
WISSENSDATENBANKARTIKEL

Ankündigungen in Announcements Carousel
erstellen und verwalten

2026 © Vitextra SIA. Alle Rechte vorbehalten.



Haftungsausschluss
Für die Zwecke dieses Haftungsausschlusses:
- Das Unternehmen  (in diesem Haftungsausschluss entweder als  „das Unternehmen“,  „wir“,  „uns“ oder „unser“

bezeichnet) bezieht sich auf Vitextra SIA, LV-1009 Riga, Matīsa iela 61 – 25.
- Dokument verweist auf den Wissensdatenbank-Artikel.
- Sie sind die Person, die auf das Dokument zugreift, bzw. das Unternehmen oder eine andere juristische Person, in

deren Namen eine solche Person auf das Dokument zugreift oder es nutzt.
- Die Website verweist auf Vitextra, zugänglich über https://vitextra.com
Haftungsausschluss
Die in diesem Dokument enthaltenen Informationen dienen nur der allgemeinen Information.
Das Unternehmen übernimmt keine Verantwortung für Fehler oder Auslassungen im Inhalt des Dokuments.
In keinem Fall  haftet das Unternehmen für besondere, direkte, indirekte oder zufällige Schäden oder für Schäden
jeglicher Art, die sich aus der Nutzung des Inhalts des Dokuments ergeben, unabhängig davon, ob es sich um eine
Klage aufgrund von Vertrag, Fahrlässigkeit oder anderen Delikten handelt. Das Unternehmen behält sich das Recht
vor, den Inhalt des Dokuments jederzeit und ohne vorherige Ankündigung zu ergänzen, zu streichen oder zu ändern.
Haftungsausschluss für Fehler und Auslassungen
Die in dem Dokument enthaltenen Informationen dienen lediglich als allgemeine Orientierungshilfe zu Fragen von
Interesse.  Daher  können  Fehler  auftreten,  auch  wenn  das  Unternehmen  alle  Vorsichtsmaßnahmen  ergreift,  um
sicherzustellen,  dass  der  Inhalt  des  Dokuments  aktuell  und  korrekt  ist.  Außerdem  kann  es  angesichts  der  sich
ändernden  Gesetze,  Regeln  und  Vorschriften  zu  Verzögerungen,  Auslassungen  oder  Ungenauigkeiten  bei  den  in
diesem Dokument enthaltenen Informationen kommen.
Das  Unternehmen  haftet  nicht  für  etwaige  Fehler  oder  Auslassungen  oder  für  die  Ergebnisse,  die  sich  aus  der
Verwendung dieser Informationen ergeben.
Haftungsausschluss für faire Nutzung
Das  Unternehmen  darf  urheberrechtlich  geschütztes  Material  verwenden,  das  der  Urheberrechtsinhaber  nicht
ausdrücklich  genehmigt  hat.  Das  Unternehmen  stellt  dieses  Material  für  Kritik,  Kommentare,  Berichterstattung,
Schulung, Wissenschaft oder Forschung zur Verfügung.
Das  Unternehmen  ist  der  Ansicht,  dass  dies  eine  „faire  Nutzung“  von  urheberrechtlich  geschütztem  Material  im
Sinne von Abschnitt 107 des US-Urheberrechtsgesetzes darstellt.
Wenn Sie urheberrechtlich geschütztes Material aus dem Dokument für Ihre eigenen Zwecke verwenden möchten,
die über eine angemessene Nutzung hinausgehen, müssen Sie die Erlaubnis des Urheberrechtsinhabers einholen.
„Benutzung auf eigene Gefahr“ Haftungsausschluss
Alle  Informationen  in  diesem  Dokument  werden  im  Ist-Zustand  zur  Verfügung  gestellt,  ohne  Garantie  auf
Vollständigkeit, Genauigkeit, Aktualität oder auf die Ergebnisse, die sich aus der Verwendung dieser Informationen
ergeben, und ohne jegliche ausdrückliche oder stillschweigende Garantie, einschließlich, aber nicht beschränkt auf
Garantien für Leistung, Marktgängigkeit und Eignung für einen bestimmten Zweck.
Das  Unternehmen  haftet  weder  Ihnen  noch  anderen  gegenüber  für  Entscheidungen  oder  Handlungen,  die  im
Vertrauen auf die Informationen des Dienstes getroffen wurden, noch für Folgeschäden, besondere oder ähnliche
Schäden, selbst wenn auf die Möglichkeit solcher Schäden hingewiesen wurde.
Kontaktieren Sie uns
Wenn  Sie  Fragen  zu  diesem  Haftungsausschluss  haben,  können  Sie  uns  per  E-Mail  kontaktieren:
support@vitextra.com.



Inhaltsverzeichnis
Einführung 4

Ankündigungsliste öffnen 4

Neue Ankündigung hinzufügen 4

So erscheinen die Felder einer Ankündigung auf der Karte 5

Textkörper 5

Anlagen 6

Ablaufdatum 6

Farbmarkierung und Emoji 6

Ankündigungen bearbeiten und entfernen 7

Fazit 7



Ankündigungen in Announcements Carousel erstellen und verwalten

Einführung
Der  Webpart  Announcements  Carousel  verfügt  über  keinen  eigenen
Inhaltsspeicher.  Jede  angezeigte  Karte  ist  ein  Element  einer  standardmäßigen
SharePoint-Ankündigungsliste.  Um  Neuigkeiten  auf  der  Seite  zu  veröffentlichen,
arbeiten Redakteure mit dieser Liste in der gewohnten Oberfläche von Microsoft
Lists – der Webpart übernimmt die Änderungen automatisch.

Dieser  Artikel  richtet  sich  an  Redakteure.  Er  erklärt,  wie  Sie  die  Liste  öffnen,
welche Felder einer Ankündigung der Webpart verwendet und wie sich jedes Feld
auf die Karte auswirkt, die die Leser sehen. Falls der Webpart noch nicht zur Seite
hinzugefügt  wurde,  beginnen  Sie  mit  KB10208.  Announcements  Carousel:  Erste
Schritte.

Ankündigungsliste öffnen
Es gibt drei Möglichkeiten, die mit dem Webpart verbundene Liste zu öffnen:

1 Die  Schaltfläche  „Liste  öffnen“  in  der  Symbolleiste  des  Webparts.  Wählen
Sie im Bearbeitungsmodus den Webpart aus und klicken Sie in der Symbolleiste
darüber auf Liste öffnen.

2 Der Link „Liste öffnen“ im Eigenschaftenbereich. Öffnen Sie die Einstellungen
des Webparts; der Link ist das erste Element in der Gruppe Datenquelle.

3 Websiteinhalte. Wechseln Sie auf Ihrer SharePoint-Website zu Websiteinhalte
und öffnen Sie die Liste über ihren Namen.

Hinweis

Zum Hinzufügen und Bearbeiten von Ankündigungen benötigen Sie mindestens
die  Berechtigung  Mitwirken  (Bearbeiten)  für  die  Liste.  Leser  der  Seite
benötigen nur Lesezugriff.

Neue Ankündigung hinzufügen
1 Öffnen Sie die Ankündigungsliste.
2 Klicken Sie in der Befehlsleiste auf Neu.
3 Füllen Sie das Feld Titel aus – es ist ein Pflichtfeld und wird als Überschrift der

Karte angezeigt.
4 Geben Sie den Text der Ankündigung in das Feld Textkörper ein.
5 Legen Sie bei Bedarf das Datum Läuft ab fest und hängen Sie Dateien an (siehe

unten).
6 Klicken Sie auf Speichern.
Die  neue  Ankündigung  erscheint  im  Webpart,  sobald  die  Seite  das  nächste  Mal
geladen wird.
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Ankündigungen in Announcements Carousel erstellen und verwalten

Warnung

Ist für die Liste die Inhaltsgenehmigung aktiviert,  wird eine neue Ankündigung
mit  dem  Status  Ausstehend  erstellt  und  den  Lesern  erst  nach  der
Genehmigung  angezeigt.  Siehe  KB10230.  Ankündigungen  mit
Inhaltsgenehmigung veröffentlichen.

So erscheinen die Felder einer Ankündigung auf der Karte
Der Webpart liest die folgenden Felder eines Listenelements:

Feld Anzeigeort Option des Webparts
Titel Überschrift der Karte Wird immer angezeigt

Textkörper Haupttext der Karte mit
Formatierung Wird immer angezeigt

Anlagen Liste mit Dateilinks unter
dem Text Anlagen

Läuft ab

Nach diesem Datum wird
die Ankündigung
ausgeblendet; bei
aktivierter Metazeile wird
das Datum als „Läuft ab
am …“ angezeigt

Autor und Datum
anzeigen (für die
Beschriftung)

Erstellt von, Erstellt Metazeile unter dem
Titel

Autor und Datum
anzeigen

Farbe Farbiger Akzentbalken
am Rand der Karte

Farbmarkierung
anzeigen

Emoji Symbol vor der
Überschrift Emoji anzeigen

Textkörper
Das Feld Textkörper ist ein Rich-Text-Feld. Die Formatierung bleibt auf der Karte
erhalten: fetter und kursiver Text, Listen, Links usw. Halten Sie den Text kurz: Im
Layout  „Karussell“  ist  der  Platz  auf  der  Karte  begrenzt,  und  bei  langen  Texten
müssen die Leser scrollen.
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Ankündigungen in Announcements Carousel erstellen und verwalten

Tipp

Formulieren Sie die Kernaussage im ersten Satz und verlagern Sie Details in ein
angehängtes Dokument oder einen Link zu einer News-Seite. So lassen sich die
Karten auf einen Blick erfassen.

Anlagen
An  eine  Ankündigung  angehängte  Dateien  werden  unter  dem  Text  als  Liste  von
Links mit einem Büroklammersymbol angezeigt. Ein Klick auf einen Link öffnet die
Datei in einem neuen Browsertab. In Listen, die über den Webpart erstellt wurden,
sind Anlagen aktiviert.

Die  Liste  der  Anlagen  wird  angezeigt,  wenn  die  Option  Anlagen  in  der  Gruppe
Darstellung des Eigenschaftenbereichs aktiviert ist (standardmäßig aktiviert).

Ablaufdatum
Das  Feld  Läuft  ab  legt  das  Datum  fest,  ab  dem  die  Ankündigung  nicht  mehr
aktuell  ist.  Der  Webpart  zeigt  die  Ankündigung  bis  zum  Ende  des  angegebenen
Tages  an  und  blendet  sie  danach  automatisch  aus  –  Sie  müssen  das  Element
weder  löschen  noch  bearbeiten.  Ankündigungen  ohne  Ablaufdatum  werden
unbegrenzt angezeigt.

Tipp

Legen Sie für jede zeitlich begrenzte Ankündigung ein Ablaufdatum fest – etwa
für  eine  Veranstaltung,  ein  Wartungsfenster  oder  eine  Anmeldefrist.  So  bleibt
die Seite ohne manuelles Aufräumen aktuell, und der Verlauf bleibt in der Liste
erhalten.

Farbmarkierung und Emoji
Elemente  einer  modernen  Ankündigungsliste  können  eine  Farbe  und  ein  Emoji
haben. Der Webpart zeigt die Farbe als Akzentbalken am Rand der Karte und das
Emoji vor der Überschrift an. So können Leser Kategorien von Ankündigungen auf
einen Blick unterscheiden – zum Beispiel Rot für dringende Hinweise und Grün für
Veranstaltungen.
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Ankündigungen in Announcements Carousel erstellen und verwalten

Hinweis

Ist  für  ein  Element  keine  Farbe  oder  kein  Emoji  festgelegt,  wird  das
entsprechende  Element  einfach  nicht  angezeigt.  Administratoren  können
beides  außerdem  mit  den  Optionen  Farbmarkierung  anzeigen  und  Emoji
anzeigen für alle Karten ausblenden.

Ankündigungen bearbeiten und entfernen
Um  eine  Ankündigung  zu  ändern,  öffnen  Sie  sie  in  der  Liste,  klicken  Sie  auf
Bearbeiten, nehmen Sie die Änderungen vor und speichern Sie. Der Webpart zeigt
den aktualisierten Inhalt an, sobald die Seite das nächste Mal geladen wird.

Um eine Ankündigung von der Seite zu entfernen, haben Sie drei Möglichkeiten:

- Ablaufdatum  festlegen  –  in  der  Vergangenheit  oder  auf  heute:  Die
Ankündigung verschwindet von der Seite, bleibt aber in der Liste erhalten.

- Ablehnen  oder  Veröffentlichung  zurücknehmen,  wenn  die  Liste  die
Inhaltsgenehmigung verwendet.

- Element löschen – es wird in den Papierkorb der Website verschoben.

Warnung

Wenn  die  Liste  keine  anzuzeigenden  Ankündigungen  enthält,  blendet  sich  der
Webpart  im  Lesemodus  vollständig  aus.  Im  Bearbeitungsmodus  zeigt  er  die
Meldung „Es gibt keine anzuzeigenden Elemente.“ an, damit Sie sehen, dass er
sich weiterhin auf der Seite befindet.

Fazit
Ankündigungen  werden  mit  den  Standardwerkzeugen  von  Microsoft  Lists
verwaltet,  sodass  Redakteure  nichts  Neues  lernen  müssen.  Ein  Titel,  ein
prägnanter  Text,  bei  Bedarf  Anlagen  und  ein  Ablaufdatum  für  zeitlich  begrenzte
Neuigkeiten  –  mehr  ist  nicht  nötig,  um  das  Karussell  aktuell  zu  halten.  Wie  der
Webpart Ankündigungen auswählt und sortiert, erfahren Sie in KB10229.
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