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levads

Produkta apskats

Vitextra Employee Directory parvérs SharePoint Online un Microsoft Teams par
uznémuma darbinieku katalogu ar meklésanas iesp&jam. Darbinieki var atrast kolégus péc
varda, amata, nodalas, prasmém vai jebkura pielagota atriblta, redzét vinu Microsoft

Teams klatbatnes statusu un pieejamibu, ka ari sazinaties ar viniem ar vienu klikski.

Risinajums ir izveidots, izmantojot SharePoint Framework (SPFx), un nolasa darbinieku
datus tieSi no Microsoft Entra ID (izmantojot Microsoft Graph API) vai no SharePoint
Online lietotaju profiliem (izmantojot SharePoint meklésanas pakalpojumu). Nav jauztur
atseviska darbinieku datubaze: katalogs vienmér rada aktualos datus no jasu Microsoft

365 nomnieka.
Risinajuma pakotné ir tris timekJa dalas:

e Employee Directory — darbinieku meklésanas lapa, kas ka datu avotu izmanto
SharePoint lietotaju profilus vai Entra ID.

e Employee Directory (Entra ID) — atsevisks Entra ID katalogs ar ieprieks
definétiem filtriem, mekléjamo atribltu izvéli, izslégsanas kartulam un alfabétisko
navigaciju.

* New Employees — kompakta timek|a dala, kas parada nesen Entra ID izveidotos

lietotajus, pieméram, iekstikla sakumlapa.

Saja rokasgramata aprakstita risinajuma versija 26.9.9.
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Galvenas iespéjas

Divi datu avoti. SharePoint lietotaju profili (ar precizésanas paneli un KQL
vaicajumiem) vai Microsoft Entra ID (ar ieprieks definétiem filtriem un izslégsanas
kartulam).

Divi izkartojumi. Skats Detalizéti rada tabulu ar konfiguréamam kolonnam; skats
Kontaktpersona rada darbinieku kartites.

Atrie filtri. Mana nodala, Mana komanda, Cilvéki, ar kuriem stradaju un Izlase
saSaurina sarakstu ar vienu klikski.

Meklésana péc prasmém. MekléSanas vaicajums tiek salidzinats ari ar prasmém
darbinieku profilos.

Darbinieka informacijas panelis. Vaditajs, padotie, pieejamiba, vietéjais laiks un
darba stundas, nesenie dokumenti, sadala ,Par mani”, intereses un prasmes.
Darbibas. Térzésana vai zvans programma Microsoft Teams, e-pasta nosutisana, e-
pasta adreses kopésana, sapulces ieplanosana un vCard lejupielade.

Grupésana un precizésana. Grupé€jiet rezultatus péc jebkuras kolonnas vai péc
uzvarda pirma burta; filtréjiet tos ar precizéSanas paneli.

Pielagoti atribati. Paradiet jebkuru Entra ID lietotaja rekvizitu, paplasinajuma
atribltu vai lietotaja profila parvaldito rekvizitu.

Eksportésana uz Excel. Eksportéjiet pasreizéjos meklésanas rezultatus Microsoft
Excel izklajlapa.

Microsoft Teams. Izmantojiet katalogu ka Teams personisko programmu vai
kanala cilni ar visam nomniekam kopigu konfiguraciju.

Dizaina motivi un lokalizacija. Timek|a dalas pielagojas vietnes dizaina motivam,

sadalas fonam un tumsajam rezimam, un tas ir lokalizétas 53 valodas.
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Merkauditorija

Si rokasgramata ir paredzéta Microsoft 365 un SharePoint Online administratoriem, vietnu
Tpasniekiem un IT specialistiem, kuri instalé, konfiguré un uztur Employee Directory. Tiek
pienemts, ka lasitdjam ir pamatzinasanas par SharePoint Online administrésanu,

modernajam SharePoint lapam un Microsoft Entra ID.

Galalietotajiem, kuri tikai meklé kolégus, st rokasgramata nav nepiecieSsama. Viniem skatiet

Employee Directory. Atras darba saksanas rokasgramata un Employee Directory zinasanu

bazi.
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Risinajuma arhitektara

Timekla dalas

Employee Directory

(Darbinieku Katalogs)

Employee Directory
(Entra ID) (Darbinieku
Katalogs (Entra ID))

New Employees (Jauni

darbinieki)

Datu avoti

SharePoint lietotaju
profili vai Microsoft

Entra ID

Microsoft Entra ID

Microsoft Entra ID

Employee Directory. Administratora rokasgramata

Tabula 1. Employee Directory risinajuma timekla dalas

SharePoint lapas;
Microsoft Teams
personiska programma

un kanala cilne

SharePoint lapas;
Microsoft Teams cilne un

personiska programma

SharePoint lapas

lekstikla galvena
darbinieku meklésanas

lapa.

Katalogs ar ieprieks
definétiem filtriem,
izslegSanas kartulam un

alfabétisko navigaciju.

Nesen izveidoto lietotaju
saraksts jauno darbinieku
ievadisanas un sveiciena

lapam.

9no 42

Timekla dala Employee Directory atbalsta divus datu avotus, kurus izvélas rekvizita Datu
avots. Timekla dalas Employee Directory (Entra ID) un New Employees vienmér

izmanto Entra ID.

Tabula 2. Datu avotu salidzingjums

Tehnologija SharePoint mekléSanas pakalpojums  Microsoft Graph API

(personu meklésana)

Meklésanas iespéjas Pilnteksta meklésana ar fonétisko Meklésana péc atribatiem, kas

atbilstibu un iesauku atpazisanu atziméti ka mekléjami
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Precizésanas panelis Ja (parvalditie rekviziti) Ja, timek|a dala Employee Directory
(Entra ID)
leprieks definéts filtrs KQL vaicajums (leprieks$ Definéts Vizualais filtru redaktors (Employee
Vaicajums) Directory (Entra ID))
Pielagoti atribati Meklésanas shémas parvalditie Lietotaja rekviziti un paplasinajuma
rekviziti atribati
Datu aktualitate Atkariga no lietotaju profilu Reallaika

meklésanas parmeklésanas

7" Piezime

Neatkarigi no izvéléta datu avota informacija par Vaditajs, Padotie, klatbatni, pieejamibu un fotoattélu
vienmer tiek iegtta no Microsoft Graph.

Drosiba un datu aizsardziba

Employee Directory ir klienta puses SPFx risinajums. Tas darbojas parlikprogramma ar
pierakstijusas lietotaja kontu un nekad nerada vairak datu, neka Sim lietotajam ir atlauts
redzét Microsoft Entra ID un SharePoint. Timekla dalas tikai nolasa datus; tas nekad

neizveido, nemaina un neizdzés direktorija objektus.

Darbinieku dati tiek pieprasiti tieSi no Microsoft Graph un SharePoint Online un netiek
satiti uznémumam Vitextra. Timekla dalas sazinas ar Vitextra pakalpojumiem tikai Sadiem

mérkiem:

¢ Licences parbaude. Timekla dala nostta nomnieka ID, lietotaja objekta ID, vietnes
URL, ka ari produkta nosaukumu un versiju uz vitextra.com, lai parbauditu licences

statusu.

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. Visas tiesibas aizsargatas.
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¢ Microsoft Teams konfiguracija. Kad administrators saglaba Teams personiskas
programmas konfiguraciju, timek|a dalas iestatijumi (bez darbinieku datiem) tiek
saglabati jasu nomniekam vietné vitextra.com.

e Telemetrija. Anonima lietojuma un kladu informacija tiek satita uz Azure

Application Insights, lai palidzétu Vitextra uzlabot produktu.

Katra lietotaja saraksts lzlase tiek glabats tikai lietotaja parlukprogrammas lokalaja

kratuve. Tas netiek koplietots starp iericém vai parlukprogrammam un netiek nekur sutits.

Tikla prasibas
Ja jusu organizacija ierobezo izejoso datplismu, parliecinieties, ka parlakprogrammas var
piek|at Sadiem galapunktiem:

Tabula 3. Timekla dalu izmantotie galapunkti

https://static.vitextra.com Timekla dalu skripti un resursi (pakotné nav ieklauti klienta puses
resursi).

https://vitextra.com Licences statuss un Microsoft Teams konfiguracija.

https://graph.microsoft.com Darbinieku dati, fotoattéli, klatbatne, pieejamiba un biezakas
kontaktpersonas.

https://<tenant>.sharepoint.com  SharePoint meklé$ana (datu avots ,Lietotaja profili, nesenie

dokumenti, meklésana péc prasmém).

Azure Application Insights Lietojuma un k|adu telemetrija.

pakalpojums

Lokalizacija
Timekla dau lietotaja interfeiss ir pieejams 53 valodas, tostarp anglu, vacu, francu, latviesu,

krievu, spanu, italu, polu, ukrainu, kinieSu un japanu valoda. Valoda tiek izvéléta
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automatiski atbilstosi SharePoint vietnes valodai vai lietotdja Microsoft Teams

iestatijumiem.
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Instalesana

Programmatiras prasibas

Izvietosanas prasibas
SharePoint Online (pakalpojuma Microsoft 365).

! Svarigi

Employee Directory ir SPFx risinajums pakalpojumam Microsoft 365, un to nevar instalét SharePoint Server
2016, 2019 vai Subscription Edition.

Klienta prasibas
Galddatoru parlikprogrammas:

e Microsoft Edge (jaunaka izlaista versija)
e Google Chrome (jaunaka izlaista versija)
e Mozilla Firefox (jaunaka izlaista versija)

e Apple Safari (jaunaka izlaista versija)

Mobilas ierices: Microsoft Teams un SharePoint mobilas programmas, ka ari jaunakas

Microsoft Edge, Google Chrome un Safari versijas operétajsistémas Android un iOS.

NepiecieSamas atlaujas

Tabula 4. Instalésanai un konfigurésanai nepieciesamas lomas

Pakotnes augsSupielade nomnieka SharePoint administrators vai pilnas kontroles at|auja
programmu kataloga (App Catalog) programmu kataloga vietné

Microsoft Graph API atlauju Administrators, kurs var pieskirt administratora piekrisanu
apstiprinasana visam nomniekam (pieméram, globalais administrators)

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. Visas tiesibas aizsargatas.
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Programmas padarisana pieejamu SharePoint administrators; Teams programmu politikai ir
programma Microsoft Teams jaatlauj pielagotas programmas

Timekla dalu pievienosana lapai un Redigésanas atlauja vietné (vietnes dalibnieks vai pasnieks)
konfigurésana

Kataloga lietosana LasiSanas atjauja vietné, kura atrodas timekla dala

Instalacijas pakotne

Risinajums tiek izplatits divos kanalos:

* Vitextra lejupielades centrs (https://vitextra.com/Iv/downloads)

e Microsoft AppSource

Padoms

Lejupielades centra jaunas versijas ir pieejamas uzreiz péc to izlaisSanas. Publicésana AppSource var aiznemt lidz
divam nedélam Microsoft parbaudes procesa dé|.

Lejupielades centra pakotne ir ZIP arhivs ar nosaukumu
Vitextra.EmployeeDirectory.<year>Q<quarter>.zip. Pirms instaléSanas izpakojiet to: taja ir

risinajuma fails vitextra.employee-directory.sppkg.

Pakotnes izvietosana

1. Atveriet Microsoft 365 administrésanas centru un dodieties uz Admin centers —

SharePoint (Administrésanas centri — SharePoint).

2. SharePoint administrésanas centra atlasiet More features (Vairak lidzeklu) un
sadala Apps (Programmas) noklikskiniet uz Open (Atvért).

3. Noklikskiniet uz Upload (Augsupieladét) un atlasiet izpakoto failu

vitextra.employee-directory.sppkg.

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. Visas tiesibas aizsargatas.
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4. Apstiprinajuma dialoglodzina atlasiet Enable this app and add it to all sites
(lespéjot So programmu un pievienot to visam vietném), ja timekla dalam jabat
pieejamam katra vietné, un noklikskiniet uz Enable app (lespéjot programmu).

5. Uzgaidiet, lidz pakotne paradas programmu saraksta.

I & Manage apps

Manage apps

B App requests hd
Upload, enable, and manage apps. To update SharePoint Store apps, go to the classic experience.

- More features
Learn more about managing apps

lfl SharePoint Store
@) Stop adding to new sites gy Add to Teams  [E View app details - X 1selected — Apps ~ (@ P

p APl access
Apps for SharePoint
@ SharePoint admin center

leon Title ~ App version State - Added to all sites ~  Availab

Vitextra Employee

H 26940 Enabl Yes i0
b Onboarding - @ Enzbled = @
Vitextra Questions oo
% 26920 Enabl Yes
and Answers = © tnabled © &
ih Vitextra Quick Poll 26970 @ Enabled Ves @
(-] Vitextra Employee og
269.7.0 Enabled ¥
h Directory O Bz = &
= Vitextra My Tasks 62.6.0 @ Encbled Yes @ b
ﬂx Vitextra RSS Reader ~ 3.6.1.0 © Ensbled Yes [
Vitextra P: d
V' e‘t fa Fasswor 1310 @ Enzbled Yes @
au

. Feedback -

Attéls 1. Employee Directory programmu kataloga

3* Piezime

Detalizéta procedara ir aprakstita raksta KB10035. Ka instalét Vitextra produktu SharePoint Online.

API atlauju apstiprinasana
Péc augsupielades SharePoint izveido pieprasijumus Microsoft Graph atlaujam, kas

nepieciesamas risindjumam. Kameér tie nav apstiprinati, timek|a dalas var radit tikai daju

informacijas.
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1. SharePoint administrésanas centra dodieties uz Advanced — API access (Papildu
— API piek|uve).
2. Atlasiet katru gaidoSo pieprasijumu no Vitextra Employee Directory un

noklikskiniet uz Approve (Apstiprinat).

Tabula 5. Microsoft Graph atlaujas

User.Read.All Lietotaju profilu, fotoattélu un vaditaju nolasiSana; Entra ID datu avots un New
Employees.
Directory.Read.All Padotie, licencu pieskirumi (nelicencétu lietotaju izslégsana), paplasinajuma

atribati un grupas.

Presence.Read.All Microsoft Teams klatbatnes statuss.
Calendars.Read Darbinieku aiznemtibas informacija, darba stundas un vietéjais laiks.
People.Read Atrais filtrs Cilveki, ar kuriem stradaju.

! Svarigi

Visas atlaujas ir delegétas: timekla dalas darbojas pierakstijusas lietotaja varda un nekad neparsniedz si lietotaja
atlaujas.

Programmas padarisana pieejamu programma Microsoft Teams

Lai izmantotu katalogu programma Microsoft Teams, sinhronizéjiet risinajumu ar Teams:

1. Programmu kataloga (More features — Apps — Manage apps) atlasiet Vitextra
Employee Directory.

2. Noklikskiniet uz Add to Teams (Pievienot Teams) (klasiskaja programmu kataloga:
Sync to Teams cilné Files).

3. Programma Microsoft Teams atveriet Apps — Built for your org (Programmas —
|zveidotas jusu organizacijai) un atrodiet Vitextra Employee Directory. Lietotaji to

var pievienot ka personisko programmu (Employees) vai ka cilni kanala.
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Detalizétu informaciju skatiet zinasanu bazes raksta Ka pievienot Employee Directory

programmu  Microsoft Teams (vitextra.com/Iv/support/kb). Personiskas programmas

iestatijumi ir aprakstiti talak sadala Microsoft Teams personiska programma.
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Licencesana un aktivizesana

Employee Directory ir abonésanas produkts. Péc izvietoSanas automatiski sakas
bezmaksas 14 dienu izméginajuma periods ar pilnu funkcionalitati; izméginajuma laika

pirkums nav nepiecieSams. Atlikusas izméginajuma dienas tiek raditas timek|a dalas.

Péc izméginajuma beigam timekla dajas parada pazinojumu un parstaj darboties, lidz jasu
nomniekam tiek pieskirta licence. Katram Microsoft 365 nomniekam ir nepiecieSama viena
licence; lietotaju skaitam nav nozimes. Timekla dala New Employees ir ieklauta Employee

Directory licencé.
Lai aktivizétu produktu:

1. Atrodiet sava nomnieka ID: atveriet timekl|a dalas rekvizitus un izvérsiet grupu Par.
Lauka Nomnieks ir redzams ID.

2. legadajieties abonementu vietné vitextra.com.

3. Sadala Account — My Subscriptions (Konts — Mani abonementi) atveriet
abonementu, atlasiet Assign License (Pieskirt licenci) un ievadiet nomnieka

nosaukumu un ID.

& Piezime

Licences statuss tiek atsvaidzinats automatiski. Detalizétu informaciju skatiet rakstos KB10206. Vitextra
produktu licencu iegade un pieskirSana un KB10037. Abonementa parvaldiba.
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Timekla dalu pievienosana lapai

1. Atveriet SharePoint lapu, kura japaradas katalogam, un noklikskiniet uz Redigét.

2. Novietojiet peles raditaju virs sadalas un noklikskiniet uz ikonas +, lai atvértu
timekla dalu galeriju.

3. Meklésanas lodzina ierakstiet Employee un atlasiet Employee Directory
(Darbinieku Katalogs), Employee Directory (Entra ID) (Darbinieku Katalogs (Entra
ID)) vai New Employees (Jauni darbinieki).

4. Noklikskiniet uz ikonas Redigét timekla dalu (zimulis), lai atvértu rekvizitu rati, un
konfiguréjiet timek|a dalu, ka aprakstits nakamajas sadalas.

5. Noklikskiniet uz Republish (Publicét atkartoti), lai saglabatu lapu.

Riklodzins X =

’ [

Timekla dalas  Attélu arhivs  Videoklipi ==

‘-;::—Ic.et vai atlasiet v enumus no rklodzina, lai tos
previenotu pamatner.

) darbin A X = T @b P

Meklésanas rezultati

8] (34 3

Darbinieku  Darbinieku Jauni Mana
Katalogs Katalogs ..  darbinieki  ievaditana

Atteéls 2. Timekla dalu galerija
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. Padoms

Novietojiet timekla daJu Employee Directory pilna platuma sadala vai izveidojiet tai atsevisku programmas
lapu: New — Page — Apps — Employee Directory (Jauns — Lapa — Programmas — Darbinieku Katalogs)

(skatiet KB10040).
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Timekla dalas Employee Directory konfigurésana

Timekla dalas Employee Directory rekvizitu rats sastav no talak aprakstitajam grupam.

Dazi rekviziti tiek raditi tikai vienam datu avotam.
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Darbinieku Katalogs (Entra ID) x =
&

Datu avots peac

Kolannas =

27 Konfigurét | w

Pieldgotds kolonnas

£ Konfigurat

Filtrésana

Redigét filtru
heklét péc prasmém *
@ :
Kartot péc

Pilns wards

Virziens
@ ) Kartotno Alidz Z
Radmt vienumus lapis:

L] 20

Precizésanas panelis

lespéjots
D leslégts

Pozicija

Attéls 3. Employee Directory rekvizitu rats
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Datu avots
Tabula 6. Grupas ,Datu avots” rekviziti

Datu avots Lietotdja profili (SharePoint meklésana) vai Entra ID (Azure AD) (Microsoft
Graph).

Kolonnas leblvétie darbinieku atribati: redzamiba saraksta un kartité, paraksts un
seciba. Skatiet Kolonnas un pielagoti atribati.

Pielagotas kolonnas Papildu atribati: Entra ID rekviziti vai lietotaju profilu parvalditie rekviziti.

leprieks Definéts Vaicajums Tikai lietotaju profiliem. KQL izteiksme, kas tiek pievienota katrai
meklésanai, pieméram, Department:Sales.

Radit sleptos lietotajus Tikai lietotaju profiliem. letver profilus, kas paslépti no adresu sarakstiem.
Péc nokluséjuma izslégts.

Radit tikai lietotajus ar ne- Tikai Entra ID. Paslépj kontus bez nodalas, pieméram, pakalpojumu un

tuksu nodalu telpu kontus. Péc nokluséjuma ieslégts.

Meklét péc prasmém Atrod ari cilvékus, kuru profila prasmes atbilst mekléSanas tekstam. Péc
nokluséjuma ieslégts.

Kartot péc Lietotaja profili: (nokluséjuma iestatijums) (atbilstiba), Virds vai Uzvards.
Entra ID: (nokluséjuma iestatijums) vai Pilns vards.

Virziens Kartosanas seciba: Kartot no A lidz Z vai Kartot no Z lidz A.

Radit vienumus lapas: Viena lapa ieladéto darbinieku skaits (1-50, péc nokluséjuma 40).

Izskats
Tabula 7. Grupas ,Izskats” rekviziti

Radit meklésanas lodzinu Parada vai paslépj meklésanas lodzinu.

Radit kopsummas Parada kopéjo rezultatu skaitu.

Skats Detalizéti (tabula) vai Kontaktpersona (kartites).

Grupét péc Bez grupésanas, Uzvdrds (pirmais burts) vai jebkura konfiguréta kolonna

(pieméram, Nodala).
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Lielums

Kompakts Saraksts

Darbinieka attéla lielums kartités no mazaka (0) idz lielakajam (5).

Pieejams skata Kontaktpersona. Lielums nosaka ari to, cik satura lauku

tiek radits kartité.

Samazina rindas augstumu skata Detalizéti.

SharePoint P Mekiét 5aa vietns

@ Employee Directory Saglabat un iziet (8 Atmest redigéjumus

cE T 0W

9 Atsaukt

|i| Palighinijas un rezgis -

g Izmainas saglabata

Q, Darbinieku mekl&sana

Visi &% Mana nodala

allel[e/o][Fls [l

% Mana komanda

Job Title Rezultitu kopskaits: 64

Accountant Specialist (2)

o
Accounts Manager (1) v S Statuss
Chief Executive Officer (2)

Chief Financial Officer (1) ¥ Administration (1)
Chief Information

Officer (1) © ipun

Chief Legal Officer (1)

Chief Product Officer (1) ~  Cloud Division (2)
Chief Sales Officer (1)
Chief Security Officer (1) 0 Arpus bir..

Chief Talent Officer (1)

@ e
v Finance (2)

@ romoome

[ e

Recit vairdk

AR Cilveki, ar kuriem stradaju

Pilns vards +

Yt Izlase

3|l [u]im]In]Jo][r s [ ][u]v]w

Amats Nodala

Receptionist

Administration

Software Engineer  Cloud Division

Software Engineer  Cloud Division
Accountant Spec...  Finance
Nepomnyashc.. Intemsl Auditor  Finance

Pedéjoreiz atjauningts: 36 minutes ago Atsvaidzindt,

Atradanas vieta  E-pasts Talrunis darba
16469816825
19315406233
an@vitextra.com

2 on s

& Employee Directory Saglabat un iziet (8 Atmest rediggiumus

FE T 0W

© Atssukt

;] Paiglinijas un rezgis -

&5 tzmaigas nav ,agwm.,@ ® Kopigot -

JElll (11 Pubiicat izmainas

[ petiniet mekesana

Visi g% Mananodala % Mana komanda

Job Title Rezulsty kopskaits: 64
Accountant Specialist (2)
Accounts Manager (1)
Chief Executive Officer (2)
Chief Financial Officer (1)
Chief Information

Officer (1)

Chief Legal Officer (1)
Chief Product Officer (1)
Chief Sales Officer (1)
Chief Security Officer (1)
Chief Talent Officer (1)

Administration 1
Receptionist
Administration

Cloud Division 2

Software Engineer
@ Cloud Division

Radit vairdk

Finance 2

Finance & Accounting 3

Finance Manager
() Finance & Accounting

Accountant Specialist
inance

A Cilvék, ar kuriem stradaju

N EDEEnnRENONO NG

¥t lzlase

[uv][w]

Software Engineer
(@ Cloud Division
Nepomnyas...
Internal Auditar
(@ Finance
Accounts Manager
O Finance & Accounting

Pedgioreiz atiauningts: 36 minutes ago Atsvaidzint

Payroll Accountant
(©) Finance & Accounting

Attéls 4. Skati ,Detalizéti" un ,Kontaktpersona”
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Izsléqr darbiniekus ar tuldu amata
nosaukumy
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Izslégt blokétos lietotajus

@ oo

Izskats ~
Radit meklésanas lodzinu

@D g
Radit kopsummas

@ resicars
Skats

Detalizéti v
Grupét péc

Nodala
Radit alfabétisko navigaciiu

@ =i

Lielums.

Darbinieku Katalogs (Entra ID) x

=]
@ g -l
Iastogt darbiniekus ar tuké amata
nosaukumu =]
@ =g
®

Izslégt blokétos lietotajus

@ esieats

Izskats i
Radit mekl&3anas lodzinu
@ =g
Radit kopsummas
@ =g
Skats
Kontaktpersona
Grupét pec
Nodala
Radit alfabétisko navigaciju
@ ot

Lielums

Kompakts Saraksts
Atrie filtri N

Mana nodala
- hJ
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leslédz vai izslédz katru pogu atro filtru josla virs rezultatiem. Ja visi filtri ir izslégti, josla tiek

paslépta.

Mana nodala
Mana komanda
Cilveki, ar kuriem

stradaju

Izlase

Satura lauki

Kolégus no pierakstijusas lietotaja nodalas.

Lietotaja vaditaju, cilvékus ar to pasu
vaditdju un lietotdja padotos.

Biezakas kontaktpersonas, kuras sarindojis
Microsoft 365 (pasts, sapulces, térzésana).
Cilvekus, kurus lietotajs atziméjis ar

zvaigzniti.

Tabula 8. Atrie filtri

Lietotajam ir jabat aizpilditam
atribdtam Nodala.

Vaditaju attiecibas Entra ID.

Atlauja People.Read.

Tiek glabata lietotaja

parlukprogramma.

Pieejams skata Kontaktpersona. Nosaka, kuri atribati tiek raditi kartité: Virsraksts,

Sekundara, Tresais un Neobligats. Lauku skaits ir atkarigs no rekvizita Lielums: lielums 2

un lielaks rada sekundaro lauku, lielums 4 un lielaks — treSo lauku, lielums 5 — neobligato

lauku. Nokluséjuma lauki ir Pilns vards, Amats un Nodala.

Panelis

Konfiguré darbinieka informacijas paneli, kas tiek atvérts, kad lietotajs atlasa darbinieku.

Vaditajs
Padotie

Pieejamiba

Darbinieka vaditajs.

Darbinieka padotie.

Tabula 9. Panela sadalas

Darbinieka un pierakstijusas lietotaja Sodienas aiznemtibas laika josla.
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Sadala Apraksts

Vietéjais laiks un darba Darbinieka vietgjais laiks, laika starpiba un tas, vai darbinieks atrodas
stundas darba stundas.
Nesenie dokumenti Pédéjie pieci dokumenti, kurus darbinieks izveidojis vai modificéjis un

kuriem pierakstijies lietotajs var piek]at.

Par mani Profila teksts ,Par mani”.

Intereses Intereses no profila.

Prasmes Prasmes no profila. Var atlasit prasmi, lai atrastu citus cilvékus ar so
prasmi.

.
#i SharePoint P Mekiet 5aja vietne -
@ Employee Directory Saglabdtuniziet ~ (8 Atmestrediggumus 9 Atsaukt |~ || Paliglinijas un regis 4@ Izmainas ,,;w.w.u, @ Kopigot ~ 3 Vvitalijs Kalning
Support Lead
— Microsof ft 365 Division
FE = 0w

| Q Kalni B0 % &

Visi g% Mananodala W Manakemanda & Cilveki ar kuriemstradaju 3 lzlase Vaditajs
noEREENNAENONONEE O @ — -
Job Title Rezultatu kopskaits: 1 g

Pediareiz atjauninats: 37 minutes ag Aty

Accountant Specialist (2) o . 2o
Accounts Manager (1) Vitalijs Ka\ﬂlns =t Par mani i
Chief Executive Officer (2) Support Lead Communicator. Explorer. Infuriatingly humble coffee geek. Friendly pop culture practitioner.

Microsoft 365 Division help colleagues get the most out of Microsoft 365

Vards Uzvarde

Chief Legal Officer (1) Vitalijs Kalning

Chief Product Officer (1)}

Chief Sales Officer (1) Uznémuma nosaukums

Chiet Security Officer (1) Viedra

Chief Talent Officer (1)
Nodala Amats

Radi voirak Micrasoft 365 Division Support Lead
E-pasts. Lietotsjvards
wkalnins@vitextracom vkalnins@vitextra.com

Y ik
Floral Amranging, Cooking, Gardening
Vietejais laiks Darba stundas
1:37 PM - T3 pati laika josla 08:00— 17:00 0 Arpus derba stundam
& Pak (D Komentrs @ 7skat ¥y Pievienot izlasei

Pieejamiba (Vitalijs)

a leslégts
Komentars @D fesieg Wen  Wam  Tem  tem  Zem e dm S tem

- Piecjamiba Uis) v

Attéls 5. Darbinieka informacijas panelis
Kontekstizvélne un atras darbibas

Kontekstizvélne nosaka komandas katra darbinieka izvélné; Atras darbibas nosaka

pogas, kas tiek raditas tiesi kartité. Abas grupas ir vienas un tas pasas komandas:
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Tabula 10. Darbtbas ar darbinieku

Darbiba Rezultats Nokluséjums (izvélne /
kartite)

Terzésana programma Sak Microsoft Teams térzésanu. leslégts / leslégts

Teams

Zvanit programma Teams Sak Microsoft Teams zvanu. leslegts / Izslégts

E-pasta nosiitisana Atver jaunu e-pasta zinojumu nokluséjuma leslégts / leslégts

pasta programma.

Kopét e-pasta adresi Kopé e-pasta adresi starpliktuvé. leslégts / Izslégts

leplanot sapulci Atver jaunu Teams sapulci ar darbinieku. leslégts / Izslégts

Lejupieladét vCard Lejupieladé vCard (.vcf) kontaktpersonas failu. leslégts / Izslégts
Eksportésana

Parslegs Microsoft Excel izklajlapa zem meklésanas lodzina pievieno saiti Eksportét uz
Excel. Faila employee-directory.xlsx ir visi pasreizéjas mekléSanas rezultati ar saraksta
redzamajam kolonnam, iznemot attélu un klatbatni. Lielas rezultatu kopas pirms faila

izveides tiek ieladétas pa lapam. Skatiet KB10062.

Precizésanas panelis
Pieejams datu avotam Lietotaja profili. Panelis Jauj lietotajiem filtrét rezultatus péc atribGtu
vertibam.

Tabula 11. Grupas ,Precizésanas panelis” rekviziti

lespéjots Parada vai paslépj precizésanas paneli.
Pozicija Pa kreisi, Augsa vai Pa labi.
Precizétaji — Precizét péc Parvalditais rekvizits, ko izmanto ka precizétaju, pieméram, Department

vai JobTitle. Pielagotajiem rekvizitiem meklésanas shéma jabut

preciz&amiem.
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Paraksts Lietotajiem raditais precizétaja nosaukums.

Kartot péc Vértibu seciba: Nosaukums vai Skaits.

Maksimalais vienumu skaits Vertibu skaits, kas tiek radits pirms saites Radit vairak.
Radit skaitu Parada darbinieku skaitu katrai vértibai.

Seciba Precizétaja pozicija paneli.

Personiska programma (Microsoft Teams)

Saglaba pasreizéjos timekla dalas iestatijumus ka visam nomniekam kopigu Microsoft
Teams personiskas programmas konfiguraciju. Skatiet talak sadalu Microsoft Teams

personiska programma.

Par

Parada produkta nosaukumu, licences statusu, versiju, sakuma datumu un nomnieka ID, ka

ari saiti uz produkta lapu. Seit tiek paradits pazinojums, kad ir pieejama jauna versija.
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Timekla dalas Employee Directory (Entra ID)
konfigurésana

Timekla dala Employee Directory (Entra ID) vienmér izmanto Microsoft Entra ID.
Inicializacijas laika ta ieladé lietotaju sarakstu no Entra ID, kas nodrosina precizu filtrésanu,
izslégSanas kartulas un alfabétisko navigaciju. Lielaka dala grupu (Izskats, Atrie filtri, Satura
lauki, Panelis, Kontekstizvélne, Atras darbibas, Eksportésana, Personiska programma, Par)

darbojas tapat ka timek|a daJa Employee Directory. Atskiribas ir aprakstitas talak.

! Svarigi

Nomniekos ar vairak neka 2000 aktiviem lietotajiem timekla dalas pirma ielade var aiznemt vairakas sekundes.

Datu avots
Tabula 12. Timekla dalas Employee Directory (Entra ID) grupas ,Datu avots” rekviziti
Kolonnas / Pielagotas Tapat ka timekla daJa Employee Directory, ka ari opcija Mekléjams:
kolonnas meklésanas lodzins meklé tikai mekléjamajos atribltos. Mekléjamu
atribGtu var paslépt saraksta un kartité.
Filtrésana leprieks definéts filtrs, kas izveidots ar vizualo redaktoru. Lai ieraksti tiktu
paraditi, tiem jaatbilst nosacijumiem; lietotaji nevar ignorét So filtru.
Meklét pec prasmém Atrod arf cilvekus, kuru profila prasmes atbilst meklésanas tekstam.
Kartot péc / Virziens Jebkura konfiguréta kolonna un kartosanas seciba.
Radit vienumus lapas: Darbinieku skaits lapa (péc nokluséjuma 20).

Filtru redaktors apvieno nosacijumus un grupas ar AND / OR. Katrs nosacijums sastav no
lauka Atribats (ieblvéts vai pielagots), Operators (Vienads ar, nav vienads ar, Sakas ar,

Satur, Nesatur, Satur datus, Ir lielaks neka u. c.) un Vertiba.
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Employee Directory (Entra ID) X

(b

»

t

Data Source .

Columns

il

| /7 Configure |

=%

Custom Columns

| /7 Configure |

Filter

[Full Name] Does not contain
AND
[Full Name] Does not contain *
AND
[Department] Equals Marketing
OR
[Department] Equals Sales

Search by skills
@ -

Sort by

Full Name ~
Attéls 6. Filtru redaktors

Precizésanas panelis

PrecizéSanas panelis ir pieejams Entra ID. Lauka Precizét péc atlasiet konfigurétu kolonnu

(tostarp pielagotas kolonnas), nevis ievadiet parvaldita rekvizita nosaukumu.

Izslegt Darbiniekus

Tabula 13. Izslégsanas kartulas

Rekvizits Apraksts Nokluséjums
Izslégt Nelicencétus Darbiniekus Paslépj lietotajus, kuriem nav pieskirta Microsoft  lzslégts
365 licence.
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Rekvizits Apraksts Nokluséjums

Izslegt darbiniekus ar tukSu nodalu Paslépj lietotajus, kuriem nav noradita nodala. Izslégts

Izslégt darbiniekus ar tukSu amata Paslépj lietotajus, kuriem nav noradits amats. leslégts

nosaukumu

Izslégt blokétos lietotajus Paslepj kontus, kuriem ir blokéta pierakstiSanas. leslegts
Izskats

Papildus kopigajiem rekvizitiem rekvizits Radit alfabétisko navigaciju parada joslu A-Z,

kas veidota no darbinieku uzvardu pirmajiem burtiem.
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Timekla dalas New Employees konfigurésana

Timekla dala New Employees parada dalibnieku kontus, kas izveidoti Entra ID atlasitaja

perioda, sakot ar jaunakajiem. Ta ir ieklauta Employee Directory licencé.

Datu avots

Datu avots

Datu avots

Izskats

Satura lauki

Kontekstizvélne / Atras

darbibas

5 Piezime

Radit vienumus lapas:

Radit pédéjos ménesos
izveidotos lietotajus

Filtresana

Lielums

Virsraksts, Sekundara, Tresais,
Neobligats

Tabula 14. Timekla dalas New Employees rekviziti

Paradito darbinieku skaits (1-10, péc

nokluséjuma 10).

Aptvertais periods ménesos (1-6, péc

nokluséjuma 3).

Vizualais filtru redaktors. Péc nokluséjuma
tiek radrti tikai iespé&jotie konti (Konta
statuss = Aktiva).

Kartites lielums (1-5).

Kartité raditie atribati.

Tas pasas darbibas ka timekla dala Employee

Directory.

Timekla dalas virsrakstu ievada tiesi lapa redigésanas rezima. Timekla dala New Employees neizmanto

informacijas paneli.
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i SharePoint

£ Meklét 35 vietng

¢ Atpaka) @@ Dators [ Mobila ierice

v
e
Jauni darbinieki
f =
Content Manager Marketing Specialist £ Chiet Financial Officer
O Marketing O Marketing }@ Finance
Sales Director Sales Representative Senior Engineer
- Sales Sales Engineering
-
Operations Humat es \gineering
L (@]
-
Marketing Assistant
) Marketing
t
v

Attéls 7. Timekla dala New Employees
. Padoms

Izmantojiet filtru, pieméram, Valsts/regions vienads ar Germany, lai paraditu viena biroja jaunos darbiniekus.
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Kolonnas un pielagoti atributi

Kolonnas

33 no42

Lai konfigurétu iebdvéetos atribGtus, grupa Datu avots zem Kolonnas noklikskiniet uz

Konfigurét. Katram atribGtam varat iestatit:

e Radit saraksta — radit atribGtu ka kolonnu skata Detalizéti un Excel eksporta.

e Radit uz kartes — radit atribatu informacijas panelr.

e Mekléjams — (tikai Employee Directory (Entra ID)) izmantot atribGtu meklésanai.

e Paraksts — lietotajiem raditais kolonnas virsraksts.

¢ Seciba — kolonnas pozicija.

Kolonnas

Radit saraksta Radit uz karte: Meklgjams ~ Kolonna

[] Attals

[] Statuss

Pilns vards

[] [ ] Uznémuma nosaukums
pamats

Nodala

[] [] [] Vadrtajs

Atrazanas vieta

0

Talrunis darba

[] [] Biroja atraZanas vieta
[] Mobilais talrunis
[] [] Talrunis majas

Attéls 8. Kolonnu redaktors

X
Paraksts Seciba
| Attéls ‘
| Statuss ‘ | 2 v ‘
| Pilns vards ‘ 3 v ‘
| Uznémuma nosaukums ‘ | 4~ ‘
| Amats ‘ 5 0w ‘
| Modala ‘ | 6 v ‘
| Vaditajs ‘ P ‘
| Atraganads vieta ‘ 7> ‘
| E-pasts ‘ | 8 v ‘
| Talrunis darba ‘ | 9 ~ ‘
| Biroja atrasans vieta ‘ | 1m0~ ‘
| Mobilais talrunis ‘ | M~ ‘
Talrunis m3jas ‘ | 12 ‘
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Pilns vards

Vards / Uzvards

Amats

Nodala

Uznémuma nosaukums

Biroja atrasanas vieta

E-pasts

Talrunis darba / Mobilais talrunis
Vaditajs

ID / Darbinieka tips

Adrese, Pilséta, Rajons, Pasta

indekss, Valsts/regions

Lietotajvards

Prasmes, Pienakumi, Intereses, Par

mani

* Piezime

Employee Directory. Administratora rokasgramata

displayName

givenName / surname

jobTitle

department

companyName

officeLocation

mail

businessPhones un mobilePhone
manager

employeeld / employeeType

streetAddress, city, state,

postalCode un country
userPrincipalName

skills, responsibilities, interests un

aboutMe

34 no 42

Tabula 15. lebavétie atribati

PreferredName
FirstName / LastName
JobTitle

Department

OrgNames
BaseOfficeLocation
WorkEmail

WorkPhone / MobilePhone

Manager

AccountName

Skills, Responsibilities, Interests

un AboutMe

Atribati tiek raditi tikai tad, ja tajos ir dati. Prasmes, intereses, pienakumi un ,Par mani” tiek glabati SharePoint
profilos un ir pieejami tikai lietotajiem ar SharePoint Online licenci.

Pielagoti atribati
Zem Pielagotas kolonnas noklikskiniet uz Konfigurét un katram atribGtam noklikskiniet

uz Pievienot jaunu vienumu. Lauka Kolonna ievadiet atribGta nosaukumu, lauka

Paraksts — virsrakstu, atlasiet attéloSanas opcijas un noklikskiniet uz Saglabat.
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Tabula 16. Pielagoto atribatu nosaukumi

Datu avots Kas jaievada lauka ,, Kolonna“ Piemérs
Entra ID Microsoft Graph lietotaja resursa rekvizita vai direktorija faxNumber,
papladinajuma atribata nosaukums extension_ebe3ddfe..
_ipPhone

(extension_<appId>_<name>).

Lietotaja profili SharePoint meklésanas shémas parvaldita rekvizita CostCenter

nosaukums, kas kartéts ar lietotaja profila rekvizitu.

Lai atrastu no lokala Active Directory sinhronizéto paplasinajuma atribGtu nosaukumus,
skatiet KB10060. Lai izveidotu mekléjamu lietotaja profila rekvizitu, skatiet rakstu Ka

izveidot pielagotu mekléjamu lietotaja profila rekvizitu.

! Svarigi

Dazus Entra ID rekvizitus nevar pieprasit ar $select saraksta vaicajuma. Ja Sads rekvizits tiek pievienots,
timekl|a dala parada k|udas zinojumu; nonemiet atribGtu vai izvélieties citu.
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Microsoft Teams personiska programma

Teams kanala cilné timekla dala saglaba savus iestatjumus, kurus redigé cilné.
Personiskajai programmai nav rekvizitu rats; td izmanto visam nomniekam kopigu

konfiguraciju, ko saglabajat no SharePoint lapas:

1. Pievienojiet timek|a daJu Employee Directory vai Employee Directory (Entra ID)
jebkurai SharePoint lapai un konfiguréjiet to.

2. Rekvizitu rati izvérsiet grupu Personiska programma (Microsoft Teams).

3. Noklikskiniet uz Saglabat iestatijumus. Zinojums Veiksmigi saglabats. apstiprina

darbibu.

7' Piezime

Katram nomniekam un produktam tiek glabata viena konfiguracija; katra saglabasana aizstaj iepriek$éjo bez
versiju veidoSanas. Lietotaji redz izmainas nakamaja reizé, kad atver personisko programmu.
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Galalietotaja funkcijas

Saja sadala apkopots, ka darbojas galvenas funkcijas, lai administratori varétu atbildét uz
lietotaju jautajumiem.

e Meklésana. Ar datu avotu ,Lietotaja profili” meklésana atbalsta vardu dalas,
fonétisko atbilstibu un iesaukas. Ar Entra ID vaicdjums tiek salidzinats ar
mekléjamajiem atribatiem.

e Meklésana péc prasmém. Atbilstosas prasmes kolonna Prasmes tiek raditas
pirmas. Informacijas paneli, atlasot prasmi, tiek atrasti visi, kam ir $T prasme.

¢ lzlase. Lietotaji atzimé kolégus ar zvaigzniti. Saraksts tiek glabats katram lietotajam
parlukprogramma un nav pieejams citas ierices.

e Klatbatne. Teams klatbutnes statuss (Pieejams, Aiznemts, Netraucét, Prombatng,
Arpus biroja u. c.) tiek radits uz attéla.

¢ Pieejamiba un vietéjais laiks. Pamatojas uz darbinieka Outlook kalendaru un
darba stundam pastkastes iestatijumos.

e Nesenie dokumenti. Tiek atrasti ar SharePoint meklésanu un filtréti atbilstosi
pierakstijusas lietotaja atlaujam.

e vCard. Lejupieladétaja .vcf faila ir darbinieka kontaktinformacija, pieméram, vards,
amats, talruna numuri un e-pasts, un to var importét programma Outlook vai

talruni.
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Produkta atjauninasana

Lai instalétu jaunu versiju, augSupieladéjiet jauno failu vitextra.employee-directory.sppkg
programmu kataloga un apstipriniet esosas pakotnes aizstasanu. Timekla dalas visas lapas

tiek atjauninatas automatiski, un to iestatijumi tiek saglabati.

Ja jauna versija pieprasa papildu Microsoft Graph atlaujas, apstipriniet tas sadala
Advanced — API access (Papildu — API piekluve). Ja izmantojat Teams programmu,
vélreiz izpildiet Add to Teams (Sync to Teams).

5" Piezime

Sakot ar versiju 26.9, produkts izmanto kalendara versiju numeraciju (gads.ménesis.btavéjums). Versija 26.9 no
informacijas panela tika nonemta novecojusi Delve saite un sadala ,Daliba”.
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Atinstalesana

1. Nonemiet timekla dalas no visam lapam, kuras tas tiek izmantotas.

2. Katra vietng, kurai programma tika pievienota, dodieties uz Vietnes saturs, atlasiet
Vitextra Employee Directory un noklikskiniet uz Nonemt.

3. Programmu kataloga atlasiet programmu un noklikskiniet uz Dzést. Ja
nepieciesams, izdzésiet to ari no programmu kataloga vietnes atkritnes.

4. Teams administréSanas centra nonemiet vai blokéjiet programmu Vitextra
Employee Directory, ja ta tika sinhronizéta ar Teams.

5. Ja velaties, sadala APl access (APl piekluve) nonemiet lietojumprogrammas
SharePoint Online Web Client Extensibility apstiprinatas at|aujas, ja tas neizmanto

neviens cits risinajums.
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Problemu novérsana un biezi uzdotie jautajumi

Timekla dala nerada datus vai rada kladu par atlaujam.

Parbaudiet, vai Microsoft Graph atlaujas ir apstiprinatas sadaJa Advanced — API access
(Papildu — API piek]uve). Atlauju izmainas var staties spéka tikai péc vairakam minatéem;

lGdziet lietotajiem atsvaidzinat lapu.
Ar datu avotu ,Lietotaja profili” netiek raditi jauni vai mainiti darbinieki.

Lietotaju profili tiek atrasti ar SharePoint meklésanu, tapéc izmainas paradas tikai péc
profilu parmeklésanas, kas var ilgt no vairakam stundam lidz diennaktij. Ja nepiecieSami

reallaika dati, izmantojiet datu avotu Entra ID.
Filtrs ,Cilvéki, ar kuriem stradaju” neatgriez nevienu cilveku.

Parliecinieties, ka atlauja People.Read ir apstiprinata. Lietotajam ar nelielu mijiedarbibas

vésturi Microsoft 365 vél var nebit biezako kontaktpersonu.
Filtrs ,Mana nodala” vai ,Mana komanda” neatgriez nevienu cilvéku.

Sie filtri izmanto pierakstijusas lietotaja atribatus Nodala un Vaditajs. Aizpildiet tos Entra ID

vai personala vadibas sistéma, kas tos sinhronizé.
Netiek radits viet&jais laiks vai pieejamiba.

Parbaudiet, vai sadalas Pieejamiba un Vietéjais laiks un darba stundas ir ieslégtas un vai
atlauja Calendars.Read ir apstiprinata. Darbiniekam ir nepieciesama Exchange Online

pastkaste ar programma Outlook iestatitam darba stundam.

Izlase ir pazudusi.
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Izlase tiek glabata parlikprogramma. Ta tiek zaudéta, kad tiek notiriti parlkprogrammas

dati, un nav pieejama cita parlkprogramma, cita iericé vai privataja rezima.
Kataloga tiek raditi pakalpojumu konti un sapulcu telpas.

Timek|a dala Employee Directory (Entra ID) izmantojiet kartulas lIzslégt Darbiniekus vai
ieprieks definétu filtru (Filtrésana). Timek|a dala Employee Directory ar datu avotu Entra
ID ieslédziet Radit tikai lietotajus ar ne-tukSu nodalu. Ar datu avotu ,Lietotaja profili”
paslépiet sadus kontus no adreSu sarakstiem vai izslédziet tos ar rekvizitu leprieks

Definéts Vaicajums, pieméram, -Department:Resources.
Vai katalogu var izmantot SharePoint Server?

Né. Employee Directory pakalpojumam Microsoft 365 ir SPFx risinajums tikai SharePoint

Online un Microsoft Teams.
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Pielikumi

Papildu resursi

e Employee Directory produkta lapa

KB10035. K& instalét Vitextra produktu SharePoint Online

e KB10037. Abonementa parvaldiba

e KB10049. Pielagoti atribati timekla dala Employee Directory

e KB10060. Employee Directory pielagoti atribtti ar Entra ID

e KB10062. Darbinieku saraksta eksportéSana Excel izklajlapa

e KB10064. Employee Directory. Risindjuma apskats

e KB10199. Darbinieka informacijas panela pielagosana

e KB10207. Timekla dala New Employees

Kontaktinformacija

Vitextra SIA

E-pasts: info@vitextra.com

Timekla vietne: vitextra.com
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