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このガイドについて

このクイック スタート ガイドでは、List Filter Online をインストールし、SharePoint のリストまたはライ

ブラリをフィルター可能なビューとしてページに公開する手順を説明します。所要時間は約 15 分です

このガイドは、Microsoft 365 管理者、サイト所有者、コンサルタント、IT プロフェッショナルを対象と

しています。

すべての設定の詳しい説明については、List Filter Online. 管理者ガイドを参照してください。

製品の概要

List Filter Online は、SharePoint のリストまたはドキュメント ライブラリのアイテムを、構成可能な

フィルター ペインとともにモダン ページに表示します。管理者は、表示する列、各列のフィルター コン

トロール、および必要に応じて事前定義クエリを選択します。ユーザーは、データのフィルター、並べ替

え、グループ化、エクスポートを行います。データはテナント内の任意のサイトから取得できます。

List Filter Online の主な機能:

 ドロップダウン、日付範囲、ユーザー ピッカーと用語ピッカー、数値範囲、はい/いいえトグルを

備えたフィルター ペイン

 入れ子にできる AND/OR グループを使用した事前定義フィルター用のクエリ ビルダー

 保存済みフィルターと共有可能なフィルター リンク

 並べ替え、グループ化、集計

 列の書式と、リストの列の書式設定 JSON

 フォルダー ナビゲーション、アイテム コマンド、バージョン履歴

 Excel へのエクスポート

 Microsoft Teams のタブと、標準リスト用の Open in List Filter コマンド

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. All rights reserved. vitextra.com

https://vitextra.com/


List Filter Online. クイック スタート ガイド 5 / 13

図 1. SharePoint ページ上の List Filter Online
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インストール

ソフトウェア要件

アプリ カタログがある SharePoint Online (Microsoft 365)。Web パーツは、モダン ページと Micro

soft Teams で動作します。

❗ 重要

List Filter Online は SharePoint Server にはインストールできません。

サポートされるブラウザー: Microsoft Edge、Google Chrome、Mozilla Firefox、Apple Safari の

最新バージョン、および Microsoft Teams と SharePoint のモバイル アプリ。

必要なアクセス許可

パッケージをインストールするには、SharePoint 管理者ロール、またはアプリ カタログ サイトのフル コ

ントロール権限が必要です。ページに Web パーツを追加するには、そのページの編集権限が必要で

す。

📝 メモ

List Filter Online は SharePoint 標準の REST API を使用し、API アクセス許可を要求しません。SharePoint 管理セン
ターで承認が必要なものはありません。

インストール パッケージ

パッケージは、Vitextra ダウンロード センター (https://vitextra.com/ja/downloads) または Micro

soft AppSource からダウンロードします。

💡 ヒント

ダウンロード センターでは、更新プログラムと新機能が準備でき次第提供されます。 AppSource での公開は、Microsoft 
の検証プロセスのため最大 2 週間かかる場合があります。

ダウンロードした ZIP アーカイブを展開します。アーカイブには vitextra.list-filter.sppkg ファイルが

含まれています。
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インストール手順

1. SharePoint 管理センターを開き、More features → Apps → Open（その他の機能 

→ アプリ → 開く）に移動します。

2. Upload（アップロード）をクリックし、vitextra.list-filter.sppkg を選択します。

3. Enable this app and add it to all sites（このアプリを有効にして、すべてのサイトに

追加する）を選択し、Enable app（アプリを有効にする）をクリックします。

これで、Web パーツがテナント内のすべてのサイトで使用できるようになります。詳しい手順について

は、KB10251. List Filter Online   のインストールとページへの追加方法  を参照してください。

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. All rights reserved. vitextra.com

https://vitextra.com/
https://vitextra.com/ja/support/kb/10251


List Filter Online. クイック スタート ガイド 8 / 13

アクティブ化

インストール後、すべての機能を利用できる試用期間が自動的に開始されます。試用期間の終了

後も製品を使い続けるには、サブスクリプションを購入し、ライセンスをテナントに割り当てます。

テナント ID は、Web パーツのプロパティの 情報 グループに表示されます。サブスクリプションとライセ

ンスの割り当ての詳細については、KB10037.   サブスクリプションの管理  を参照してください。
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セットアップと構成

ページへの Web パーツの追加

1. モダン ページを開き、編集 をクリックします。

2. セクション内の + をクリックし、ツールボックスの検索ボックスに List Filter と入力します。

3. List Filter Web パーツを選択します。

図 2. Web パーツ ツールボックス内の List Filter

Web パーツには、サイト、リストまたはライブラリ、列 の 3 つの必須パラメーターを示すチェックリストが

表示されます。Web パーツの構成 をクリックすると、プロパティ ペインが開きます。

最小限の構成

必須パラメーターはすべて データ ソース グループにあります。

1. スコープ — 現在のサイト のままにするか、他のサイト を選択して サイト URL でサイトを検

索します。

2. リスト — リストまたはライブラリを選択します。

3. 列 — 列の選択 をクリックし、表示する列の 表示 をオンにします。必要に応じて キャプ

ション と 順序 を調整し、保存 をクリックします。
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図 3. データ ソース グループ

❗ 重要

サイトまたはリストを変更すると、列、フィルター ペインの列、事前定義フィルターがリセットされます。最初にデータ ソースを
選択してください。

フィルター ペインの設定

1. フィルター ウィンドウ グループを展開し、フィルター ウィンドウ がオンになっていることを確認し

ます。

2. 列の選択 をクリックし、ユーザーがフィルターに使用する列の 表示 をオンにして、それぞれの 

フィルターの種類 を選択します。たとえば、選択肢列には ドロップダウン、日付列には 日

付範囲、ユーザー列には ユーザーまたはグループ を選択します。

3. 保存 をクリックします。
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図 4. フィルター ペインの構成ツール

最初のページにおすすめの設定:

表 1. おすすめの設定

グループ 設定 おすすめ

フォルダー フォルダーまたはフラット すべてのアイテムを一度に検索できるように フォルダーな

しですべてのアイテムを表示

アイテム制限 行制限 ページネーションありで 20～50 アイテム

並べ替え 最初に列で並べ替え 更新日時、降順

フィルター ウィンドウ カスケード フィルター ペインに複数のドロップダウンがある場合はオン

外観 選択モード 選択したアイテムをエクスポートできるように 複数選択

📝 メモ

5,000 アイテムを超えるリストでは、フィルター ペインにインデックス付きの列を使用してください。構成ツールは、インデックス
のない列に警告を表示し、インデックスを作成することもできます。

結果の確認

発行 または 再発行 をクリックし、ユーザーとしてページを開きます。次の点を確認します。

 テーブルに想定どおりの列とアイテムが表示されている。

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. All rights reserved. vitextra.com
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 フィルターの適用 の後にフィルター ペインでアイテムが絞り込まれ、有効なフィルターがチップ

として表示される。

 ユーザーには、読み取り権限のあるアイテムだけが表示される。

 エクスポート で Excel ブックが作成される。

Microsoft Teams への Web パーツの追加

1. アプリ カタログで Vitextra List Filter を選択し、Add to Teams（Teams に追加）を

クリックします。

2. Teams のチャネルで + をクリックし、Vitextra List Filter Online を選択してタブを保存

します。

3. タブのメニューを開いて 設定 を選択し、ページの場合と同じように Web パーツを構成します。
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次のステップ

 クエリ ビルダーで事前定義フィルターを作成する: KB50025

 列のキャプションと書式を構成する: KB10258

 リストの列の書式設定を使用する: KB10259

 Open in List Filter コマンドを有効にする: KB10254

 すべての設定、大規模リスト、トラブルシューティングについては、List Filter Online. 管理

者ガイドを参照してください。

 ページのユーザーに List Filter Online. ユーザー ガイドを共有してください。
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