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Об этом руководстве

Это краткое руководство поможет вам установить List Filter Online и примерно за 

15  минут  опубликовать  на  странице  представление  списка  или  библиотеки 

SharePoint  с  возможностью  фильтрации.  Руководство  предназначено  для 

администраторов  Microsoft  365,  владельцев  сайтов,  консультантов  и  ИТ-

специалистов.

Полное  описание  всех  параметров  приведено  в  документе  List  Filter  Online.  

Руководство администратора.

Обзор продукта

List  Filter  Online  показывает  элементы  списка  или  библиотеки  документов 

SharePoint  на  современной  странице  с  настраиваемой  областью  фильтра. 

Администратор выбирает столбцы, элемент управления фильтром для каждого 

столбца  и,  при  необходимости,  предопределённый  запрос;  пользователи 

фильтруют,  сортируют,  группируют  и  экспортируют  данные.  Данные  можно 

получать с любого сайта клиента.

Основные возможности List Filter Online:

 Область фильтра с раскрывающимися меню, диапазонами дат, выбором 

пользователей и терминов, числовыми диапазонами и переключателями 

«Да/Нет»

 Конструктор запросов для предопределённого фильтра с вложенными 

группами AND/OR

 Сохранённые фильтры и ссылки на фильтр, которыми можно поделиться

 Сортировка, группировка и итоги

 Форматы столбцов и JSON форматирования столбцов из списка

 Навигация по папкам, команды для элементов и журнал версий

 Экспорт в Excel
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 Вкладки Microsoft Teams и команда Open in List Filter для стандартных 

списков

Рисунок 1. List Filter Online на странице SharePoint
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Установка

Требования к программному обеспечению

SharePoint Online (Microsoft 365) с каталогом приложений. Веб-часть работает на 

современных страницах и в Microsoft Teams.

❗ Важно

List Filter Online нельзя установить в SharePoint Server.

Поддерживаемые браузеры: последние версии Microsoft Edge, Google Chrome, 

Mozilla Firefox и Apple Safari, а также мобильные приложения Microsoft Teams и 

SharePoint.

Необходимые разрешения

Для установки пакета нужна роль Администратор SharePoint или полный доступ 

к  сайту  каталога приложений.  Чтобы добавить веб-часть на страницу,  нужно 

разрешение на изменение страницы.

📝 Примечание

List Filter Online использует собственный REST API SharePoint и не запрашивает разрешений API. В  
центре администрирования SharePoint ничего утверждать не нужно.

Установочный пакет

Скачайте пакет в центре загрузок Vitextra (https://vitextra.com/ru/downloads) или в 

Microsoft AppSource.

💡 Совет

В центре загрузок обновления и новые возможности появляются сразу, как только они готовы. 
Публикация в AppSource может занять до двух недель из-за процедуры проверки Microsoft.

Распакуйте скачанный ZIP-архив. Он содержит файл vitextra.list-filter.sppkg.
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Порядок установки

1. Откройте центр администрирования SharePoint и перейдите в раздел 

Дополнительные функции → Приложения → Открыть.

2. Нажмите Отправить и выберите vitextra.list-filter.sppkg.

3. Выберите Включить это приложение и добавить его на все сайты и 

нажмите Включить приложение.

Теперь веб-часть  доступна на каждом сайте клиента.  Пошаговые инструкции 

приведены в статье  KB10251. Как установить List Filter Online и добавить её на 

страницу.
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Активация

После  установки  автоматически  начинается  пробный  период  с  полной 

функциональностью.  Чтобы  продолжить  пользоваться  продуктом  после 

пробного периода, приобретите подписку и назначьте лицензию своему клиенту.

Идентификатор клиента отображается в группе Информация свойств веб-части. 

Подробнее о подписках и назначении лицензий см. статью KB10037. Управление 

подпиской.
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Настройка

Добавление веб-части на страницу

1. Откройте современную страницу и нажмите Изменить.

2. Нажмите + в разделе и введите List Filter в поле поиска набора 

инструментов.

3. Выберите веб-часть List Filter.

Рисунок 2. List Filter в наборе инструментов

Веб-часть показывает контрольный список из трёх обязательных параметров: 

Сайт,  Список  или  библиотека и  Столбцы.  Нажмите  Настройка  веб-части, 

чтобы открыть область свойств.

Минимальная настройка

Все обязательные параметры находятся в группе Источник данных:

1. Область — оставьте Текущий сайт или выберите Другой сайт и найдите 

сайт в поле URL-адрес сайта.

2. Список — выберите список или библиотеку.
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3. Столбцы — нажмите Выбрать столбцы, отметьте Отображать для 

показываемых столбцов, при необходимости измените Заголовок и 

Порядок и нажмите Сохранить.

Рисунок 3. Группа «Источник данных»

❗ Важно

При смене сайта или списка сбрасываются столбцы, столбцы области фильтра и предопределённый 
фильтр. Сначала выберите источник данных.

Настройка области фильтра

1. Разверните группу Область фильтра и убедитесь, что переключатель 

Область фильтра включён.

2. Нажмите Выбрать столбцы, отметьте Отображать для столбцов, по 

которым пользователи будут фильтровать, и выберите для каждого Тип 

фильтра, например Раскрывающееся меню для столбца выбора, 

Диапазон дат для даты и Пользователь или группа для столбца 

пользователя.
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3. Нажмите Сохранить.

Рисунок 4. Конфигуратор области фильтра

Рекомендуемые параметры для первой страницы:

Таблица 1. Рекомендуемые параметры

Группа Параметр Рекомендация

Папки Папки или без структуры Отображать все элементы без папок, чтобы 

искать сразу по всем элементам

Максимальное 

число элементов

Макс. число строк 20–50 элементов с разбивкой на страницы

Сортировка Сначала сортировать по 

столбцу

Изменено, По убыванию

Область фильтра Каскадные фильтры Вкл., если в области несколько 

раскрывающихся меню

Вид Выделение Множественный выбор, чтобы можно было 

экспортировать выбранные элементы

📝 Примечание

В списках, содержащих более 5 000 элементов, используйте в области фильтра индексированные 
столбцы. Конфигуратор помечает неиндексированные столбцы предупреждением и может создать 
индекс.
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Проверка результата

Нажмите Опубликовать или Повторно опубликовать и откройте страницу от 

имени пользователя. Убедитесь, что:

 таблица показывает ожидаемые столбцы и элементы;

 область фильтра фильтрует элементы после нажатия Применить фильтр, 

а активные фильтры отображаются в виде чипов;

 пользователи видят только элементы, которые им разрешено читать;

 команда Экспорт создаёт книгу Excel.

Добавление веб-части в Microsoft Teams

1. В каталоге приложений выберите Vitextra List Filter и нажмите Добавить 

в Teams.

2. В канале Teams нажмите +, выберите Vitextra List Filter Online и 

сохраните вкладку.

3. Откройте меню вкладки, выберите Параметры и настройте веб-часть так 

же, как на странице.
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Дальнейшие шаги

 Постройте предопределённый фильтр в конструкторе запросов: KB50025

 Настройте заголовки и форматы столбцов: KB10258

 Используйте форматирование столбцов из списка: KB10259

 Включите команду Open in List Filter: KB10254

 Прочитайте List Filter Online. Руководство администратора, чтобы узнать 

обо всех параметрах, работе с большими списками и устранении 

неполадок.

 Передайте List Filter Online. Руководство пользователя пользователям 

страницы.
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