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Einflihrung

Produktiibersicht

Vitextra My Tasks ist eine SharePoint-Framework-Losung (SPFx), die die dem
angemeldeten Benutzer zugewiesenen Aufgaben aus Microsoft Planner, Microsoft To Do,
markierten Outlook-E-Mails, SharePoint-Aufgabenlisten, Project Online und Azure
DevOps in einer einzigen Liste auf einer SharePoint-Seite oder in Microsoft Teams
zusammenfihrt. Statt jede Anwendung einzeln zu prifen, 6ffnet ein Mitarbeiter eine Seite
und sieht alle seine Aufgaben mit einheitlichen Spalten, Sortierung, Filtern und

Falligkeitsterminen.

Die Losung lauft im Browser im Kontext des angemeldeten Benutzers, sodass jede Person
nur ihre eigenen Aufgaben sieht. Das Webpart My Tasks liest Aufgaben nur; es erstellt,

andert oder 18scht sie nie. Vitextra speichert keine Aufgabendaten auf seinen Servern.

My Tasks Filter
(& Aktualisieren B Falligkeitsdatum B3 Nach Excel exportieren O ¢
% Vorgangsname -~ Projektname Falligkeitsd... & Vorgangsstatus Prioritat Quelle Erstellt am Autor
J al E Ki 13l y! A 10/17/2026

J nport: New

J Kundenportal Sonne. 10/16/2026 New 10/1 6

J E-Mail-Benachrichtig.. Kundenportal Sonne..., 10/15/2026 Active 1011 6

) Produktkatalog-Bilde.. Kundenportal Senne... 10/14/2026 New 10/17/2026

J ortal Sonne... New 10/17/2026

' M ch Nicht begonnen Standard Planner 10/17/2026 2 Vitdliis Kalning
For Relaunch 10/23/2026 Nicht begonnen Standard Planner 10/17/2026 talijs Kalning
F 10/21/2026 Nicht begonnen Standard Planner 10/17/2026 Vitalijs Kalning

M afalle mir Krmmantar F Dol anaazeint s Fui Cavnritan hindinan

Abbildung 1. My Tasks auf einer SharePoint-Seite
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Hauptfunktionen

Eine Liste fiir sechs Datenquellen. Aufgaben aus Planner, To Do, Outlook,
SharePoint, Projekt und Azure DevOps werden gemeinsam zusammengefihrt,
sortiert und gefiltert. Jede Datenquelle wird einzeln ein- oder ausgeschaltet.
Spalte ,Filligkeitsdatum” und Schnellfilter. Uberfillige Termine werden rot
angezeigt; das Meni Filligkeitsdatum beschrénkt die Liste auf Uberfillig, Heute
oder Diese Woche.

Filterbereich. Benutzer filtern nach Projekt, Datenquelle, Status, Prioritdt und
Autor; die Werte werden aus den geladenen Aufgaben gesammelt.

Personliche Ansichtseinstellungen. Sortierung, Falligkeitsfilter und Filterauswahl
jedes Benutzers werden im Browser des Benutzers gespeichert.

Konfigurierbare Spalten. Der Administrator wahlt die Spalten und ihre
Reihenfolge.

Bereich ,Vorgangsdetails”. Benutzer lesen die Beschreibung und die
Eigenschaften einer Aufgabe, ohne die Seite zu verlassen.

Export nach Excel. Die sichtbaren Aufgaben werden als CSV-Datei gespeichert,
die sich in Excel 6ffnen lasst.

Paging, ausgeschlossene Status, automatische Aktualisierung und sofortiges
Laden.

Azure DevOps Query Viewer. Ein zweites Webpart zeigt die Ergebnisse
gespeicherter Azure-DevOps-Abfragen an — mit bis zu vier Abfrage-Registerkarten,
Spaltenauswahl, Gruppierung und optionalen Schnellaktionen.

Microsoft Teams. My Tasks funktioniert als persdnliche App und als

Kanalregisterkarte.
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Zielgruppe

Dieses Handbuch richtet sich an Microsoft-365- und SharePoint-Administratoren, die die
Losung installieren und ihre API-Berechtigungen genehmigen, sowie an Websitebesitzer
und Seitenbearbeiter, die die Webparts hinzufliigen und konfigurieren. Es beschreibt
Installation, Lizenzierung, alle Webpart-Einstellungen, Sicherheit, Microsoft Teams und die

Fehlerbehebung.

Personen, die lediglich eine Seite mit dem Webpart nutzen, bendétigen dieses Handbuch

nicht. Fur sie ist das My Tasks. Benutzerhandbuch vorgesehen.
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Architektur der Lésung

Komponenten

Das Losungspaket enthalt zwei Webparts:

Webpart Name in der Toolbox  Zweck

My Tasks My Tasks

9 von 42

Tabelle 1. Komponenten des Lésungspakets

Eine personliche Liste der Aufgaben, die dem

aktuellen Benutzer zugewiesen sind, aus mehreren

Datenquellen gleichzeitig. Verfligbar auf Seiten, als

Vollseiten-App, als Registerkarte in Microsoft Teams

und als personliche Teams-App.

Azure DevOps Query Azure DevOps Query Zeigt das Ergebnis gespeicherter Azure-DevOps-

Viewer Abfragen auf einer Seite an — mit Abfrage-

Registerkarten, Spaltenauswahl, Gruppierung und

optionalen Schnellaktionen.

Azure DevOps Query
Offene Arbeitselemente Fillig diese Woche Aktive Fehler
(C Aktualisieren EE Spalten = Gruppieren nach ~
D Work Item Type Title
923 Task Produktkatalog-Bilder aktualisieren
97 Bug & Falscher Steuersatz auf Rechnungen
94 Bug & Suche liefert doppelte Ergebnisse
33 User Story M| Online-Zzhlung per Karte
29 Bug & Bezahlen-Button reagiert in Safari nicht
25 Bug & Login-Timeout auf Mobilgerdten beheben
102 Task Barrierefreiheitsbericht prifen
% Task E-Mail-Benachrichtigungen kanfigurieren
99 User Story | Seite zur Bestellverfolgung
95 User Story [ Wunschliste im Kundenprofil erganzen

Abbildung 2. Azure DevOps Query Viewer auf einer Seite
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Datenquellen

Planner

To Do

Outlook

SharePoint

Projekt

Azure DevOps

Dem Benutzer zugewiesene Planner-
Aufgaben, die nicht zu 100 % abgeschlossen
sind

Aufgaben aus allen Microsoft-To-Do-Listen
auBer Flagged email; abgeschlossene

Aufgaben sind ausgeschlossen

Markierte E-Mails (die To-Do-Liste Flagged

email); abgeschlossene sind ausgeschlossen

Elemente aus SharePoint-Aufgabenlisten
(Inhaltstyp Task), bei denen der Benutzer in

Zugewiesen an eingetragen ist

Dem Benutzer zugewiesene Aufgaben auf

Project-Online- oder Project-Server-Websites

Dem Benutzer zugewiesene Arbeitselemente

in der gesamten Organisation

10 von 42

Tabelle 2. Datenquellen des Webparts My Tasks

Microsoft Graph

Microsoft Graph

Microsoft Graph

SharePoint-Suche

SharePoint-Suche

Azure DevOps REST
API

Kein festes Limit

Kein festes Limit

Kein festes Limit

Bis zu 100

Aufgaben

Bis zu 100

Aufgaben

Alle
zugewiesenen

Elemente

Eine Datenquelle, deren Anfrage fehlschlagt, wird ohne Meldung Ubersprungen; die

Aufgaben der Ubrigen Datenquellen werden trotzdem angezeigt. Eine ausgeschaltete

Datenquelle wird nicht abgefragt. Die Datenquellen SharePoint und Projekt basieren auf

der Suche: Neue oder gednderte Elemente erscheinen nach der nachsten Durchforstung,

und Websites, die von der Suche ausgeschlossen sind, werden nicht gefunden. Project-

Websites sind in der Datenquelle SharePoint nicht enthalten, sodass Aufgaben nicht

doppelt erscheinen.
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Datenzugriff und Sicherheit

My Tasks ist eine clientseitige SPFx-Losung. Jeder Aufruf erfolgt aus dem Browser des

Benutzers im Namen des angemeldeten Benutzers:

e Aufgaben aus Planner, To Do und Outlook werden Uber Microsoft Graph nur fir
den aktuellen Benutzer abgerufen;

e Aufgaben aus SharePoint und Projekt werden uber die SharePoint Search REST API
mit Berechtigungsfilterung (Security Trimming) gefunden, sodass Benutzer nur
Elemente sehen, die sie 6ffnen duirfen;

e die Azure DevOps REST APl wird mit der Identitat des Benutzers aufgerufen, sodass

Benutzer nur sehen, was sie in Azure DevOps ohnehin sehen dirfen.

Aufgabendaten werden nicht an Vitextra gesendet. Die Webparts kommunizieren mit
Vitextra-Diensten nur fiir die Lizenzprifung und die Nutzungstelemetrie; diese enthalten

keine Inhalte von Aufgaben.

Folgende Daten werden im Browser gespeichert:

Tabelle 3. Im Browser gespeicherte Daten

localstorage Personliche Ansichtseinstellungen von My Tasks Bis die Browserdaten
(Sortierspalte und -richtung, Schnellfilter geldscht werden; keine
Falligkeitsdatum, Filterauswahl) und beim Azure Synchronisierung zwischen
DevOps Query Viewer die gewdhlten Spalten und die Browsern oder Geraten

Gruppierung jeder Abfrage. Gespeichert pro Webpart-

Instanz.
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sessionStorage Die zuletzt geladene Aufgabenliste von My Tasks, Bis zu 15 Minuten, nur in
verwendet flr das sofortige Laden derselben Sitzung der

Browser-Registerkarte und
nur, solange die
Einstellungen der
Datenquellen unverandert

bleiben

Die Webpart-Einstellungen (Datenquellen, Spalten, Limits usw.) werden wie bei jedem

anderen SharePoint-Webpart in den Webpart-Eigenschaften auf der Seite gespeichert.

Netzwerkanforderungen

Wenn lhre Organisation den ausgehenden Datenverkehr einschrankt, stellen Sie sicher,

dass Browser die folgenden Endpunkte erreichen kénnen:

https

https

https

https
https

https

://static.vitextra.com

://graph.microsoft.com

://<tenant>.sharepoint.com

://dev.azure.com,

://app.vssps.visualstudio.com

://vitextra.com

Lokalisierung

Tabelle 4. Von den Webparts verwendete Endpunkte

Skripts, Ressourcen und Symbole der Webparts (das Paket

enthalt keine clientseitigen Ressourcen).
Aufgaben aus Planner, To Do und Outlook; Benutzernamen.

SharePoint-Suche fir die Datenquellen SharePoint und

Projekt.

Arbeitselemente, Abfragen, Organisationen und Benutzerprofil

in Azure DevOps.

Lizenzstatus.

Die Benutzeroberflache beider Webparts ist in 47 Sprachen verflgbar, darunter Englisch,

Deutsch, Franzdsisch, Lettisch, Russisch, Spanisch, Italienisch, Polnisch, Ukrainisch,
Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. Alle Rechte vorbehalten.
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Chinesisch und Japanisch. Die Sprache richtet sich nach der Anzeigesprache des Benutzers
in SharePoint und Microsoft 365; im Webpart gibt es keine Spracheinstellung. Die
Webparts Ubernehmen ihre Farben aus dem Design der Website (hell, dunkel oder
benutzerdefiniert) bzw. von Microsoft Teams und verwenden die Schriftart der Website.
Aufgabentitel, Projektnamen, Status und Beschreibungen werden so angezeigt, wie sie in

den Datenquellen gespeichert sind, und nicht Gbersetzt.
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Installation

Softwareanforderungen

Anforderungen an die Bereitstellung

SharePoint Online (Microsoft 365). Der Mandant muss Uber einen App-Katalog verfligen.
Um die Datenquelle Azure DevOps oder den Azure DevOps Query Viewer zu nutzen, muss
die Azure-DevOps-Organisation mit demselben Microsoft-Entra-ID-Mandanten
verbunden sein wie Microsoft 365 (in Azure DevOps: Organisationseinstellungen —
Microsoft Entra).

| Wichtig

My Tasks ist eine SPFx-Losung fur Microsoft 365 und kann nicht auf SharePoint Server installiert werden.

Clientanforderungen

Desktopbrowser:

e Microsoft Edge (neueste verdffentlichte Version)
e Google Chrome (neueste veroffentlichte Version)
¢ Morzilla Firefox (neueste veroffentlichte Version)

e Apple Safari (neueste veroffentlichte Version)

Mobilgerate: die mobilen Apps von Microsoft Teams und SharePoint. Die Webparts

funktionieren nur auf modernen Seiten.
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Erforderliche Berechtigungen

Paket in den App-Katalog des Mandanten
hochladen

API-Berechtigungsanforderungen

genehmigen

App in Microsoft Teams verfiigbar machen

Webpart einer Seite hinzufiigen und

konfigurieren

Datenquelle Azure DevOps oder Azure

DevOps Query Viewer verwenden

Schnellaktionen des Azure DevOps Query

Viewer verwenden

Installationspaket

Tabelle 5. Fiir Installation und Konfiguration erforderliche Rollen

SharePoint-Administrator oder Vollzugriff auf die App-
Katalog-Website

SharePoint-Administrator oder globaler Administrator

SharePoint-Administrator; die Teams-App-Richtlinie muss

benutzerdefinierte Apps zulassen

Bearbeitungsberechtigung fiir die Seite (Websitemitglied
oder -besitzer)

Mitgliedschaft in der Azure-DevOps-Organisation und
Lesezugriff auf das Projekt und die Abfragen
Berechtigung zum Bearbeiten von Arbeitselementen in

Azure DevOps

Die Losung wird Uber zwei Kanale vertrieben:

e Vitextra Download Center (https://vitextra.com/de/downloads)

e Microsoft AppSource

Tipp

Im Download Center stehen neue Versionen sofort nach ihrer Veroffentlichung bereit. Die Veroffentlichung in
AppSource kann wegen des Priifverfahrens von Microsoft bis zu zwei Wochen dauern.

Das Paket aus

dem Download Center

ist ein ZIP-Archiv mit dem Namen

Vitextra.MyTasks.<year>Q<quarter>.zip. Entpacken Sie es vor der Installation: Es enthalt die

Losungsdatei vitextra.my-tasks.sppkg.
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Bereitstellen des Pakets

1.

Offnen Sie das Microsoft 365 Admin Center und wechseln Sie zu Admin Center —

SharePoint.

Wahlen Sie im SharePoint Admin Center Weitere Features aus und klicken Sie
unter Apps auf Offnen.

Klicken Sie auf Hochladen und wahlen Sie die entpackte Datei vitextra.my-
tasks.sppkg aus.

Wahlen Sie im Bestatigungsdialog Diese App aktivieren und zu allen Websites
hinzufiigen aus und klicken Sie auf App aktivieren.

Warten Sie, bis Vitextra My Tasks in der Liste der Apps erscheint.

Das Paket ist fir die mandantenweite Bereitstellung gebaut: Nach diesem Schritt sind die

Webparts auf jeder Website verfligbar und missen nicht Uber App hinzufiigen zu

Websites hinzugefligt werden. Das ausfihrliche Verfahren ist in KB10035. So installieren

Sie ein Vitextra-Produkt in SharePoint Online beschrieben.

Genehmigen der API-Berechtigungen

Das Paket fordert die folgenden delegierten API-Berechtigungen an. Sie wirken nur im

Kontext eines angemeldeten Benutzers und geben den Webparts nie mehr Rechte, als

dieser Benutzer hat.

Tabelle 6. Vom Paket angeforderte API-Berechtigungen

Microsoft Graph User.Read Grundlegende Informationen lber den angemeldeten
Benutzer
Microsoft Graph User.ReadBasic.All Anzeigenamen der Ersteller von Planner-Aufgaben in

der Spalte Autor

Microsoft Graph Tasks.ReadWrite Lesen der Aufgaben des Benutzers aus Planner, To Do

und markierten E-Mails

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. Alle Rechte vorbehalten.

vitextra.com


https://vitextra.com/
https://vitextra.com/de/support/kb/10035
https://vitextra.com/de/support/kb/10035
https://admin.microsoft.com/

@vitextra My Tasks. Administratorhandbuch 17 von 42

API Berechtigung Verwendet fiir

Azure DevOps user_impersonation Aufruf der Azure DevOps REST API fiir die Datenquelle
Azure DevOps und den Azure DevOps Query Viewer

So genehmigen Sie die Anforderungen:

1. Offnen Sie das SharePoint Admin Center und wéhlen Sie Erweitert — API-Zugriff
aus.

2. Suchen Sie unter Ausstehende Anforderungen die Anforderungen des Pakets
Vitextra My Tasks.

3. Wahlen Sie jede Anforderung aus, klicken Sie auf Genehmigen und bestatigen Sie.

4. Prifen Sie, ob alle vier Berechtigungen unter Genehmigte Anforderungen

aufgefihrt sind.

SharePoint Admin Center

API-Zugriff
@r Start

Zugriff auf Azure AD-gesicherte APls von SharePoint Framework-Komponenten und Skripts aus verwalten,
I Websites ~ Informationen zum Verwalten von Berechtigungsanforderungen

Aktive Websites
() Genehmigen (© Ablehnen
Geldschte Sites

® Containers v ~ API-Name Paket Berechtigung
T Richtlinien v

~  Ausstehende Anforderungen (2)
b3 Einstellungen

*~  Organisationsweit (2)
B2 Inhaltsdienste ~
& Migrati Microsaft Graph Witextra My Tasks Tasks.ReadWrite
T igration
L Berichte o ° Azure DevOps Witextra My Tasks user_impersonation
% Erweitert ~ ~  Genehmigte Anforderungen (4)
| API-Zugritf

~  Organisationsweit (4)

Abbildung 3. API-Zugriff im SharePoint Admin Center
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| Wichtig

Ohne die Genehmigung liefern die Datenquellen, die von einer Berechtigung abhangen, keine Aufgaben:
Planner, To Do und Outlook bendtigen die Microsoft-Graph-Berechtigungen, die Datenquelle Azure DevOps
und der Azure DevOps Query Viewer bendtigen user_impersonation. Die Datenquellen SharePoint und

Projekt benotigen keine API-Berechtigung. Eine genehmigte Berechtigung gilt fiir alle SPFx-Losungen des
Mandanten.

7 Hinweis

Der Name Tasks.ReadWrite bezeichnet den Microsoft-Graph-Bereich fir Aufgaben aus Planner und To Do.

Das Webpart My Tasks verwendet ihn nur zum Lesen von Aufgaben. Einzelheiten finden Sie in KB10303. My
Tasks: Erforderliche Berechtigungen, Datenschutz und Sicherheit.

Bereitstellen der App in Microsoft Teams

Um My Tasks in Microsoft Teams zu verwenden, synchronisieren Sie die Losung mit Teams:

1. Wahlen Sie im App-Katalog (Weitere Features — Apps — Apps verwalten)
Vitextra My Tasks aus.

2. Klicken Sie auf Zu Teams hinzufiigen (im klassischen App-Katalog: Mit Teams
synchronisieren auf der Registerkarte DATEIEN).

3. Offnen Sie in Microsoft Teams Apps — Fiir lhre Organisation erstellt und suchen

Sie My Tasks.

Alternativ kann ein Teams-Administrator das Teams-App-Paket TeamssPFxapp.zip im Teams

Admin Center unter Teams-Apps — Apps verwalten — Neue App hochladen

hochladen. Siehe den Abschnitt Microsoft Teams weiter unten.
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Lizenzierung und Aktivierung

My Tasks ist ein Abonnementprodukt. Nach der Bereitstellung beginnt automatisch ein
Testzeitraum mit vollem Funktionsumfang. Nach Ablauf des Testzeitraums zeigen die
Webparts statt der Aufgaben die Meldung Wir hoffen, Ihre kostenlose Testversion hat lhnen
gefallen. Kaufen Sie sie jetzt, damit sie weiter damit arbeiten kdnnen. an, bis lhrem
Mandanten eine Lizenz zugewiesen wird. Pro Microsoft-365-Mandant ist eine Lizenz

erforderlich.
So aktivieren Sie das Produkt:

1. Ermitteln Sie Ihre Mandanten-ID: Offnen Sie die Webpart-Eigenschaften und
erweitern Sie die Gruppe Info. Das Feld Mandant zeigt die ID an.

2. Erwerben Sie ein Abonnement auf vitextra.com.

3. Offnen Sie unter Konto — Meine Abonnements das Abonnement, wihlen Sie

Lizenz zuweisen und geben Sie den Namen und die ID des Mandanten ein.

Die Gruppe Info zeigt den Lizenzstatus (Status: Testversion mit der Anzahl der
verbleibenden Tage, Aktiv, Abgelaufen, Angehalten oder Abgebrochen), die Version
des Webparts und das Feld Mandant.

" Hinweis

Einzelheiten finden Sie in KB10206. Vitextra Lizenzierung und Konto: Lizenz kaufen und aktivieren und
KB10037. Ihr Abonnement verwalten.
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Hinzufligen des Webparts My Tasks zu einer Seite

1. Offnen Sie eine moderne Seite und klicken Sie auf Bearbeiten.

2. Zeigen Sie mit der Maus auf einen Abschnitt und klicken Sie auf + (Neues Webpart
hinzufliigen).

3. Geben Sie My Tasks in das Suchfeld der Toolbox ein und wahlen Sie My Tasks aus.

4. Klicken Sie auf das Symbol Webpart bearbeiten (Stift)), um den
Eigenschaftenbereich zu 6ffnen, wahlen Sie die Datenquellen aus und passen Sie
die Ubrigen Einstellungen an.

5. Klicken Sie optional auf den Titelbereich und geben Sie einen Webparttitel ein.

6. Klicken Sie auf Veroffentlichen oder Erneut veroffentlichen.

Werkzeugkiste X =

[

Webparts Archivbilder Videos  Aktuell =

Ziehen Sie Elemente aus der Toolbox, oder wahlen Sie
sie aus, um sie dem Zeichenbereich hinzuzufigen.

Q. My Tasquk ¥ | == = BB e

Suchergebnisse

Vitextra My
Tasks

Abbildung 4. My Tasks in der Webpart-Toolbox
Ein neues Webpart funktioniert mit sinnvollen Standardeinstellungen: Planner,
SharePoint, To Do und Outlook sind eingeschaltet, die Liste ist nach Erstellt am sortiert
(neueste zuerst) und zeigt 10 Aufgaben pro Seite. Das Webpart kann in jedem Abschnitt
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platziert werden, auch in einem Abschnitt in voller Breite, oder als einziger Inhalt einer

Vollseiten-App-Seite verwendet werden.

Tipp

Sie kdnnen mehrere My-Tasks-Webparts auf einer Seite oder auf verschiedenen Seiten hinzufiigen, jedes mit
eigenen Datenquellen und Spalten. Sortierung und Filter jedes Benutzers werden fiir jedes Webpart getrennt
gespeichert.
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Konfigurieren des Webparts My Tasks

Die Einstellungen sind im Eigenschaftenbereich in Gruppen zusammengefasst. Die
meisten Anderungen werden sofort ohne Neuladen der Seite (ibernommen. Die

Einstellungen gelten fir alle Benutzer der Seite.

Tabelle 7. Gruppen des Eigenschaftenbereichs von My Tasks

Datenquelle Schalter Azure DevOps (mit Organisation), Planner, Projekt, SharePoint, To

Do und Outlook
Sortieren nach Standardsortierfeld und -richtung
Max. Anzahl Datensdtze Gesamtzahl der Ergebnisse und Paging Aktivieren
Darstellung Kompakte Liste

Verschiedene Ausgeschlossene Status (Komma getrennt) und Miniitlich automatisch

aktualisieren
Spalten Sichtbare Spalten und ihre Reihenfolge

Info Lizenzstatus, Version und Mandant

Datenquelle
Schalten Sie jede Datenquelle ein, deren Aufgaben erscheinen sollen. StandardmaBig sind

Planner, SharePoint, To Do und Outlook eingeschaltet, Azure DevOps und Projekt

dagegen ausgeschaltet. Sind alle Datenquellen ausgeschaltet, bleibt die Liste leer.

Um Azure-DevOps-Arbeitselemente anzuzeigen, schalten Sie Azure DevOps ein und
geben Sie die Organisation ein: den Namen aus der Adresse dev.azure.com/<organization>,

zum Beispiel contoso.
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My Tasks X e
&

Datenquelle f\* =

Azure DevOps |

@

Organisation

= @

vitextra-dev

Planner
Projekt

@ A

SharePoint
| =
Te Do
| =
Outlook
@ =

Benutzerdefinierte Konfiguration flr externen
Endpunkt

@ A

MName der Konfigurationsliste

Com bt memmom am o LW
Abbildung 5. Gruppe ,Datenquelle”

So werden die Daten der einzelnen Datenquellen angezeigt:

Tabelle 8. Vorgangsstatus und Prioritdt nach Datenquelle

Datenquelle Projektname Vorgangsstatus Prioritat

Planner Titel des Plans Nicht begonnen, In Bearbeitung, Dringend, Hoch,
Abgeschlossen (aus der Checkliste oder ~ Standard, Niedrig

dem Prozentsatz)

To Do To Do Nicht begonnen oder der von To Do Niedrig, Standard, Hoch

gemeldete Zustand
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Outlook Outlook Nicht begonnen oder der von To Do Niedrig, Standard, Hoch

gemeldete Zustand

SharePoint, Titel der Website ~ Wert der Statusspalte der Liste Wert der Spalte ,Prioritat”
Projekt
Azure DevOps Teamprojekt Zustand des Arbeitselements Zahl von 1 bis 4

* Hinweis

Die Spalte Autor ist bei Aufgaben aus To Do und Outlook systembedingt leer. Bei Azure-DevOps-
Arbeitselementen  wird das  Félligkeitsdatum angezeigt, wenn der Prozess das Feld
Microsoft.VSTS.Scheduling.DueDate enthalt.

Sortieren nach

Wahlen Sie das Standardsortierfeld — Vorgangsname, Erstellt am, Falligkeitsdatum,
Quelle, Prioritat oder Vorgangsstatus — und die Richtung Von A nach Z sortieren oder
Von Z nach A sortieren. StandardmaBig ist die Liste nach Erstellt am sortiert, die
neuesten zuerst. Diese Reihenfolge sehen Benutzer beim ersten Besuch; sobald ein
Benutzer Uber eine Spaltentberschrift sortiert, wird seine Wahl gespeichert und

stattdessen verwendet.

Max. Anzahl Datensatze

Der Schieberegler Gesamtzahl der Ergebnisse (5 bis 50) legt die Anzahl der Aufgaben
pro Seite fest, nicht die Gesamtzahl der geladenen Aufgaben. Ein aus der Toolbox
hinzugefligtes Webpart beginnt mit 10. Ist die gefilterte Liste langer als eine Seite,

erscheint unter der Liste eine Seitennavigation.

Paging Aktivieren ist standardmaBig eingeschaltet. Ist es ausgeschaltet, wird die

Seitennavigation ausgeblendet und nur die erste Seite der sortierten Liste angezeigt.
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Schalten Sie es nur fur eine kurze Liste fester GroBe aus, zum Beispiel fur eine Ansicht

.Wichtigste Aufgaben” auf einer Startseite.

My Tasks X g
ik
Datenquelle ~ =
Sortieren nach ~
Max. Anzahl Datensdtze ~ by

Gesamizahl der Ergebnisse:

-9 10

Paging Aktivieren

@ =

Darstellung *J

Verschiedene ~

Abbildung 6. Gruppe ,Max. Anzahl Datensditze”

Darstellung

Kompakte Liste verringert die Zeilenhdhe, sodass mehr Aufgaben ohne Scrollen sichtbar

sind. Das ist praktisch fir schmale Spalten und fir Seiten mit mehreren Webparts.

Verschiedene

Geben Sie in Ausgeschlossene Status (Komma getrennt) die Statusnamen ein, die fiir
alle Benutzer ausgeblendet werden sollen, zum Beispiel completed, Deferred. Die Liste wird

sofort neu geladen.
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e Die Namen werden durch Kommas getrennt; Leerzeichen davor und danach
werden ignoriert.

e Der Vergleich ist exakt und berticksichtigt die GroB3-/Kleinschreibung: Der Name
muss mit dem Text der Spalte Vorgangsstatus Ubereinstimmen. completed
entspricht nicht completed.

e Ausgeblendete Aufgaben werden nicht angezeigt, von der Seitennavigation nicht
gezahlt und nicht exportiert.

e Beenden Sie den Wert nicht mit einem Komma: Der leere Eintrag kann Aufgaben

ohne Status ausblenden.

Miniitlich automatisch aktualisieren |adt die Aufgaben aus allen aktivierten
Datenquellen alle 60 Sekunden neu, solange die Seite gedffnet ist. Die Aktualisierung
erfolgt im Hintergrund und behélt Sortierung und Filter des Benutzers bei. Schalten Sie die

Option fur Aufgabenboards ein, die den ganzen Tag gedffnet bleiben.
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My Tasks X o
il
Datenquelle ~ =
Sortieren nach ~ =]
Max. Anzahl Datensdtze ~ b
Darstellung V
Verschiedene ~

Ausgeschlossene Status (Komma getrennt)

Completed, Deferred

Mindtlich automatisch aktualisieren

'R? Ein

Externe Daten w

Spalten o~

Abbildung 7. Gruppe ,Verschiedene”

' Hinweis

Planner zeigt nur Aufgaben, die nicht zu 100 % abgeschlossen sind, und To Do und Outlook zeigen nur nicht
abgeschlossene Aufgaben. Das AusschlieBen von Abgeschlossen ist daher vor allem fir Aufgaben aus
SharePoint, Projekt und Azure DevOps von Bedeutung.

Spalten

Aktivieren Sie die anzuzeigenden Spalten und ziehen Sie sie nach oben oder unten, um die
Reihenfolge zu andern; die oberste Spalte steht in der Liste ganz links. Wenn Sie ein

Kontrollkdstchen deaktivieren, bleibt die Position der Spalte erhalten.

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. Alle Rechte vorbehalten.

vitextra.com


https://vitextra.com/

@vitextra My Tasks. Administratorhandbuch 28 von 42

Tabelle 9. Verfiigbare Spalten

Quelle Symbol Symbol der Datenquelle der Aufgabe Ein
Vorgangsname (Hyperlink zum  Titel als Link, der die urspriingliche Aufgabe in einer Ein
Eintrag) neuen Registerkarte 6ffnet

Projektname (Hyperlink zum Projekt, Plan, Liste oder Website als Link, sofern die Ein
Eintrag) Datenquelle eine Adresse liefert

Erstellt am Erstellungsdatum Ein
Falligkeitsdatum Falligkeitsdatum; Uberfallige Termine in Rot Ein
Autor Ersteller der Aufgabe mit Profilbild Ein
Vorgangsstatus Status, wie ihn die Datenquelle benennt Ein
Prioritat Prioritdt, wie sie die Datenquelle benennt Ein
Vorgangsname, Projektname Dieselben Werte als einfacher Text Aus
Anlagen, Kommentare Anzahl der Anlagen und Kommentare (Azure DevOps) Aus
Quelle Name der Datenquelle als Text Aus
Kategorien Tags der Aufgabe (Azure DevOps) Aus
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My Tasks

Datenquelle ™
Sortieren nach e
Max. Anzahl Datensatze *
Darstellung ~
Verschiedene ~
Externe Daten ~
Spalten ~

Source lcon

Task Name (linked to item)
Project Name (linked to item)
Due Date

Task Status

Priority

Source

D Attachments

D Comments

D Task Name

D Project Name

Created Date

Author
r‘ Tags

Abbildung 8. Gruppe ,Spalten”

@ t
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Aktivieren Sie jeweils nur eine Variante von Vorgangsname und Projektname. Die

Variante als einfacher Text ist nttzlich, wenn Benutzer Zeilen auswahlen sollen, ohne die

Seite versehentlich zu verlassen. Fihrt eine neue Version eine neue Spalte ein, wird sie

vorhandenen Webparts automatisch hinzugefligt. Die Spaltenauswahl gilt fir alle

Benutzer; der Excel-Export und der Detailbereich haben eigene, feste Felder.

Info

Die Gruppe zeigt den Lizenzstatus (Status), die Version des Webparts und die ID im Feld

Mandant an.
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Veroffentlichen Sie die Seite, laden Sie sie neu und prifen Sie, ob die Aufgaben jeder

aktivierten Datenquelle erscheinen, ob Aktualisieren, das Menu Falligkeitsdatum, Nach

Excel exportieren und der Bereich Filter funktionieren und ob Details die Eigenschaften

einer ausgewahlten Aufgabe anzeigt.

My Tasks

G Aktualisieren Falligkeitsdatum B4 Nach Excel exportieren

% Vorgangsname - Fall Vorgang u: Prioritdt

) Barrierefreiheitsberic..  Kundenportal Sonne.,  10/28/2026 Active 2

J R Kundenportal 5onne..  10/17/2026 Mew 3

) Bilder auf das CON.. Kundenportal Sonne...  10/16/2026 New

J E-Mail-Benachrichtig.. Kundenportal Sonne.., 10/15/2026 Active 2

) Produktkatalog-Bilde.. Kundenportal Sonne... 10/14/2026 MNew

) Defekter Link im Seit..  Kundenportal Sonne... New

PP Navigationsstruletur Website-Relaunch 10/26/2026 Nicht begonnen Standard

. nk f die neve .. Website-Relaunch 10/23/2026 Nicht begonnen Standard

PP Neue Startseite gest.., Website-Relaunch 10/21/2026 Nicht begonnen Standard
M ekl mmie M) Kemmen #ar A Y mnal anmazaint A Fea Cavsmritan hins diiman

| Wichtig

Quelle

Azure DevOps
Azure DevOps
Azure DevOps
Azure DevOps
Azure DevOps
Planner

Planner

Planner

Abbildung 9. Konfiguriertes Webpart My Tasks

Erstellt am
10/17/2026
10M17/2026
10/17/2026
10M17/2026
10/17/2026
10/17/2026
10/17/2026
10/17/2026

10/17/2026

Filter

Autor

£ Vitaljs Kalning

& Vitalijs Kalning

& Vitalis Kabning

Das Webpart zeigt nur Aufgaben an, die der Person zugewiesen sind, die die Seite aufruft. Sehen Sie beim
Bearbeiten eine leere Liste, prifen Sie, ob lhnen in den aktivierten Datenquellen Aufgaben zugewiesen sind.
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Azure DevOps Query Viewer

Das Webpart Azure DevOps Query Viewer (in der Toolbox: Azure DevOps Query) zeigt

das Ergebnis einer in Azure DevOps gespeicherten Abfrage an. Spalten, Reihenfolge und

Bedingungen stammen aus der Abfrage und werden in Azure DevOps gepflegt.

Voraussetzungen

die Berechtigung user_impersonation flir Azure DevOps ist genehmigt;

die Azure-DevOps-Organisation ist mit demselben Microsoft-Entra-ID-Mandanten
verbunden wie Microsoft 365;

der Seitenbearbeiter und die Betrachter sind Mitglieder der Organisation und
haben Zugriff auf das Projekt;

die Abfrage ist in Azure DevOps gespeichert (Shared Queries oder My Queries).

Wichtig

Das Webpart ruft Azure DevOps als der angemeldete Benutzer auf. Ein Betrachter ohne Zugriff auf das Projekt
sieht einen Fehler oder eine leere Liste, auch wenn die Seite selbst in SharePoint fiir ihn verfligbar ist.

Anbinden einer Abfrage

1.

2.
3.

4.

Bearbeiten Sie die Seite, klicken Sie auf + und wahlen Sie Azure DevOps Query
aus. Das Webpart zeigt die Checkliste Nicht konfiguriert mit Organisation,
Projekt und Abfrage an.

Klicken Sie auf Webpart konfigurieren, um den Eigenschaftenbereich zu 6ffnen.
Wahlen Sie in der Gruppe Datenquelle die Organisation aus. Die Liste enthalt die
Organisationen des angemeldeten Kontos.

Wahlen Sie das Projekt und anschlieBend die Abfrage aus. Abfragen werden mit

ihrem Ordnerpfad aufgefihrt, zum Beispiel Shared Queries/Active Bugs.
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Nicht konfiguriert

Organisation

vitextra-dev o
Projekt ) o
Nicht konfiguriert
Abfrage
Nicht konfiguriert

Webpart konfigurieren

Abbildung 10. Checkliste ,Nicht konfiguriert”
Wenn Sie die Organisation andern, werden Projekt und Abfragen zurlickgesetzt; wenn Sie
das Projekt andern, werden die Abfragen zurlickgesetzt. Ist die Liste Organisation leer, ist
die Organisation nicht mit Ihrem Microsoft-Entra-ID-Mandanten verbunden, lhr Konto ist

in keiner Organisation Mitglied, oder user_impersonation ist noch nicht genehmigt.
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Azure DevOps Query Viewer

Datenquelle

Organisation

vitextra-dev

Projekt

Kundenportal Sonnenberg

Abfrage

Shared Queries/Offene Arbeitseleme...

Zusitzliche Abfrage 1

(keine)

Zusdtzliche Abfrage 2

(keineg)

Zusidtzliche Abfrage 3

(keine)
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Abbildung 11. Gruppe ,Datenquelle” des Azure DevOps Query Viewer

Abfragetyp

Darstellung

Tabelle 10. Unterstiitzte Abfragetypen

Flache Liste von Arbeitselementen

Struktur von Arbeitselementen

Arbeitselemente und direkte

Verkniipfungen

ausgeschaltet

Eine Tabelle, die Benutzer sortieren und gruppieren kdnnen

Eine aufklappbare Hierarchie; Sortieren und Gruppieren sind

Eine aufklappbare Hierarchie wie bei einer Strukturabfrage
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Pro Abfrage werden héchstens 1000 Arbeitselemente geladen. Liefert eine Abfrage mehr,

wird die Meldung Elementlimit erreicht. Nur die ersten 1000 Elemente wurden geladen.

angezeigt; grenzen Sie die Abfrage in Azure DevOps ein.

Abfrage-Registerkarten

Mit den Dropdownlisten Zusatzliche Abfrage 1, Zusatzliche Abfrage 2 und Zusatzliche

Abfrage 3 fligen Sie bis zu drei weitere Abfragen desselben Projekts hinzu. Ist mehr als

eine Abfrage ausgewahlt, erscheinen ihre Namen als Registerkarten iber der Befehlsleiste,

und jede Registerkarte behalt ihre eigenen Spalten und ihre eigene Gruppierung.

Azure DevOps Query

Offene Arbeitselemente Fillig diese Woche Alktive Fehler

=

l:f Aktualisieren [ Spalten (= Gruppieren nach -

Abbildung 12. Abfrage-Registerkarten

Einstellungen
Eintragsgrenze Max. Anzahl Datenséatze
Eintragsgrenze Paginierungsnavigation
Eintragsgrenze Position
Darstellung Kompakte Liste

Tabelle 11. Einstellungen des Azure DevOps Query Viewer

Schieberegler von 5 bis 100: Anzahl der gleichzeitig

angezeigten Zeilen

Elemente in Gruppen der angegebenen Gro3e
anzeigen. zeigt eine Seitennavigation an;
Gesamtanzahl der anzuzeigenden Elemente auf diese

Anzahl begrenzen. zeigt nur die ersten Zeilen an

Position der Seitennavigation: Unten, Oben oder Oben

+ unten

Verringert die Zeilenhéhe
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Zeigt die Symbolleiste mit Aktualisieren, Spalten,
Gruppieren nach und dem Zeitpunkt der letzten
Aktualisierung an

Aus oder alle 1, 5, 10, 15, 30 oder 60 Min.; lauft nur im
Anzeigemodus, solange die Browser-Registerkarte
sichtbar ist

Fugt jeder Zeile ein Menu Aktionen hinzu;

standardmaBig ausgeschaltet

Lizenzstatus, Version und Mandant

Benutzer kénnen fir sich selbst Spalten auswahlen sowie die Liste gruppieren und

sortieren; Spalten und Gruppierung werden in ihrem Browser pro Abfrage gespeichert.

Diese Funktionen sind im My Tasks. Benutzerhandbuch beschrieben.

Schnellaktionen

Ist Schnellaktionen eingeschaltet, erhdlt jede Zeile ein Menu Aktionen mit Status

andern, Mir zuweisen, Zuweisung aufheben, Zuweisen an..., Falligkeitsdatum

festlegen...,

Kommentar

hinzufiigen...

und In Azure DevOps offnen.

Falligkeitsdatum festlegen... wird nur angezeigt, wenn das Projekt das Feld Due Date

enthalt.

D Work ftem Type

Assigned To

New & Vitalijs K... katalog

£ Status anﬂim > New

& Mir zuweisen Active

regression So Zuweisung aufheben + Resolved

Zuweisen an... Closed

&
11 5 Filligkeitsdatum festlegen...
benachrichtigunge () Kommentar hinzufiigen...

portal 7 In Azure DevOps éffnen

New & Vitaljs K...

Abbildung 13. Menti ,Aktionen”
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| Wichtig

Schnellaktionen @ndern echte Arbeitselemente in Azure DevOps im Namen des angemeldeten Benutzers, und
im Webpart gibt es keine Méglichkeit zum Riickgédngigmachen. Azure DevOps priift jede Anderung anhand der
Berechtigungen und der Regeln des Prozesses; bei einer abgelehnten Anderung wird Aktualisierung
fehlgeschlagen mit der Meldung von Azure DevOps angezeigt, und das Arbeitselement bleibt unverandert.
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Microsoft Teams

Nachdem die App in Teams verfligbar gemacht wurde (siehe Installation), kann sie auf

zwei Arten verwendet werden:

e Personliche App. Ein Benutzer 6ffnet Apps — Fiir lhre Organisation erstellt,
wahlt My Tasks aus und klickt auf Hinzufiigen. Die App erscheint in der linken
Seitenleiste der Teams-Desktop- und -Mobil-App. Ein Teams-Administrator kann
sie mit einer App-Setuprichtlinie fir alle anheften.

e Kanalregisterkarte. Ein Teammitglied klickt in der Registerkartenleiste eines
Kanals auf +, wahlt My Tasks aus und speichert. Der Eigenschaftenbereich wird
geoffnet; konfigurieren Sie die Datenquellen und weiteren Einstellungen wie auf
einer Seite. Spater andert ein Teambesitzer sie Uber Einstellungen im

Registerkartenmend.

" Hinweis

My Tasks ist auch in einer Kanalregisterkarte eine personliche Ansicht: Jedes Mitglied sieht nur seine eigenen
Aufgaben. Die Registerkarte teilt nur die Einstellungen, nicht die Daten. Das Webpart folgt dem hellen und dem
dunklen Design von Teams.
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Aktualisieren des Produkts

Um eine neue Version zu installieren, laden Sie die neue Datei vitextra.my-tasks.sppkg in
den App-Katalog hoch, bestatigen Sie das Ersetzen des vorhandenen Pakets und wahlen
Sie erneut Diese App aktivieren und zu allen Websites hinzufiigen aus. Alle Seiten und
Teams-Registerkarten laden die neue Version automatisch, und die Einstellungen
vorhandener Webparts bleiben erhalten. Fordert eine neue Version zusatzliche API-
Berechtigungen an, erscheinen diese erneut unter Ausstehende Anforderungen und

mussen genehmigt werden. Siehe KB10050. So aktualisieren Sie eine Vitextra-SPFx-

Losung in SharePoint Online.

Ist eine neuere Version verfiigbar als die auf einer Seite laufende, zeigt das Webpart dem
Seitenbearbeiter die Meldung Es gibt eine neue Version dieser App. Rufen Sie diese jetzt ab.
an.

" Hinweis

Das Produkt verwendet eine Kalenderversionierung (Jahr.Monat.Build). Mit Version 26.10 kamen in My Tasks
die Spalte Falligkeitsdatum und die Schnellfilter, der Export nach Excel, gespeicherte Ansichtseinstellungen
und das sofortige Laden hinzu sowie im Azure DevOps Query Viewer Abfrage-Registerkarten, Schnellaktionen,
Spaltenauswahl, Gruppierung, Sortierung, Strukturabfragen und die automatische Aktualisierung.
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Deinstallation

1. Entfernen Sie die Webparts von allen Seiten und Teams-Registerkarten, auf denen
sie verwendet werden.

2. Wahlen Sie im App-Katalog Vitextra My Tasks aus und klicken Sie auf Loschen.
Loschen Sie das Paket bei Bedarf auch aus dem Papierkorb der App-Katalog-
Website.

3. Entfernen Sie im SharePoint Admin Center unter Erweitert — API-Zugriff die
genehmigten Berechtigungen des Pakets, sofern keine andere L6sung sie bendtigt.

4. Entfernen oder blockieren Sie im Teams Admin Center die App My Tasks, falls sie

mit Teams synchronisiert wurde.

Die Deinstallation andert keine Aufgaben in Planner, To Do, Outlook, SharePoint, Project

oder Azure DevOps.
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Fehlerbehebung und haufig gestellte Fragen

Die Liste ist leer.

Prifen Sie, ob mindestens eine Datenquelle eingeschaltet ist, ob dem Betrachter in den
aktivierten Datenquellen Aufgaben zugewiesen sind, ob Ausgeschlossene Status sie
nicht ausblendet und ob die API-Berechtigungen genehmigt sind. Bitten Sie den Benutzer
zu prifen, ob das Symbol Filter nicht ausgefullt ist und ob das Menu Falligkeitsdatum

auf Alle Daten steht.
Eine Datenquelle zeigt keine Aufgaben.

Eine fehlgeschlagene Datenquelle wird ohne Fehlermeldung tbersprungen. Planner, To
Do und Outlook bendétigen die Microsoft-Graph-Berechtigungen; Outlook funktioniert
nur mit dem eigenen Exchange-Online-Postfach des Benutzers. Aufgaben aus SharePoint
und Projekt mussen sich in Aufgabenlisten (Inhaltstyp Task) auf Websites befinden, die in
die Suche einbezogen sind, und erscheinen nach der Durchforstung. Priifen Sie bei Azure
DevOps die Schreibweise der Organisation, die Genehmigung von user_impersonation

und die Verbindung der Organisation mit Microsoft Entra ID.
Die Daten sind veraltet.

Die zuletzt geladene Liste wird aus dem Sitzungscache (bis zu 15 Minuten) angezeigt und
im Hintergrund aktualisiert. Benutzer kdnnen auf Aktualisieren klicken; Sie kdnnen

Miniitlich automatisch aktualisieren einschalten.
Der Azure DevOps Query Viewer zeigt ,Ein Fehler ist aufgetreten.” an.

Lesen Sie die Beschreibung in der Meldung: Sie stammt von Azure DevOps. Typische
Ursachen sind fehlender Zugriff auf das Projekt, eine nicht genehmigte Berechtigung oder
eine geldschte Abfrage.
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Die Dropdownliste ,,Organisation” ist leer.

Verbinden Sie die Organisation mit Ihrem Microsoft-Entra-ID-Mandanten, prifen Sie, ob

lhr Konto Mitglied der Organisation ist, und genehmigen Sie user_impersonation.
Kénnen Vorgesetzte die Aufgaben ihres Teams sehen?

Nein. Jeder Benutzer sieht nur die ihm zugewiesenen Aufgaben, mit seinen eigenen

Berechtigungen.
Kann das Webpart auf SharePoint Server verwendet werden?

Nein. My Tasks ist eine SPFx-Losung ausschlieBlich fiir SharePoint Online und Microsoft

Teams.

Geben Sie bei einer Anfrage an den Support Status, Mandant und Version aus der
Gruppe Info, die aktivierten Datenquellen, ein Beispiel fir eine fehlende Aufgabe und die
Fehlermeldungen aus der Browserkonsole (F12) an. Entfernen Sie vor dem Senden

vertrauliche Daten. Siehe KB10307. Warum werden meine Aufgaben in My Tasks nicht

angezeigt oder nicht geladen?.
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Anhdnge

Weitere Ressourcen

e Produktseite My Tasks

e KB10288. My Tasks: Losungsubersicht

e KB10289. So fugen Sie das My Tasks Webpart hinzu und konfigurieren es

e KB10290. My Tasks Datenquellen: Planner, To Do, Outlook, SharePoint, Project

Online und Azure DevOps

e KB10298. My Tasks: Status ausschlieBen und die Aufgabenliste begrenzen

e KB10301. So fugen Sie My Tasks zu Microsoft Teams hinzu

e KB10303. My Tasks: Erforderliche Berechtigungen, Datenschutz und Sicherheit

e KB10304. Azure DevOps Query Viewer: Einrichtung und Anbindung einer Abfrage

o KB10306. Azure DevOps Query Viewer: Schnellaktionen (Status dndern, Zuweisen,

Falligkeitsdatum festlegen, Kommentar hinzufiigen)

e KB10308. My Tasks: Haufig gestellte Fragen

Kontaktinformationen

Vitextra SIA

E-Mail: info@vitextra.com

Webseite: vitextra.com
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