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Vitextra My Tasks est une solution SharePoint Framework (SPFx) qui rassemble les taches

assignées a l'utilisateur connecté dans Microsoft Planner, Microsoft To Do, les e-mails

Outlook marqués d'un indicateur, les listes de taches SharePoint, Project Online et Azure

DevOps en une seule liste sur une page SharePoint ou dans Microsoft Teams. Au lieu de

consulter chaque application séparément, un employé ouvre une seule page et voit toutes

ses taches avec des colonnes communes, un tri, des filtres et des échéances.

La solution s'exécute dans le navigateur, dans le contexte de l'utilisateur connecté :

chaque personne ne voit donc que ses propres taches. Le composant WebPart My Tasks

ne fait que lire les taches ; il ne les crée, ne les modifie et ne les supprime jamais. Vitextra

ne stocke pas les données des taches sur ses serveurs.

My Tasks

(& Actualiser [ Echéance

% Nomdela tic... -

¢y raime

Commentaires

39 Exporter vers Excel

Filtrer

Echéance 4 Etat de la tache Priorité Source Date de création Auteur ~

ommencé Mormale Planner
Non commencé Mormale Planner

Non commencé Mormale Planner 10/17/2026

o 3 vues ¥ Ajouter aux favoris

Figure 1. My Tasks sur une page SharePoint
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Principales fonctionnalités

Une seule liste pour six sources. Les taches Planner, To Do, Outlook, SharePoint,
Projet et Azure DevOps sont fusionnées, triées et filtrées ensemble. Chaque source
est activée ou désactivée séparément.

Colonne Echéance et filtres rapides. Les dates dépassées s'affichent en rouge ; le
menu Echéance réduit la liste & En retard, Aujourd'hui ou Cette semaine.

Volet de filtrage. Les utilisateurs filtrent par projet, source, état, priorité et
auteur ; les valeurs sont collectées a partir des taches chargées.

Parametres d'affichage personnels. Le tri, le filtre d'échéance et les sélections de
filtres de chaque utilisateur sont mémorisés dans son navigateur.

Colonnes configurables. L'administrateur choisit les colonnes et leur ordre.
Volet des détails de la tache. Les utilisateurs lisent la description et les propriétés
d'une tache sans quitter la page.

Exportation vers Excel. Les taches visibles sont enregistrées dans un fichier CSV
qui s'ouvre dans Excel.

Pagination, statuts exclus, actualisation automatique et chargement
instantané.

Azure DevOps Query Viewer. Un second composant WebPart affiche les résultats
de requétes Azure DevOps enregistrées, avec jusqu'a quatre onglets de requétes, le
choix des colonnes, le regroupement et des actions rapides facultatives.
Microsoft Teams. My Tasks fonctionne comme application personnelle et comme

onglet de canal.

Public cible

Ce guide s'adresse aux administrateurs Microsoft 365 et SharePoint qui installent la

solution et approuvent ses autorisations d'API, ainsi qu'aux propriétaires de sites et aux

éditeurs de pages qui ajoutent et configurent les composants WebPart. Il décrit
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I'installation, les licences, tous les parameéetres des composants WebPart, la sécurité,

Microsoft Teams et le dépannage.

Les personnes qui se contentent d'utiliser une page contenant le composant WebPart

n'ont pas besoin de ce guide. Pour elles, consultez le My Tasks. Guide de ['utilisateur.
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Architecture de la solution

Composants

Le package de la solution contient deux composants WebPart :

Tableau 1. Composants du package de la solution

Composant WebPart Nom dans la boite a
outils

My Tasks My Tasks

Azure DevOps Query Azure DevOps Query

Viewer

Une liste personnelle des taches assignées a

['utilisateur actuel, provenant de plusieurs sources a
la fois. Disponible sur les pages, comme application
pleine page, comme onglet Microsoft Teams et

comme application personnelle Teams.

Affiche sur une page le résultat de requétes Azure
DevOps enregistrées, avec des onglets de requétes,
le choix des colonnes, le regroupement et des

actions rapides facultatives.

Azure DevOps Query
Eléments ouverts Echéance cette semaine Bugs actifs
() Actualiser B Colonnes = Grouper par ~
D Work Item Type
a3 Task
a7 Bug
a4 Bug
21 User Story
17 Bug
12 Bug
92 Task
86 Task
a9 User Story
a5 User Story

Mis a jour 4:34 PM

Title State Assigned To Tags
Mettre & jour les images du catalogue @ New 2 Vitalijs K. catalogue
& Taux de TVA incorrect sur les factures ® Resalved 2 Vitalijs K., facturation
& Larecherche renvoie des doublons ® Active & Vitalijs K., recherche
M| Paiement en ligne par carte @ Active & vitalijs K., payments
& Bouton de paiement inactif sous Safari ® New & Vitdlijs K., regression
& Corriger le délai de connexion sur mobile ® Active S vitaljs K. critical
Examiner le rapport d'accessibilité @ Active & Vitdljs K., accessibilite
Configurer les notifications par e-mail ® Active & Vitalijs K... notifications
M| Page de suivi des commandes @ Active & vitalijs K. portail
M| Ajouter une liste de souhaits au profil @ New & Vitalijs K. ux

[__Iemiean i |

Figure 2. Azure DevOps Query Viewer sur une page
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Planner

To Do

Outlook

SharePoint

Projet

Azure DevOps
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Tableau 2. Sources de données du composant WebPart My Tasks

Les taches Planner assignées a |'utilisateur qui

ne sont pas terminées a 100 %

Les taches de toutes les listes Microsoft To Do
sauf Flagged email ; les taches terminées sont

exclues

Les e-mails marqués d'un indicateur (la liste
To Do Flagged email) ; ceux qui sont terminés

sont exclus

Les éléments des listes de taches SharePoint
(type de contenu Tdche) ou I'utilisateur figure
dans Assignée a

Les taches assignées a I'utilisateur sur les sites

Project Online ou Project Server

Les éléments de travail assignés a |'utilisateur

dans toute |'organisation

Microsoft Graph

Microsoft Graph

Microsoft Graph

Recherche

SharePoint

Recherche

SharePoint

API REST Azure

DevOps

Aucune limite
fixe
Aucune limite

fixe

Aucune limite

fixe

Jusqu'a 100

taches

Jusqu'a 100
taches
Tous les éléments

assignés

Une source dont la requéte échoue est ignorée sans message, et les taches des autres

sources continuent de s'afficher. Une source désactivée n'est pas interrogée. Les sources

SharePoint et Projet reposent sur la recherche : les éléments nouveaux ou modifiés

apparaissent apres la prochaine analyse de la recherche, et les sites exclus de la recherche

ne sont pas trouvés. Les sites Project ne sont pas inclus dans la source SharePoint : les

taches ne sont donc pas dupliquées.

Acces aux données et sécurité

My Tasks est une solution SPFx c6té client. Chaque appel est effectué depuis le navigateur

de |'utilisateur, au nom de I'utilisateur connecté :
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e les taches Planner, To Do et Outlook sont demandées a Microsoft Graph pour

I'utilisateur actuel uniquement ;

e les taches SharePoint et Projet sont trouvées avec I'API REST de recherche

SharePoint avec filtrage de sécurité : les utilisateurs ne voient que les éléments

qu'ils sont autorisés a ouvrir ;

e |'API REST Azure DevOps est appelée avec l'identité de I'utilisateur : les utilisateurs

ne voient que ce qu'ils peuvent déja voir dans Azure DevOps.

Les données des taches ne sont pas envoyées a Vitextra. Les composants WebPart

communiquent avec les services Vitextra uniquement pour la vérification de la licence et la

télémétrie d'utilisation, qui ne contiennent pas le contenu des taches.

Les données suivantes sont stockées dans le navigateur :

Tableau 3. Données stockées dans le navigateur

localstorage Les paramétres d'affichage personnels de My Tasks
(colonne et sens de tri, filtre rapide Echéance, sélections
de filtres) et, pour Azure DevOps Query Viewer, les
colonnes choisies et le regroupement de chaque

requéte. Stockés par instance de composant WebPart.

sessionStorage La derniére liste de taches chargée par My Tasks, utilisée

pour le chargement instantané

Jusqu'a I'effacement des
données du navigateur ;
non synchronisés entre

navigateurs ou appareils

Jusqu'a 15 minutes,
uniquement dans la méme
session d'onglet du
navigateur et uniquement
tant que les parametres de
source de données ne

changent pas

Les parametres du composant WebPart (sources, colonnes, limites, etc.) sont stockés dans

les propriétés du composant WebPart sur la page, comme pour tout autre composant

WebPart SharePoint.

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. Tous droits réservés.
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Configuration réseau requise

Si votre organisation restreint le trafic sortant, assurez-vous que les navigateurs peuvent

atteindre les points de terminaison suivants :

Tableau 4. Points de terminaison utilisés par les composants WebPart

https://static.vitextra.com Scripts, ressources et icones des composants WebPart (le

package n'inclut pas les ressources coté client).

https://graph.microsoft.com Taches Planner, To Do et Outlook ; noms des utilisateurs.
https://<tenant>.sharepoint.com Recherche SharePoint pour les sources SharePoint et Projet.
https://dev.azure.com, Eléments de travail, requétes, organisations et profil utilisateur

https://app.vssps.visualstudio.com Azure DevOps.

https://vitextra.com Etat de la licence.

Localisation

L'interface utilisateur des deux composants WebPart est disponible en 47 langues, dont
I'anglais, l'allemand, le francais, le letton, le russe, I'espagnol, l'italien, le polonais,
I'ukrainien, le chinois et le japonais. La langue suit la langue d'interface de I'utilisateur dans
SharePoint et Microsoft 365 ; le composant WebPart ne comporte aucun parameétre de
langue. Les composants WebPart reprennent les couleurs du theme du site (clair, sombre
ou personnalisé) ou de Microsoft Teams et utilisent la police du site. Les titres des taches,
les noms des projets, les statuts et les descriptions s'affichent tels qu'ils sont stockés dans

les sources et ne sont pas traduits.
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Installation

Configuration logicielle requise

Configuration requise pour le déploiement

SharePoint Online (Microsoft 365). Le locataire doit disposer d'un catalogue
d'applications. Pour utiliser la source Azure DevOps ou Azure DevOps Query Viewer,
I'organisation Azure DevOps doit étre connectée au méme locataire Microsoft Entra 1D

que Microsoft 365 (dans Azure DevOps : Paramétres de I'organisation — Microsoft

Entra).

! Important
My Tasks est une solution SPFx pour Microsoft 365 et ne peut pas étre installée sur SharePoint Server.
Configuration requise c6té client
Navigateurs de bureau :

e Microsoft Edge (derniere version publiée)
* Google Chrome (derniere version publiée)
e Mozilla Firefox (derniere version publiée)

e Apple Safari (derniere version publiée)

Appareils mobiles : les applications mobiles Microsoft Teams et SharePoint. Les

composants WebPart fonctionnent uniquement sur les pages modernes.
Autorisations requises

Tableau 5. Réles requis pour l'installation et la configuration

Charger le package dans le catalogue Administrateur SharePoint, ou Controle total sur le site du

d‘applications du locataire catalogue d'applications

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. Tous droits réservés. vitextra.com
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Approuver les demandes d'autorisation d'API  Administrateur SharePoint ou Administrateur général

Rendre I'application disponible dans Administrateur SharePoint ; la stratégie d'application

Microsoft Teams Teams doit autoriser les applications personnalisées

Ajouter et configurer un composant WebPart = Autorisation de modifier la page (membre ou propriétaire

sur une page du site)

Utiliser la source Azure DevOps ou Azure Appartenance a l'organisation Azure DevOps et acces en
DevOps Query Viewer lecture au projet et aux requétes

Utiliser les actions rapides d'Azure DevOps Autorisation de modifier les éléments de travail dans
Query Viewer Azure DevOps

Package d'installation

La solution est distribuée par deux canaux :

e Centre de téléchargement Vitextra (https://vitextra.com/fr/downloads)

e Microsoft AppSource

Conseil

Le Centre de téléchargement propose les nouvelles versions des leur publication. La publication dans
AppSource peut prendre jusqu'a deux semaines en raison du processus de vérification de Microsoft.

Le package du Centre de téléchargement est une archive ZIP nommée
Vitextra.MyTasks.<year>Q<quarter>.zip. Extrayez-la avant l'installation : elle contient le

fichier de solution vitextra.my-tasks.sppkg.

Déployer le package

1. Ouvrez le centre d'administration Microsoft 365 et accédez a Centres

d’administration — SharePoint.

2. Dans le centre d'administration SharePoint, sélectionnez Plus de fonctionnalités
et cliquez sur Ouvrir sous Applications.

3. Cliquez sur Charger et sélectionnez le fichier extrait vitextra.my-tasks.sppkg.
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4. Dans la boite de dialogue de confirmation, sélectionnez Activer cette application
et I'ajouter a tous les sites, puis cliquez sur Activer I'application.

5. Attendez que Vitextra My Tasks apparaisse dans la liste des applications.

Le package est concu pour un déploiement a I'échelle du locataire : apres cette étape, les
composants WebPart sont disponibles sur tous les sites et n‘ont pas besoin d'étre ajoutés
aux sites via Ajouter une application. La procédure détaillée est décrite dans KB10035.

Comment installer un produit Vitextra dans SharePoint Online.

Approuver les autorisations d'API

Le package demande les autorisations d'API déléguées suivantes. Elles ne fonctionnent
que dans le contexte d'un utilisateur connecté et ne donnent jamais aux composants

WebPart plus de droits que n'en possede cet utilisateur.

Tableau 6. Autorisations d'API demandées par le package

Microsoft Graph User.Read Informations de base sur I'utilisateur connecté

Microsoft Graph User.ReadBasic.All Noms d'affichage des auteurs des taches Planner dans

la colonne Auteur

Microsoft Graph Tasks.ReadWrite Lecture des taches Planner, To Do et des e-mails

marqués d'un indicateur de |'utilisateur

Azure DevOps user_impersonation Appel de I'API REST Azure DevOps pour la source Azure

DevOps et pour Azure DevOps Query Viewer

Pour approuver les demandes :

1. Ouvrez le centre d'administration SharePoint et sélectionnez Avancé — Accés aux
API.

2. Sous Demandes en attente, recherchez les demandes du package Vitextra My
Tasks.

3. Sélectionnez chaque demande et cliquez sur Approuver, puis confirmez.

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. Tous droits réservés. vitextra.com
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4. Vérifiez que les quatre autorisations figurent sous Demandes approuvées.

Centre d'administration SharePoint

Acces aux API

Accueil
Gérez l'accés aux APl sécurisées par Azure AD & partir des scripts et composants SharePoint Framework.
Sites ~ En savoir plus sur la gestion des demandes d'autorisation.

a e

Sites actifs N
&) Approuver (2 Refuser

Sites supprimés

@ Containers e o MNom de I'API Package Autorisation
= Stratégies e
~  Demandes en attente (2)
@ Paramétres
~ A léchelle de l'organisation (2)
B8 Services de contenu e
> M i Microsoft Graph Witextra My Tasks Tasks.ReadWrite
T igration
b Rapports o o Azure DevOps Vitextra My Tasks user_impersonation
fo Avancé ~ ~  Demandes approuvées (4)

I Accés aux AP [ .
~ A l'échelle de I'organisation (4)

Figure 3. Acces aux APl dans le centre d'administration SharePoint

| Important

Sans cette approbation, les sources qui dépendent d'une autorisation ne renvoient aucune tache : Planner, To
Do et Outlook nécessitent les autorisations Microsoft Graph, la source Azure DevOps et Azure DevOps Query
Viewer nécessitent user_impersonation. Les sources SharePoint et Projet ne nécessitent aucune autorisation
d'API. Une autorisation approuvée s'applique a toutes les solutions SPFx du locataire.

' Remarque

Le nom Tasks.ReadWrite est I'étendue Microsoft Graph des taches Planner et To Do. Le composant WebPart
My Tasks ['utilise uniquement pour lire les taches. Les détails figurent dans KB10303. My Tasks : autorisations
requises, confidentialité et sécurité.

Rendre l'application disponible dans Microsoft Teams

Pour utiliser My Tasks dans Microsoft Teams, synchronisez la solution avec Teams :

1. Dans le catalogue d'applications (Plus de fonctionnalités — Applications —
Gérer les applications), sélectionnez Vitextra My Tasks.

2. Cliquez sur Ajouter a Teams (dans le catalogue d'applications classique :

Synchroniser avec Teams dans |'onglet FICHIERS).
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https://vitextra.com/
https://vitextra.com/fr/support/kb/10303
https://vitextra.com/fr/support/kb/10303

@vitextra My Tasks. Guide de I'administrateur 17 sur 39

3. Dans Microsoft Teams, ouvrez Applications — Créé pour votre organisation et

recherchez My Tasks.

Un administrateur Teams peut aussi charger le package de I'application Teams
TeamsSPFxApp.zip dans le centre d'administration Teams, sous Applications Teams —
Gérer les applications — Charger une nouvelle application. Consultez la section

Microsoft Teams ci-dessous.
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Licences et activation

My Tasks est un produit sur abonnement. Apres le déploiement, une période d'essai avec
toutes les fonctionnalités démarre automatiquement. A la fin de la période d'essai, les
composants WebPart affichent le message Nous espérons que vous avez apprécié votre
version d'évaluation gratuite. Achetez une licence maintenant pour continuer a utiliser
l'application. a la place des taches, jusqu'a ce qu'une licence soit attribuée a votre

locataire. Une licence est requise par locataire Microsoft 365.
Pour activer le produit :

1. Trouvez I'ID de votre locataire : ouvrez les propriétés du composant WebPart et
développez le groupe A propos de. Le champ Client affiche I'ID.

2. Achetez un abonnement sur vitextra.com.

3. Dans Compte — Mes abonnements, ouvrez ['abonnement, sélectionnez

Attribuer une licence et saisissez le nom et I'ID du locataire.

Le groupe A propos de affiche I'Etat de la licence (Version d’évaluation avec le nombre
de jours restants, Actif, Arrivé a expiration, Suspendu ou Annulé), la Version du

composant WebPart et le Client.

' Remarque

Pour plus de détails, consultez KB10206. Licences et compte Vitextra : acheter et activer une licence et KB10037.
Gérer votre abonnement.
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Ajouter le composant WebPart My Tasks a une page

1. Ouvrez une page moderne et cliquez sur Modifier.

2. Pointez sur une section et cliquez sur + (Ajouter un nouveau composant WebPart).

3. Tapez My Tasks dans la zone de recherche de la boite a outils et sélectionnez My
Tasks.

4. Cliquez sur I'icone Modifier le composant WebPart (crayon) pour ouvrir le volet
des propriétés, choisissez les sources de données et ajustez les autres parametres.

5. Sivous le souhaitez, cliquez sur la zone de titre et saisissez un Titre du composant
WebPart.

6. Cliquez sur Publier ou Republier.

Boite a outils X =
[
Composants WebPart Images stockées =
Ifa'tes. glisser ou 5% Ectic:-rjnsz des éléme*‘t.s dans la boite
a outils pour les ajouter 3 la zone de dessin.
- [= e oo
(1 Mes k X = T oo P

Résultats de la recherche

Mes Taches

Figure 4. My Tasks dans la boite a outils des composants WebPart
Un nouveau composant WebPart fonctionne avec des valeurs par défaut adaptées :
Planner, SharePoint, To Do et Outlook sont activés, la liste est triée par Date de

création, de la plus récente a la plus ancienne, et affiche 10 taches par page. Le
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composant WebPart peut étre placé dans n'importe quelle section, y compris une section

pleine largeur, ou constituer le seul contenu d'une page d'application pleine page.

Conseil

Vous pouvez ajouter plusieurs composants WebPart My Tasks sur une méme page ou sur différentes pages,
chacun avec ses propres sources et colonnes. Le tri et les filtres de chaque utilisateur sont mémorisés
séparément pour chaque composant WebPart.
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Configurer le composant WebPart My Tasks

Les parameétres sont regroupés dans le volet des propriétés. La plupart des modifications
s'appliquent immédiatement, sans recharger la page. Les paramétres s'appliquent a tous

les utilisateurs de la page.

Tableau 7. Groupes du volet des propriétés de My Tasks

Source de données Commutateurs Azure DevOps (avec Organisation), Planner, Projet,

SharePoint, To Do et Outlook

Trier par Champ et sens de tri par défaut

Limitation des lignes Nombre total de résultats et Activer la Pagination

Apparence Compact Liste

Divers Statuts exclus (séparés par des virgules) et Actualiser automatiquement

toutes les minutes
Colonnes Colonnes visibles et leur ordre

A propos de Etat de la licence, version et locataire

Source de données

Activez chaque source dont les taches doivent apparaitre. Par défaut, Planner,
SharePoint, To Do et Outlook sont activés, tandis qu'Azure DevOps et Projet sont

désactivés. Si toutes les sources sont désactivées, la liste est vide.

Pour afficher les éléments de travail Azure DevOps, activez Azure DevOps et saisissez
I'Organisation : le nom figurant dans I'adresse dev.azure.com/<organization>, par exemple

contoso.
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My Tasks X e

Source de données

')
T >
t

= @

Azure DevOps
@ Acive
Organisation

vitextra-dev

Planner

@ Acive

Projet
@ ) Désactivé
SharePoint

@ Acive

To Do

@ Acive

Outlook

@@ ~cive

Configuration personnalisée pour Point de
terminaison externe

@ ) Deésactivé

MNom de la Liste de Configuration

Figure 5. Groupe Source de données

Affichage des données de chaque source :

Tableau 8. Etat et priorité des taches selon la source

Source Nom du projet Etat de la tache Priorité

Planner Titre du plan Non commencé, En cours, Terminé Urgent, Haute, Normale,
(d'apreés la liste de contréle ou le Faible
pourcentage)

To Do To Do Non commencé ou I'état indiqué par To  Faible, Normale, Haute
Do

Outlook Outlook Non commencé ou |'état indiqué par To  Faible, Normale, Haute
Do
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SharePoint, Titre du site Valeur de la colonne d'état de la liste Valeur de la colonne
Projet Priorité
Azure DevOps Projet d'équipe Etat de I'élément de travail Nombre de 1 a 4

' Remarque

La colonne Auteur est vide par conception pour les taches To Do et Outlook. Pour les éléments de travail Azure
DevOps, I'Echéance s'affiche si le processus comporte le champ Microsoft.VSTS.Scheduling.DueDate.

Trier par

Sélectionnez le champ de tri par défaut — Nom de la tache, Date de création, Echéance,
Source, Priorité ou Etat de la tache — et le sens Trier de A a Z ou Trier de Z a A. Par
défaut, la liste est triée par Date de création, de la plus récente a la plus ancienne. C'est
I'ordre que les utilisateurs voient lors de leur premiere visite ; des qu'un utilisateur trie a

I'aide d'un en-téte de colonne, son choix est mémorisé et utilisé a la place.

Limitation des lignes

Le curseur Nombre total de résultats (de 5 a 50) définit le nombre de taches par page, et
non le nombre total de taches chargées. Un composant WebPart ajouté depuis la boite a
outils commence avec 10. Lorsque la liste filtrée dépasse une page, une pagination

apparait sous la liste.

Activer la Pagination est activé par défaut. Lorsqu'il est désactivé, la pagination est
masquée et seule la premiere page de la liste triée est affichée. Désactivez-le uniquement
pour une liste courte de taille fixe, par exemple une vue « taches prioritaires » sur une

page d'accueil.
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My Tasks X o
il
Source de données ~ -
Trier par v
Limitation des lignes ~ w

Mombre total de résultats

-9 10

Activer la Pagination

@ ~ctive

Apparence *J

Divers e

Figure 6. Groupe Limitation des lignes

Apparence

Compact Liste réduit la hauteur des lignes : davantage de taches sont ainsi visibles sans
faire défiler. C'est pratique pour les colonnes étroites et pour les pages comportant

plusieurs composants WebPart.

Divers

Dans Statuts exclus (séparés par des virgules), saisissez les noms des statuts a masquer
pour tous les utilisateurs, par exemple completed, Deferred. La liste est rechargée

immédiatement.

e Les noms sont séparés par des virgules ; les espaces qui les entourent sont ignorés.
e La comparaison est exacte et respecte la casse : le nom doit correspondre au texte

de la colonne Etat de la tache. completed ne correspond pas & Completed.
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e Lestaches masquées ne sont pas affichées, ne sont pas comptées par la pagination
et ne sont pas exportées.
e Ne terminez pas la valeur par une virgule : I'élément vide pourrait masquer les

taches sans statut.

Actualiser automatiquement toutes les minutes recharge les taches de toutes les
sources activées toutes les 60 secondes tant que la page est ouverte. L'actualisation est
silencieuse et conserve le tri et les filtres de I'utilisateur. Activez-la pour les tableaux de

taches qui restent ouverts toute la journée.

My Tasks X o
il

Source de données ~ -

Trier par v

Limitation des lignes ~ w

Apparence ™

Divers -~

statuts exclus (séparés par des virgules)

Completed, Deferred

Actualiser automatiguement toutes les
minutes

'p Activé

Donneées externes ~

Lo e P

Figure 7. Groupe Divers
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Planner n'affiche que les taches qui ne sont pas terminées a 100 %, et To Do et Outlook n'affichent que les
taches non terminées. L'exclusion de Terminé concerne donc surtout les taches SharePoint, Projet et Azure

DevOps.

Colonnes

Cochez les colonnes a afficher et faites-les glisser vers le haut ou vers le bas pour modifier

leur ordre ; la colonne du haut est la plus a gauche dans la liste. Décocher une case ne fait

pas perdre la position de la colonne.

Source Icone

Nom de la tache (lié a un

élément)

Nom du projet (lié a un
élément)

Date de création

Echéance

Auteur

Etat de la tache

Priorité

Nom de la tache, Nom du projet

Piéces jointes, Commentaires

Source

Balises

Tableau 9. Colonnes disponibles

Icone de la source de la tache

Titre sous forme de lien qui ouvre la tache d'origine

dans un nouvel onglet

Projet, plan, liste ou site sous forme de lien, lorsque la

source fournit une adresse

Date de création

Date d'échéance ; dates dépassées en rouge
Créateur de la tache avec sa photo de profil
Statut tel que la source le nomme

Priorité telle que la source la nomme

Les mémes valeurs en texte simple

Nombre de pieces jointes et de commentaires (Azure

DevOps)
Nom de la source sous forme de texte

Balises de la tache (Azure DevOps)
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Ne cochez qu'une seule variante de Nom de la tache et de Nom du projet. La variante en

texte simple est utile lorsque les utilisateurs doivent sélectionner des lignes sans quitter la

page par inadvertance. Lorsqu'une nouvelle version introduit une nouvelle colonne, celle-

ci est ajoutée automatiquement aux composants WebPart existants. L'ensemble de

colonnes s'applique a tous les utilisateurs ; I'exportation vers Excel et le volet des détails

ont leur propre ensemble fixe de champs.

A propos de

Le groupe affiche I'Etat de la licence, la Version du composant WebPart et I'ID du Client.
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Veérifier le résultat

Publiez la page, rechargez-la et vérifiez que les taches de chaque source activée
apparaissent, que Actualiser, le menu Echéance, Exporter vers Excel et le volet Filtrer

fonctionnent, et que Détails affiche les propriétés de la tache sélectionnée.

My Tasks Filtrer
C Actualiser 3 Echéance ~ 2 Exporter vers Excel ® T
%  Nom dela tic... - MNom du projet Echéance 4 Etat de la tache Pricrité Source Date de création Auteur ~
l:l Examiner le mpport ... Portail Clients Lumiere 10/28/2026 Active 2 Azure DevOps 10/17/2026 e
) Préparer les notes de... Partail Clients Lumiere  10/17/2026 New 3 Azure DevOps 10/17/2026
) Configurer les notific Portail Clients Lumiere  10/15/2026 Active 2 Azure DevOps 10/17/2026 )
lj Mettre 3 jour les ima., Portail Clients Lumiere 10/14/2026 New 1 Azure DevOps 10/17/2026 CH
. Revoir la str rede..  Relance du site web 10/26/2026 Non commencé Mormale Planner 10/17/2026 2 Vitalijs Kalning
PP Migrerle contenu ve..  Relance du site web 10/23/2026 Non commencé Normale Planner 10/17/2026 & Vitslijs Kalnind
' Concevoir la nouvell... Relance du site web 10/21/2026 MNon commencé MNaormale Planner 10/17/2026 2 Vitalis Kalning
{:] J'aime [J Commentaire T 3 vues ¥ Ajouter aux favoris
Commentaires

Figure 9. Composant WebPart My Tasks configuré

! Important

Le composant WebPart n'affiche que les taches assignées a la personne qui consulte la page. Si vous voyez une
liste vide pendant la modification, vérifiez que des taches vous sont assignées dans les sources activées.
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Azure DevOps Query Viewer

Le composant WebPart Azure DevOps Query Viewer (dans la boite a outils : Azure
DevOps Query) affiche le résultat d'une requéte enregistrée dans Azure DevOps. Les
colonnes, 'ordre et les conditions proviennent de la requéte et sont gérés dans Azure

DevOps.

Prérequis
e |'autorisation user_impersonation pour Azure DevOps est approuvée ;
e [|'organisation Azure DevOps est connectée au méme locataire Microsoft Entra ID
qgue Microsoft 365 ;
e |'editeur de la page et les lecteurs sont membres de I'organisation et ont acces au
projet;

e la requéte est enregistrée dans Azure DevOps (Shared Queries ou My Queries).

! Important

Le composant WebPart appelle Azure DevOps en tant qu'utilisateur connecté. Un lecteur qui n'a pas accés au
projet voit une erreur ou une liste vide, méme si la page elle-méme est accessible dans SharePoint.

Connecter une requéte

1. Modifiez la page, cliquez sur + et sélectionnez Azure DevOps Query. Le
composant WebPart affiche la liste de controle Non configurée avec
Organisation, Projet et Requéte.

2. Cliquez sur Configurer le composant WebPart pour ouvrir le volet des propriétés.

3. Dans le groupe Source de données, sélectionnez |'Organisation. La liste contient
les organisations du compte connecte.

4. Sélectionnez le Projet, puis la Requéte. Les requétes sont répertoriées avec le

chemin de leur dossier, par exemple Shared Queries/Active Bugs.

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. Tous droits réservés. vitextra.com


https://vitextra.com/

@vitextra My Tasks. Guide de I'administrateur 30 sur 39

Non configurée

Organisation

2 ; v
vitextra-dev

Projet L
Non configurée

Requéte e
Non configurée

Configurer le composant WebPart

Figure 10. Liste de contréle Non configurée
Changer d'organisation réinitialise le projet et les requétes ; changer de projet réinitialise
les requétes. Si la liste Organisation est vide, I'organisation n'est pas connectée a votre
locataire Microsoft Entra ID, votre compte n'est membre d'aucune organisation, ou

user_impersonation n'est pas encore approuvée.
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Azure DevOps Query Viewer X

[

Source de données ~

t

Organisation

vitextra-dev

<

=f

Projet

Portail Clients Lumiere

<

Requéte

<

Shared Queries/Eléments ouverts

Requéte supplémentaire 1

(aucumn) *

Requéte supplémentaire 2

<

<

(aucun)

Requéte supplémentaire 3

(aucun) w

Figure 11. Groupe Source de données d'Azure DevOps Query Viewer

Tableau 10. Types de requétes pris en charge

Type de requéte Mode d‘affichage

Liste plate d'éléments de travail Un tableau que les utilisateurs peuvent trier et regrouper

Arborescence d'éléments de travail Une hiérarchie développable ; le tri et le regroupement sont
désactivés

Eléments de travail et liens directs Une hiérarchie développable, comme une requéte d'arborescence

1000 éléments de travail au maximum sont chargés par requéte. Si une requéte en renvoie
davantage, le message Limite d'éléments atteinte. Seuls les 1000 premiers éléments sont

chargés. s'affiche ; affinez la requéte dans Azure DevOps.
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Onglets de requétes

Les listes déroulantes Requéte supplémentaire 1, Requéte supplémentaire 2 et
Requéte supplémentaire 3 ajoutent jusqu'a trois requétes du méme projet. Lorsque
plusieurs requétes sont sélectionnées, leurs noms apparaissent sous forme d'onglets au-
dessus de la barre de commandes, et chaque onglet conserve ses propres colonnes et son

propre regroupement.

Azure DevOps Query

Eléments ouverts Echéance cette semaine Bugs actifs

(& Actualiser ER Colonnes = Grouper par - s & jourd33 P
Figure 12. Onglets de requétes
Parametres
Tableau 11. Parametres d'Azure DevOps Query Viewer

Limitation des Limitation des lignes Curseur de 5 a 100 : nombre de lignes affichées a la fois

éléments

Limitation des Navigation dans la Afficher les éléments par groupes de la taille

éléments pagination spécifiée. affiche une pagination ; Limiter le nombre
total d’'éléments retournés a la quantité spécifiée.
n'affiche que les premieres lignes

Limitation des Position Position de la pagination : En bas, En haut ou Haut +

éléments bas

Apparence Compact Liste Réduit la hauteur des lignes

Apparence Barre de commandes Affiche la barre d'outils avec Actualiser, Colonnes,
Grouper par et I'heure de la derniere mise a jour

Divers Actualiser Désactivé, ou toutes les 1, 5, 10, 15, 30 ou 60 min ;

automatiquement toutes  s'exécute uniqguement en mode lecture, lorsque I'onglet

les minutes du navigateur est visible
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Divers Actions rapides Ajoute un menu Actions a chaque ligne ; désactivé par
défaut
A propos de Etat de la licence, version et locataire

Les utilisateurs peuvent choisir les colonnes, regrouper et trier la liste pour eux-mémes ;
les colonnes et le regroupement sont mémorisés dans leur navigateur pour chaque

requéte. Ces fonctionnalités sont décrites dans le My Tasks. Guide de ['utilisateur.

Actions rapides

Lorsque Actions rapides est activé, chaque ligne regoit un menu Actions avec Changer
I'état, M'assigner, Annuler I'assignation, Assigner a..., Définir la date d'échéance...,
Ajouter un commentaire... et Ouvrir dans Azure DevOps. Définir la date

d'échéance... n'est affiché que si le projet comporte le champ Due Date.

D Work ltem Type Title State Assigned To Tags
81 Task El Mettre  jour les images du catalogue New & Vitalis K. catalogue

Bug @ Taux de TVA incorrect sur les factures Resolved 2 Vitalijs K... facturation
81 Bug & La recherche renvoie des doublans ® Active 2 vitglis K... < Char‘gﬁ”‘iﬁ‘ Y New
21 User Stary M| Paiement en ligne par carte ® Active & Vitslijs K. payments & Massigner Active
7 Bug & Bouton de paiement inactif sous Safari New & Vitalijs K. regression & Annuler ['assignation + Resolved
13 Bug & Corriger le délai de connexion sur mabile ® Active & vitalijs K... critical S Assigner a Closed

Task El Examiner le rapport d'accessibilits ® Active & vitalijs K... accessibilite B Définir la date d'échéance...
86 Task B Configurer les notifications par e-mail @ Active 2 Vitalijs K. notifications (I Ajouter un commentaire...
89 User Story M| Page de suivi des commandes. @ Active & Vitalijs Ko portail @ Ouvrir dans Azure DevOps
85 User Story I Ajouter une liste de souhaits au profil New & Vitalis K...

- 1 il (I

Figure 13. Menu Actions

! Important

Les actions rapides modifient de véritables éléments de travail dans Azure DevOps sous le nom de I'utilisateur
connecté, et le composant WebPart ne permet pas d'annuler. Azure DevOps vérifie chaque modification par
rapport aux autorisations et aux régles du processus ; une modification refusée affiche Echec de la mise a jour
avec le message d'Azure DevOps, et I'élément de travail reste inchangé.
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Microsoft Teams

Une fois l'application rendue disponible dans Teams (voir Installation), elle peut étre

utilisée de deux facons :

e Application personnelle. Un utilisateur ouvre Applications — Créé pour votre
organisation, sélectionne My Tasks et clique sur Ajouter. L'application apparait
dans la barre latérale gauche des applications Teams de bureau et mobiles. Un
administrateur Teams peut I'épingler pour tous les utilisateurs avec une stratégie
de configuration d'application.

e Onglet de canal. Un membre de |'équipe clique sur + dans la barre d'onglets d'un
canal, sélectionne My Tasks et enregistre. Le volet des propriétés s'ouvre ;
configurez les sources et les autres parametres comme sur une page. Par la suite,
un propriétaire de I'équipe peut les modifier avec Parameétres dans le menu de

l'onglet.

' Remarque

My Tasks reste une vue personnelle, méme dans un onglet de canal : chaque membre ne voit que ses propres
taches. L'onglet ne partage que les parametres, pas les données. Le composant WebPart suit les themes clair et
sombre de Teams.
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Mettre a jour le produit

Pour installer une nouvelle version, chargez le nouveau fichier vitextra.my-tasks.sppkg
dans le catalogue d'applications, confirmez le remplacement du package existant et
sélectionnez de nouveau Activer cette application et I'ajouter a tous les sites. Toutes
les pages et tous les onglets Teams chargent automatiquement la nouvelle version, et les
parameétres des composants WebPart existants sont conservés. Si une nouvelle version
demande des autorisations d'APl supplémentaires, celles-ci réapparaissent sous

Demandes en attente et doivent étre approuvées. Consultez KB10050. Comment mettre

a jour une solution Vitextra SPFx dans SharePoint Online.

Lorsqu'une version plus récente que celle qui s'exécute sur une page est disponible, le
composant WebPart affiche a I'éditeur de la page le message Une nouvelle version de cette

application est disponible. Téléchargez-la maintenant.

' Remarque

Le produit utilise une gestion des versions calendaire (année.mois.build). La version 26.10 a ajouté a My Tasks la
colonne Echéance et les filtres rapides, |'exportation vers Excel, la mémorisation des paramétres d'affichage et
le chargement instantané, et a Azure DevOps Query Viewer les onglets de requétes, les actions rapides, le choix
des colonnes, le regroupement, le tri, les requétes d'arborescence et I'actualisation automatique.
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Désinstallation

1. Supprimez les composants WebPart de toutes les pages et de tous les onglets
Teams ou ils sont utilisés.

2. Dans le catalogue d'applications, sélectionnez Vitextra My Tasks et cliquez sur
Supprimer. Si nécessaire, supprimez-le aussi de la corbeille du site du catalogue
d'applications.

3. Dans le centre d'administration SharePoint, sous Avancé — Accés aux API,
supprimez les autorisations approuvées du package si aucune autre solution n'en a
besoin.

4. Dans le centre d'administration Teams, supprimez ou bloquez |'application My

Tasks si elle a été synchronisée avec Teams.

La désinstallation ne modifie aucune tache dans Planner, To Do, Outlook, SharePoint,

Project ou Azure DevOps.
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Dépannage et FAQ

La liste est vide.

Vérifiez qu'au moins une source est activée, que des taches sont assignées au lecteur dans
les sources activées, que les Statuts exclus ne les masquent pas et que les autorisations
d'API sont approuvées. Demandez a I'utilisateur de vérifier que l'icone Filtrer n'est pas

pleine et que le menu Echéance affiche Toutes les dates.
Une source n'affiche aucune tache.

Une source en échec est ignorée sans erreur. Planner, To Do et Outlook nécessitent les
autorisations Microsoft Graph ; Outlook fonctionne uniquement avec la boite aux lettres
Exchange Online de I'utilisateur. Les taches SharePoint et Projet doivent se trouver dans
des listes de taches (type de contenu Tdche) sur des sites inclus dans la recherche, et
apparaissent apres l'analyse de la recherche. Pour Azure DevOps, vérifiez I'orthographe de
I'Organisation, |'approbation de user_impersonation et la connexion de |'organisation a

Microsoft Entra ID.
Les données ne sont pas a jour.

La derniere liste est affichée a partir du cache de session (jusqu'a 15 minutes) et actualisée
en arriere-plan. Les utilisateurs peuvent cliquer sur Actualiser; vous pouvez activer

Actualiser automatiquement toutes les minutes.
Azure DevOps Query Viewer affiche « Oups ! Un probléme est survenu. »

Lisez la description dans le message : elle provient d'Azure DevOps. Les causes habituelles
sont I'absence d'acces au projet, une autorisation non approuvée ou une requéte

supprimée.

La liste déroulante Organisation est vide.

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. Tous droits réservés. vitextra.com


https://vitextra.com/

@vitextra My Tasks. Guide de I'administrateur 38 sur 39

Connectez I'organisation a votre locataire Microsoft Entra ID, vérifiez que votre compte en

est membre et approuvez user_impersonation.
Les responsables peuvent-ils voir les taches de leur équipe ?

Non. Chaque utilisateur ne voit que les taches qui lui sont assignées, avec ses propres

autorisations.
Le composant WebPart peut-il étre utilisé sur SharePoint Server ?

Non. My Tasks est une solution SPFx destinée uniquement a SharePoint Online et a

Microsoft Teams.

Lorsque vous contactez le support, indiquez I'Etat, le Client et |la Version figurant dans le
groupe A propos de, les sources activées, un exemple de tdche manquante et les
messages d'erreur de la console du navigateur (F12). Supprimez les données

confidentielles avant l'envoi. Consultez KB10307. My Tasks: pourquoi mes taches

n'apparaissent pas ou ne se chargent pas ?.
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Annexes

Ressources supplémentaires

e Page produit My Tasks

KB10288. My Tasks : présentation de la solution

e KB10289. Comment ajouter et configurer le composant WebPart My Tasks

e KB10290. Sources de données de My Tasks : Planner, To Do, Outlook, SharePoint,

Project Online et Azure DevOps

e KB10298. My Tasks : exclure des statuts et limiter la liste des taches

e KB10301. Comment ajouter My Tasks a Microsoft Teams

e KB10303. My Tasks : autorisations requises, confidentialité et sécurité

e KB10304. Azure DevOps Query Viewer : configuration et connexion d'une requéte

o KB10306. Azure DevOps Query Viewer : actions rapides (changer |'état, assigner,

définir I'échéance, ajouter un commentaire)

e KB10308. My Tasks : questions fréquentes

Coordonnées

Vitextra SIA

E-mail : info@vitextra.com

Site web : vitextra.com
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