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はじめに

製品の概要

Vitextra My Tasks は、サインインしているユーザーに割り当てられたタスクを、Microsoft Planner、Mic

rosoft To Do、Outlook のフラグ付きメール、SharePoint のタスク リスト、Project Online、Azure D

evOps から収集し、SharePoint ページまたは Microsoft Teams 上の 1 つの一覧にまとめる SharePo

int Framework (SPFx) ソリューションです。従業員は、アプリケーションを 1 つずつ確認する代わりに 1 

つのページを開くだけで、共通の列、並べ替え、フィルター、期限とともに、自分のすべてのタスクを確認

できます。

このソリューションはサインインしているユーザーのコンテキストでブラウザー内で動作するため、各ユーザーに

は自分のタスクだけが表示されます。My Tasks Web パーツはタスクを読み取るだけで、作成、変更、

削除することはありません。Vitextra がタスク データを自社のサーバーに保存することはありません。

図 1. SharePoint ページ上の My Tasks

主な機能

 6 つのソースを 1 つの一覧に。 Planner、To Do、Outlook、SharePoint、プロジェクト、Azure 

DevOps のタスクをまとめて、並べ替えとフィルターを行えます。各ソースは個別にオン /オフでき

ます。
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 期限列とクイック フィルター。 期限超過の日付は赤で表示されます。期限 メニューで、一覧を 

期限超過、今日、今週 に絞り込めます。

 フィルター パネル。 ユーザーは、プロジェクト、ソース、状態、優先度、作成者でフィルターできま

す。値は、読み込まれたタスクから収集されます。

 個人用ビュー設定。 各ユーザーの並べ替え、期限フィルター、フィルターの選択内容は、そのユー

ザーのブラウザーに記憶されます。

 構成可能な列。 管理者が、表示する列とその順序を選択します。

 タスクの詳細パネル。 ユーザーは、ページを離れずにタスクの説明とプロパティを確認できます。

 Excel へのエクスポート。 表示されているタスクを、Excel で開ける CSV ファイルとして保存しま

す。

 ページング、除外ステータス、自動更新、即時読み込み。

 Azure DevOps Query Viewer。 2 つ目の Web パーツで、保存済みの Azure DevOps ク

エリの結果を表示します。最大 4 つのクエリ タブ、列の選択、グループ化、オプションのクイック 

アクションを利用できます。

 Microsoft Teams。 My Tasks は、個人用アプリとしても、チャネルのタブとしても動作します。

対象読者

このガイドは、ソリューションをインストールして API アクセス許可を承認する Microsoft 365 管理者と S

harePoint 管理者、および Web パーツを追加して構成するサイト所有者とページ編集者を対象として

います。インストール、ライセンス、Web パーツのすべての設定、セキュリティ、Microsoft Teams、トラブ

ルシューティングについて説明します。

Web パーツが配置されたページを使用するだけのユーザーには、このガイドは必要ありません。そのような

ユーザーは、『My Tasks. ユーザー ガイド』を参照してください。

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. All rights reserved. vitextra.com
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ソリューションのアーキテクチャ

コンポーネント

ソリューション パッケージには、2 つの Web パーツが含まれています。

表 1. ソリューション パッケージのコンポーネント

Web パーツ ツールボックスでの名前 目的

My Tasks My Tasks 現在のユーザーに割り当てられたタスクを、複数のソースから

同時に収集した個人用の一覧。ページ上、フル ページのア

プリ、Microsoft Teams のタブ、Teams の個人用アプリとし

て使用できます。

Azure DevOps Query View

er

Azure DevOps Query 保存済みの Azure DevOps クエリの結果をページに表示

します。クエリ タブ、列の選択、グループ化、オプションのク

イック アクションを利用できます。

図 2. ページ上の Azure DevOps Query Viewer
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データ ソース
表 2. My Tasks Web パーツのデータ ソース

ソース 読み込まれる内容 アクセス方法 上限

Planner ユーザーに割り当てられ、100% 完了していない Plan

ner タスク

Microsoft Graph 固定の上限なし

To Do フラグを設定したメール を除く、すべての Microsoft 

To Do リストのタスク。完了したタスクは除外されま

す

Microsoft Graph 固定の上限なし

Outlook フラグ付きメール (To Do のリスト フラグを設定した

メール)。完了したものは除外されます

Microsoft Graph 固定の上限なし

SharePoint ユーザーが 担当者 に含まれている SharePoint タス

ク リスト (コンテンツ タイプ タスク) のアイテム

SharePoint 検索 最大 100 件のタス

ク

プロジェクト Project Online または Project Server のサイトで

ユーザーに割り当てられたタスク

SharePoint 検索 最大 100 件のタス

ク

Azure DevOps 組織全体でユーザーに割り当てられた作業項目 Azure DevOps REST 

API

割り当てられたすべ

ての項目

要求が失敗したソースは何も表示されずにスキップされ、他のソースのタスクは引き続き表示されます。

オフにしたソースには問い合わせが行われません。SharePoint とプロジェクトのソースは検索ベースです。

新規または変更されたアイテムは次回の検索クロール後に表示され、検索から除外されたサイトは検

出されません。プロジェクト サイトは SharePoint ソースに含まれないため、タスクが重複することはありま

せん。

データ アクセスとセキュリティ

My Tasks は、クライアント側の SPFx ソリューションです。すべての呼び出しは、サインインしているユー

ザーに代わって、ユーザーのブラウザーから行われます。

 Planner、To Do、Outlook のタスクは、現在のユーザーのタスクだけが Microsoft Graph から

要求されます。

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. All rights reserved. vitextra.com
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 SharePoint とプロジェクトのタスクは、セキュリティ トリミングが適用される SharePoint 検索 R

EST API で検索されるため、ユーザーには開くことを許可されているアイテムだけが表示されます。

 Azure DevOps REST API はユーザーの ID で呼び出されるため、ユーザーには Azure DevOps 

ですでに表示できる内容だけが表示されます。

タスク データが Vitextra に送信されることはありません。Web パーツが Vitextra のサービスと通信するの

は、ライセンス チェックと使用状況のテレメトリのためだけであり、これらにはタスクの内容は含まれません

ブラウザーには次のデータが保存されます。

表 3. ブラウザーに保存されるデータ

ストレージ 内容 保存期間

localStorage My Tasks の個人用ビュー設定 (並べ替えの列と方向、期限 ク

イック フィルター、フィルターの選択内容)、および Azure DevOps 

Query Viewer の各クエリで選択した列とグループ化。Web パー

ツのインスタンスごとに保存されます。

ブラウザーのデータが消去される

まで。ブラウザーやデバイス間で

は同期されません

sessionStorage 即時読み込みに使用される、My Tasks で最後に読み込んだタ

スク一覧

最大 15 分。同じブラウザー タ

ブのセッション内で、データ ソー

スの設定が変更されていない

間だけ

Web パーツの設定 (ソース、列、制限など) は、他の SharePoint Web パーツと同様に、ページ上の We

b パーツのプロパティに保存されます。

ネットワーク要件

組織で送信トラフィックを制限している場合は、ブラウザーが次のエンドポイントにアクセスできることを確

認してください。

表 4. Web パーツが使用するエンドポイント

エンドポイント 目的

https://static.vitextra.com Web パーツのスクリプト、リソース、アイコン (パッケージにはクライアント側

のアセットは含まれていません)。
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エンドポイント 目的

https://graph.microsoft.com Planner、To Do、Outlook のタスク、ユーザー名。

https://<tenant>.sharepoint.com SharePoint とプロジェクトのソースで使用する SharePoint 検索。

https://dev.azure.com, https://app.v

ssps.visualstudio.com

Azure DevOps の作業項目、クエリ、組織、ユーザー プロファイル。

https://vitextra.com ライセンスの状態。

ローカライズ

両方の Web パーツのユーザー インターフェイスは、英語、ドイツ語、フランス語、ラトビア語、ロシア語、ス

ペイン語、イタリア語、ポーランド語、ウクライナ語、中国語、日本語を含む 47 言語で利用できます。

言語は、SharePoint と Microsoft 365 でのユーザーの表示言語に従います。Web パーツに言語の設

定はありません。Web パーツの色は、サイトのテーマ (ライト、ダーク、カスタム) または Microsoft Teams 

のテーマから取得され、フォントはサイトのフォントが使用されます。タスクのタイトル、プロジェクト名、状

態、説明は、ソースに保存されているとおりに表示され、翻訳されません。

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. All rights reserved. vitextra.com
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インストール

ソフトウェア要件

展開の要件

SharePoint Online (Microsoft 365)。テナントにアプリ カタログが必要です。Azure DevOps ソースま

たは Azure DevOps Query Viewer を使用するには、Azure DevOps の組織が、Microsoft 365 と

同じ Microsoft Entra ID テナントに接続されている必要があります (Azure DevOps の 組織の設定 

→ Microsoft Entra)。

❗ 重要

My Tasks は Microsoft 365 用の SPFx ソリューションであり、SharePoint Server にはインストールできません。

クライアントの要件

デスクトップ ブラウザー:

 Microsoft Edge (最新リリース バージョン)

 Google Chrome (最新リリース バージョン)

 Mozilla Firefox (最新リリース バージョン)

 Apple Safari (最新リリース バージョン)

モバイル デバイス: Microsoft Teams と SharePoint のモバイル アプリ。Web パーツは、モダン ページで

のみ動作します。

必要なアクセス許可
表 5. インストールと構成に必要なロール

作業 必要なロールまたはアクセス許可

テナントのアプリ カタログにパッケージをアップロードする SharePoint 管理者、またはアプリ カタログ サイトのフル コントロー

ル

API アクセス許可の要求を承認する SharePoint 管理者またはグローバル管理者

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. All rights reserved. vitextra.com
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作業 必要なロールまたはアクセス許可

Microsoft Teams でアプリを利用できるようにする SharePoint 管理者。Teams のアプリ ポリシーでカスタム アプリが

許可されている必要があります

ページに Web パーツを追加して構成する ページの編集権限 (サイトのメンバーまたは所有者)

Azure DevOps ソースまたは Azure DevOps Quer

y Viewer を使用する

Azure DevOps 組織のメンバーシップと、プロジェクトおよびクエリ

への読み取りアクセス

Azure DevOps Query Viewer のクイック アクション

を使用する

Azure DevOps で作業項目を編集するアクセス許可

インストール パッケージ

このソリューションは、次の 2 つのチャネルで配布されています。

 Vitextra ダウンロード センター (https://vitextra.com/ja/downloads)

 Microsoft AppSource

💡 ヒント

ダウンロード センターでは、新しいバージョンがリリースされるとすぐに提供されます。AppSource での公開は、Microsoft の検証
プロセスのため、最大 2 週間かかる場合があります。

ダウンロード センターのパッケージは、Vitextra.MyTasks.<year>Q<quarter>.zip という名前の ZIP アーカ

イブです。インストール前に展開してください。アーカイブには、ソリューション ファイル vitextra.my-tasks.s

ppkg が含まれています。

パッケージを展開する

1. Microsoft 365   管理センター  を開き、管理センター → SharePoint に移動します。

2. SharePoint 管理センターで その他の機能 を選択し、アプリ の下にある 開く をクリックします。

3. アップロード をクリックし、展開したファイル vitextra.my-tasks.sppkg を選択します。

4. 確認ダイアログで このアプリを有効にしてすべてのサイトに追加する  を選択し、アプリを有効に

する をクリックします。

5. アプリの一覧に Vitextra My Tasks が表示されるまで待ちます。

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. All rights reserved. vitextra.com
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このパッケージは、テナント全体への展開用に構築されています。この手順の後、Web パーツはすべての

サイトで利用でき、アプリの追加 でサイトに追加する必要はありません。詳しい手順については、KB10

035. SharePoint Online   に   Vitextra   製品をインストールする方法  を参照してください。

API アクセス許可を承認する

パッケージは、次の委任された API アクセス許可を要求します。これらはサインインしているユーザーのコン

テキストでのみ動作し、そのユーザーが持つ権限を超える権限を Web パーツに与えることはありません。

表 6. パッケージが要求する API アクセス許可

API アクセス許可 用途

Microsoft Graph User.Read サインインしているユーザーの基本情報

Microsoft Graph User.ReadBasic.All 作成者 列に表示する Planner タスクの作成者の表示名

Microsoft Graph Tasks.ReadWrite ユーザーの Planner、To Do、フラグ付きメールのタスクの読み取り

Azure DevOps user_impersonation Azure DevOps ソースと Azure DevOps Query Viewer での 

Azure DevOps REST API の呼び出し

要求を承認するには、次の手順を実行します。

1. SharePoint 管理センターを開き、詳細設定 → API アクセス を選択します。

2. 保留中の要求 で、Vitextra My Tasks パッケージの要求を見つけます。

3. 各要求を選択して 承認 をクリックし、確認します。

4. 承認済みの要求 に 4 つのアクセス許可すべてが表示されていることを確認します。

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. All rights reserved. vitextra.com
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図 3. SharePoint 管理センターの API アクセス

❗ 重要

承認しないと、アクセス許可に依存するソースはタスクを返しません。Planner、To Do、Outlook には Microsoft Graph のア
クセス許可が、Azure DevOps ソースと Azure DevOps Query Viewer には user_impersonation が必要です。SharePoi
nt とプロジェクトのソースには、API アクセス許可は不要です。承認したアクセス許可は、テナントのすべての SPFx ソリューション
に適用されます。

📝 メモ

Tasks.ReadWrite という名前は、Planner と To Do のタスクを対象とする Microsoft Graph のスコープ名です。My Tasks 
Web パーツは、タスクの読み取りにのみ使用します。詳しくは、KB10303. My Tasks:   必要なアクセス許可、プライバシー、セ  
キュリティを参照してください。

Microsoft Teams でアプリを利用できるようにする

Microsoft Teams で My Tasks を使用するには、ソリューションを Teams と同期します。

1. アプリ カタログ (その他の機能 → アプリ → アプリの管理) で、Vitextra My Tasks を選択しま

す。

2. Teams に追加 をクリックします (クラシックのアプリ カタログでは、ファイル タブの Teams に同

期)。

3. Microsoft Teams で アプリ → 組織向けに構築 を開き、My Tasks を見つけます。

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. All rights reserved. vitextra.com
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別の方法として、Teams 管理者が、Teams 管理センターの Teams アプリ → アプリの管理 → 新しい

アプリをアップロード で、Teams アプリ パッケージ TeamsSPFxApp.zip をアップロードすることもできます。後

述の「Microsoft Teams」セクションを参照してください。
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ライセンスとアクティブ化

My Tasks はサブスクリプション製品です。展開後、すべての機能を使用できる試用期間が自動的に

開始されます。試用期間が終了すると、ライセンスがテナントに割り当てられるまで、Web パーツにはタ

スクの代わりに 無料試用版のご利用ありがとうございます。引き続きご利用いただくには、今すぐご購

入ください。 というメッセージが表示されます。ライセンスは、Microsoft 365 テナントごとに 1 つ必要で

す。

製品をアクティブ化するには、次の手順を実行します。

1. テナント ID を確認します。Web パーツのプロパティを開き、詳細情報 グループを展開します。テ

ナント フィールドに ID が表示されます。

2. vitextra.com   でサブスクリプションを購入します。

3. アカウント → マイ サブスクリプション でサブスクリプションを開き、ライセンスの割り当て を選択

して、テナント名と ID を入力します。

詳細情報 グループには、ライセンスの 状態 (残り日数付きの 試用版、アクティブ、期限切れ、保留中

取り消し)、Web パーツの バージョン、テナント が表示されます。

📝 メモ

詳しくは、KB10206. Vitextra   のライセンスとアカウント  :   ライセンスの購入と有効化  と KB10037.   サブスクリプションの管理  を参
照してください。
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ページに My Tasks Web パーツを追加する

1. モダン ページを開き、編集 をクリックします。

2. セクションにポインターを合わせ、+ (新しい Web パーツの追加) をクリックします。

3. ツールボックスの検索ボックスに「My Tasks」と入力し、My Tasks を選択します。

4. Web パーツの編集 (鉛筆) アイコンをクリックしてプロパティ ウィンドウを開き、データ ソースを選

択して、その他の設定を調整します。

5. 必要に応じて、タイトル領域をクリックし、Web パーツのタイトル を入力します。

6. 発行 または 再発行 をクリックします。

図 4. Web パーツのツールボックスに表示された My Tasks

新しい Web パーツは、適切な既定値で動作します。Planner、SharePoint、To Do、Outlook が

オンで、一覧は 作成日 の新しい順に並べ替えられ、1 ページに 10 件のタスクが表示されます。Web 

パーツは、全幅セクションを含む任意のセクションに配置でき、フル ページのアプリ ページの唯一のコンテ

ンツとして使用することもできます。
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💡 ヒント

1 つのページまたは複数のページに、My Tasks Web パーツを複数追加し、それぞれに独自のソースと列を設定できます。各ユー
ザーの並べ替えとフィルターは、Web パーツごとに別々に記憶されます。
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My Tasks Web パーツを構成する

設定は、プロパティ ウィンドウでグループ化されています。ほとんどの変更は、ページを再読み込みしなくて

もすぐに反映されます。設定は、ページのすべてのユーザーに適用されます。

表 7. My Tasks プロパティ ウィンドウのグループ

グループ 設定

データ ソース Azure DevOps (組織 付き)、Planner、プロジェクト、SharePoint、To Do、Outlook 

のトグル

並べ替え 既定の並べ替えフィールドと方向

行の制限 結果の総数 と ページングを有効にする

表示 コンパクト一覧

その他 除外ステータス(カンマ区切り) と 1 分ごとに自動的に更新する

列 表示する列とその順序

詳細情報 ライセンスの状態、バージョン、テナント

データ ソース

タスクを表示するソースをすべてオンにします。既定では、Planner、SharePoint、To Do、Outlook 

がオンで、Azure DevOps と プロジェクト はオフです。すべてのソースをオフにすると、一覧は空になりま

す。

Azure DevOps の作業項目を表示するには、Azure DevOps をオンにして 組織 を入力します。これ

は、アドレス dev.azure.com/<organization> に表示される名前です (例: contoso)。
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図 5. 「データ ソース」グループ

各ソースのデータの表示方法:

表 8. ソース別のタスクの状態と優先度

ソース プロジェクト名 タスクの状態 優先度

Planner プランのタイトル 未開始、進行中、完了 (チェックリストまたは

達成率から判定)

緊急、高、通常、低

To Do To Do 未開始、または To Do から報告された状態 低、通常、高

Outlook Outlook 未開始、または To Do から報告された状態 低、通常、高

SharePoint、プロ

ジェクト

サイトのタイトル リストの状態列の値 優先度列の値

Azure DevOps チーム プロジェクト 作業項目の状態 1 ～ 4 の数値
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📝 メモ

To Do と Outlook のタスクでは、仕様により 作成者 列は空です。Azure DevOps の作業項目では、プロセスに Microsoft.V
STS.Scheduling.DueDate フィールドがある場合に 期限 が表示されます。

並べ替え

既定の並べ替えフィールド (タスク名、作成日、期限、ソース、優先度、タスクの状態) と、方向 (昇順

で並べ替え または 降順で並べ替え) を選択します。既定では、一覧は 作成日 の新しい順に並べ替

えられます。この順序は、ユーザーが初めてアクセスしたときに表示されます。ユーザーが列見出しで並べ

替えると、その選択が記憶され、以降はそちらが使用されます。

行の制限

スライダー 結果の総数 (5 ～ 50) は、読み込まれるタスクの総数ではなく、1 ページあたり のタスク数を

設定します。ツールボックスから追加した Web パーツでは、10 から始まります。フィルター後の一覧が 1 

ページより長い場合は、一覧の下にページャーが表示されます。

ページングを有効にする は、既定でオンです。オフにすると、ページャーは非表示になり、並べ替えた一

覧の最初のページだけが表示されます。オフにするのは、ホーム ページの「上位のタスク」ビューなど、件数

が固定された短い一覧の場合だけにしてください。
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図 6. 「行の制限」グループ

表示

コンパクト一覧 をオンにすると、行の高さが小さくなり、スクロールせずにより多くのタスクを表示できます。

幅の狭い列や、複数の Web パーツがあるページで便利です。

その他

除外ステータス(カンマ区切り) に、すべてのユーザーに対して非表示にするステータス名を入力します 

(例: Completed, Deferred)。一覧はすぐに再読み込みされます。

 名前はコンマで区切ります。前後のスペースは無視されます。

 比較は完全一致で、大文字と小文字が区別されます。名前は タスクの状態 列のテキストと

一致している必要があります。completed は Completed と一致しません。

 非表示のタスクは、表示されず、ページャーの件数にも含まれず、エクスポートもされません。
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 値の末尾にコンマを付けないでください。空の項目によって、状態のないタスクが非表示になる

場合があります。

1 分ごとに自動的に更新する をオンにすると、ページが開いている間、有効なすべてのソースからタスク

が 60 秒ごとに再読み込みされます。更新は目立たずに行われ、ユーザーの並べ替えとフィルターは保持

されます。終日開いたままにするタスク ボードでオンにしてください。

図 7. 「その他」グループ

📝 メモ

Planner には 100% 完了していないタスクだけが、To Do と Outlook には完了していないタスクだけが表示されます。そのた
め、完了 の除外は、主に SharePoint、プロジェクト、Azure DevOps のタスクで意味があります。

列

表示する列をオンにし、上下にドラッグして順序を変更します。一番上の列が、一覧の左端に表示さ

れます。チェック ボックスをオフにしても、列の位置は失われません。

表 9. 使用できる列

列 内容 既定

ソース アイコン タスクのソースのアイコン オン

タスク名 (アイテムへのリンク) 元のタスクを新しいタブで開くリンクとしてのタイトル オン

プロジェクト名 (アイテムへのリンク) ソースがアドレスを提供している場合に、リンクとして表示される

プロジェクト、プラン、リスト、またはサイト

オン
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列 内容 既定

作成日 作成日 オン

期限 期限。期限超過の日付は赤で表示 オン

作成者 プロフィール画像付きのタスクの作成者 オン

タスクの状態 ソースでの名前のままの状態 オン

優先度 ソースでの名前のままの優先度 オン

タスク名、プロジェクト名 同じ値をプレーン テキストで表示 オフ

添付ファイル、コメント 添付ファイルとコメントの数 (Azure DevOps) オフ

ソース テキストとしてのソース名 オフ

タグ タスクのタグ (Azure DevOps) オフ
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図 8. 「列」グループ

タスク名 と プロジェクト名 は、どちらか一方のバリエーションだけをオンにしてください。プレーン テキストの

バリエーションは、ユーザーが誤ってページを離れずに行を選択できるようにしたい場合に便利です。新し

いバージョンで新しい列が追加されると、既存の Web パーツにも自動的に追加されます。列のセットは

すべてのユーザーに適用されます。Excel へのエクスポートと詳細パネルには、それぞれ固定のフィールド 

セットがあります。

詳細情報

このグループには、ライセンスの 状態、Web パーツの バージョン、テナント ID が表示されます。
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結果を確認する

ページを発行して再読み込みし、有効にしたすべてのソースのタスクが表示されること、 更新、期限 メ

ニュー、Excel にエクスポート、フィルター パネルが動作すること、詳細 に選択したタスクのプロパティが表

示されることを確認します。

図 9. 構成済みの My Tasks Web パーツ

❗ 重要

Web パーツには、ページを表示しているユーザーに割り当てられたタスクだけが表示されます。編集中に一覧が空の場合は、有
効にしたソースで自分にタスクが割り当てられているかどうかを確認してください。
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Azure DevOps Query Viewer

Azure DevOps Query Viewer Web パーツ (ツールボックスでの名前: Azure DevOps Query) は

Azure DevOps に保存されたクエリの結果を表示します。列、順序、条件はクエリで決まり、Azure D

evOps で管理します。

要件

 Azure DevOps のアクセス許可 user_impersonation が承認されていること。

 Azure DevOps の組織が、Microsoft 365 と同じ Microsoft Entra ID テナントに接続されて

いること。

 ページ編集者と閲覧者が組織のメンバーであり、プロジェクトにアクセスできること。

 クエリが Azure DevOps (Shared Queries または My Queries) に保存されていること。

❗ 重要

Web パーツは、サインインしているユーザーとして Azure DevOps を呼び出します。プロジェクトにアクセスできない閲覧者には、S
harePoint のページ自体は表示できる場合でも、エラーまたは空の一覧が表示されます。

クエリを接続する

1. ページを編集し、+ をクリックして Azure DevOps Query を選択します。Web パーツに、組織

プロジェクト、クエリ を含む 未構成 のチェックリストが表示されます。

2. Web パーツの構成 をクリックして、プロパティ ウィンドウを開きます。

3. データ ソース グループで 組織 を選択します。一覧には、サインインしているアカウントの組織が表

示されます。

4. プロジェクト を選択し、次に クエリ を選択します。クエリはフォルダーのパス付きで表示されます 

(例: Shared Queries/Active Bugs)。
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図 10. 「未構成」のチェックリスト

組織を変更するとプロジェクトとクエリがリセットされ、プロジェクトを変更するとクエリがリセットされます

組織 の一覧が空の場合は、組織が Microsoft Entra ID テナントに接続されていない、アカウントがど

の組織のメンバーでもない、または user_impersonation がまだ承認されていない可能性があります。

Copyright © 2020 - 2026 Vitextra SIA. All rights reserved. vitextra.com

https://vitextra.com/


My Tasks. 管理者ガイド30 / 38

図 11. Azure DevOps Query Viewer の「データ ソース」グループ

表 10. サポートされるクエリの種類

クエリの種類 表示方法

作業項目のフラット リスト ユーザーが並べ替えとグループ化を行える表

作業項目のツリー 展開できる階層。並べ替えとグループ化はオフ

作業項目と直接リンク ツリー クエリと同様の、展開できる階層

1 つのクエリにつき、読み込まれる作業項目は最大 1000 件です。クエリがそれ以上の件数を返すと、

アイテムの上限に達しました。最初の 1000 アイテムのみが読み込まれました。 というメッセージが表示

されます。Azure DevOps でクエリを絞り込んでください。
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クエリ タブ

ドロップダウン 追加のクエリ 1、追加のクエリ 2、追加のクエリ 3 で、同じプロジェクトのクエリを最大 3 

つ追加できます。複数のクエリを選択すると、コマンド バーの上にクエリ名がタブとして表示され、各タブ

に独自の列とグループ化が保持されます。

図 12. クエリ タブ

設定
表 11. Azure DevOps Query Viewer の設定

グループ 設定 機能

アイテムの制限 行の制限 5 ～ 100 のスライダー: 一度に表示する行数

アイテムの制限 改ページ ナビゲーション 指定したサイズのアイテムをまとめて表示する。 ではページャーが

表示され、指定したアイテム数に制限する。 では最初の行だけ

が表示されます

アイテムの制限 位置 ページャーの位置: 下、上、上下

表示 コンパクト一覧 行の高さを小さくします

表示 コマンド バー 更新、列、グループ化、最終更新時刻を含むツール バーを表示

します

その他 1 分ごとに自動的に更新する オフ、または 1、5、10、15、30、60 分ごと。表示モードで、ブラウ

ザー タブが表示されている間だけ実行されます

その他 クイック アクション 各行に アクション メニューを追加します。既定ではオフです

詳細情報 ライセンスの状態、バージョン、テナント

ユーザーは、自分用に列の選択、グループ化、一覧の並べ替えを行えます。列とグループ化は、クエリご

とにユーザーのブラウザーに記憶されます。これらの機能については、『My Tasks. ユーザー ガイド』で説明

しています。
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クイック アクション

クイック アクション をオンにすると、各行に アクション メニューが追加され、状態を変更、自分に割り当

て、割り当て解除、割り当て…、期限を設定…、コメントを追加…、Azure DevOps で開く を使用で

きます。期限を設定… は、プロジェクトに 期限 フィールドがある場合にのみ表示されます。

図 13. 「アクション」メニュー

❗ 重要

クイック アクションは、Azure DevOps の実際の作業項目を、サインインしているユーザーの名前で変更します。Web パーツには
元に戻す機能はありません。Azure DevOps は、すべての変更をアクセス許可とプロセスのルールに照らして確認します。拒否
された変更では、Azure DevOps のメッセージとともに 更新に失敗しました と表示され、作業項目は変更されません。
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Microsoft Teams

アプリを Teams で利用できるようにした後 (「インストール」を参照)、次の 2 つの方法で使用できます。

 個人用アプリ。 ユーザーが アプリ → 組織向けに構築 を開き、My Tasks を選択して 追加 を

クリックします。アプリは、Teams のデスクトップ アプリとモバイル アプリの左側のサイドバーに表

示されます。Teams 管理者は、アプリ セットアップ ポリシーを使用して、すべてのユーザーに対し

てアプリを固定できます。

 チャネルのタブ。 チームのメンバーが、チャネルのタブ バーで + をクリックし、My Tasks を選択し

て保存します。プロパティ ウィンドウが開くので、ページの場合と同様にソースとその他の設定を

構成します。後から、チームの所有者がタブのメニューの 設定 で変更できます。

📝 メモ

チャネルのタブでも、My Tasks は個人用のビューです。各メンバーには自分のタスクだけが表示されます。タブで共有されるのは
設定だけで、データは共有されません。Web パーツは、Teams のライト テーマとダーク テーマに従います。
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製品の更新

新しいバージョンをインストールするには、新しい vitextra.my-tasks.sppkg ファイルをアプリ カタログに

アップロードし、既存のパッケージの置き換えを確認して、もう一度 このアプリを有効にしてすべてのサイ

トに追加する を選択します。すべてのページと Teams のタブで新しいバージョンが自動的に読み込まれ、

既存の Web パーツの設定は保持されます。新しいバージョンで追加の API アクセス許可が要求された

場合は、再び 保留中の要求 に表示されるので、承認する必要があります。KB10050. SharePoint 

Online   で   Vitextra SPFx   ソリューションを更新する方法  を参照してください。

ページで実行されているバージョンより新しいバージョンが利用可能な場合、Web パーツはページ編集

者に このアプリの新しいバージョンがあります。今すぐ入手してください。 というメッセージを表示します。

📝 メモ

この製品では、カレンダー バージョニング (年.月.ビルド) を使用しています。バージョン 26.10 では、My Tasks に 期限 列とクイッ
ク フィルター、Excel へのエクスポート、ビュー設定の記憶、即時読み込みが追加され、Azure DevOps Query Viewer にクエリ 
タブ、クイック アクション、列の選択、グループ化、並べ替え、ツリー クエリ、自動更新が追加されました。
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アンインストール

1. Web パーツを使用しているすべてのページと Teams のタブから、Web パーツを削除します。

2. アプリ カタログで Vitextra My Tasks を選択し、削除 をクリックします。必要に応じて、アプリ 

カタログ サイトのごみ箱からも削除します。

3. SharePoint 管理センターの 詳細設定 → API アクセス で、他のソリューションで必要でなけれ

ば、パッケージの承認済みのアクセス許可を削除します。

4. Teams と同期していた場合は、Teams 管理センターで My Tasks アプリを削除またはブロック

します。

アンインストールしても、Planner、To Do、Outlook、SharePoint、プロジェクト、Azure DevOps のタ

スクは一切変更されません。
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トラブルシューティングとよく寄せられる質問

一覧が空です。

少なくとも 1 つのソースがオンになっていること、閲覧者に有効なソースでタスクが割り当てられていること

除外ステータス によってタスクが非表示になっていないこと、API アクセス許可が承認されていることを確

認します。ユーザーには、フィルター アイコンが塗りつぶされていないこと、期限 メニューが すべての日付 

になっていることを確認するよう依頼してください。

1 つのソースにタスクが表示されません。

失敗したソースは、エラーを表示せずにスキップされます。Planner、To Do、Outlook には Microsoft G

raph のアクセス許可が必要です。Outlook は、ユーザー自身の Exchange Online メールボックスでの

み動作します。SharePoint とプロジェクトのタスクは、検索対象のサイトのタスク リスト (コンテンツ タイ

プ タスク) にある必要があり、検索クロール後に表示されます。Azure DevOps の場合は、組織 のつづ

り、user_impersonation の承認、組織の Microsoft Entra ID への接続を確認してください。

データが古いです。

最後の一覧はセッション キャッシュ (最大 15 分) から表示され、バックグラウンドで更新されます。ユー

ザーは 更新 をクリックできます。管理者は 1 分ごとに自動的に更新する をオンにできます。

Azure DevOps Query Viewer に「問題が発生しました。」と表示されます。

メッセージ内の説明を確認してください。これは Azure DevOps から返されたものです。主な原因は、プ

ロジェクトへのアクセス権がない、アクセス許可が承認されていない、クエリが削除されている、などです。

「組織」ドロップダウンが空です。

組織を Microsoft Entra ID テナントに接続し、自分のアカウントがその組織のメンバーであることを確

認して、user_impersonation を承認してください。

マネージャーはチームのタスクを確認できますか?
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いいえ。各ユーザーには、自分の権限で、自分に割り当てられたタスクだけが表示されます。

Web パーツは SharePoint Server で使用できますか?

いいえ。My Tasks は、SharePoint Online と Microsoft Teams 専用の SPFx ソリューションです。

サポートに問い合わせる際は、詳細情報 グループの 状態、テナント、バージョン、有効にしているソース、

表示されないタスクの例、ブラウザー コンソール (F12) のエラー メッセージをお知らせください。送信前に

機密データを削除してください。KB10307. My Tasks   のタスクが表示されない、または読み込まれない  

のはなぜですか  ?  を参照してください。
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付録

その他のリソース

 My Tasks   製品ページ  

 KB10288. My Tasks:   ソリューションの概要  

 KB10289. My Tasks Web   パーツを追加して構成する方法  

 KB10290. My Tasks   のデータ ソース  : Planner  、  To Do  、  Outlook  、  SharePoint  、  Project Onli  

ne  、  Azure DevOps  

 KB10298. My Tasks:   除外ステータスとタスク一覧の絞り込み  

 KB10301. Microsoft Teams   に   My Tasks   を追加する方法  

 KB10303. My Tasks:   必要なアクセス許可、プライバシー、セキュリティ  

 KB10304. Azure DevOps Query Viewer:   セットアップとクエリの接続  

 KB10306. Azure DevOps Query Viewer:   クイック アクション   (  状態の変更、割り当て、期限  

の設定、コメントの追加  )  

 KB10308. My Tasks:   よく寄せられる質問  

連絡先

Vitextra SIA

メール: info@vitextra.com

Web サイト: vitextra.com
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