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免責事項
本免責事項の適用上、次のとおり定義します。

- 会社  (本免責事項では「当社」と表記します)  とは、Vitextra SIA (Matīsa iela 61-25, Rīga, LV-1009, Latvia) を指しま
す。

- 本ドキュメントとは、ナレッジベースの記事を指します。
- お客様とは、本ドキュメントにアクセスする個人、または該当する場合は、その個人が本ドキュメントにアクセ

スまたは使用する際に代理となっている会社その他の法人を指します。
- 本 Web サイトとは、https://vitextra.com からアクセスできる Vitextra を指します。

免責事項

本ドキュメントに記載されている情報は、一般的な情報提供のみを目的としています。

当社は、本ドキュメントの内容における誤りや脱漏について、一切責任を負いません。

いかなる場合も、契約上の訴訟、過失、その他の不法行為上の訴訟であるかを問わず、本ドキュメントの内容の使

用に起因または関連して生じる、特別損害、直接損害、間接損害、結果的損害、付随的損害、またはその他一切の

損害について、当社は責任を負いません。当社は、事前の通知なく、いつでも本ドキュメントの内容に追加、削

除、または変更を行う権利を留保します。

誤りおよび脱漏に関する免責事項

本ドキュメントに記載されている情報は、関心のある事項に関する一般的な指針を示すことのみを目的としていま

す。そのため、本ドキュメントの内容を最新かつ正確に保つために当社があらゆる予防措置を講じている場合で

も、誤りが生じる可能性があります。また、法律、規則、規制は変化するため、本ドキュメントに記載されている

情報に遅れ、脱漏、または不正確な点が含まれる場合があります。

当社は、誤りや脱漏、またはこの情報の使用によって得られた結果について、責任を負いません。

フェアユースに関する免責事項

当社は、著作権者から明示的な許可を得ていない著作物を使用する場合があります。当社は、批評、論評、ニュー

ス報道、教育、学術研究、または調査の目的で、そのような資料を提供しています。

当社は、これが、米国著作権法第  107  条に規定されている、当該著作物の「フェアユース」にあたると考えていま
す。

お客様が、フェアユースの範囲を超えて、ご自身の目的で本ドキュメントの著作物を使用することを希望される場

合は、著作権者から許可を得る必要があります。

「自己責任での使用」に関する免責事項

本ドキュメントのすべての情報は、完全性、正確性、適時性、またはこの情報の使用によって得られる結果につい

て何ら保証することなく、また、性能、商品性、特定目的への適合性に関する保証を含むがこれらに限定されな

い、明示または黙示を問わずいかなる種類の保証もなく、「現状のまま」提供されます。

当社は、本ドキュメントに記載されている情報に依拠して行われた判断や措置、または結果的損害、特別損害、も

しくはこれらに類する損害について、たとえそのような損害の可能性について知らされていた場合でも、お客様ま

たはその他の者に対して責任を負いません。

お問い合わせ

本免責事項についてご不明な点がある場合は、メール (support@vitextra.com) でお問い合わせください。
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Employee Directory の表示形式: 一覧とカード、カード サイズ、カード フィールド、グループ化

Vitextra  Employee  Directory  Web  パーツでは、ユーザーを並べ替え可能な一覧また
は連絡先カードのグリッドとして表示できます。どちらの表示も、部署、オフィ

ス、上司、カスタム属性、姓の頭文字などでグループに分けることができます。

この記事では、プロパティ  ウィンドウの  表示  セクションと  コンテンツ  フィール
ド  セクションにあるすべての表示設定、ページ上での動作、および各設定を利用
できる Web パーツについて説明します。

表示設定の場所

ページを編集し、Web パーツを選択してプロパティ  ウィンドウ  (鉛筆アイコン)  を
開きます。表示形式は次の 2 つのセクションで制御します。

- 表示  — 検索ボックスを表示する、合計の表示、表示 (ビュー)、グループ化、サイ
ズ (カード サイズ)、コンパクト一覧。Employee Directory (Entra ID) Web パーツで
は、このセクションに アルファベット順の表示 もあります。

- コンテンツ フィールド — 各カードに表示するフィールド: ヘッダー、第 2 軸、第
3、任意。

列そのもの  (利用できるフィールド、キャプション、順序)  は、データ  ソース  セク
ションの 列 エディターと ユーザー設定の列 エディターで構成します。

プロパティ ウィンドウの「表示」セクション
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Employee Directory の表示形式: 一覧とカード、カード サイズ、カード フィールド、グループ化

メモ

選択中のビューに該当しない設定は非表示にはならず、無効  (灰色)  になりま
す。サイズ  と  コンテンツ  フィールド  のドロップダウンはカード  ビューでの
み、コンパクト一覧 は 詳細 ビューでのみ使用できます。設定値は保持されるた
め、ビューを元に戻すと復元されます。

詳細ビュー

表示 → 詳細 を選択すると、ユーザーが一覧 (表) として表示されます。1 人につき
1 行、1 フィールドにつき 1 列です。

表示する列とその順序。  データ  ソース  で  列  の下にある  構成  を選択します。各
フィールドについて、キャプション  (列見出しのテキスト)  の設定、リストに表示
する  のオン/オフ、順序  の変更ができます。カスタム属性は  ユーザー設定の列  で
同様に構成し、組み込み列の後に配置されます。既定では、一覧に  イメージ、状
態、氏名、役職、部署、場所、メール、電話番号 (勤務先) が表示されます。

並べ替え。  列見出しを選択するとその列で並べ替えられ、もう一度選択すると順
序が逆になります。イメージ 列と 状態 列は並べ替えできません。初期の順序は、
データ ソース の 並べ替え と並べ替え方向の設定で決まります。

列の幅。 一覧は列を Web パーツの幅いっぱいに広げて表示し、見出しの境界をド
ラッグして幅を変更できます。幅の狭いページでも列が自動的に非表示になるこ

とはなく、表示列が収まらない場合は一覧を横にスクロールします。幅の狭い

ページ  セクションやモバイル向けのページでは、列の数を絞るか、カード  ビュー
を使用してください。

コンパクト一覧。  コンパクト一覧  をオンにすると行の高さが小さくなり、画面に
より多くのユーザーを表示できます。新しい Web パーツでは既定でオンです。

行を選択するとそのユーザーの詳細ウィンドウが開き、行を右クリックすると管

理者が有効にしたアクションを含むコンテキスト メニューが開きます。
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Employee Directory の表示形式: 一覧とカード、カード サイズ、カード フィールド、グループ化

ヒント

独自のプロファイル プロパティや Microsoft Entra ID 属性を列として追加する方
法については、KB10049.  Employee  Directory  Web  パーツにカスタム属性を追加
する方法 および KB10060. Employee Directory Web パーツでカスタム Entra ID 属
性を表示する方法 を参照してください。

カード ビュー
表示  →  連絡先  を選択すると、各ユーザーが写真、プレゼンス  インジケーター、
最大  4  行のテキストを含む連絡先カードとして表示されます。新しい  Web  パーツ
の既定のビューです。

カードはグリッドに並べられ、1  行あたりの列数はブラウザー  ウィンドウではな
く Web パーツの幅によって決まります。

Web パーツの幅 1 行あたりのカード数

641 px 未満 1

641–1023 px 2

1024–1599 px 3

1600–1799 px 4

1800 px 以上 5

カードを選択するとそのユーザーの詳細ウィンドウが開き、もう一度選択すると

閉じます。カードにポインターを合わせると、右上隅にクイック  アクションのア
イコンが表示されます  (お気に入りに登録したユーザーでは星が常に表示されま
す)。カードを右クリックするとコンテキスト メニューが開きます。クイック アク
ションはカード  ビューでのみ表示されます。各アクションの動作と有効化の方法
については、KB10315. Employee  Directory  の従業員アクション:  チャット、通話、
メール、メール アドレスのコピー、会議の設定、vCard を参照してください。

カード サイズ
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Employee Directory の表示形式: 一覧とカード、カード サイズ、カード フィールド、グループ化

サイズ  スライダー  (0–5)  は写真の大きさと、それに伴ってカードに表示できるテ
キストの行数を決めます。スライダーには数値が表示されません。0  は左端の位置
です。

サイズ 写真 表示されるテキスト行

0 24 px ヘッダー

1 32 px ヘッダー

2 40 px ヘッダー、第 2 軸

3 48 px ヘッダー、第 2 軸

4 (既定) 72 px ヘッダー、第 2 軸、第 3

5 100 px
ヘッダー、第 2 軸、第
3、任意

小さいサイズ (0–1) は名前を密に並べた一覧になり、サイドバーや幅の狭い列に適
しています。サイズ  4–5  は、役職、部署、場所を含む標準的な連絡先カードにな
ります。

サイズ 1、3、5 の連絡先カード

カード フィールド
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Employee Directory の表示形式: 一覧とカード、カード サイズ、カード フィールド、グループ化

コンテンツ  フィールド  セクションでは、カードの各行に表示するフィールドを選
択します。表示されるのは、選択したサイズで表示できる行のドロップダウンだ

けです。

ドロップダウン 表示されるサイズ 既定のフィールド

ヘッダー 常に 氏名

第 2 軸 2 以上 役職

第 3 4 以上 部署

任意 5 (空)

各ドロップダウンには (空) (行を空白にする) と、構成済みの列 (組み込みフィール
ドとユーザー設定の列)  が表示されます。ただし  イメージ  (および  Employee
Directory  Web  パーツでは  状態)  は除きます。スキルなど複数の値を持つフィール
ドは、コンマ区切りで表示されます。選択したフィールドに値がないユーザーで

は、その行は空白になります。

メモ

カード  フィールドは列の  リストに表示する  設定とは独立しています。詳細
ビューで非表示のフィールドでもカードには表示できます。ただし、ユーザー

設定の列をドロップダウンに表示するには、ユーザー設定の列  でその列を構成
しておく必要があります。

グループ化

グループ化  ドロップダウンを使用すると、結果を値ごとに見出し付きのグループ
に分けられます。詳細  ビューとカード  ビューの両方で機能します。選択肢は次の
とおりです。

- グループ化しない — 既定値。1 つのフラットな一覧になります。
- 姓  (頭文字)  — 姓の頭文字でグループ化します  (姓がない場合は氏名の頭文字を使
用)。A、B、C… のようなアドレス帳形式のレイアウトになります。

- 組み込み列  — 構成済みの任意の組み込み列。例:  役職、部署、場所、オフィスの
所在地、会社名、国/地域、市区町村、上司  (上司の名前でグループ化)。次の列
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Employee Directory の表示形式: 一覧とカード、カード サイズ、カード フィールド、グループ化

は、値がユーザーごとに一意であるか、グループとして意味を持たないため選択

肢に含まれません:  イメージ、状態、氏名、メール、電話番号  (勤務先)、携帯電
話、電話番号 (自宅)、ユーザー名、住所、郵便番号、ID。

- ユーザー設定の列 — ユーザー設定の列 で構成したすべての列。

選択肢の一覧は列の構成に従います。列は構成されると、一覧に表示するかどう

かにかかわらず グループ化 に表示されます。

部署でグループ化した詳細ビュー

グループの表示

- グループの順序。  グループは値のアルファベット順  (大文字と小文字を区別しな
い) に並びます。値のないユーザーは最後のグループ (空) にまとめられます。

- 詳細ビュー。 各グループには値と人数を示す見出しがあります。グループは最初
はすべて展開されており、見出しのシェブロンで折りたたみと展開ができます。

- カード  ビュー。  各グループには値と人数を示す見出しがあり、その下に独自の
カード グリッドが表示されます。カードのグループは折りたためません。

- 複数値フィールド。  フィールドに複数の値  (スキルなど)  がある場合、ユーザー
は最初の値のグループにのみ配置されます。

KB10314 ページ 9 / 12

https://vitextra.com/ja/support/kb/10314


Employee Directory の表示形式: 一覧とカード、カード サイズ、カード フィールド、グループ化

姓の頭文字でグループ化したカード

グループ化と並べ替え、検索、フィルター

グループ化は最後に適用されます。つまり、検索、クイック  フィルター、絞り込
みパネル、アルファベット  ナビゲーションを適用した後に表示されているユー
ザーが対象です。たとえば「マネージャー」で検索したり  自分の部署  を選択した
りすると、該当するユーザーだけでグループが作り直され、空のグループは表示

されません。

グループ内でも並べ替えは有効です。グループはアルファベット順を保ち、各グ

ループ内のユーザーは現在の並べ替え順  (並べ替え  設定、または  詳細  ビューで選
択した列見出し) に従います。

警告

グループ化は、ディレクトリ全体ではなく、ページに読み込まれた結果に適用

されます。結果がページ単位で表示される場合  (アイテムを次のページ数に分割
して表示する)、グループにはそれまでに読み込まれたユーザーだけが含まれ、
その他の結果を表示します... を選択すると人数が増えます。1 画面でグループ全
体を確認したい場合はページ  サイズを大きくしてください。Employee  Directory
(Entra ID)  Web パーツでは  0 に設定するとすべてのユーザーを一度に表示できま
す。

検索ボックスと合計
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Employee Directory の表示形式: 一覧とカード、カード サイズ、カード フィールド、グループ化

表示  セクションの先頭にある  2  つのトグルで、結果の周りに表示する要素を制御
します。

- 検索ボックスを表示する — 結果の上に検索ボックスを表示します。保存済みクエ
リやフィルターで常に 1 つの部署を表示するページなど、固定の一覧にする場合
はオフにします。検索ボックスを非表示にしても、クイック フィルター、絞り込
みパネル、アルファベット  ナビゲーションが有効であれば引き続き使用できま
す。

- 合計の表示  — 現在の検索とフィルターに一致するユーザー数を 結果の総数: とし
て表示します。ページに読み込まれたユーザーだけでなく、一致するすべての

ユーザーが数えられます。

どちらのトグルも既定でオンです。

Web パーツごとに利用できる設定

設定
Employee
Directory

Employee
Directory (Entra
ID)

New Employees

検索ボックスを表

示する、合計の表

示

はい はい いいえ

表示 (詳細 / 連絡
先)

はい はい
いいえ — 常にカー
ド

グループ化 はい はい いいえ

アルファベット順

の表示
いいえ はい いいえ

サイズ 0–5 0–5 1–5

コンパクト一覧 はい はい いいえ

コンテンツ フィー
ルド (ヘッダー、
第 2 軸、第 3、任
意)

はい — 構成済みの
列

はい — 構成済みの
列

はい — 固定の
フィールド一覧
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Employee Directory の表示形式: 一覧とカード、カード サイズ、カード フィールド、グループ化

New Employees  Web パーツでは、サイズ  スライダーは  1 から始まり、現在の値が
表示されます。この  Web パーツには列の構成がないため、コンテンツ  フィールド
のドロップダウンには固定の標準フィールド  (氏名、名と姓、役職、部署、場所、
オフィスの所在地、メール、電話番号、ユーザー名) が表示されます。

ヒント

Web  パーツのその他の設定については、KB10309. Employee  Directory  Web  パー
ツの追加と構成方法、KB10311. Employee Directory (Entra ID)  Web パーツの構成
方法:  フィルター、除外、A–Z  ナビゲーション、KB10207.  New  Employees  Web
パーツで新入社員を紹介する方法 を参照してください。
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