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免責事項
本免責事項の適用上、次のとおり定義します。

- 会社  (本免責事項では「当社」と表記します)  とは、Vitextra SIA (Matīsa iela 61-25, Rīga, LV-1009, Latvia) を指しま
す。

- 本ドキュメントとは、ナレッジベースの記事を指します。
- お客様とは、本ドキュメントにアクセスする個人、または該当する場合は、その個人が本ドキュメントにアクセ

スまたは使用する際に代理となっている会社その他の法人を指します。
- 本 Web サイトとは、https://vitextra.com からアクセスできる Vitextra を指します。

免責事項

本ドキュメントに記載されている情報は、一般的な情報提供のみを目的としています。

当社は、本ドキュメントの内容における誤りや脱漏について、一切責任を負いません。

いかなる場合も、契約上の訴訟、過失、その他の不法行為上の訴訟であるかを問わず、本ドキュメントの内容の使

用に起因または関連して生じる、特別損害、直接損害、間接損害、結果的損害、付随的損害、またはその他一切の

損害について、当社は責任を負いません。当社は、事前の通知なく、いつでも本ドキュメントの内容に追加、削

除、または変更を行う権利を留保します。

誤りおよび脱漏に関する免責事項

本ドキュメントに記載されている情報は、関心のある事項に関する一般的な指針を示すことのみを目的としていま

す。そのため、本ドキュメントの内容を最新かつ正確に保つために当社があらゆる予防措置を講じている場合で

も、誤りが生じる可能性があります。また、法律、規則、規制は変化するため、本ドキュメントに記載されている

情報に遅れ、脱漏、または不正確な点が含まれる場合があります。

当社は、誤りや脱漏、またはこの情報の使用によって得られた結果について、責任を負いません。

フェアユースに関する免責事項

当社は、著作権者から明示的な許可を得ていない著作物を使用する場合があります。当社は、批評、論評、ニュー

ス報道、教育、学術研究、または調査の目的で、そのような資料を提供しています。

当社は、これが、米国著作権法第  107  条に規定されている、当該著作物の「フェアユース」にあたると考えていま
す。

お客様が、フェアユースの範囲を超えて、ご自身の目的で本ドキュメントの著作物を使用することを希望される場

合は、著作権者から許可を得る必要があります。

「自己責任での使用」に関する免責事項

本ドキュメントのすべての情報は、完全性、正確性、適時性、またはこの情報の使用によって得られる結果につい

て何ら保証することなく、また、性能、商品性、特定目的への適合性に関する保証を含むがこれらに限定されな

い、明示または黙示を問わずいかなる種類の保証もなく、「現状のまま」提供されます。

当社は、本ドキュメントに記載されている情報に依拠して行われた判断や措置、または結果的損害、特別損害、も

しくはこれらに類する損害について、たとえそのような損害の可能性について知らされていた場合でも、お客様ま

たはその他の者に対して責任を負いません。

お問い合わせ

本免責事項についてご不明な点がある場合は、メール (support@vitextra.com) でお問い合わせください。
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Employee Directory の従業員アクション: チャット、通話、メール、メール アドレスのコピー、会
議の設定、vCard

Vitextra  Employee  Directory  Web  パーツの各人物には、すぐに連絡を取るためのア
クションが用意されています。Teams  でチャットや通話を開始する、メールを書
く、メール  アドレスをコピーする、会議を設定する、連絡先情報を  vCard  として
保存する、といった操作が可能です。この記事では、各アクションの動作、表示

場所、表示されない条件、および管理者が利用可能なアクションを選択する方法

について説明します。

アクションが表示される場所

同じアクションが  3  か所で提供されます。各場所に表示するアクションは、ペー
ジの作成者がそれぞれ個別に構成します。

- カードのクイック アクション。 カード表示 (表示 = 連絡先) でカードにマウス ポ
インターを合わせると、カードの右上隅に小さなアクション  アイコンが並んで
表示されます。アイコンを選択すると、人物の詳細を開かずにアクションを実行

できます。

- ショートカット  メニュー。  詳細  表示の行、またはカード表示のカードを右ク
リックすると、アクションをコマンドとして並べたメニューが開きます。

- 詳細ペイン。  人物の詳細を開くと、写真、名前、役職の下にアイコン  ボタンの
アクション  バーが表示されます。ここには、クイック  アクションまたはショー
トカット メニューで有効になっているすべてのアクションが表示されます。

従業員カードのクイック アクション
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詳細表示の行のショートカット メニュー

アクションは  Employee Directory  Web パーツと  Employee Directory (Entra  ID)  Web
パーツのほか、New Employees Web パーツでも利用できます (カードのクイック ア
クションとショートカット  メニュー。New  Employees  には詳細ペインとお気に入
りはありません)。

メモ

人物に適用できるアクションが  1  つもない場合、右クリックすると  Employee
Directory  のショートカット  メニューではなく、ブラウザーの標準メニューが表
示されます。

利用可能なアクション

アクションは常に同じ順序で表示されます: チャット、通話、メール、メール アド
レスのコピー、会議、お気に入り、vCard。

アクション 動作 条件

Teams でのチャット
その人物との新しい

Microsoft Teams チャット
を開きます。

Teams アドレスがあるこ
と。自分自身には表示さ

れません
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アクション 動作 条件

Teams で通話
その人物との Microsoft
Teams 通話を開始しま
す。

Teams アドレスがあるこ
と。自分自身には表示さ

れません

電子メールの送信

既定のメール アプリでそ
の人物宛ての新しいメッ

セージを開きます

(mailto: リンク)。

勤務先メール アドレス

メール アドレスをコピー
その人物の勤務先メール

アドレスをクリップボー

ドにコピーします。

勤務先メール アドレス

会議を設定

その人物を出席者として

追加済みの Teams 新規会
議フォームを開きます。

Teams アドレスがあるこ
と。自分自身には表示さ

れません

お気に入りに追加 / お気
に入りから削除

その人物をお気に入りに

追加、またはお気に入り

から削除します。

お気に入り クイック
フィルターが有効である

こと

ダウンロードvCard
その人物の連絡先カード

を .vcf ファイルとして
ダウンロードします。

常に利用可能

「Teams でのチャット」と「Teams で通話」

Teams  でのチャット  と  Teams  で通話  は、Microsoft  Teams  のディープ  リンク
(https://teams.microsoft.com/l/chat/0/0?users=…  および  https://
teams.microsoft.com/l/call/0/0?users=…)  を使用します。チャットはメッ
セージ欄が空の状態で開くので、すぐに入力を始められます。

Teams  での宛先として、Web  パーツはプロファイルから最初に見つかった値を使
用します。SIP アドレス、次にユーザー  プリンシパル名  (UPN、メール  アドレス形
式の場合)、最後に勤務先メール アドレスの順です。
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「電子メールの送信」と「メール アドレスをコピー」

電子メールの送信  は、その人物の勤務先メール  アドレスへの  mailto:  リンクを
開きます。そのため、新しいメッセージはデバイスで既定に設定されているメー

ル アプリ (Outlook など) で開きます。

メール  アドレスをコピー  は勤務先メール  アドレスをクリップボードに格納する
ので、フォーム、ドキュメント、他のアプリなど、どこにでも貼り付けられます。

クイック  アクションと詳細ペインでは、コピーが完了するとアイコンが一時的に
チェック マークに変わり、ツールヒント コピーしました が表示されます。

「会議を設定」

会議を設定 は、その人物が必須出席者として入力済みの Microsoft Teams 新規会議
フォーム  (https://teams.microsoft.com/l/meeting/new?attendees=…)
を開きます。件名は空のままで、時刻の指定や他の出席者の追加は通常どおり

Teams  で行います。出席者は勤務先メール  アドレスで追加され、メール  アドレス
がない場合は Teams アドレスで追加されます。

ヒント

会議を設定する前に、詳細ペインの  使用可能/不可  セクションで相手の空き時
間を確認しましょう。詳しくは  KB10199. Employee Directory:  詳細ペインのカス
タマイズ を参照してください。

「ダウンロードvCard」

ダウンロードvCard は、人物の連絡先情報をその人物の名前を付けた vCard ファイ
ル  (.vcf)  として保存します。このファイルは  Outlook、スマートフォンの連絡
先、その他のアドレス帳にインポートできます。ファイルには、ディレクトリで

利用可能な次の情報が含まれます。

- 姓と名
- 勤務先メール アドレス
- 役職と会社名
- 勤務先住所 (番地、市区町村、都道府県、郵便番号、国)
- 携帯電話番号と勤務先電話番号
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- 説明 のテキスト (メモとして)
- プロファイル写真 (ある場合)

このアクションはディレクトリ内のすべての人物に対して表示されます。プロファ

イルで空のフィールドは、ファイルに含まれません。

お気に入りの星

Web パーツで お気に入り クイック フィルターが有効になっている場合、アクショ
ンに星が追加されます。まだ星を付けていない人物には  お気に入りに追加、星を
付けた人物には  お気に入りから削除  が表示されます。カードでは、お気に入りの
人物の星はマウス  ポインターを合わせていなくても強調表示されたまま表示され
ます。

警告

お気に入りは Microsoft 365 プロファイルではなく、ブラウザーのローカル スト
レージ  (localStorage)  に保存されます。ブラウザーとデバイスごとに保持される
ため、別のブラウザー、コンピューター、スマートフォンには引き継がれず、

ブラウザーのサイト データを消去すると失われます。

お気に入りフィルターの詳細については、KB10214.  Employee  Directory  のクイッ
ク  フィルター:  My department、My team、People  I  work with、Favorites  を参照し
てください。

アクションが表示されない場合

管理者が有効にしたアクションでも、特定の人物に対して機能しない場合はその

人物には表示されません。

- Teams  アドレスがない。  プロファイルに  SIP アドレス、メール  アドレス形式の
UPN、勤務先メール  アドレスのいずれもない場合、Teams  でのチャット、Teams
で通話、会議を設定 は表示されません。

- 勤務先メール  アドレスがない。  電子メールの送信  と  メール  アドレスをコピー
は表示されません。

- 自分自身のエントリ。  自分自身に対しては  Teams  でのチャット、Teams  で通
話、会議を設定  は表示されません。メール、コピー、vCard のアクションは引き
続き利用できます。
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- お気に入りクイック  フィルターがオフ。  お気に入りの星は表示されません。
New Employees Web パーツでは常に表示されません。

詳細ペインのアクション バー

Microsoft Teams とブラウザーでのアクション
Web パーツは、Microsoft  Teams 内  (Teams タブまたは個人用アプリ)  で実行されて
いるか、ブラウザーの  SharePoint  ページで実行されているかを判別し、それに応
じてアクションを開きます。

アクション
ブラウザーの SharePoint
ページ

Microsoft Teams 内

Teams でのチャット、
Teams で通話、会議を設
定

Teams のリンクをブラウ
ザーの新しいタブで開

き、そこからデスクトッ

プ アプリまたは Web 版
の Teams が開きます。

アプリを離れずに、

チャット、通話、会議

フォームを Teams 内で直
接開きます。

電子メールの送信

mailto: リンクを開き、
既定のメール アプリを起
動します。

mailto: リンクを Teams
に渡し、Teams が既定の
メール アプリを開きま
す。

メール アドレスをコピー
クリップボードにコピー

します。

クリップボードにコピー

します。

ダウンロードvCard .vcf ファイルをダウン .vcf ファイルをダウン
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アクション
ブラウザーの SharePoint
ページ

Microsoft Teams 内

ロードします。 ロードします。

アクションの構成 (管理者向け)
ページの作成者は、カードのクイック  アクションとショートカット  メニューにつ
いて、利用可能なアクションをそれぞれ個別に決定します。ページを編集し、Web
パーツのプロパティ  ウィンドウを開いて、次の  2  つのグループのトグルを使用し
ます。

- クイックアクション  — カードにマウス  ポインターを合わせたときに表示される
アイコン。

- ショートカット  メニュー  — 行またはカードを右クリックしたときに表示される
メニューのコマンド。

各グループには同じ  6  つのトグルがあります:  Teams  でのチャット、Teams  で通
話、電子メールの送信、メール  アドレスをコピー、会議を設定、ダウンロード
vCard。両グループは  Employee  Directory、Employee  Directory  (Entra  ID)、New
Employees の各 Web パーツで利用できます。
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プロパティ ウィンドウの
「ショートカット メニュー」と
「クイックアクション」グルー

プ

Web  パーツをページに追加した時点では、アクションは次のように設定されてい
ます。

アクション クイックアクション
ショートカット メ
ニュー

Teams でのチャット オン オン

Teams で通話 オフ オン

電子メールの送信 オン オン

メール アドレスをコピー オフ オン

会議を設定 オフ オン

ダウンロードvCard オフ オン
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知っておくと便利なルール:

- 詳細ペインには両グループの和集合が表示されます。  クイックアクション、
ショートカット  メニュー、またはその両方で有効になっているアクションが、
詳細ペインのアクション  バーに表示されます。アクションをすべての場所から削
除するには、両方のグループでオフにします。

- お気に入りの星には専用のトグルがありません。  星は  クイック  フィルター  グ
ループの  お気に入り  トグルに従います。お気に入りクイック  フィルターがオン
のとき、星はクイック  アクション、ショートカット  メニュー、詳細ペインに表
示されます。

- クイック  アクションはカード表示でのみ表示されます。  詳細表示の行にはアイ
コンがないため、詳細表示ではショートカット  メニューと詳細ペインからアク
ションを利用します。

メモ

クイック  アクションは絞り込んで使いましょう。有効にしたクイック  アクショ
ンごとに、すべてのカードの隅にアイコンが 1 つ追加されます。チャットやメー
ルなど、よく使う  2～3  個に絞るのが効果的です。すべてのアクションはショー
トカット メニューと詳細ペインから引き続き利用できます。

ヒント

カード表示、カード  サイズ、カード  フィールドの設定については、KB10314.
Employee Directory の表示形式: 一覧とカード、カード サイズ、カード フィール
ド、グループ化  を参照してください。New  Employees  Web  パーツについては、
KB10207. New Employees Web パーツで新入社員を紹介する方法 を参照してくだ
さい。
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