ZINASANU BAZES RAKSTS

Darbinieku saraksta eksportésana uz Excel
izklajlapu

2026 © Vitextra SIA. Visas tiesibas paturétas.



Atruna

Sis atrunas izpratné:

- Uzpémums (5aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Muasu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela
61 -25;

- Dokuments attiecas uz zinasanu bazes rakstu;

- Jas nozime fizisku personu, kura pieklust Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda si
fiziska persona piek|ist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timek]vietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par klddam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par ipasiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaudéjumiem

vai jebkadiem citiem zaudéjumiem, neatkarigi no ta, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, raduSies

nolaidibas vai citu neat|lautu darbibu dé|, kas ir radusas no Dokumenta satura izmantosanas vai saistiba ar to.

Uznémums patur tiesibas jebkura laika un bez iepriekSéja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta

saturu.

Atruna par kladam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par interesu jautajumiem. Tapéc klGdas var rasties pat
tad, ja Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodrosinatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs.
Turklat, nemot véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi,
izlaidumi vai neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka ari par rezultatiem, kas ir iegati, izmantojot So informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu, ko autortiesibu ipasnieks nav skaidri atlavis.
Uznémums nodrosina 5ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinosanas, macibu, zinatniska
darba vai pétniecibas noltkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” Sada ar autortiesibam aizsargata materiala izmantojums, ka ir noteikts
ASV Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem meérkiem, kas parsniedz
godpratigu izmantosanu, ir jasanem atlauja no autortiesibu ipasnieka.

Atruna “LietoSana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai
Sis informacijas izmantoSanas rezultata ieguto rezultatu garantijam, ka ar bez jebkadam garantijam, skaidri
izteiktam vai netiesam, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un
piemérotibu konkrétam meérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto Iemumu vai ricibu, kas pamatojas
uz Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, ipasiem vai lidzigiem zaudéjumiem, pat ja Jums ir pazinots
par Sadu zaudéjumu iespé&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par So atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.



Satura raditajs

Timekla dalas iestatijumi
Kolonnas

Eksports uz Excel



Darbinieku saraksta eksportésana uz Excel izklajlapu

Vitextra Employee Directory lauj eksportét mekléSanas rezultatus — darbinieku
sarakstu — uz Microsoft Excel izklajlapu.

Saja raksta ir aprakstits, ka iespéjot un iestatit $o funkciju.
/\ Bridinajums!
Eksports uz Microsoft Excel ir pieejams tikai Employee Directory versija 4.0.0 un

jaunaka.

Timekla dalas iestatijumi

Atveriet Employee Directory timekl|a dalas iestatijumus, ritiniet lidz sadalai Export
(Eksports) un ieslédziet sledzi Microsoft Excel:

Employee Directory X

Compact List

@ on

Availability

@ on

Recent Documents

@ o

Export

Microsoft Excel spreadsheet

@ or

Content Fields

Employee Directory timek/a dalas iestatijumi

[T Piezime
Gan Employee Directory, gan Employee Directory (Entra ID) timekla dalam ir

lidzigi iestatijumi pielagotajam lietotaja ipasibam.

Kolonnas
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Darbinieku saraksta eksportésana uz Excel izklajlapu

Lai izveletos, kuri atribati paradisies eksportétaja izklajlapa, atveriet opcijas
Columns (Kolonnas) un atzimeéjiet atribttus ka redzamus:
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Kolonnu iestatijumi

Kolonnu seciba eksportétaja Excel faila atbilst timekla dalas iestatijumos
noraditajai secibai. Tiek atbalstiti ari pielagotie atribati, un tie tiek raditi péc
iebavetajiem atribatiem.

B Piezime

Kolonnas eksportétaja izklajlapa atbilst detalizétaja skata redzamajam
kolonnam, iznemot User Picture (Lietotaja attéls) un Presence Status
(Klatbatnes statuss) — Sis divas kolonnas eksportésanas laika tiek ignorétas.

Aizveriet timekl|a dalas konfiguracijas paneli un saglabajiet izmainas.

Eksports uz Excel

Eksporta darbibas saite paradas zem mekléSanas lodzina:

‘ L Search for employees

Export to Exce| — —
Darbibas saite ,Eksports uz Excel”

Employee Directory var eksportét datus uz Excel gan no datu avota User Profiles,

KB10062 Lapa5no6


https://vitextra.com/lv/support/kb/10062

Darbinieku saraksta eksportésana uz Excel izklajlapu

gan no Entra ID.

Liela ierakstu skaita gadijuma Employee Directory iegust visus ierakstus pa lapam
un péc tam izveido Excel failu.

SharePoint

= Employee Directory

+ New ~ & Sendto ~ -+ f Edit

Search for employees

Total number of results: 772 Export to Excel

Liela ierakstu skaita eksportésana

Eksportétais Excel fails satur tikai datus, bez saitém uz sakotnéjo datu avotu.

‘ P search for employees

Export to Excel

82 status Full Name Job Title Department Location Email IP Phone
@ H - L- - employee-directory.xlsx - Excel Table Tools
e File Home Insert Page Layout Formulas Data Review  View Help  Team Design Q Tell me what you want to do
® = - K
a A B € D E F G H
(] Full Name Job Title Department Location Email IP Phone
6 2 |Helen Jones Software Engineer Cloud Division Riga 1190
3 |Josefina Barrett Support Representative  Support Fresno 1145
@ 4 |Benjamin Swinford Support Representative  Support Madera 2090
5 |Daniel Jones Support Representative  Support Minidoka 2087
(A | 6 [Cristina Nekrasova Software Engineer Cloud Division Riga 2045

Eksporteétais darbinieku saraksts

D Piezime

Eksportam ir dazi ierobezojumi:
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