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Uzlabojiet ievadisanu ar New Employees timekla dalu
pakalpojuma SharePoint Online




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Uzlabojiet ievadisanu ar New Employees timekla dalu pakalpojuma SharePoint Online

levads

Nesen pienemtu darbinieku izcelSana ir svariga, lai veidotu draudzigu un ieklaujoSu
darba vidi. Kad izcelat jaunos komandas loceklus, vini jau no pirmas dienas jatas
novértéti, un ievadiSanas process norit raitak: iepazistinatie un sagaiditie
jaunpienaceji atrak ieklaujas komanda, agrak iesaistas un vieglak veido kontaktus ar
kolégiem.

|zcelot jaunos darbiniekus, organizacija var:

- Palielinat pamanamibu: kad par jaunpienac€jiem zina visa organizacija, vini jutas
atziti, un tas stiprina vinu parliecibu un noskanojumu.

- Veicinat mijiedarbibu: jaunu darbinieku iepazistinaSana mudina esoSos komandas
loceklus spert pirmo soli, sekméjot agrinu sazinu un sadarbibu.

- Paatrinat integraciju: kad jaunpienaceji tiek izcelti, vini vieglak atrod galvenos
kontaktus un sazinas ar tiem, atrak pielagojoties uznémuma kulttrai un procesiem.

- Stiprinat komandas dinamiku: jaunu darbinieku atziSana veido kopibas un
piederibas sajutu — tas ir batiski saliedétai un atbalstoSai darba videi.
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Padoms

Timekla dala New Employees ir dala no risinajuma Employee Directory, un tai nav
nepiecieSams papildu pirkums vai licence.

Timekla dala New Employees informé visu organizaciju par jaunakajiem komandas
papildinajumiem, tadéjadi uzlabojot kopé&jo ievadiSanas pieredzi un liekot pamatu
ilgtermina panakumiem.

Timekla dalas pievienoSana

Dodieties uz SharePoint vietni, kura vélaties pievienot timekla dalu, un lapas augsgja
labaja starm noklikskiniet uz Redigét. Noklikskiniet uz ikonas +, lai pievienotu jaunu
timekla dalu, péc tam pieejamo timekla dalu saraksta atlasiet New Employees.
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Search results

2 E
MNew

Mews Mews
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Timekla dalu galerija
Kad timekla dala ir pievienota, varat pielagot tas iestatijumus savam vajadzibam.

Timekla dalas konfigurésana

Timekla dala New Employees piedava vairakas Tpasibas, ko var pielagot jasu
organizacijas konkrétajam vajadzibam:

Timekla dalas nosaukums

lestatiet timekla dalai pielagotu nosaukumu, kas atbilst jlsu organizacijas
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terminologijai vai zimolam.

<« = 0 W

Web Part Title

Janis Bérzins

Timekla dalas nosaukums

Piezime

Timekla dalas nosaukums tiek iestatits pasa timekla dala redigéSanas rezima, nevis
timekla dalas konfiguracijas ratr.

AttéloSanas opcijas un datu filtréSana
Ar slidni Display items in pages of izvélieties, cik darbinieku tiek attéloti vienlaikus.

Ar slidni Show users created for last months noradiet, par cik pédéjiem méneSiem
radtt jaunos darbiniekus.

Lai vél precizak pielagotu rezultatus, izmantojiet vaicajumu veidotaju (query builder),
lai izveidotu sarezgrtus filtrus péc noteiktiem kritérijiem.
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Data Source

Display items in pages of:

® 10
Show users created for last months
Filter

[Account 5tatus] Equals Enabled

Edit Filter

Datu avota iestatijumi

Darbinieka kartité attélojamie lauki

Izvélieties, kuri lauki tiek raditi katra darbinieka kartité, pieméram, vards, amats,
nodala un kontaktinformacija. Sai informacijai pieejamo rindu skaits ir atkarigs no
kartttes izméra, ko var iestattt no 1 lidz 5.

Appearance o
Size

o— 4
Content Fields o~
Header
‘ Full Name W ‘
Secondary
‘ Job Title W ‘
Tertiary
‘ Department e ‘

Darbinieka kartites izmérs un lauki
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Papildu opcijas

Timekla dalas darbibu varat papildus pielagot ar Sadam opcijam:

Context Menu

Chat in Teams
@ o
Download vCard
@ o

Open Delve

@ or

Quick Actions ~

Chat in Teams
@@ o
Download vCard
@ or

Open Delve

@ off
Papildu opcijas

- Saite uz térzeSanu programma Teams: pievienojiet saiti, lai saktu térzéSanu ar
darbinieku tieSi programma Microsoft Teams.
- Lejupielade ka vCard: laujiet lietotajiem eksportét darbinieka kontaktinformaciju

vCard formata.
- Saite uz profilu programma Delve: nodroSiniet tieSu saiti uz darbinieka profilu

programma Microsoft Delve.

Padoms

Skatiet soli pa solim sniegto rokasgramatu ka saglabat darbinieka profilu ka vCard
(-vcf failu).

Kad timekla dala ir konfiguréta péc jusu ieskatiem, saglabajiet izmainas un publicgjiet
lapu, lai ta bltu pieejama lietotajiem.

Datu avots
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Timekla dala New Employees iegust datus no Microsoft Entra ID, tapéc attélota
informacija vienmér ir aktuala un atspogulo jaunakas izmainas jlsu organizacijas
darbinieku ierakstos.

Nobeigums

Timekla dalas New Employees pievienosana jusu SharePoint Online videi var
ievérojami uzlabot organizacijas ievadiSanas procesu. Padarot jaunpienacéjus
pamanamus un viegli sasniedzamus, jus veidojat ieklaujoSaku un uz sadarbibu vérstu
darba vidi — tas cel jauno darbinieku motivaciju un produktivitati, ka arT stiprina
kopéjo komandas dinamiku.

lzmantojiet Sos rikus, lai nodroSinatu raitu un efektivu ievadisanu un liktu pamatu
ilgtermina panakumiem un izaugsmei jusu organizacija.
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Nosacijumi

Microsoft Entra ID

Microsoft Entra ID (agrak Azure Active Directory) ir Microsoft piedavats makont
izvietots identitasu un piekluves parvaldibas pakalpojums. Tas lauj organizacijam
efektivi parvaldit un aizsargat savu lietotaju identitates un piekluvi dazadiem
iek$&jiem un aréjiem resursiem. Sie resursi ir Microsoft 365, Azure platforma un
tOkstoSiem citu SaaS (programmatira ka pakalpojums) lietojumprogrammu.

Timekla dalu galerija

Timekla dalu galerija ir centrala SharePoint kratuve, kura lietotaji var atrast, atvért un
parvaldit gatavus komponentus, ko dévé par timekla dalam un kas paplasina un
pielago vinu SharePoint vietnes. Ta piedava plasu Microsoft un treSo pusu izstradataju
izveidotu riku un logriku klastu, laujot lietotajiem paplasinat SharePoint pieredzi
atbilstoSi konkrétam uznéméjdarbibas vajadzibam, neveicot apjomigu kodésanu vai
izstradi.

Virtuala kontaktu datne (vCard)

Virtuala kontaktu datne (VCF), plasak pazistama ka vCard, ir standartizéts datnes
formats kontaktinformacijas glabasanai un elektroniskai kopigo$anai. Sadas datnés
var ieklaut tadu informaciju ka vardi, adreses, talruna numuri, e-pasta adreses, URL,
logotipi, fotoattéli un pat audioklipi. vCard datnes plasi izmanto digitalaja sazina, Lai
viegli apmainitos ar kontaktinformaciju pa e-pastu, talitéjiem zinojumiem,
kvadratkodiem un citiem digitaliem lidzekliem. Tas atbalsta daudzas kontaktu
parvaldibas lietojumprogrammas un ierices, tapéc vCard ir daudzpusigs riks personigo
un darba kontaktu parvaldibai.
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