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Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Atro filtru izmanto$ana darbinieku direktorija

Atro filtru josla Vitextra Employee Directory timekla dala lauj ar vienu klikski
saSaurinat direktoriju lidz vajadzigajai personu grupai — bez vaicajuma ievadisanas.
§ajé raksta paskaidrots, ko rada katrs atrais filtrs, uz kadiem datiem tas balstas un kad
to izmantot.

Atro filtru josla

Atro filtru josla ir cilnu rinda virs rezultatu saraksta: Visi, Mana nodala, Mana komanda,
Cilveki, ar kuriem stradaju un lzlase. Atlasiet cilni, lai lietotu filtru; atlasiet Visi, lai
atgrieztos pilnaja direktorija. Cilné lzlase iekavas redzams, cik cilvéku esat atziméjis ar
zvaigzniti.

Q. Darbinieku mekléZana

Visi ,55’-,5 Mana nodala “o* Mana komanda ,qo‘ Cilvéki, ar kuriem stradaju 7 Izlase

Atro filtru josla

Atrie filtri darbojas kopa ar paréjam direktorija iesp&jam. Varat rakstit meklé3anas
lauka, lai vél vairak saSaurinatu atlastto grupu, un administratora iestatijums Grupét
péc un kartoSana péc kolonnam joprojam attiecas uz filtrétajiem rezultatiem —
pieméram, Mana nodala, grupéta péc amata.

Starp filtriem ir viena atSkiriba. Mana nodala tiek piemérota paSam direktorija
vaicajumam, tapéc precizéSanas panelis un A-Z navigacija (ja timekla dala tos rada)
paliek pieejami. Mana komanda, Cilveki, ar kuriem stradaju un lzlase ir gatavi cilvéku
saraksti: kamér ir atlasits kads no tiem, precizéSanas panelis un A-Z navigacija ir
paslépti, un saraksts tiek veidots neatkarigi no direktorija pasa filtriem.

Piezime

Administrators izvélas, kurus atros filtrus timekla dala piedava: katram ir savs
sledzis timekla dalas iestatTjumu grupa Atrie filtri, un, ja visi ir izslégti, josla netiek
radita. Turklat cilne tiek automatiski paslépta, ja tas dati jums nav pieejami: Mana
nodala — ja profila nav noradita nodala, Mana komanda — ja nav atrasts ne vaditajs,
ne padotie, Cilvéki, ar kuriem stradaju — ja nav atlaujas vai datu. Par iestatijumiem
skatiet KB10309. Ka pievienot un konfigurét Employee Directory timekla dalu.

Mana nodala

Mana nodala rada koléqus, kuri strada taja pasa nodala, kura jus. Filtrs nolasa vértibu
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Atro filtru izmanto$ana darbinieku direktorija

Nodala no jusu Microsoft Entra ID profila un rada visus direktorija darbiniekus, kuru
nodalai ir tieSi tada pati vértiba (lielajiem un mazajiem burtiem nav nozimes).

lzmantojiet to, lai atri sasniegtu cilvékus, ar kuriem stradajat lidzas katru dienu, vai
iegUtu savas nodalas sarakstu, neievadot tas nosaukumu.

Piezime

Filtram Mana nodala nepiecieSams, lai josu profila bdtu aizpildits lauks Nodala un
lai kolégu nodala bditu uzrakstita tapat. Ja jasu profila nodala nav noradita, cilne
Mana nodala netiek radita vispar.

Mana komanda

Mana komanda rada jusu tieSo komandu, kas veidota no vaditaju attiectbam Microsoft

Entra ID:

- jOsu vaditajs;

- cilveki, kuri paklauti tam pasam vaditajam ka jus (jusu kolégi; saraksta esat art jds
pats);

- jasu tieSie padotie, ja tadi ir.

Atspéjotie konti netiek ieklauti. lzmantojiet So filtru, ja vélaties redzét visu savu

komandu, ieskaitot vaditaju, viena skata, nemekléjot katru cilvéku péc varda.

Cilveki, ar kuriem stradaju

Cilveki, ar kuriem stradaju rada kolégus, ar kuriem jis sadarbojaties visbiezak, pat ja
vini strada citas nodalas vai komandas. Profila organizatorisko lauku vieta Sis filtrs
izmanto Microsoft Graph People API, kas sarindo jums nozimigakos kontaktus péc
Microsoft 365 signaliem, piemé&ram, e-pasta, térzéSanas un sapulcém. Filtrs rada lidz
20 cilvekiem no jusu organizacijas; aréjie kontakti netiek ieklauti.

lzmantojiet to, lai uzreiz parietu pie cilvékiem, ar kuriem patieSsam sadarbojaties
organizacija, — projektu partneriem, kontaktiem no citam komandam un bieziem
sarakstes partneriem, kuri neparadrtos filtros Mana nodala vai Mana komanda.
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Filtrs “Cilveki, ar kuriem stradaju”

PiezZime

Filtram Cilveki, ar kuriem stradaju jisu organizacija jabat pieskirtai Microsoft Graph
atlaujai People.Read. Ja ta nav pieskirta vai Microsoft 365 vél nav datu par jdsu
mijiedarbibu, cilne netiek radita. Biezo kontaktu datus uztur Microsoft 365, un
jauniem kontiem to uzkrasanai nepiecieSams laiks.

|zlase

Izlase rada cilvékus, kurus esat atziméjis ar zvaigzniti. Atskirtba no pargjiem trim
filtriem ta netiek veidota no jusu profila vai Microsoft 365 signaliem — jas pats
izlemjat, kurs Seit paradas.

Lai pievienotu kadu, atlasiet zvaigzniti (Pievienot izlasei) vina kartité, rindas izvélné
vai informacijas panelr; lai nonemtu, atlasiet zvaigzniti vélreiz (Nonemt no izlases).
Zvaigznite ir pieejama tikai tad, ja administrators ir ieslédzis atro filtru lzlase. Ja vél
neesat nevienu atziméjis, cilné tiek radits zinojums “lzlases vél nav. Izmantojiet
zvaigzniti koléga kartité, lai pievienotu Seit.”

lzmantojiet lzlasi ka savu personigo Tso sarakstu — dazus cilvékus, ar kuriem regulari
sazinaties, neatkarigi no vinu nodalas vai komandas.
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Bridinajums!

Izlase tiek glabata jusu parlikprogrammas lokalaja kratuvé, nevis Microsoft 365
profila. Ta saglabajas starp sesijam taja pasa parlikprogramma un ir kopiga
Employee Directory timekla dalam, kuras taja atverat, taCu ir piesaistita Sai
parlukprogrammai un iericei: ta nepariet lidzi uz citu datoru, citu parlukprogrammu
vai parlukprogrammas profilu, ka arT uz citu Microsoft Teams klientu (Teams datora
lietojumprogrammai un Teams timekli var bdt sava atseviska kratuve). Notirot
parlukprogrammas datus, izlase tiek dzésta.

Padoms

Par zvaigzniti un citam darbibam ar personu skatiet KB10315. Darbibas ar
darbiniekiem Employee Directory: térzéSana, zvans, e-pasts, adreses kopé&Sana,
sapulce un vCard.

Ja filtra cilnes nav vai ta ir tuksa

Lielaka dala atro filtru balstas uz datiem, kurus jas nekontroléjat, tapéc ir vérts zinat,
kas japarbauda, ja cilnes nav vai taja neviens netiek radits:

- Mana nodala balstas uz lauku Nodala jasu profila. Ja tas ir tukss, cilne ir paslépta —
l0dziet administratoram aizpildit profilu.

- Mana komanda balstas uz vaditaju attiectbam Microsoft Entra ID. Ja jums nav ne
vaditaja, ne tieSo padoto, cilne ir paslépta.

- Cilveki, ar kuriem stradaju balstas uz Microsoft Graph atlauju People.Read un uz jusu
Microsoft 365 mijiedarbibas vésturi.Ja atlauja nav pieskirta vai konts ir jauns, cilne ir
paslépta.

- Izlase vienmeér tiek radita, ja ir ieslégta, un vienkarsi atspogulo cilvékus, kurus esat
atziméjis Saja parlukprogramma.

Ja cilnes nav nevienam, visticamak, administrators So atro filtru ir izslédzis timekla

dalas iestatijumos.

PiezZime

Atrie filtri pielagojas situacijai: ja nepieciesamie dati vai atlauja nav pieejami, cilne
vienkarsi netiek radita, un direktorijs turpina darboties. Paréjas timekla dalas
funkcijas — mekléSana, skati un citi filtri — darbojas ka parasti.
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Turpmakie soli

- KB10213. Employee Directory atra sakuma pamaciba galalietotajiem — direktorija
mekléSanas un parlikosanas pamati.

- KB10315. Darbibas ar darbiniekiem Employee Directory: térzéSana, zvans, e-pasts,
adreses kopésana, sapulce un vCard — zvaigznite un citas darbibas ar personu.

- KB10316. Ka meklét darbiniekus péc prasmém Employee Directory — cilvéku
atraSana péc prasmém vinu profila.

- KB10309. Ka pievienot un konfigurét Employee Directory timekla dalu —
administratoriem: atro filtru ieslégSana un izslégSana.
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