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Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Organizational Chart: isa rokasgramata lietotajiem

levads

Vitextra Organizational Chart rada jusu uznémuma struktdru ka interaktivu koku, kas
veidots no korporativa direktorija: kurS kuram ir paklauts, kuras komandas veido
nodalu un kur$ $obrid ir pieejams. ST rokasgramata iepazistina gala lietotdjus ar
diagrammu — administratora tiesibas nav nepiecieSamas — no kartiSu nolasiSanas lidz
koléga atraSanai un diagrammas saglabasanai ka failu.
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Organizational Chart timekla dala

PiezZime

Diagrammas precizais izskats ir atkarigs no ta, ka to konfigurgjis administrators:
izkartojums, kartiSu izmérs, tajas radita informacija un pieejamas pogas var
atskirties no Saja raksta redzamajiem ekranuznémumiem.

Diagrammas nolasisana

Katra persona diagramma tiek radita ka kartite. Atkariba no konfiguracijas kartité tiek
radits personas fotoattéls, vards un lidz divam papildu informacijas rindam -
visbiezak amats un nodala. LTnijas starp kartitém attélo paklautibas attiecibas: kartites
tieSi zem personas ir tas tieSie padotie.

Diagramma ir pieejama viena no diviem izkartojumiem:

- Horizontals — klasisks koks no augSas uz leju. Diagramma var bt lielaka par lapu,
tapéc to var vilkt ar peli, lai parvietotu, un izmantot mérogosanas vadiklas, lai
vienlaikus redzétu vairak vai mazak.

- Vertikals — kompakts saraksts, kura katrs limenis ir atkapts zem sava vaditaja. Tas
ietilpst Sauras kolonnas un talrunu ekranos; to ritina tapat ka jebkuru citu sarakstu.
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Adele Vance
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Darbinieka kartite

Ja administrators to ir iesp&jojis, embléma kartité rada, cik cilvéku ir tieSi paklauti Sai
personai.

Zaru izvérsana un saklausana

Atverot lapu, ir izvérsti tikai pirmie dazi hierarhijas limeni. Personai, kurai ir padotie,
zem kartites tiek radits Sevrons:

- NoklikSkiniet uz Sevrona, lai izvérstu zaru un redzétu personas tieSos padotos;
noklikSkiniet vélreiz, lai zaru saklautu.

- Sevronu var lietot arT ar tastatliru: parvietojiet fokusu uz to ar taustinu Tab un
nospiediet Enter vai Atstarpi.

Lai atvertu vai aizvértu visu diagrammu uzreiz, izmantojiet rikjoslas pogas lzvérst visu
un Saklaut visu.

Padoms

Pirms meérogoSanas vai eksportéSanas saklaujiet zarus, kas jis neinterese, —
diagramma ar daziem atvértiem zariem ir daudz vieglak lasama neka pilniba
izversta.
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Diagrammas mérogosana un parvietosana

Horizontalaja izkartojuma rikjosla piedava skata vadiklu kopu:
Vadikla Ko ta dara

Samazina vai palielina diagrammu ar 10 % soli;
Samazinat / Palielinat | paSreizgjais mérogs tiek radits starp pogam. Mérogs ir
diapazona no 20 % lidz 200 %.

lzvélas mérogu, kura visa izvérsta diagramma ietilpst lapas

letilpinat ekrana -
platuma.

Atiestatit skatu Atgriez diagrammu 100 % méroga un sakotnéja pozicija.

Merogot var arT ar peli: turiet nospiestu taustinu Ctrl (vai & Mac datora) un grieziet
peles riteniti virs diagrammas. Bez taustina ritenttis ka parasti ritina lapu, tapéc
diagramma nekad netraucé parastai lasisanai.

Lai parvietotu diagrammu, nospiediet un turiet kreiso peles pogu jebkura tas vieta un
velciet. Tas noder, ja zars ir izvérsts arpus lapas malas.

v A Q 80% & @ & Eksportét v

Diagrammas rikjosla

Sevis atrasana: «Atrast mani»

NoklikSkiniet rikjosla uz Atrast mani, un diagramma atradis jOsu kartrti: ta izversis
visus zarus starp hierarhijas augSdalu un jums, izcels jlsu kartiti un ritinas to
redzamaja zona. Tas ir atrakais veids, ka atbildét uz jautdjumu «Kur es esmu 3aja
struktdra?» — un viena acu uzmetiena redzéet savu vaditaju, sava vaditaja vaditaju un
savus kolégus.

Piezime

Atrast mani darbojas tikai tad, ja jus esat ieklauts diagramma. Lapa, kura tiek radita
viena nodala, vai tad, ja diagramma ir filtréta, josu kartite var neblt pieejama —
sada gadijuma nekas netiek izcelts.
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Koléga meklésana

Saciet rakstit lodzina Meklét darbiniekus virs diagrammas. Diagramma saSaurinas
rakstisanas laika: vaicajumam atbilstosas kartites tiek izceltas, un zari, kuros tas
atrodas, tiek automatiski izveérsti, lai neviens rezultats nepaliktu paslépts saklauta
mezgla.

MekléSana apluko katras personas vardu, amatu, nodalu, e-pasta adresi, darbinieka ID,
pilsétu, Statu un valsti, tapéc varat meklét gan Anna, gan Marketings, gan Berline. Ja
nekas neatbilst, diagramma rada No items were found matching your query (JUsu
vaicajumam atbilstoSi vienumi netika atrasti) ar pogu Clear search query (Notirit
mekléSanas vaicajumu); notiriet lodzinu, lai atgrieztos pie pilnas diagrammas.
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Meklésana diagramma

Klatbatne un profila kartite

Krasainais punkts uz personas fotoattéla ir tas pasreizéja Microsoft Teams klatbutne:
zalS — Pieejams, sarkans — Aizpnemts, sarkana «minusa» zime — Netraucét, dzeltens —
Prombitné un peléks — Bezsaisté. Klatbatne tiek radita reallaika, tapéc uzreiz var
saprast, vai Sis ir piemérots bridis sazinaties.

Novietojiet kursoru virs kartites, lai atvértu Sis personas standarta Microsoft 365
profila kartiti. Taja redzama kontaktinformacija, vaditajs un padotie, ka arT pieejamas
atras darbtbas — sakt térzéSanu, zvanit vai nositit e-pastu — tieSi tapat ka citur
Microsoft 365.
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Piezime

Fotoattéli un klatbatne tiek ieladéti tikai ekrana paslaik redzamajam kartitém, tapéc
kartite, kas tikko ieritinata redzamaja zona, var tos paradit ar nelielu aizkavi. Ja
klatbOtne netiek radita nekad, iesp&jams, jlsu organizacija nav pieskirusi attiecigo
atlauju — tas ir konfiguracijas jautajums, nevis kluda jusu puseé.

Datu atsvaidzinasana

Lai diagramma darbotos atri, darbinieku dati tiek ieladéti vienu reizi un glabati jlsu
parlokprogramma lidz 12 stundam. Rinda Pédg&jo reizi atjauninats: virs diagrammas
rada, kad dati tika ieladeti pédejo reizi. Ja zinat, ka direktorija kaut kas ir mainijies —
pievienojies jauns kolégis vai kads pargajis uz citu komandu —, noklikskiniet blakus uz
Atsvaidzinat, lai nekavéjoties parladéetu datus.

Diagrammas eksportésana

NoklikSkiniet rikjosla uz Eksportét, lai saglabatu diagrammu ka failu. Pogas galvena
dala eksporté nokluséjuma formata; bultina blakus tai atver izvélni ar pieejamajiem
formatiem:

- PDF — dokuments ar diagrammu viena lapa; lapas orientacija (portreta vai ainavas)
tiek izvéléta automatiski atbilstoSi diagrammai.

- Jpeg — attéls, ko var ielimét prezentacija vai dokumenta.

Eksporta tiek ieklauta visa diagramma tas pasreizéja izvérstaja stavokll — katra sakne

un katrs atveértais zars, nevis tikai ekrana redzama dala —, tapéc pirms eksportésanas

izvérsiet vai saklaujiet vajadzigos zarus.

Piezime

Pogu Eksportét un formatu sarakstu parvalda administrators, un tie var nebdt
pieejami katra lapa.

Organizational Chart Microsoft Teams vidé

Ja jlsu organizacija ir pievienojusi Organizational Chart Microsoft Teams, jus to
atradisiet Teams saraksta Lietotnes vai jau piespraustu kreisaja sanjosla, un,
iespéjams, arT ka cilni jisu komandas kanala. Viss, kas aprakstits Saja rokasgramata, tur
darbojas tapat: kartites, meklésana, Atrast mani, mérogosana un eksports. Diagramma
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parnem Teams dizainu, tostarp tumso rezimu.

Padoms

Parskatu par produktu un ta funkcijam skatiet raksta KB10232. Organizational
Chart. Risinajuma parskats. Administratori, kas konfiguré diagrammu, iestatijumu
aprakstu atradis raksta KB10233. Ka pievienot un konfigurét Organizational Chart

timekla dalu.

Uzziniet vairak par produktu: https.//vitextra.com/lv/products/org-chart
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