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Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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levads

List Filter Online ir timekla dala, kas lapa parada SharePoint saraksta vai dokumentu
bibliotékas vienumus un lauj tos sadaurinat ar daziem klikskiem. ST rokasgramata ir
rakstita cilvékam, kur$ lieto Sadu lapu: nav vajadzigas administratora tiesibas un nav
jazina, ka timekla dala ir iestatita.

Tipiska lapa ar timekla dalu ir Cetras zonas, no augsas uz leju:

- komandu rikjosla ar pogam Jauns, Eksportét, Saglabatie filtri un Atsvaidzinat;

- filtru rats ar vienu vadiklu katrai filtréjamai kolonnai un pogam Lietot filtru un
Notirit filtru;

- navigacijas celS (breadcrumbs), kas rada mapi, kura atrodaties;

- rezultatu tabula ar vienumiem un péc izvéles lapoSanas vadiklam virs vai zem tas.

@ Eksportét -~ % Saglabdtie filtri ~ () Atsvaidzinat

Nodala ‘ ~ |

Terming No ‘ Atlasit datumu & ‘ Lidz ‘ Atlasit datumu &

Atbildigais ‘ |

Lietot filtru Notirit filtru

Projektu uzdevumi

Virsraksts Nodala Atbildigais Terminsg ~ Summa Modificéts

Sagatavot jaunds saku Marketings Oadele Vance 10/22/2026 3:00 PM 4 800,00 € 10/12/2026 3.07 AM
Parcelt bloga arhlvu Marketings Oalex Wilber 11/15/2026 3:00 PM 2 600,00 € 10/12/2026 3:.07 AM
Uzrakstit tekstus prod Marketings Oalex Wilber 10/29/2026 3:00 PM 3 900,00 € 10/12/2026 3:.07 AM
Atjauninat logotipa lie Marketings Oadele Vance 10/15/2026 3:00 PM 5 200,00 € 10/12/2026 3:.07 AM
IzvBlEties jaunu krsu Marketings OMegan Bowen 10/08/2026 3:00 PM 1500,00 € 10/12/2026 3:.07 AM
Planot pavasara jaunu. Marketings Oalex Wilber 09/19/2026 3:00 PM 2 200,00 € 10/12/2026 3.07 AM
Pasutft rekldmu social Marketings RZAC‘E|E Vance 11/05/2026 3:00 PM 7 500,00 € 10/12/2026 3:.07 AM
Pasutft lielu izstades s Marketings OMegan Bowen 11/30/2026 3:00 PM 18 000,00 € 10/12/2026 3:.07 AM
Izdrukdt izstades bukl Marketings Oalex Wilber 11/22/2026 3:00 PM 3 100,00 € 10/12/2026 3:.07 AM
Importét klientu kont. Pardoana CRM ievietana Procesd Oisaiah Langer 10/19/2026 3:00 PM 6400,00 € 10/12/2026 3:.07 AM
1-10 1< ¢ lapal >

List Filter Online timekla dalas galvends zonas

Piezime

Kuras no STm zonam jas redzat, izlemj lapas administrators. Komandu rikjoslu, filtru
rati, navigacijas celu un lapoSanas vadiklas katru var izslégt atseviski, tapéc jasu
lapa var izskatities vienkarsaka neka St raksta ekranuznémumos. Rezultatu tabula
tiek radita vienmer.

FiltreSana ar filtru rati
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Filtru rOtT ir viena vadikla katrai kolonnai, ko administrators padarijis pieejamu
filtréSanai. Vadiklas tips ir atkarigs no kolonnas: tekstlodzin$ teksta kolonnam,
nolaizamais saraksts ar vienu vai vairakam vértibam izvéles un uzmeklésanas
kolonnam, datuma atlasitajs vai datumu diapazons datuma kolonnam, personu
atlasitajs personu kolonnam, slidnis vai divi skaitlu lodzini skaitliem, parslégs Ja/Né
kolonnam.

Lai filtrétu:

1 lestatiet vélamas vértibas viena vai vairakas vadiklas.
2 Noklik3kiniet Lietot filtru. Rezultatu tabula tiek parladéta no pirmas lapas.

Notirtt filtru atiestata visas ruts vadiklas un atkal parada nefiltrétos vienumus.

Tiklidz filtrs ir aktivs, zem r0ts paradas filtru mikroshému rinda. Katra mikrosheéma
izskatas ka Kolonna: vértiba, un tai ir maza aizveérsanas poga, kas nonem tikai $o vienu
nosactjumu. Saite Notirit visus filtrus rindas beigas nonem visu vienlaikus — gan
filtrus no rats, gan filtrus, kas iestatiti no kolonnu virsrakstiem.

[ Statuss: Akffvs ¥ | | Modala: Pardozana, Marketings * ] | ModificBts: PEdéjas X dienas 7 X | Mofirt visus filtrus

Filtru mikroshémas ar aktivajiem filtriem

Bridinajums!

Mikroshémas ir autoritativais skats uz to, kas ir filtrets. Filtrs, kas atjaunots no saites
vai saglabata komplekta, tiek radits ka mikroshémas, kamér rats vadiklas var
joprojam bat tukSas. Ja péc tam noklikskinat Lietot filtru ar tuksam vadiklam,
atjaunoto filtru aizstaj rats vértibas.

KartoSana un filtréeSana no kolonnas virsraksta

NoklikSkiniet uz kolonnas virsraksta, lai atvértu tas izvélni. Atkartba no kolonnas
konfiguracijas izvélne piedava:

- Kartot no A lidz Z un Kartot no Z lidz A — tabula tiek parkartota péc Sis kolonnas;
kartoSana aizstaj timekla dalas nokluséjuma secibu lidz lapas parladésanai;

- kolonnas atskirigo veértibu sarakstu, kas tiek ieladéts péc pieprasijuma (kamér tas
ieladejas, redzams Notiek ielade...). Katrai vertibai iekavas var sekot vienumu skaits.
NoklikSkiniet uz vértibas, lai raditu tikai vienumus ar 5o vértibu; atlasiet vairakas
vértibas, lai raditu vienumus ar jebkuru no tam. leraksts (Tukss) atlasa vienumus,
kuriem kolonna nav vértibas;

- Notirit filtru izvélnes augSpusé — redzams, kad Sis kolonnas filtrs ir aktivs.
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No kolonnas virsraksta iestatitie filtri paradas ka mikroshémas tapat ka jebkurs cits
filtrs, un filtretas kolonnas virsraksts ir atziméts ar filtra ikonu. Kolonnas veértibu
sarakstu saSaurina citi aktivie filtri, tapéc jls redzat tikai vértibas, kas vél atgriez
vienumus.

T Kartot no A dz Z

Nodala 1 Kartot no Z lidz A
Statuss e Nofirt filtru
Modificets Pede Finanses
Lietot filtru | No lzstrade

) v Marketings
[ Nodala: Marketings, Pardos: _

- vy Pardosana
Projektu uzdevumi Personils

Virsraksts - ND‘EIE R Pr{}j@ktS b Statuss -

Kartosana un vertibu filtrs kolonnas virsraksta izvelné

ParvietoSanas pa mapém

Ja bibliotéka vai saraksta ir mapes un administrators ir atstajis mapju navigaciju
ieslégtu, mapes paradas ka tabulas rindas. NoklikSkiniet uz mapes nosaukuma, lai to
atvértu. Navigacijas cel$ virs tabulas rada josu atrasanas vietu: vispirms saraksta
nosaukumu, tad katru mapi cela. NoklikSkiniet uz saraksta nosaukuma, lai atgrieztos
augséja liment, vai uz jebkuras mapes cela, lai atgrieztos pie tas.

PiezZime

Mapes atvérSana nemaina lapas adresi, tapéc parlokprogrammas poga Atpakal
aizved prom no lapas, nevis atgriez iepriek5€ja mapé. Lai atgrieztos, izmantojiet
navigacijas celu. Ja jusu lapa navigacijas celS ir paslépts, lapas parladésana atgriez
jus augseja limenn.

lestatitie filtri paliek aktivi, kamér parvietojaties starp mapém.

Darbs ar vienumiem
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Noklikskiniet uz vienuma ar peles labo pogu, lai atvértu ta kontekstizvélni. Komandas
ir atkarigas no vienuma veida un jusu atlaujam:

Komanda

Atvert

Priek$skatTjums

Lejupieladét

Pardevéet

Redigét rekvizitus

Versiju vésture

Pieejama

saraksta vienumiem,
dokumentiem

saraksta vienumiem,
dokumentiem

dokumentiem

dokumentiem, mapém

saraksta vienumiem,
dokumentiem

saraksta vienumiem,
dokumentiem

Ko ta dara

Atver vienuma formu vai
dokumentu jauna cilné.
Office failiem komandai ir
apaksizvélne: Atvert
parlukprogramma vai
Atvert lietotneé.

Atver sanu paneli ar
vienuma rekvizitiem un
dokumentiem — arf faila
priekSskatijumu. Saraksta
vienumiem panelT ir
uzskaititi arT pielikumi.

Saglaba faila kopiju jusu
datora.

Atver dialoglodzinu
Pardéevet failu vai
Pardevet mapi.
NepiecieSama redigésanas
atlauja.

Atver redigésanas formu
jauna cilné. NepiecieSama
redigésanas atlauja.

Atver paneli ar vienuma
versijam (Nr., Modificéts,
Modificeja). Redzama, ja
sarakstam ir ieslégta
versiju kontrole.Ja jums ir
redigéSanas atlauja, poga
Atjaunot pie vecakas
versijas péc
apstiprinajuma aizstaj ar
to pasreizéjo versiju.
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Komanda Pieejama Ko ta dara

Izvélas vienu no
seSpadsmit mapes ikonas

Mapes krasa mapém Dy
P P krasam. NepiecieSama
redigéSanas atlauja.
Atver vienuma SharePoint
. . - atlauju lapu jauna cilne.
Parvaldit piekluvi visiem aujul lapu )

NepiecieSama atlauja
parvaldit atlaujas.

Izdzes$ vienumu péc
jautajuma Vai tiesam
Dzést visiem vélaties izdzést so
vienumu? NepiecieSama
dzésanas atlauja.

B R e L Sumioae e R LA

T Prieksskatljums

Virsraksts

ol Atvért‘“ > Atvert parlukprogramma |

Nadala & Lejupieladét Atvért lietotné - |

Statuss

2D Pardevét . |

Lietot filtru Notiit filtru ¢ Redigét rekvizitus

D) Versiju vesture

Projektu dokumenti o . )
& Parvaldit piek|uvi

0 Nosaukums —@1 Dzést Statuss Tpainieks v Summa Modificéts

o Projekta parskats docx Marketings Aktlvs Adele Vance 0,00 € 10/12/2026 3:07 AM

Dokumenta kontekstizvélne

Vel divas detalas palidz, lasot tabulu:

- Saraksta ar pielikumiem vienumi, kuriem ir pievienoti faili, kolonna Pielikumi rada
saspraudes ikonu. NoklikSkiniet uz tas, lai redzétu pievienoto failu sarakstu un
atvertu jebkuru no tiem.

- Personas kolonna noklikskiniet uz personas varda, lai atvértu kartiti ar fotoattélu,
amatu, nodalu un darba talruni.

PiezZime

Ja klikSkis ar labo pogu uz vienuma nerada izvélni, kontekstizvélne ir atspé&jota
timekla dalas konfiguracija. Timekla dala nekad nerada komandu, ko neatlauj jasu
SharePoint atlaujas, tapéc 1saka izvélne neka tabula ieprieks ir normala paradiba.
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Vienumu atlase un lapoSana

Atkariba no administratora izvéléta Atlases rezims tabula nav atlases, var atlasit vienu
rindu vai vairakas rindas ar izvéles ratinam (izvéles ratina virsraksta atlasa visas lapas
rindas). Kad ir atlasits tieSi viens vienums, komandu rikjosla paradas ta komandas:
Atvért un Lejupieladét dokumentam, Redigét saraksta vienumam un Dzést, ja jums ir
atlauts dzést. Atlase art iespeéjo Eksportét > Atlasitie vienumi.

Kad timekla dala rada vienumus pa lapam, lapoSanas vadiklas rada lapas rindu
diapazonu (pieméram, I - 30), lapas numuru (Page 2) un bultinas Pirma lapa,
lepriek$éja lapa un Nakama lapa. Administrators izvélas, vai vadiklas atrodas virs
tabulas, zem tas vai abas vietas.

Atsvaidzinat komandu rikjosla parladé pasreizéjo vienumu lapu ar pasreizéjiem
filtriem.

Filtru saglabasana un saites kopigosana

|zvélne Saglabatie filtri komandu rikjosla lauj saglabat biezi lietotu filtru kombinaciju.
Saglabat pasreizéjo filtru saglaba aktivos filtrus ar jasu izvélétu nosaukumu;
saglabatie komplekti paradas taja pasa izvélné un tiek lietoti ar vienu klikski. Kopét
saiti uz filtru nokopé saiti uz lapu, kura, to atverot, lieto jisu pasreizéjos filtrus, tapéc
kolégis redz to pasu filtréto skatu.

AT Saglat@riefiltri v (5 Atsvai
B Saglabat paéreizejo filtru i
= &2 Kopét saiti uz filtru -
= % Mani atvertie uzdevumi » o
- 5 Ligumi 2026 5 -
Izvélne «Saglabatie filtri» komandu

rikjosla

Abas komandas, komplektu glabasana un opcija, kas nakamaja apmekléjuma atjauno
jisu pédéjo filtru, ir aprakstitas raksta KB10253. Filtru saglabasana un saites
kopTgoSana uz filtrétu skatu List Filter Online.

EksportéSana uz Excel

Poga Eksportét komandu rikjosla izveido Excel darbgramatu no tabulas:

- Pasreizéja lapa — rindas, ko redzat tagad;
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- Visi elementi — visi vienumi, kas atbilst pasreiz&jiem filtriem, no visam lapam,
ieskaitot grupas un kopsummas, ja timekla dala ir grupéta;
- Atlasttie vienumi — tikai atlasitas rindas.

Fails tiek nosaukts péc saraksta un lejupieladéts jusu datora. Kameér notiek liela
eksportésana, tiek radita norises josla Datu eksportésana uz programmu Excel.

Padoms

FiltréSanas un eksportésanas soli pa solim apraksts ir raksta KB50022. Ka eksportét
SharePoint sarakstu uz Excel.

Kopsavilkums

Filtréjiet ar rati vai no kolonnas virsraksta, sekojiet mikroshemam, lai redzétu, kas ir
aktivs, parvietojieties pa mapém ar navigacijas celu un izmantojiet labas pogas izvélni
visam, ko jums atlauts darTt ar vienumu. To, ko redzat un varat dart, vienmér ierobezo
divas lietas: jusu SharePoint atlaujas un administratora veikta timekla dalas
konfiguracija — par administratora pusi skatiet KB10201. List Filter Online timekla
dalas konfigurésana.
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Nosacijumi

Dokumentu biblioteka

Ipass saraksta tips, kura tiek glabatas datnes, mapes un informacija par tam. Tapat ka
saraksta, dokumentu bibliotéka var but personiski vai koplietoti skati, vienumu limena
atlaujas un citi iestatijumi.

Saraksts

Saraksts ir SharePoint glabasanas vieniba. Saraksta var bat dazadu tipu kolonnas,
satura tipi un skati. Dokumentu bibliotéka ir Tpass saraksta tips, tapéc ta manto
saraksta funkcionalitati.
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