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Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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levads

Ar vardu direktorija reti pietiek. Pirms zvana jaunajam darbiniekam gribas zinat, kas ir
kolégis, kam vinS ir paklauts, kur ir vina stipras puses un vai tagad ir piemérots bridis
ar vinu sazinaties. Vaditajiem, personala nodalai un projektu vaditajiem nepiecieSams
tads pats konteksts, un darbinieki vélas vietu, kur vini paSi var uzturét savu
informaciju aktualu, neveidojot pieteikumu.

Vitextra Employee Details ir SharePoint Online timekla dala, kas visu to apvieno viena
personigaja lapa katram darbiniekam. Ta nolasa datus, ko jlisu organizacija jau uztur
Microsoft Entra ID un Microsoft 365, izmantojot Microsoft Graph APl —
kontaktinformaciju, vaditaju un tieSos padotos, klatbdtni, kalendara pieejamibu,
dokumentus un citu informaciju — un lauj darbiniekiem pasiem redigét savas prasmes,
valodas, socialos kontus un citas profila sadalas. AtseviSka darbinieku datu baze nav
jauztur.

Saja raksta sniegts parskats par to, ko timekla dala dara un ka tas dalas sader kopa.
Detalizétus iestatiSanas noradijumus skatiet raksta KB50029. Ka pievienot un
konfiguret Employee Details timekla dalu; parskatu gala lietotajiem skatiet raksta
KB10280. Employee Details: 1sa rokasgramata lietotajiem.

Profila galvene

Lapas augsdala ir galvene ar darbinieka fotoattélu, vardu, amata nosaukumu un
kontaktinformaciju. Blakus fotoattélam galvene rada aktualu informaciju, kas palidz
izlemt, ka un kad sazinaties:

- Klatbutne — darbinieka Microsoft Teams klatbutnes statuss: Pieejams, Aiznemts,
Netraucét, Prom vai Bezsaisteé.

- Out of office baneris — kad darbinieks ir prom no biroja, tiek radits baneris ar
prombutnes zinojumu.

- Gadi uznémuma un gadadienas — nozimtte ar darba staZzu un nozimrtes, kas atskaita
laiku l1dz nakamajai darba gadadienai un dzimsSanas dienai.

Galveni noslédz atro darbibu rinda:

- TérzeéSana programma Teams — sak Microsoft Teams térzésanu ar darbinieku.

- Kopét saiti uz profilu — nokopé darbinieka lapas adresi.

- Saglabat kontaktpersonu (.vcf) — lejupieladé darbinieka kontaktu kartiti, ko var
importét programma Outlook vai talrunt.

- OR business card — parada QR kodu, kas, skenéjot to ar talruna kameru, pievieno
kontaktpersonu.
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- Open Employee Directory — atver lapu ar Employee Directory, ja administrators to ir
noradijis.

- Atpakal — atgriez pie iepriek$éja darbinieka péc parejas pie vadrtaja, padota vai
koléga.

Parskata cilne un kartites

Cilné Parskats kartités ir apkopota informacija, ko cilveki meklé visbiezak.
Administrators katru no tam var radit vai paslépt.
Kartite Ko ta rada

Procentuala vértiba ar sarakstu, ko pievienot. To redz tikai

Profile completeness profila pagnieks.

Teksts “Par mani” un saraksti ar interesém, pienakumiem,

Par mani T C -
iepriekséjiem projektiem un skolam.
Konfiguréjams atribGtu saraksts: uznémums, nodala, amata
. nosaukums, darbinieka ID, pienemsanas darba datumes,
Details i

dzimS$anas diena, talruni, adrese un citi, ka arT papildu
pielagotie atributi.

Darbinieka prasmes ka tagi. Prasmes, kas nak no citiem
Prasmes avotiem, pieméram, SharePoint lietotaja profila, ir
noformétas citadi.

Vietéjais laiks, laika starpiba ar jusu laika joslu, darba laiks
Availability un Sodienas brivs/aiznemts joslojums darbiniekam un jums
ar pogu leplanot sapulci.

Paklautibas kéde. Noklikskiniet uz varda, lai atvértu S1s

Vaditajs un Padotie oy o _
personas lapu taja pasa timekla dala.

Saites uz darbinieka kontiem: Facebook, GitHub, Instagram,

Socialie tikli LinkedIn, Telegram, X (Twitter) un YouTube.
Valodas Valodas, kuras darbinieks runa, ar prasmes limeni.
Cilnes

Blakus cilnei Parskats lapa var radit vél lidz astonam cilném:

- Dokumenti — dokumenti, kurus darbinieks izveidojis pédejos, ar darbibam, lai atvértu
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mapi, kura fails atrodas, un nokopétu saiti uz failu.

- Projects, Izglitiba, Apbalvojumi un Sertifikati — profesionala profila sadalas, ko uztur
pats darbinieks.

- Personas — kolégi, ar kuriem darbinieks strada, un aréjie kontakti, ar kuriem vins
sazinas, ka to nosaka Microsoft 365.

- Aktivitate — SharePoint vietnes lapas, kuras darbinieks redigéjis pédéjas.

- leskati — dokumenti, kas kopigoti ar darbinieku, populari dokumenti un dokumenti,
ko darbinieks izmantojis, ka tos aprékina Microsoft 365.

PiezZime

Ja sadala, pieméram, Projects vai Apbalvojumi, ir tukSa, ta tiek paslépta visiem,
iznemot profila Tpadnieku, lai apmeklétaji neredzetu tuksas cilnes. Ipadniekam cilne
paliek, lai vin$ varétu pievienot pirmo vienumu.

Profila paSapkalpe

Darbinieki paSi uztur savu lapu aktualu. Sava profila kartités un cilnés, ko vini var
mainTt, paradas redigésanas poga:

- Prasmes — nosaukums un prasmes limenis (Pamatskola, lerobezots darbs, Visparéjs
profesionals, Augstakais profesionalais, Eksperts).

- Valodas — valoda un prasmes limenis lasiSana, runasana un rakstisana.

- Socialie konti — pakalpojums un lietotajvards.

- Par mani, intereses, pienakumi, iepriekséjie projekti un skolas.

- Projekti, izglitiba, apbalvojumi un sertifikati.

Prasmém, valodam un socialajiem kontiem darbinieks arT izvélas katra vienuma

auditoriju: tikai darbinieks (Es), Organizacija vai lkviens.

Bridinajums!

Darbinieks var redigét tikai savu lapu. Kad atverat koléga lapu, ta ir tikai lasama.
Vienumi, kas tiek sinhronizéti no citiem avotiem, pieméram, SharePoint lietotaja
profila vai Microsoft Entra ID, tiek radtti, tacu timekla dala tos nevar maintt.

Amata nosaukuma, nodalas un citu pamatdatu maina

Lielako dalu pamatipasSibu — amata nosaukumu, nodalu, uznémumu, biroju, talrunu
numurus un adresi — Microsoft Entra ID var maintt tikai administrators. Sim
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gadijumam kartite Details var piedavat pogu Request a change. Darbinieks izvelas
Tpasibu, ievada jauno vértibu un neobligatu komentaru, un timekla dala nosdta
pieprasijumu kopa ar darbinieka un vaditaja datiem uz apstiprinasanas plismu, ko
jusu administrators ir iestatijis programma Power Automate (vai uz jebkuru citu
timekla adresi, kas pienem pieprasijumus). Poga tiek radita tikai tad, ja administrators
ir noradijis plusmas adresi.

Pareja starp darbiniekiem

Kad ir ieslegta opcija Navigacija, vardi sadalas Vaditajs, Padotie un Personas ir saites.
NoklikSkinot atveras ST darbinieka lapa taja pasa timekla dala, neatstajot SharePoint
lapu, un poga Atpakal atgriez pie iepriekS€jas personas. Lapas adrese mainas ar katru
darbinieku (?user=<user principal name>), tapéc to var nokopét un nosatit
saiti uz jebkuru profilu. To pasSu adresi var izmantot no jebkuras citas vietas, pieméram,
no saites jaunumu ieraksta vai no Employee Directory.

KonfiguréSana administratoriem

Timekla dalai nav atseviskas datu bazes vai administréSanas portala — viss tiek
konfigurets tas rekvizitu ratt SharePoint lapa:

- Kur$ darbinieks tiek radits — paSreizéjais lietotajs (personigai lapai), konkréts
lietotajs vai darbinieks, kas nemts no vaicajuma virknes parametra (profila lapai, kas
apkalpo visus).

- Kolonnas — kurus atribdtus kartite Details rada, kada seciba un ar kadu nosaukumu.

- Custom  attributes —  Microsoft Entra ID  paplaSinajuma  atribdti
(extensionAttributel..extensionAttributel5 vai
extension_<appId>_<name>) un SharePoint lietotaja profila Tpasibas, kas tiek
raditas péc standarta atribatiem.

- lzturéSanas — navigacija, kopésanas pogas, profila redigéSana un eksports uz
vizitkarti (.vcf).
- Integracija — Employee Directory lapas adrese un izmainu pieprasijumu

apstiprinasanas plismas adrese.

- Elementi, kartites un cilnes — slédzis katram lapas elementam: klatbdtnei, Out of
office banerim, gadadienam, vietéjam laikam, brivs/aiznemts statusam, profila
pilnigumam, saites un QR koda pogam, katrai kartitei un katrai cilnei. Péc
nokluséjuma viss ir ieslégts.

- Izskats — vai darbinieka vards tiek izmantots ka timekla dalas nosaukums.

leladétais darbinieks tiek publicéts arT ka dinamiskie dati, tapéc citas timekla dalas
lapa var tam pieslégties.
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Savienojums ar Employee Directory

Employee Details labi darbojas kopa ar Vitextra Employee Directory. Direktorijs palidz
atrast kolégi; Employee Details parada, kas Sis kolégis ir. Noradiet timekla dalas
iestatijumos lapas ar Employee Directory adresi, un galvené paradisies poga Open
Employee Directory. Pretéjais virziens darbojas, izmantojot lapas adresi: saite forma
<lapa ar Employee Details>?user=<user principal name> atver Sis
personas profilu.

Piezime

Employee Details un Employee Directory ir atseviskas timekla dalas ar atSkirigiem
uzdevumiem. Salidzinajumu skatiet raksta KB10281. Employee Details un Employee
Directory: kada ir atSkiriba?.

Dizaini un valodas

Timekla dala ievéro SharePoint vietnes dizainu, tostarp tas sadalas krasu variantu,
kura ta ievietota, un atbalsta pilna platuma sadalas. Datumi tiek radtti lietotaja valoda.
Lietotaja saskarne ir pieejama 44 valodas, kuras tiek izveélétas automatiski péc
SharePoint vietnes valodas.

Dati un atlaujas

Timekla dala ir veidota uz SharePoint Framework un darbojas pierakstita lietotaja
parlukprogramma. Ta izsauc Microsoft Graph ar atlaujam, ko administrators
apstiprinajis risinagjumam, un nekad nevar paradit vairak, neka pierakstitajam
lietotajam ir atlauts redzét. Dati paliek Microsoft 365: timekla dala tos nekopé uz savu
datu bazi.

Pirms timekla dala var nolasit 50s datus, nomnieka administratoram SharePoint
administrésanas centra ir jaapstiprina API atlaujas, ko pieprasa risinajums:

Atlauja (Microsoft Graph) Kam ta tiek izmantota

Profils, vaditajs, tieSie padotie un

User.Read.All _
fotoattéls

Savu prasmju, valodu, socialo kontu,
User.ReadWrite projektu, izglitibas, apbalvojumu,
sertifikatu, ka arT saraksta “Par mani” un
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Atlauja (Microsoft Graph) Kam ta tiek izmantota

intereSu saraksta redigésana

People.Read.All Kolégi un aréjie kontakti cilné Personas

Presence.Read.All KLlatbdtnes indikators

Vietéjais laiks, darba laiks un brivs/

Calendars.Read.Shared .
aiznemts statuss

Darbinieka dokumenti un redigétas

Files.Read.All,Sites.Read.All . .
lapas, ka arT ieskati

Bridinajums!

Ja atlauja nav apstiprinata, attieciga lapas dala ir tuksa vai paslépta, bet paréja lapa
turpina darboties. Ja jauninat no versijas, kas izlaista pirms 26.10, nemiet vérg, ka
pieprasitas  atlaujas ir mainTjusas: Directory.ReadWrite.All un
User.ReadWrite.ALlLl vairs netiek pieprasitas, un jaunie pieprasijumi ir
jaapstiprina administratoram.

Sistémas prasibas

Platforma SharePoint Online (Microsoft 365)

Moderno SharePoint lapas un pilnlapas

Resursdatori .
lietotnes

Microsoft Entra ID, Microsoft 365 un
Datu avots SharePoint lietotaja profils, izmantojot
Microsoft Graph

SPFx pakotne (. sppkg), izmantojot

InstaléSana . :
nomnieka lietotnu katalogu

Ir pieejams bezmaksas izméginajums;
Licencésana kad tas beidzas, timekla dala parada
pazinojumu ar iespéju iegadaties licenci
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Bridinajums!

Employee Details ir makonprodukts, un tas neatbalsta SharePoint Server (lLokalas)
vides.

Padoms

Lai izvietotu timekla dalu sava vidé, skatiet rakstu KB10035. Ka instalét Vitextra
produktu pakalpojuma SharePoint Online. Lai to pievienotu lapai un konfigurétu,
skatiet rakstu KB50029. Ka pievienot un konfigurét Employee Details timekla dalu.
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Nosacijumi

Microsoft Entra ID

Microsoft Entra ID (agrak Azure Active Directory) ir Microsoft piedavats makont
izvietots identitasu un piekluves parvaldibas pakalpojums. Tas lauj organizacijam
efektivi parvaldit un aizsargat savu lietotaju identitates un piekluvi dazadiem
iek$&jiem un aréjiem resursiem. Sie resursi ir Microsoft 365, Azure platforma un
tOkstoSiem citu SaaS (programmatira ka pakalpojums) lietojumprogrammu.

Microsoft Graph

Microsoft Graph ir REST API, kas aizsargats ar Microsoft Entra ID (agrak Azure Active
Directory) un OAuth 2.0.Tas nodroSina vienotu galapunktu, lai pieklitu datiem un
pakalpojumiem pakalpojuma Microsoft 365, pieméram, SharePoint, Outlook, OneDrive,
Teams un citos.

SharePoint Framework (SPFx)

SharePoint Framework (SPFx) ir modelis klienta puses timekla dalu, komponentu un
paplasinajumu izveidei pakalpojumiem SharePoint Online, SharePoint Server (uz
vietas) un Microsoft Teams. SPFx pielagojumi ir balstiti uz JavaScript un nativi atbalsta
moderno lietotaja saskarni.

SharePoint Online

SharePoint makonversija — timekla sadarbibas platforma pakalpojuma Microsoft 365,
kas nodroSina plasas iespéjas organizacijas digitalas informacijas, satura un zinasanu
glabasanai, kopigoSanai un parvaldibai.
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