ZINASANU BAZES RAKSTS

Employee Details: kas var redzét jusu prasmes,
valodas un kontus




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Vienumi, kuriem ir auditorija
Ko auditorija nekontrolé

Ka maintt auditoriju
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Parskats

Sava Employee Details lapa jOs pasi izlemjat, kas drikst redzét dazus no jlsu profilam
pievienotajiem vienumiem. Sis iestatljums saucas Auditorija. To izvélas atsevidki
katram vienumam, tapéc varat kadu prasmi paturét tikai sev, valasprieku kopigot tikai
ar kolégiem vai padarit sasnieqgumu publiski redzamu.

§ajé raksta ir aprakstitas tris izvéles iespé&jas, vienumi, kuriem ir auditorija, tas, uz ko
iestatijums neattiecas, un ka to mainit.

Tr1s auditorijas
Auditorija Kas var redzet vienumu

Tikai jos. Vienums tiek glabats jasu profila, bet kolégi to

Es
neredz.

oo .. JUsu organizacijas kolégi, kas ir pierakstijusies ar saviem

Organizacija :
darba kontiem.

Jebkurs, kas skata jasu profilu, izmantojot Microsoft 365,

Ikviens . v
bez ierobezojumiem.

Piezime

Savus vienumus jus redzat vienmer, neatkarigi no to auditorijas. Pati lapa joprojam
ir aizsargata ar SharePoint: persona, kurai nav piekluves lapai, nevar redzét neko no
tas satura neatkarigi no vienumu auditorijas.

Vienumi, kuriem ir auditorija
Auditoriju izvélas katra no Siem vienumiem redigésanas panelr:

- prasmes;
- valodas;
socialie konti;
projekti;
izglitiba;
apbalvojumi;
sertifikati.
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Pievienojot vienumu, auditorija jau ir iestatita: prasmei, projektam, izglitibas
ierakstam, apbalvojumam, sertifikatam un socialajam kontam ta ir lkviens. Tapéc
parbaudiet to pirms saglabasanas, jo Tpasi vienumiem, ko uzskatat par privatiem.

Ko auditorija nekontrolé

Auditorija neattiecas uz visu lapas saturu:

- Sadalai Par mani un intereSu, pienakumu, iepriekS€jo projektu un skolu sarakstiem
Saja timekla dala nav auditorijas iestatijuma. Rakstiet tikai to, ko esat gatavi kopigot
ar ikvienu, kas atver jasu lapu.

- Kontaktinformacija un organizacijas dati — amata nosaukums, nodala, talruna
numuri, birojs, vaditajs un tamlidzigi — nak no jldsu organizacijas direktorijas
(Microsoft Entra ID), un tos parvalda administrators, nevis jus. Lai pieprasitu
labojumu, skatiet rakstu KB10287. Employee Details: ka pieprasit amata, nodalas vai
kontaktdatu mainu.

- Klatbatni, vietéjo laiku un pieejamibu nodroSina Microsoft 365 atbilstoSi saviem
iestatijumiem. Skatiet rakstus KB10286. Employee Details: klatbutne, prombdtne no
biroja un jubilejas un KB10285. Employee Details: viet€jais laiks, darba laiks un
pieejamiba.

- Administrators visiem var izslégt veselas kartites un cilnes. Auditorija tikai saSaurina
radito; ta nekad nerada to, ko administrators ir paslépis.

Ka mainit auditoriju

1 Atveriet savu lapu un noklikSkiniet uz zimula vai plusa tas kartites vai cilnes
galveneg, kuru velaties maintt.

2 Labaja pusé esoSaja panell nolaizamaja saraksta Auditorija izvélieties veértibu.
Prasmém Sis saraksts ir katras rindas pirmaja kolonna.

3 Noklikskiniet uz Saglabat.

Bridinajums!

Vienumi, kas nak no citiem avotiem, pieméram, no SharePoint lietotaja profila vai
Microsoft Entra ID, Saja timekla dala ir tikai lasami, un to auditoriju Seit arT nevar
mainit.
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Padoms

Ja neesat parliecinati, vai vienums ir gatavs radiSanai, vispirms saglabajiet to ar
auditoriju Es un vélak nomainiet uz Organizacija vai lkviens.
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