ZINASANU BAZES RAKSTS

Employee Details: vietéjais laiks, darba laiks un
pieejamiba




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.



Parskats

Ko kartite rada
Vietéjais laiks
Darba laiks
Briva/aiznemta laika joslas
leplanot sapulci

No kurienes nak dati

Kad kartite netiek radrta

Satura raditajs
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Parskats

Stradajot ar kolégiem citos birojos vai laika joslas, jautajums vienmer ir viens un tas
pats: vai tagad ir piemérots bridis, lai uzrakstitu vai piezvanitu? Atbildi sniedz kartite
Pieejamiba Employee Details lapa. Ta rada koléga vietéjo laiku, darba laiku un
kalendara joslu ar periodiem, kad kolégis Sodien ir brivs vai aiznemts, — blakus jdsu
pasu kalendaram, lai uzreiz redzétu, kad esat brivi abi.

Ko kartite rada
Vietéjais laiks

Kartite rada pasreizéjo laiku koléga laika josla. Kamér lapa ir atvérta, laiks turpina iet.

atpaliek no jums vai ta pati laika josla.)Gsu pasu lapa starpiba netiek radita.

Darba laiks

Zem vietéja laika kartite rada koléga Darba laiks, pieméram, 9:00 - 17:00. Ja tagad ir
laiks arpus STm stundam, tiek pievienota atzime drpus darba laika. Tas ir majiens, ka
cilvéks, visticamak, nav darba, nevis aizliegums — steidzamus jautajumus joprojam var
nosutit.

Briva/aiznemta laika joslas

Zemak ir krasainas joslas, kas Sodienai sadalitas pusstundu intervalos no 9:00 lidz
19:00. Pirma josla pieder kolégim, otra, ar atzimi Es, — jums. Parvietojiet raditaju virs
intervala, lai redzetu ta statusu:

Statuss Ko tas nozimé

Brivs Kalendara nav notikumu.
Provizorisks Notikums nav apstiprinats.

Aiznemts Ir sapulce vai cits aiznemts notikums.
Prombitné Kalendars ir atziméts ka prombdatne.
Strada citur Cilveks strada cita vieta.

JUs redzat tikai statusu, nekad — notikuma tematu vai informaciju. Joslas tiek zimétas
jlsu laika josla, tapéc koléga intervals un jdsu intervals viena pozicija ir viens un tas
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pats bridis.

leplanot sapulci

Zem joslam noklikskiniet uz leplanot sapulci. Jauna parlikprogrammas cilné Microsoft
Teams tiek atvérta jauna sapulce, kurai kolégis jau ir pievienots ka dalibnieks.
|zvélieties brivu intervalu, pievienojiet tematu un nosdtiet uzaicinajumu. Jasu pasu
lapa 51 poga netiek radita.

No kurienes nak dati

Dati nak no Exchange Online, izmantojot Microsoft Graph:

- laika josla un darba laiks tiek nemti no koléga Outlook iestatTjumiem;
- statuss brivs/aiznemts nak no koléga un jasu pasu kalendara grafika;
- jasu pasu kalendars tiek nolasits, lai uzzimétu joslu Es.

Tapéc cilvékiem, kuriem nav Exchange pastkastites, nav ne vietgja laika, ne joslu.

Kad kartite netiek radita
Kartite (vai tas dala) netiek radita, ja:

- kolégim nav pastkastites vai kalendara informacija jums nav pieejama — S3aja
gadijuma kartite vienkarsi tiek izlaista, bez kludas;

- koléga darba laiku nevar nolasit — tad vietéjais laiks un darba laiks netiek raditi, un
paliek tikai joslas;

- jasu pasu kalendars nav pieejams — tad josla Es nav redzama;

- administrators ir izslédzis Viet&jais laiks un darba laiks vai Brivs/aiznemts Sodienai
un "leplanot sapulci” timekla dalas iestatijumos. Abas opcijas darbojas neatkarigi;
poga leplanot sapulci ir otras opcijas dala.

Piezime

Kartitei nepiecieSama Microsoft Graph atlauja lasit koplietotos kalendarus
(Calendars.Read.Shared). Ja nomnieka administrators So atlauju nav
apstiprinajis, kartite netiek radita. Atlauju saraksts ir raksta KB10279. Employee
Details. Risinajuma parskats.
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Padoms

Lai sagatavotos zvanam kolégim cita valstl, atveriet profilu no rita: joslas rada, kad
dienas laika esat brivi abi, bet stundu starpiba ir noradita blakus vietéjam laikam.
Par citam pieejamibas pazimeém — klatbdtni un prombutni — skatiet rakstu
KB10286. Employee Details: klatbitne, prombutne no biroja un jubilejas.
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