ZINASANU BAZES RAKSTS

Employee Details: ka pieprasit amata, nodalas vai
kontaktdatu mainu




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Parskats

Amats, nodala un kontaktdati josu profila — talruni, birojs, adrese — tiek glabati jusu
organizacijas direktorija (Microsoft Entra ID). Parasti tos drikst mainit tikai
administrators, tapéc $1 timekla dala tos tieSi neredigé. Ja jlisu organizacija to ir
iestatrjusi, varat sava lapa nosutit izmainu pieprasijumu: noradat, kas jamaina un
kapéc, un pieprasijums nonak jlsu organizacijas apstiprinasanas procesa.

Saja raksta paskaidrots, kur atrast pieprasijumu, ko ievadit un kas notiek péc tam.

Pirms sakat

Pieprasijums ir pieejams, ja ir izpilditi visi nosactjumi:
- jUs atrodaties sava lapa;

- tiek radtta kartite Informacija;

- administrators ir ievadijis apstiprinasanas procesa adresi timekla dalas iestatijuma
Address of the approval flow for change requests.

Ja adrese nav ievadita, funkcija ir izslégta un pogas nav. Sada gadijuma ladziet
administratoram vai personalvadibas nodalai mainit datus.

Kuras Tpasibas var maintt
Varat pieprasit 5o Tpasibu mainu:

- Amats

- Nodala

- Uznémuma nosaukums

- Biroja atrasanas vieta

- Mobilais talrunis

- Talrunis darba

- Adrese

- Pilseta

- Valsts/regions

Saraksts ir fikséts. Citus datus — vardu, vadrtaju, pienemsSanas darba datumu,
dzimSanas dienu un fotoattélu — Seit pieprasit nevar.

K3 nosutit pieprasijumu

1 Atveriet savu lapu un atrodiet kartiti Informacija.
2 Noklikskiniet uz ikonas Pieprasit izmainas kartites galvené.
3 Panell izvélieties Rekvizits, kas jamaina. Lauka PaSreizéja vértiba redzams, kas
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glabajas paslaik; to nevar redigét.
4 levadiet Jauna vertiba. Lauks ir obligats, un poga Sutit paliek nepieejama, lidz jauna
vértiba atskiras no pasreizégjas.
5Ja vélaties, lauka Komentars paskaidrojiet iemeslu, pieméram, Komanda tika
pardeveta 1. marta.
6 NoklikSkiniet uz Sutit.
Paneli paradas zinojums Pieprasijums nosutits apstiprinasanai., un ta lauki tiek
blokéti. Lai pieprasitu citu izmainu, aizveriet paneli un atveriet to vélreiz.Ja nosutisana
neizdodas, panell tiek paradita klida; parbaudiet savienojumu un méginiet vélreiz vai
sazinieties ar administratoru.

Kas notiek péc tam

Pati timekla dala jusu profila neko nemaina. Ta nostta pieprasijumu uz adresi, ko
ievadijis administrators, pieméram, uz Power Automate plasmu. Pieprasijuma ir jasu
vards, pieteikSanas vards un e-pasta adrese, jisu vaditdja dati (ja tads ir), ipasiba, veca
un jauna veértiba, jusu komentars un pieprasijuma laiks. Kas notiek talak, nosaka jusu
organizacija: pieméram, vaditajs apstiprina pieprasijumu un dati tiek atjauninati
Microsoft Entra ID, vai arT personalvadiba sanem uzdevumu. Péc datu atjauninasanas
jauna vertiba paradas jusu lapa. Vaicajiet administratoram, cik ilgi tas aiznem jusu
organizacija.

PiezZime

Jauna vertiba jusu lapa neparadas uzreiz péc tam, kad noklikSkinat uz Satit. Ta
paradas tikai tad, kad apstiprinasanas process ir pabeigts un direktorijs ir
atjauninats.

Padoms

Noradiet precizu vértibu tieSi tada veida, kada vélaties to redzet, pieméram, Vecdkais
projektu vaditajs, nevis paaugstinajums. lemeslu rakstiet lauka Komentars. Talruni,
biroju vai nodalu, kas paslaik ir tukSa, var pieprasit tapat: PaSreizéja veértiba
vienkarsi bis tuk3a. Sie lauki tiek nemti véra arT profila pilniguma; skatiet KB10284.
Employee Details: profila pilniba un ka sasniegt 100 %.

Administratoriem
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Apstiprinasanas procesa adrese tiek iestatita timekla dalas iestatijumos. Ta var bat
Power Automate HTTP aktivizétajs vai cits timekla akis (webhook), kas pienem JSON
pieprasijumu. Adrese ir redzama tiem, kas var redigét lapu, tapéc izmantojiet procesu,
kas bez apstiprinasanas nepienem anonimas direktorija izmainas. Par timekla dalas
iestatijumiem skatiet KB50029. Ka pievienot un konfigurét Employee Details timekla
dalu.
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