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Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.



Satura raditajs

Parskats
Pirms sakat
Ka izveleties un sakartot kolonnas
Pieejamas kolonnas
Vienkarsie un saisu varianti
Kuras kolonnas kuriem avotiem ir tuksas

Nokluséjuma kopa un jaunas kolonnas

N N O U N NN



My Tasks: kolonnu izvéle un seciba

Parskats

Timekla dala My Tasks viena saraksta rada visus jusu uzdevumus no Planner, To Do,
Outlook, SharePoint, Project Online un Azure DevOps. Kadas kolonnas ir Saja saraksta
un kada seciba tas atrodas, nosaka lapas redaktors timekla dalas rekvizitu rats grupa
Kolonnas. JUs atziméjat kolonnas, kuram jabut redzamam, un velkat tas veélamaja
seciba. lestatTjumi attiecas uz visiem lapas lietotajiem.

Raksta aprakstitas pieejamas kolonnas, atSkirtba starp vienkarSajiem un saiSu
variantiem, nokluséjuma kopa un tas, kuras kolonnas kuriem datu avotiem paliek
tuksas.

Pirms sakat

- Jums nepiecieSamas tiesibas redigét lapu, kura atrodas timekla dala.

- Timekla dalai jau jabut pievienotai un nokonfigurétai. Skatiet KB10289. Ka pievienot
un konfigurét My Tasks timekla dalu.

- Grupa Kolonnas nosaka tikai lapa redzamo tabulu. Eksporta uz Excel failam un
uzdevuma detalu panelim ir sava fikséta lauku kopa; skatiet KB10296. Ka eksportét
My Tasks uzdevumus uz Excel un KB10295. My Tasks: uzdevuma detalu skatisana,
neatstajot lapu.

Ka izveléties un sakartot kolonnas

1 Atveriet lapu un noklikSkiniet uz Edit.

2 Atlasiet timekla dalu My Tasks un noklikskiniet uz ikonas Edit web part (zimulis), Lai
atvértu rekvizitu rati.

3 Ritiniet lidz grupai Kolonnas. Taja uzskaititas visas pieejamas kolonnas, katrai ir
izvéles ratina.

4 Atzimejiet kolonnu, lai to raditu, un nonemiet atzimi, lai to pasléptu.

5 Velciet rindu uz augSu vai uz leju, lai mainTtu kolonnas poziciju. Saraksta augsa
esosa kolonna uzdevumu saraksta ir kreisaka.

6 NoklikSkiniet uz Save vai Publish, lai jaunais izkartojums klOtu pieejams visiem
lietotajiem.
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My Tasks X
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Izskats ~
Dazadi ™
Aréjie dati ¥
Kolonnas ~
Source lcon

Task Name (linked to item)

Project Name (linked to item)

Due Date

Task Status
Priority
Source
[] Attachments
[] comments
[] Task Name
[] Project Name
Created Date
Author
[ Tags v
Grupa Kolonnas rekvizitu ritr

Atzimes nonems$ana neko neizdzés. Kolonnas pozicija tiek atceréta, tapéc, vélak
atziméjot kolonnu atkartoti, ta atgriezas sava vieta saraksta.

Pieejamas kolonnas

Kolonna

Saturs

Nokluséjums

Avots lkona

Neliela ikona, kas rada, no
kurienes uzdevums nak
(Planner, Outlook, To Do,
Azure DevOps, SharePoint
vai Project)

leslégta, pirma

Saspraudes ikona ar

Pielikumi . . Izslegta

pielikumu skaitu g
_ . Térzésanas ikona ar )

Komentari _ . Izslegta
komentaru skaitu
Uzdevuma nosaukums ka _

Uzdevuma nosaukums .y lzslegta
vienkarss teksts

Uzdevuma nosaukums Nosaukums ka saite, kas leslégta
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Kolonna

(saistits ar vienumu)

Projekta nosaukums

Projekta nosaukums
(saistits ar vienumu)

lzveides datums

Izpildes datums

Autors

Uzdevuma statuss

Prioritate

Avots

Atzimes

Saturs

jauna cilné atver originalo
uzdevumu

Uzdevuma projekts, plans,
saraksts vai vietne ka
vienkarss teksts

Tas pats nosaukums ka
saite uz projektu, planu vai
vietni, ja avots nodroSina
adresi

Uzdevuma izveides
datums

Izpildes datums; nokavétie
datumi tiek radtti sarkana
krasa

Uzdevuma izveidotajs ar
profila attélu, ja avots to
nodrosina

Uzdevuma statuss
Uzdevuma prioritate

Avota nosaukums ka
teksts, piemeram, Planner

Uzdevuma atzimes viena
sana

Vienkarsie un saiSu varianti

Uzdevuma nosaukums un Projekta nosaukums pastav divos variantos. Vienkarsais
variants rada tikai tekstu. Variants ar piedekli (saistits ar vienumu) rada noklikSkinamu
saiti. Ja uzdevumam nav adreses, art saiSu variants rada vienkarsu tekstu. Atzimégjiet
tikai vienu variantu no katra para; ja atziméti abi, viens un tas pats teksts paradas

divreiz.

Nokluséjums

Izslegta

leslégta

leslégta

leslégta

leslégta

leslégta

leslégta

Izslegta

Izslegta
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Saite kolonna Uzdevuma nosaukums (saistits ar vienumu) un dubultklikskis uz rindas
atver originalo uzdevumu. VienkarSais variants ir noderigs, ja vélaties, lai lietotdji
varétu atlastt rindu, netiSam neatstajot lapu.

Kuras kolonnas kuriem avotiem ir tuksas

Ne katrs avots nodroSina katru vértibu. TukSa Stina nav klada.

SharePoint | Azure

Kolonna Planner To Do Outlook ]
/ Projekts DevOps
Pielikumi, . . . . tiek radrtti
. tuksa tuksSa tuksSa tuksSa .
Komentari skaitli
" v y . tiek raditas
Atzimes tuksSa tuksSa tuksSa tuksa _
atzimes
Autors tiek radits tuksa tuksa tiek radits tiek radits
ja darba
Izpildes . _ . _ - - . _ vienumam
ja iestatits ja iestatits ja iestatits ja iestatits .
datums ir izpildes
datums

Avotu aprakstu skatiet raksta KB10290. My Tasks datu avoti: Planner, To Do, Outlook,
SharePoint, Project Online un Azure DevOps.

Piezime

Kolonna Autors To Do un Outlook uzdevumiem ir tukSa apzinati, jo Sie uzdevumi ir
personiski un tiem nav cita autora.

Nokluséjuma kopa un jaunas kolonnas

Tikko pievienotai timekla dalai ir ieslegtas Sadas kolonnas: Avots lkona, Uzdevuma
nosaukums (saistits ar vienumu), Projekta nosaukums (saistits ar vienumu), lzveides
datums, Izpildes datums, Autors, Uzdevuma statuss un Prioritate.

Ja jauna My Tasks versija paradas jauna kolonna, ta tiek automatiski pievienota
timekla dalam, kas jau atrodas josu lapas. Nekas nav japarkonfiguré. Jauna kolonna
paradas grupa Kolonnas, un to var atzimeét vai parvietot tapat ka jebkuru citu.
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2  Uzdevumane.. ~  Projekta nosa...

) Parskatit pieejamibas..  Klientu portals Vejar...
) Sagatavot laidiena pi... ientu portals Vejar...
) Parcelt attélus uz CON ientu portals Vejar...
) Konfigurét e-pasta p... ientu portals Vejar...
J Atjzuningt produkty .. ientu portals Vejar.
) Pievienot vélmju sara... ientu portals Vejar...
J Mepareiza nodokla Ii ientu portals Vejar.

23 Pasitiiumy izsekodan...

K
K
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) Mekl&zana atgrie d... Klientu portals Vejar...
K
Kl
Klientu partals Vejar.
K

Bojata saite lapas kij. ientu portals Vejar...

Bridinajums!

~  lzpildes dat... &

10/28/2026

10/17/2026

10/16/2026

10/15/2026

10/14/2026

~  Uzdevuma statuss

Active

New

New

Active

New

Active

New

Resolved

Active

New

Prioritate
2
3
3
2
1
1
2
1

2

3

Avots

Azure DevOps
Azure DevOps
Azure DevOps
Azure DevOps
Azure DevOps
Azure DevOps
Azure DevOps
Azure DevOps
Azure DevOps

Azure DevOps

Uzdevumu saraksts ar nokluséjuma kolonnam

Izveides datums

10/17/2026

10/17/2026

10/17/2026

10/17/2026

10/17/2026

10/17/2026

10/17/2026

10/17/2026

10/17/2026

10/17/2026

Autors ~

Kolonnu kopa ir timekla dalas iestatijums, un ta ir vienada visiem Llietotajiem.
Lietotajs pats nevar radit vai slépt kolonnas; vins var tikai filtrét un kartot sarakstu,
un Sie personiskie iestatijumi ir aprakstiti raksta KB10293. My Tasks: filtréSana,
kartoSana un personiskie skata iestatijumi.

Padoms

Sauram lapas sadaldam un lieto$anai programma Microsoft Teams atst3jiet tikai
svarigas kolonnas: parasti pietiek ar Avots Ikona, Uzdevuma nosaukums (saistits ar
vienumu), Izpildes datums un Uzdevuma statuss. Ar mazaku kolonnu skaitu saraksts
talrunt ir vieglak lasams. Ja vélaties, lai Izpildes datums izceltos, skatiet KB10292.
My Tasks: kolonna Izpildes datums, nokavéto uzdevumu izcelSana un atrie filtri.
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