ZINASANU BAZES RAKSTS

Employee Directory vai Employee Directory (Entra ID):
kuru timekla dalu izvéléties




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Employee Directory vai Employee Directory (Entra ID): kuru timekla dalu izvéléties

Vitextra risinajuma Employee Directory ir divas direktorija timekla dalas: Employee
Directory un Employee Directory (Entra ID). Abas rada mekléjamu kolégu sarakstu ar
vienadam kartitém, detalu paneli, darbtbam un atrajiem filtriem, tacu darbinieku datus
tas ieqgst un filtré pavisam at3kirigi. Saja rakstd abas timekla dalas ir salidzinatas, lai
jus varetu izveléeties savai lapai piemérotako.

Isuma par abam timekla dalam

- Employee Directory — uz mekléSanu balstits direktorijs. Grupa Datu avots jUs
izvélaties, no kurienes tiek nemti darbinieki: Lietotaja profili (SharePoint meklésana
SharePoint lietotaju profilos) vai Entra ID (Azure AD) (Microsoft Graph). Katrs
mekléSanas pieprasijums tiek nosatits uz serveri, un rezultati tiek ieladéti pa lapam.

- Employee Directory (Entra ID) — direktorijs, kas veidots no pilna Microsoft Entra ID
lietotaju saraksta. Timekla dala vienreiz ieladé visus lietotajus, izmantojot Microsoft
Graph, glaba tos parlukprogramma un filtré lokali. TieSi 3T pieeja lauj izmantot filtru
redaktoru, izslégSanas iespéjas un alfabétisko navigaciju.
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Employee Directory timekla dalas riklodzina
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Piezime

Abas timekla dalas ietilpst viena risinajuma un viena licencé. Varat izmantot jebkuru
no tam vai abas dazadas lapas — pieméram, pilnu direktoriju viena lapa un filtrétu
nodalas sarakstu cita.

Datu avots un ielade

Employee Directory vérsas pie datu avota katras meklésanas laika:

- Ar avotu Lietotaja profili timekla dala izmanto SharePoint personu meklésanu. Tiek
atgriezti tikai tie cilveéki, kurus indeks€jusi SharePoint meklésana; no adresdu
sarakstiem pasléeptie konti tiek izlaisti, ja nav ieslégts Radit sléptos lietotajus, bet
sistemas un pakalpojumu konti vienmer tiek izfiltréti.

- Ar avotu Entra ID (Azure AD) timekla dala katrai mekléSanai nostta Microsoft Graph
vaicajumu. Atspejotie konti un viesu lietotaji vienmeér tiek izslégti.

Abos gadijumos rezultati tiek sanemti lapas, kuru lielumu nosaka parametrs Radit
vienumus lapas: (1-50), un poga Radit vairak rezultatu... ielade nakamo lapu.

Employee Directory (Entra ID), pirmo reizi atverot lapu, ieladé visus lietotajus no
Microsoft Entra ID (pa 900, izmantojot Microsoft Graph) un saglaba sarakstu
parlukprogrammas lokalaja kratuvé. Nakamajas reizés direktorijs atveras uzreiz no
keSatminas; ja kopija ir vecaka par 24 stundam, ta tiek atjauninata fona. Rikjosla
redzams Pedeéjoreiz atjauninats: ar saiti Atsvaidzinat, kas péc pieprasijuma ieladé
datus no jauna. Ja parametram Radit vienumus lapas: iestatat vértibu O, visi rezultati
tiek paradtti bez lapoSanas.

Bridinajums!

Ta ka Employee Directory (Entra ID) lejupieladé pilnu lietotaju sarakstu, loti lielos
nomniekos (desmitiem tdkstoSu kontu) pirma ielade aiznem ilgaku laiku. Microsoft
Entra ID veiktas izmainas paradas péc nakamas atjauninasanas — 24 stundu laika
vai uzreiz péc tam, kad lietotajs noklikskina uz Atsvaidzinat.

Ka darbojas meklésana

MekléSanas lodzins abas timekla dalas izskatas vienadi, tacu atbilstibu meklésana
darbojas atskirigi:

- Employee Directory, Lietotaja profili — pilnvértiga SharePoint personu meklésana:
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brivs teksts pa indeksétajam profila 1pasibam, iesaukas un fonétiska atbilstiba,
aizstajéjzime beigas (Ann*) un KQL T1pasStbu ierobezojumi, pieméram,
Department:"Sales".

- Employee Directory, Entra ID (Azure AD) — Microsoft Graph atbilstiba «sakas ar» péc
darbinieka ID, nodalas, amata, varda, uzvarda, e-pasta, novada, pilsétas un valsts.

- Employee Directory (Entra ID) — tdlitéja lokala atbilstiba «satur» pa kolonnam, kas
kolonnu konfiguracija atzimétas ka mekléjamas, ieskaitot pielagotos atribtus. Ja
neviena kolonna nav atziméta, meklésana notiek pa kolonnam Pilns vards, Amats,

Nodala, Talrunis darba un Mobilais talrunis.

leprieks definéts vaicajums vai filtru redaktors

Abas timekla dalas lauj administratoram ierobezot direktoriju lidz noteiktai darbinieku
dalai, taCu ar dazadiem rikiem:

- Employee Directory ar avotu Lietotaja profili piedava parametru lepriekS Definéts
Vaicajums — KOQL izteiksmi, kas tiek pievienota katrai mekléSanai, pieméram,
Department:"Sales" vai JobTitle:"Engineer". Ar avotu Entra ID (Azure AD)
iepriek$ definéta vaicajuma nav; vienigais ierobezojums ir Radtt tikai lietotajus ar
ne-tuk3u nodalu.

- Employee Directory (Entra ID) grupa Datu avots ir vizuals filtru redaktors. JUs
veidojat nosacijumus péc jebkura iebuvéta vai pielagota atribGta, apvienojat tos
grupas un izmantojat direktorija lomu veidnes — bez vaicajumu valodas.
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Filtru redaktors Employee Directory (Entra ID)
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Padoms

Visi filtru redaktora lauki, operatori un pieméri ir aprakstiti raksta KB10312.
Employee Directory (Entra ID): filtru redaktora rokasgramata.

Darbinieku izslégsana

Employee Directory (Entra ID) ir atseviska grupa lzslégt Darbiniekus ar Cetriem
slédziem:

- lzsléegt Nelicencétus Darbiniekus — paslépj kontus bez pieskirtas licences
(koplietojamas pastkastes, telpas, pakalpojumu kontus u. tmL.).

- lzslégt darbiniekus ar tukSu nodalu.

- Izslégt darbiniekus ar tukSu amata nosaukumu.

- Izslégt blokétos lietotajus — paslépj atspéjotos kontus; péc nokluséjuma ieslégts.

Employee Directory 5adas grupas nav. Ar avotu Entra ID (Azure AD) atspéjotie un viesu
konti vienmeér tiek izslégti, un ir pieejams parametrs Radit tikai lietotajus ar ne-tuksu
nodalu (péc noklus€juma ieslégts). Ar avotu Lietotaja profili direktorija saturu nosaka
SharePoint mekléSanas indekss, parametrs Radit sléptos Llietotajus un leprieks
Definéts Vaicajums.

Piezime

Employee Directory (Entra ID) pati neizfiltré viesu kontus. Viesiem parasti nav
licences, tapéc tos no saraksta iznem lzslégt Nelicencétus Darbiniekus vai filtra
nosacijums.

PrecizéSanas panelis

Abas timekla dalas atbalsta precizéSanas paneli (grupa PrecizéSanas panelis;
novietojums pa kreisi, augsa vai pa labi), taCu tas tiek veidots atskirigi:

- Employee Directory rada precizéSanas paneli tikai ar avotu Lietotaja profili.
Precizétaji ir SharePoint mekléSanas parvalditas 1pasibas (pieméram, Department
vai Office), kuras ievada péc nosaukuma, un to vértibas un skaits tiek nemti no
SharePoint meklésanas.

- Employee Directory (Entra ID) veido precizetajus no konfigurétajam kolonnam,
ieskaitot pielagotos atribUtus, un aprékina vértibas un skaitu no ieladétajiem
datiem.
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Ar Employee Directory avotu Entra ID (Azure AD) precizéSanas panela grupa nav
pieejama.

Alfabeétiska navigacija, grupésana un kartosana

- Radtt alfabétisko navigaciju (grupa lzskats) ir pieejama tikai Employee Directory
(Entra ID). Ta parada burtu rindu, kas veidota no uzvardu pirmajiem burtiem; lietotaji
var izvéléties vienu vai vairakus burtus, lai saSaurinatu sarakstu.

- Grupét péc ir abas timekla dalas: pieejama opcija Uzvards (pirmais burts), ka ar1
konfigurétas kolonnas un pielagotie atribati — laba alternativa alfabétiskajai
navigacijai Employee Directory.

- Kartot péc Employee Directory piedava (nokluséjuma iestatijums), Vards vai Uzvards
ar avotu «Lietotaja profili» un (nokluséjuma iestatijums) vai Pilns vards ar avotu
Entra ID. Employee Directory (Entra ID) var kartot péc jebkuras konfigurétas
kolonnas.

& Employee Directory & Saglabat un iziet B Atmest rediggiumus D Atsaukt Paligiinjas un rezgis - €3 lameinas nav M.]w,mn. @ Kopigot Bl (0 Publicat izmainas Darbinieku Katalogs (Entra ID) x =
=]

Mana nodala

Alfabétiska navigacija un precizéSanas panelis Employee Directory (Entra ID)

Abam timekla dalam kopigas iespéjas

Daudzas iesp&jas abas timekla dalas darbojas vienadi, tapéc izvéle neierobezo
lietotaju értibas:

- Atrie filtri — «Mana nodala», «Mana komanda», «Cilveéki, ar kuriem stradaju» un

«lzlase» (KB10214).

- lIzkartojumi — skati Detalizeti (tabula) un Kontaktpersona (kartites), kartites izmeérs
un lauki, Grupét péc.

- Detalu panelis — vaditajs, tieSie padotie, pieejamiba, vietgjais laiks, dokumenti, «Par
mani», intereses un prasmes (KB10199).
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- Darbibas — térzéSana, zvans, e-pasts, e-pasta adreses kopé&Sana, sapulces
ieplanoSana un vCard — konteksta izvélné un ka atras darbibas kartités.

- Meklét péc prasmém — ja slédzis ir ieslégts, rezultatiem tiek pievienoti cilvéki, kuru
profila prasmes atbilst mekléSanas tekstam; atbilstoSas prasmes tiek raditas pirmas.
Employee Directory slédzis attiecas uz avotu Entra ID (Azure AD); ar avotu Lietotaja
profili SharePoint personu mekléSana jau aptver profila Tpasibas. Prasmes izvéle
detalu paneli abas timekla dalas sak meklét visus cilvékus ar So prasmi.

- Eksportét uz Excel — ja tas ieslégts grupa EksportéSana. Employee Directory
eksporté visus pasreizéjas meklésanas rezultatus, Employee Directory (Entra ID) —
pasreizéjo filtréto sarakstu (KB10062).

- Pielagotie atribati — Employee Directory strada ar lietotaju profilu pielagotajam
Tpasibam (KB10049); Employee Directory (Entra ID) — ar Microsoft Entra ID
pielagotajiem atribGtiem (KB10060), kurus var izmantot ar7 filtru redaktors,
precizétajos un meklésana.

- Microsoft Teams — abas timekla dalas var publicét savu konfiguraciju Teams
personiskaja programma.

Salidzinajuma tabula
Employee Directory (Entra

lespéja Employee Directory ID)
Lietotaja profili
Datu avots (SharePoint meklésana) Microsoft Entra ID
vai Entra ID (Microsoft (Microsoft Graph)
Graph), péc izvéles
Visi lietotaji tiek ieladéti
Servera vaicajums katrai vienreiz, saglabati
lelade J parlokprogramma uz 24

meklésanai, pa lapam _ e me =
pa tap stundam, Atsvaidzinat péc

pieprasijuma

Lietotaja profili:
SharePoint personu
mekléSana ar KQL,
MekléSana aizstajéjzimeém, iesaukam,
fonétisko atbilstibu; Entra
ID: «sakas ar» pa
standarta laukiem

Talitéja atbilstiba «satur»
pa mekléjamam
kolonnam, ieskaitot
pielagotos atributus

leprieks iestatits leprieks Definéts Vizuals filtru redaktors ar
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|zvélieties Employee Directory, ja:

- Darbinieku dati tiek uzturéti SharePoint lietotaju profilos — pieméram, jUs
sinhronizéjat papildu Tpasibas vai lietotaji pasi aizpilda profilos «Par mani», prasmes
un intereses.

- Lietotaji sagaida meklétajprogrammas uzvedibu: KQL, iesaukas, fonétisko atbilstibu,
precizétajus péc SharePoint parvalditajam Tpasibam.

- Nomnieks ir loti liels, un servera puses laposana ir labaka par visa direktorija ieladi
parlukprogramma.

- NepiecieSams vienkarSs direktorijs, ko ierobezo KQL lepriek§ Definéts Vaicajums
(pieméram, viena valsts vai viena nodala).

|zvélieties Employee Directory (Entra ID), ja:

- Galvenais darbinieku datu avots ir Microsoft Entra ID, un izmainam nav jagaida
SharePoint meklésanas parmeklésana.

- No direktorija japaslépj nelicencéti, blokéti vai nepilnigi konti (ar tukSu nodalu vai
amatu).

- NepiecieSams precizs vizuals filtrs — péc biroja, valsts, nodalas, pielagota atribata vai
direktorija lomas — bez vaicajumu rakstiSanas.

- NepiecieSama alfabétiska navigacija, kartoSana péc jebkuras kolonnas, precizétaji
péc jebkura atribdta vai talitéja filtréSana rakstisanas laika.

Tipiski scenariji:
Scenarijs leteicama timekla dala

Uznémuma direktorijs iekstikla

sakumlapa, profili papildinati SharePoint Employee Directory (Lietotaja profili)

Direktorijs, kura japaslépj koplietojamas

pastkastes, telpas un pakalpojumu konti Employee Directory (Entra ID)

Nodalas vai biroja lapa, kura redzami : .
tikai tas darbinieki Employee Directory (Entra ID) ar filtru
Loti liels nomnieks, mekléSana pa

daudzam profila Tpadibam Employee Directory (Lietotaja profili)

Direktorijs ar alfabétisko parlikoSanu un
precizétajiem péc pielagotiem Entra ID Employee Directory (Entra ID)
atributiem

Atra iestatisana ar aktualiem Microsoft Employee Directory (avots Entra ID
Graph datiem bez papildu konfiguracijas | (Azure AD))
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Padoms

Ja Saubaties, saciet ar Employee Directory (Entra ID): ta strada tikai ar Microsoft
Graph datiem, neprasa mekléSanas konfiguraciju, un tas izslégSanas iespé€jas
nodroSina tiru realo darbinieku sarakstu. Parejiet uz Employee Directory ar lietotaju
profiliem, kad bls nepiecieSamas SharePoint mekléSanas iespéjas.

Un ka ir ar New Employees?

Tresa risinajuma timekla dala, New Employees, nav direktorijs. Ta izcel cilvékus, kuri
nesen pievienojusies organizacijai (kontus, kas Microsoft Entra ID izveidoti izvélétaja
perioda), un parasti tiek novietota sakumlapa vai adaptacijas lapa blakus kadai no
direktorija timekla dalam. Skatiet rakstu KB10207. K3 izcelt jaunos darbiniekus ar New
Employees timekla dalu.

Saistitie raksti

- KB10309. Ka pievienot un konfigurét Employee Directory timekla dalu

- KB10311. Ka konfiguret Employee Directory (Entra ID) timekla dalu: filtri, iznémumi
un alfabetiska navigacija

- KB10312. Employee Directory (Entra ID): filtru redaktora rokasgramata

- KB10313.Ka iestatit precizéSanas paneli Employee Directory
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