ZINASANU BAZES RAKSTS

Ka konfigurét Employee Directory (Entra ID) timekla
dalu: filtri, izn@mumi un alfabétiska navigacija




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Ka konfigurét Employee Directory (Entra ID) timekla dalu: filtri, iznémumi un alfabétiska navigacija

Vitextra Employee Directory timekla dala Employee Directory (Entra ID) iegust
darbiniekus tieSi no Microsoft Entra ID, izmantojot Microsoft Graph. Salidzinajuma ar
standarta Employee Directory timekla dalu taja ir iepriekS definéts filtrs, kas tiek
veidots vizuala filtru redaktora, iznémumu kopa, kas paslépj pakalpojumu un
nepilnigos kontus, ka arT alfabétiskd (A-Z) navigacija péc uzvarda. Saja raksta ir
aprakstits, ka pievienot timekla dalu lapai un konfigurét datu avotu, iznémumus un
alfabétisko navigaciju, ka art sniegtas saites uz rakstiem par pargjiem iestatijjumiem.

Padoms

Neesat parliecinats, kura no abam kataloga timekla dalam jums nepiecieSama?
Skatiet rakstu KB10310. Employee Directory vai Employee Directory (Entra ID): kuru
timekla dalu izveléties.

Pirms darba saksanas

- Employee Directory risinajums ir instaléts jiosu nomnieka — skatiet KB10035. Ka
instalét Vitextra produktu pakalpojuma SharePoint Online.

- Risinajuma pieprasitas Microsoft Graph atlaujas (tostarp User.Read.All un
Directory.Read.All) ir apstiprinatas SharePoint administréSanas centra lapa API
piekluve (API access). Bez tam timekla dala nevar nolasit lietotajus no Entra ID.

- Jums ir tiesibas redigét SharePoint lapu, kura tiks izvietots katalogs.

Timekla dalas pievienoSana lapai

1 Atveriet SharePoint lapu un atlasiet Redigét.

2 Novietojiet raditaju vieta, kur jabat katalogam, atlasiet zimi + un atrodiet timekla
dalu Employee Directory (Entra ID). Timekla dalas nosaukums saraksta atkarigs no
SharePoint valodas — latvieSu saskarné tas ir Darbinieku Katalogs (Entra ID).

3 Atlasiet timekla dalu, lai to pievienotu. Ta uzreiz sak ieladét darbiniekus no Entra ID.

4 Atlasiet ikonu Redigét timekla dalu (zimulis), lai atvértu rekvizitu rati. lestattjumi ir
sakartoti izvérSamas grupas: Datu avots, PrecizéSanas panelis, Izslégt Darbiniekus,
Izskats, Atrie filtri, Satura lauki, Panelis, Kontekstizvélne, Atras darbibas,
EksportéSana, Personiska programma (Microsoft Teams) un Par.

5 Konfigurejiet timekla dalu, ka aprakstits talak, un péc tam atlasiet Publicét atkartoti.
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Piezime

Timekla dala lejupieladé visu lietotaju sarakstu no Microsoft Graph pa dalam lidz
900 lietotajiem un saglaba ta saspiestu kopiju parlikprogrammas lokalaja kratuve.
Turpmakajos apmekléjumos katalogs uzreiz atveras no Sis kopijas un atjaunina to
fona, ja ta ir vecaka par 24 stundam. Rinda Pedé&joreiz atjauninats virs rezultatiem
rada datu vecumu, un saite Atsvaidzinat blakus tai péc pieprasijuma atkartoti ielade
datus no Entra ID.

Datu avota konfigurésana

Grupa Datu avots nosaka, kuri atribati tiek raditi, kuri cilveki tiek ieklauti kataloga un
kada seciba tie tiek attéloti.

Darbinieku Katalogs (Entra ID) x

-

Datu avots e

Kolonnas

S @ t

Z7 Konfigurét |

Pielagotas kolonnas

e Konfigurét

Filtrésana

Redigét filtru
Meklét péc prasmém *
@ -
Kartot pec

Pilns vards

Virziens
® ) Kartotno AlidzZ

Radit vienumus lapas:

L ] 20

Precizéianas panelis ~

lespéjots
@D =sieots

Pozicija

Grupa «Datu avots»

Kolonnas un pielagotas kolonnas

Lauka Kolonnas atlasiet Konfigurét, lai izveéletos iebUveétos Entra ID atribdtus, ar
kuriem strada katalogs: vards, amats, nodala, birojs, talruni, e-pasts, vaditajs un citi.
Katrai kolonnai varat iestatit:

- Radrtt saraksta — radit kolonnu rezultatu saraksta (skata «Detalizéti»);
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- Radit uz kartes — radit atribGtu personas kartite;
- Mekléjams — ieklaut kolonnu meklésana;

- Paraksts — kolonnas virsraksts, ko redz lietotaji;
- Seciba — kolonnas pozicija.

Ja neviena kolonna nav atziméta ka Mekléjams, timekla dala meklé péc varda, amata,
nodalas, darba un mobila talruna. MekléSana atrod atbilstibu jebkura vértibas dala
neatkarigi no registra.

Pielagotas kolonnas pievieno Entra ID paplaSinajuma atribdtus, pieméram, atribatus,
kas sinhronizéti no lokala Active Directory. Tam ir tie pasi iestatijumi, un tas var
izmantot arT filtra, kartoSana, grupésana un precizéSanas panell. Stkaku informaciju
skatiet raksta KB10060. Ka attélot pielagotos Entra ID atribGtus Employee Directory
timekla dala.

Piezime

Ja kolonna Vaditajs tiek radita saraksta vai kartite, timekla dala kopa ar lietotaju
sarakstu pieprasa arT katra lietotaja vaditaju. Lielos nomniekos tas nedaudz
pagarina sakotnéjo ieladi, tapéc paslépiet kolonnu, ja ta nav vajadziga.

leprieks definéts filtrs

Lauka Filtrésana filtru redaktors lauj ierobeZot katalogu ar noteiktu organizacijas dalu
— pieméram, tikai vienu valsti, vienu biroju vai vienu uznémumu. Filtrs sastav no
nosacijumiem (atribdts, operators un vértiba), kurus var apvienot grupas ar logiku UN
vai VAl Nosacijumos var izmantot jebkuras konfigurétas kolonnas un pielagotas
kolonnas.

lepriekS definétais filtrs tiek piemérots visam, ko rada katalogs: rezultatu sarakstam,
rezultatu kopskaitam, precizéSanas panela vértibam, alfabétiskas navigacijas burtiem
un eksportam uz Excel. Lietotaji to nevar nonemt — tas nosaka, kas ir ieklauts kataloga
$aja lapa.

Padoms

Pilns lauku un operatoru saraksts, nosacijumu grupas, lomu veidnes un gatavi
piemeéri ir sniegti raksta KB10312. Employee Directory (Entra ID): filtru redaktora
rokasgramata.
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MekléSana péc prasmém

Sledzis Meklét pec prasmém (péc nokluséjuma ieslégts) paplasina mekléSanu:
papildus mekléjamajam kolonnam timekla dala atrod cilvékus, kuru profila ir noradita
atbilstoSa prasme. Prasmju mekléSana sakas, kad ievaditas vismaz divas rakstzimes, un
atbilstoSas prasmes tiek raditas pirmas personas lauka Prasmes. Ja slédzis ir izslégts,
mekléSana notiek tikai mekléjamajas kolonnas.

Padoms

No kurienes tiek nemtas prasmes un ka darbojas salidzinasana, ir aprakstits raksta
KB10316. Ka meklét darbiniekus péc prasmém Employee Directory.

KartoSana

Kartot péc nosaka rezultatu nokluséjuma secibu. Saraksta ir konfigurétas kolonnas un
pielagotas kolonnas; vértiba (TukSs) saglaba secibu, kada Entra ID atgriez lietotajus.
Slédzis Virziens parslédz starp Kartot no A lidz Z un Kartot no Z lidz A. Skata
«Detalizéeti» lietotaji joprojam var parkartot sarakstu, atlasot kolonnas virsrakstu.

Laposana

Radit vienumus lapas: nosaka, cik cilveku tiek radits vienlaikus (0-50, péc
nokluséjuma 40). Ja rezultatu ir vairak, zem saraksta paradas poga Radit vairak
rezultatu..., kas ielade nakamo lapu. lestatiet slidni uz 0, lai radttu visus rezultatus bez
lapoSanas.

Darbinieku izslégsana

Entra ID nomnieka parasti ir ne tikai Tsti darbinieki: koplietojamas pastkastes,
sanaksmju telpas, pakalpojumu konti, testa lietotaji un bijuSo darbinieku blokétie
konti. Grupa lzslegt Darbiniekus tos paslépj bez filtra veidoSanas. Katrs slédzis
darbojas neatkarigi, un nosacijumi summeéjas: persona tiek radtta tikai tad, ja ta atbilst
visiem ieslégtajiem slédziem.
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Lietotajs tiek uzskatits par Llicencétu, ja vinam pakalpojuma Microsoft Entra ID ir
pieSkirta vismaz viena licence — t. i.,, Microsoft Graph atgrieztais rekvizits
assignedlLicenses nav tuk$s. Der jebkur$ produkts (Microsoft 365, Office 365,
Exchange Online, izméginajuma versija utt.), un nav svarigi, vai licence pieskirta tiesi
vai ar grupu licencésanu. Timekla dala neparbauda, kur$ produkts ir pieskirts un kuri
pakalpojumu plani taja ir iespéjoti.

Sis slédzis ir atrakais veids, ka nonemt koplietojamas pastkastes, telpu un aprikojuma
pastkastes un lielako dalu pakalpojumu kontu, jo tiem parasti nav licences. ArT viesu
lietotajiem jisu nomnieka parasti nav licences, tapéc ar vini tiek paslépti.

Bridinajums!

Ja Sis slédzis ir ieslégts, no kataloga pazad art darbinieki, kas patiesam strada bez
licences, — pieméram, frontes darbinieki, kuriem licence vél nav pieskirta. Ja tas nav
vEélams, atstajiet slédzi izslégtu un izslédziet nevajadzigos kontus ar ieprieks
definétu filtru.

|zslégt darbiniekus ar tuksu nodalu vai amata nosaukumu

Sie divi sledzi paslépj lietotajus, kuriem Entra ID nav aizpildits atribats Nodala vai
Amats. Tie ir noderigi, ja jlsu personala process aizpilda Sos atribatus katram
darbiniekam: konti bez tiem gandriz vienmeér ir tehniski, testa vai vél nav pienemti
darba.

leslédziet abus, lai raditu tikai cilvékus ar pilnu profilu, — taCu vispirms parbaudiet
datus: ikviens, kuram Entra ID trokst nodalas vai amata nosaukuma, kataloga
neparadisies, kameér atributs nebus aizpildits.

|zslégt blokétos lietotajus

Izslégt bloketos lietotajus paslépj kontus, kuriem ir blokéta pierakstisanas (atribdts
accountEnabled ir false), — parasti tie ir bijuie darbinieki. Sis slédzis ir ieslégts
péc nokluséjuma. Atskirtba no paréjiem iznémumiem tas darbojas arT Microsoft Graph
pusé: blokétie konti pat netiek lejupieladéti, tapéc katalogs ieladéjas atrak.
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Bridinajums!

Mainot Izslegt Nelicencétus Darbiniekus, Izslegt darbiniekus ar tukSu nodalu vai
Izslégt darbiniekus ar tukSu amata nosaukumu, dati uzreiz tiek atkartoti ieladéti no
Entra ID. lzsledzot lzslégt blokétos lietotajus, tas nenotiek: parlikprogramma
saglabatie dati tika ieladéti bez blokétajiem kontiem. Atlasiet Atsvaidzinat blakus
rindai Pédéjoreiz atjauninats virs rezultatiem, lai atkartoti ieladétu sarakstu, — péc
tam blokétie konti paradisies.

Kur darbojas iznémumi

lznémumi kopa ar iepriekS definéto filtru nosaka kataloga auditoriju. Tie tiek
pieméroti pilnajam sarakstam, mekléSanas rezultatiem, atrajam filtram Mana nodala,
precizéSanas panela vértibam, alfabétiskas navigacijas burtiem, rezultatu kopskaitam
un eksportam uz Excel.

PiezZime

Atrie filtri Mana komanda, Cilvéki, ar kuriem stradaju un lzlase rada savus cilveku
sarakstus — jOsu vaditaju un kolégus, biezos kontaktus, jisu atzimétos cilvékus — un
netiek ierobezoti ar iznémumiem un iepriekS definéto filtru. Skatiet KB10214.
Employee Directory atrie filtri: mana nodala, mana komanda, cilvéki, ar kuriem
stradaju, izlase.

Alfabetiska (A-Z) navigacija

Alfabetiska navigacija virs rezultatiem pievieno burtu rindu, lai lietotaji varétu atri
pariet pie cilvékiem péc uzvarda pirma burta. Lai to ieslégtu, izvérsiet grupu lzskats un
ieslédziet Radtt alfabétisko navigaciju (péc noklus€juma izslégts).
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Alfabétiska (A-2) navigacija

Ka darbojas navigacija:

- Burti tiek nemti no datiem. Rinda ir redzami tikai tie burti, ar kuriem patieSam sakas
kataloga esoSo cilvéku uzvardi (Entra ID atribdts surname) — jau nemot véra
iznémumus un iepriek$ definéto filtru. TukSu burtu nav, un tiek atbalsttti arT burti ar
diakritiskajam zimém un citi alfabéti.

- FiltreSana péc uzvarda. Atlasot burtu, paliek tikai cilvéki, kuru uzvards sakas ar to.
Cilveki ar tukSu uzvardu tiek paslépti, kameér ir atlasits burts, pat ja vinu paradamais
vards sakas ar 5o burtu.

- Vairaki burti vienlaikus. Atlasiet papildu burtus, lai tos pievienotu atlasei (pieméram,
B un M); atkartota atlasita burta atlase to nonem. Ja nav atlasits neviens burts, tiek
radits pilns saraksts.

- Apvienojas ar citiem filtriem. Burtu atlase darbojas kopa ar precizéSanas paneli un
mekléSanas vaicajumu, kas ievadits pirms burta atlases. Teksta ievadiSana
mekléSanas lodzina vai parslégsanas uz citu atro filtru notira atlasitos burtus.

- Paslepta personiskajiem sarakstiem. Burtu rinda netiek radita, kamer ir atlasits atrais
filtrs Mana komanda, Cilveki, ar kuriem stradaju vai lzlase.

Padoms

Lai visu katalogu paraditu sadalitu sadalas péc uzvarda pirma burta, grupa lzskats

izvélieties Grupét péc — Uzvards (pirmais burts). Skatiet KB10314. Employee
Directory skati: saraksts un kartites, kartites lielums, kartites lauki un grupésana.

Citi iestatijumi
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Pargjas rekvizitu rats grupas ir tadas pasas ka citas Employee Directory timekla dalas
un ir aprakstitas atseviskos rakstos:

Grupa

Ko ta nosaka

Raksts

Precizésanas panelis

Precizétaji un to
novietojums (pa kreisi,
augsa, pa labi)

KB10313.Ka iestatit
precizéSanas paneli
Employee Directory

MekléSanas lodzins,
rezultatu kopskaits, skats
«Detalizéti» vai

KB10314. Employee
Directory skati: saraksts un

kuriem stradaju, Izlase

Izskats _ kartites, kartites lielums,

«Kontaktpersona» (kartites _ :

_y _ kartttes lauki un
), grupésana, kartites UpEiana
lielums, kompakts saraksts grup
KB10214. Employee

Mana nodala, Mana Directory atrie filtri: mana

Atrie filtri komanda, Cilveki, ar nodala, mana komanda,

cilveki, ar kuriem stradaju,
izlase

Satura lauki

Lauki, kas tiek radrti
kartttés skata
«Kontaktpersona»

KB10314. Employee
Directory skati: saraksts un
kartites, kartites lielums,
kartites lauki un
grupésana

Panelis

Informacijas panela
sadalas: vaditajs, tieSie
padotie, pieejamiba,
vietéjais laiks, dokumenti,
par mani, intereses,
prasmes

KB10199. Employee
Directory: informacijas
panela pielagosana,
KB10317. Employee
Directory: vietéjais laiks,
darba stundas un
pieejamiba

Kontekstizvélne, Atras
darbibas

Darbibas «Térzésana»,
«Zvans», «E-pasts», «kKopét
e-pasta adresi», «leplanot
sapulci» un vCard

KB10315. Darbibas ar
darbiniekiem Employee
Directory: térzéSana, zvans,
e-pasts, adreses kopésana,
sapulce un vCard
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Ka konfigurét Employee Directory (Entra ID) timekla dalu: filtri, iznémumi un alfabétiska navigacija

Grupa Ko ta nosaka Raksts

KB10062. Ka eksportét
Saite Eksportét uz Excel Employee Directory
virs rezultatiem rezultatus uz Microsoft
Excel

Eksportésana

Saglaba So konfiguraciju
Employee Directory

Personiska programma S .
personiskajai programmai | —

(Microsoft Teams) pakalpojuma Microsoft
Teams
Dar Produkta versija un _

licences informacija

Darbinieku Katalogs (Entra ID) x

=]
-

Datu avots ~ =
Precizésanas panelis w
Izslegt Darbiniekus ~ w
|zskats w
Atrie filtri ~
Satura lauki ~
Panelis v
Kontekstizv&lne b
Atras darbibas v
Eksportéiana b

Personiska programma (Microsoft Te... ‘J

Par N

Vitextra Employee Directory
Versija

26.104
Statuss

Alctiva

Rekvizitu rats grupas
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Ka konfigurét Employee Directory (Entra ID) timekla dalu: filtri, iznémumi un alfabétiska navigacija

Padoms

Laba sakotnéja konfiguracija lielakajai dalai organizaciju: atstajiet ieslégtu lzslégt
blokétos lietotajus, ieslédziet Izslégt Nelicencétus Darbiniekus, pievienojiet ieprieks
definétu filtru tikai tad, ja lapa paredzéta dalai uznémuma, un ieslédziet Radrt
alfabétisko navigaciju katalogiem ar vairakiem simtiem cilvéku un vairak.
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