ZINASANU BAZES RAKSTS

Ka iestatit precizésanas paneli Employee Directory




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Ka iestatit precizésanas paneli Employee Directory

Vitextra Employee Directory timekla dalas precizéSanas panelis lauj darbiniekiem
dazos klikSkos sasaurinat direktoriju péc organizacijai svarigiem atribdtiem — nodalas,
amata, biroja atra3anas vietas vai jebkura cita profila rekvizita. Saja raksta paskaidrots,
kuras timekla dalas atbalsta paneli, ka administrators to iesp&jo un konfiguré un ka ar
to strada galalietotaji.

Kuras timekla dalas atbalsta precizeésanas paneli

PrecizéSanas panelis ir pieejams abas direktorija timekla dalas, tacu veértibas tas
ieglst no dazadiem avotiem:

Timekla dala un datu

avots Precizésanas panelis No kurienes nak vértibas

SharePoint meklésanas

Employee Directory ar N v
proy ! Y _ precizétaji, ko meklésanas

datu avotu Lietotaja Ja . o
. pakalpojums aprékina

profili v .
pasreiz&€jam vaicajumam

Employee Directory ar Neé — iestatijumu grupa

datu avotu Entra ID (Azure | PrecizéSanas panelis ir -

AD) paslépta
Tiek aprékinatas

Employee Directory (Entra 15 parlokprogramma no

ID) darbiniekiem, kas ieladéti
no Microsoft Graph

New Employees Ne -

Piezime

Timekla dala Employee Directory grupa PrecizéSanas panelis timekla dalas
iestatijumos paradas tikai tad, ja lauka Datu avots ir atlasits Lietotaja profili. Ja
parslédzat avotu uz Entra ID (Azure AD), panelis netiek radits, pat ja ieprieks tas bija
iespéjots.
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Padoms

Ja vel izvelaties timekla dalu, skatiet rakstu KB10310. Employee Directory vai
Employee Directory (Entra ID): kuru timekla dalu izvéléties. Par timekla dalas
pievienoSanu lapai skatiet rakstu KB10309. Ka pievienot un konfigurét Employee

Directory timekla dalu.

Precizeésanas panela iesp&josana

1 Atveriet SharePoint lapu, kura ir timekla dala, un atlasiet Redigét.

2 Atlasiet timekla dalu un péc tam atlasiet Redigét timekla dalu (zimula ikona), lai
atvértu rekvizitu rati.

3 |zvérsiet grupu Precizé$anas panelis.

4 leslédziet sledzi lespéjots.

5 Sadala Pozicija izvélieties, kur panelis tiek radits:

6 Konfiguréjiet vismaz vienu precizétaju (skatiet nakamo sadalu). Kamér precizétaju
nav, panelis netiek radits.

7 Atkartoti publicgjiet lapu.

Kameér slédzis lespéjots ir izslégts, opcijas Pozicija nav pieejamas.
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Darbinieku Katalogs (Entra ID)
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Precizétaju pievienoSana un konfigurésana

Precizétaji tiek parvalditi atseviska redaktora. Grupa Precizé€Sanas panelis zem
Precizétaji atlasiet Konfigurét. Tiek atvérts panelis Precizétaji ar konfiguréto
precizétaju tabulu un tukSu rindu apaksa jauna precizétaja pievienosanai.
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Lai pievienotu precizétaju:

1 TukSaja rinda tabulas apaksa aizpildiet laukus Precizét péc un Paraksts un, ja
nepiecieSams, pielagojiet paréjos iestatijumus.

2 Atlasiet Pievienot jaunu vienumu (plus ikona rindas beigas). Precizétajs tiek
pievienots tabulai.

3 Atkartojiet darbibas katram nepiecieS5amajam precizétajam.

4 Atlasiet Saglabat, lai lietotu izmainas, vai Atcelt, lai tas atmestu.

Katram precizétajam ir 5adi iestattijumi:
lestatijums Apraksts

Rekvizits, kura vértibas tiek piedavatas
ka precizéSanas opcijas. Timekla dala
Employee Directory (Lietotaja profili)
ievadiet SharePoint mekléSanas
parvaldtta rekvizita nosaukumu,
Precizét péec pieméram, Department vai
RefinableString00.Timekla dala
Employee Directory (Entra ID) atlasiet
kadu no timekla dalai konfigurétajam
kolonnam (iebuvétas kolonnas un
pielagotie atribati). Obligats.

Virsraksts, kas tiek radits virs precizétaja

Parak . .
sts vértibam, pieméram, Nodala. Obligats.
Nosaukums — vértibas alfabétiska
- _ seciba; Skaits — vispirms vertibas ar
Kartot péc

visvairak darbiniekiem. Nokluséjums:
Nosaukums.

Cik vértibu tiek radrts pirms saites Radrt

Maksimalais vienumu skaits vairak, no 1 lidz 30. Nokluséjums: 10.

Blakus katrai vértibai rada atbilstoSo
Radrtt skaitu darbinieku skaitu, pieméram, Pardosana
(12). Péc noklusejuma ieslégts.

Precizétaja pozicija panell. Atlasot citu
Seciba numuru, precizétajs tiek parvietots
augstak vai zemak.
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Lai nonemtu precizétaju, ta rindas beigas atlasiet Dzést rindu (atkritnes ikona) un péc
tam atlasiet Saglabat.

Precizet pac ts Kartot pee Maksimal Rait skaitu
‘ Amats | Job Title X | Nosaukums 10 ] w

3 @
@ D
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Precizetaju konfiguréSanas panelis

Bridinajums!

Lauki Precizét péc un Paraksts ir obligati katram precizétajam. Ja kads no tiem ir
tukss, redaktors rada zinojumu "Lauks ir obligats’, un izmainas netiek saglabatas.
Redaktora veiktas izmainas tiek lietotas tikai péc tam, kad atlasat Saglabat; Atcelt
atjauno ieprieksSéjo konfiguraciju.

Pielagotu profila rekvizitu izmantoSana precizétajos

lzmantojot avotu Lietotaja profili, precizéSanas vértibas aprékina SharePoint
mekléSana, tapéc lauka Precizét péc janorada tada parvaldita rekvizita nosaukums, kas
mekléSanas shéma atziméts ka Refinable (precizéjams). Lietotaja profila rekvizitu, kas
nav kartéts uz precizéjamu parvaldito rekvizitu, nevar izmantot ka precizétaju:
SharePoint mekléSana tam neatgriez precizéSanas veértibas, un precizétajs netiek
radits (vai mekléSanas vaicajums tiek noraidits).

Lai pielagotu profila rekvizitu padarTtu pieejamu precizésanai:

1 Parliecinieties, ka rekvizits eksisté lietotaju profilu pakalpojuma un darbiniekiem ir
aizpildits. Katrs lietotaja profila rekvizits tiek parmekléts ka parmeklétais rekvizits ar
nosaukumu People:<RekvizitaNosaukums>.
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2 Atveriet SharePoint administréSanas centru un dodieties uz More features > Search
> Open > Manage Search Schema.

3 Cilné Managed Properties atrodiet neizmantotu preciz€jamu rekvizitu, pieméram,
RefinableString00, un atveriet to redigésanai.

4 Sadala Mappings to crawled properties pievienojiet kartéjumu uz parmekléto
rekvizitu People:<RekvizitaNosaukums>.

5 Ja vélaties, ievadiet aizstajvardu (pieméram, OfficeRegion), lai rekvizitu batu
vieglak atpazit.

6 Saglabajiet parvaldito rekvizitu un pagaidiet, lidz lietotaju profili tiek parmekléti
vélreiz. Jaunie kartéjumi nestajas spéka uzreiz; var paiet no vairakam stundam lidz
dazam dienam, lidz vértibas paradas meklésana.

7 Redaktora Precizéetaji lauka Precizet péc ievadiet parvaldita rekvizita nosaukumu
(pieméram, RefinableString00).

Piezime

Ne visi iebuvétie parvalditie rekviziti ir preciz€jami. Pirms izmantojat iebuvétu
rekvizitu, pieméram, Department vai JobTitle, mekléSanas shéma parbaudiet,
vai tam ir iesp€jots iestatijums Refinable; ja nav, kartéjiet atbilstoSo parmekléto
rekvizitu People: uz rekvizitu RefinableString, ka aprakstits ieprieks.

Padoms

Lai pielagoto rekvizitu raditu art rezultatos un detalu rati, skatiet rakstu KB10049.
Ka pievienot pielagotus atribGtus Employee Directory timekla dalai.

Timekla dala Employee Directory (Entra ID) mekléSanas shéma nav jamaina:
precizétaju vertibas tiek aprékinatas no datiem, kas jau ieladéti no Microsoft Graph.
Lai precizetu péc pielagota Entra ID atrib0ta, vispirms pievienojiet to ka timekla dalas
pielagoto atribGtu (skatiet rakstu KB10060. Ka attélot pielagotos Entra ID atribUtus
Employee Directory timekla dala) un péc tam atlasiet to lauka Precizét péc.

Precizésanas panela lietosana

Darbiniekiem precizéSanas panelis ir virsrakstu (preciz€taju parakstu) saraksts ar
pieejamajam vértibam zem katra virsraksta.

- Atlasiet vertibu, lai radttu tikai darbiniekus ar So vértibu. Atlasita vértiba tiek izcelta,
un rezultati uzreiz atjaunojas.
- Apvienojiet precizétajus, lai rezultatus sasaurinatu vél vairak. Dazados precizétajos
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atlasitas vertibas tiek apvienotas: pieméram, Nodala: Pdrdosana un Birojs: Riga rada
tikai PardoSanas nodalas darbiniekus Rigas biroja.
- Viena vertiba katra precizétaja. Atlasot citu vertibu taja pasa precizétaja, iepriekséja
atlase tiek aizstata; divas nodalas vienlaikus atlasit nevar.
- Radit vairak / Radit mazak. Ja precizétajam ir vairak vertibu neka konfigurétais
maksimums, atlasiet Radit vairak, lai redzetu visas, un Radit mazak, lai sarakstu atkal

saklautu.

- Skaits. Ja administrators ir ieslédzis Radit skaitu, skaitlis iekavas blakus katrai
vértibai ir atbilstoSo darbinieku skaits.
- Notiriet savus precizéjumus. Tiklidz ir atlastta vismaz viena vértiba, panela apaksa

paradas poga Notiriet savus precizéjumus. Atlasiet to,

lai nonemtu visus

precizeéjumus un atgrieztos pie neprecizétiem rezultatiem.

G tamsioas ssglabitas & Kopigot
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PrecizéSanas panelis ar atlasitu vertibu

Abas timekla dalas vértibas darbojas nedaudz atskirigi:

Vertibas atlases atcelSana

Skaits un vértibas

KB10313

Employee Directory
(Lietotaja profili)

Atlasiet Notiriet savus
precizéjumus

SharePoint mekléSana tos
parrékina pasreizéjam
meklésSanas tekstam,
atrajam filtram un
atlasttajiem precizetajiem

Employee Directory (Entra
ID)

Vélreiz atlasiet izcelto
vertibu vai atlasiet
Notiriet savus
precizéjumus

Tiek aprékinati vienreiz no
visiem darbiniekiem, ko
rada timekla dala (péc
administratora
konfigurétajiem
iznémumiem un filtra); tie
nemainas, meklejot vai
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Employee Directory Employee Directory (Entra
(Lietotaja profili) ID)

atlasot citus precizetajus
Tiek radrtti ka (Tukss);
atlasiet to, lai atrastu

darbiniekus, kuriem
rekvizits nav aizpildits

Darbinieki bez véertibas Netiek radtti ka vértiba

Ka precizetaji darbojas kopa ar mekléSanu un atrajiem
filtriem

PrecizéSanas panelis darbojas kopa ar meklésanas lodzinu un atro filtru joslu:

- Meklésanas lodzins. Timekla dala Employee Directory (Lietotaja profili) precizéjumi
paliek spéka, kad palaizat jaunu meklésanu, tapéc varat, pieméram, atlasit Nodala:
Pardosana un péc tam meklét vardu $aja nodala. Timekla dala Employee Directory
(Entra ID) teksta ievadisana mekléSanas lodzina atiestata atlasttos precizétajus un
vélreiz filtré pilno sarakstu.

- Mana nodala. Precizétaji paliek pieejami, un tos var apvienot ar So atro filtru.
Parsledzoties uz citu atro filtru, atlasitie precizetaji tiek atiestatrti.

- Mana komanda, Cilvéki, ar kuriem stradaju un lzlase. Sie atrie filtri darbojas ar
saviem Tsajiem cilvéku sarakstiem, tapéc, kamér kads no tiem ir aktivs, precizéSanas
panelis ir paslépts. Tas atkal paradas, kad atgriezaties pie pilna direktorija vai filtra
Mana nodala.

- Atiestatit. Timekla dala Employee Directory saite Atiestatit vienlaikus notira
mekléSanas tekstu, atro filtru un atlasitos precizétajus.

Padoms

Stkaku informaciju par katru atro filtru skatiet raksta KB10214. Employee Directory
atrie filtri: mana nodala, mana komanda, cilvéki, ar kuriem stradaju, izlase. Par A-Z
navigaciju, iznémumiem un Entra ID timekla dalas filtru redaktoru skatiet rakstu
KB10311. Ka konfigurét Employee Directory (Entra ID) timekla dalu: filtri, iznémumi
un alfabéetiska navigacija.

AttéloSanas piezimes un ierobezojumi

- Sauri izkartojumi. Precizé3anas panelis tiek paslépts, ja timekla dala ir 3aurdka par
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641 pikseli — pieméram, talrunos vai Saura lapas kolonna. Pozicija pa kreisi vai pa
labi panela platums ir 200 pikseli (150-160 pikseli videja platuma).

- KartiSu skats. Timekla dala Employee Directory (Lietotaja profili) ar kartiSu
izkartojumu panelis tiek radits tikai tad, ja mekléSana atgriez vismaz vienu
darbinieku.

- TuksSi precizétaji. Precizétajs, kuram pasreizéjos rezultatos nav vértibu, netiek radits.

- Dubléti precizétaji. Timekla dala Employee Directory (Lietotaja profili), ja viens un
tas pats parvalditais rekvizits pievienots divreiz, tiek radits tikai pirmais precizétajs.

PiezZime

Precizésanas panelis filtré tikai to, ko timekla dala jau rada. Cilvéki, kurus paslépj
pasas timekla dalas iestatijumi, — piemé&ram, no adreSu sarakstiem paslépti konti,
izslegti nelicencéti vai blokéti konti vai darbinieki, kurus izfiltré administratora
filtrs, — nekad neparadas precizétaju vertibas.
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