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Ka pieprasit pusi dienas brivu

2026 © Vitextra SIA.Visas tiesibas paturétas.



Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Parskats

Ne katra prombatne aiznem veselas dienas. Vizitei pie arsta, skolas pasakumam vai
garajam celam majup var but vajadziga tikai vienas dienas otra puse vai ilgaka
atvalinajuma pédejas dienas pirma puse. Vitextra Absence & Coverage timekla dala
My Absences to norada tieSi pieprasijuma: atseviska "puse dienas” prombutnes veida
vieta jUs atziméjat rdtinu, un 3T diena tiek skaitita ka 0,5.

Raksta paskaidrots, kuri prombutnes veidi pielauj pusi dienas, ka to pieprasit, ka tiek
aprékinats dienu skaits un kur puse dienas ir redzama péc iesniegsanas.

Piezime

Saja raksta aprakstits pats pieprasijums. K& kopuma tiek noteikts darba dienu skaits
(darba nedéla, svetku dienas), aprakstits raksta KB10326. Ka prombutnes
pieprasijumos tiek aprékinatas darba dienas.

Kuri prombutnes veidi pielauj pusi dienas

lespéja nemt pusi dienas ir prombitnes veida, nevis darbinieka Tpasiba. Katram
prombatnes veidam ir iestatijums AllowHalfDay, kas pec noklus€juma ir ieslégts. No
septiniem nokluséjuma prombutnes veidiem puse dienas ir atlauta visiem, iznemot
divus:

Prombutnes veids Puse dienas
Atvalinajums Atlautas
Slimtbas atvalinajums Atlautas
Personiga diena Atlautas
Attalinatais darbs Atlautas
Komandéjums Nav atlautas
Atvalinajums bez algas Atlautas
Vecaku atvalinajums Nav atlautas

Ja izvelaties veidu, kas nepielauj pusi dienas, talak aprakstitas divas ratinas netiek


https://vitextra.com/lv/support/kb/10326
https://vitextra.com/lv/support/kb/10326
https://vitextra.com/lv/support/kb/10327
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raditas vispar, un jebkurs puses dienas iestatijums tiek ignoréts. Administrators to var
maintt katram veidam, ka aprakstits raksta KB10352. Ka pievienot un konfigurét
prombutnes veidus.

Ka pieprasit pusi dienas

1 Atveriet lapu ar timekla dalu My Absences un atlasiet Jauns pieprasijums. Tiek
atvérts panelis Jauns prombiitnes pieprasijums.

2 Lauka Prombutnes veids atlasiet veidu, kas pielauj pusi dienas, pieméram,
Atvalinajums.

3 Noradiet Sakuma datums un Beigu datums. lzvéloties sakuma datumu, beigu
datums automatiski tiek aizpildits ar to pasu dienu.

4 Atziméjiet atbilstoSo puses dienas ratinu (skatiet tabulu talak).

5 Parbaudiet kopsavilkuma rindu zem ratinam. Taja ir darba dienu skaits, pieméram,
Darba dienas: 0,5, bet veidiem ar atlikumu arT Atlikums péc sT pieprasijuma.

6 Ja vélaties, noradiet Aizstajéjs un pievienojiet Komentars, péc tam atlasiet lesniegt
pieprasijumu.

Jauns prombitnes pieprasijums P

Prombitnes veids *

Atvalingjums

Sakuma datums *

2026. g. 4. nov. &
Beigu datums *
2026. g. 4. now. @

ﬂ Sakas pusdienlaika (pirma diena tiek skaifita ka pusdiena)
Darba dienas: 0.5: 2026. g. 4. now.

Atlikums péc 51 pieprasijuma: 135 d.

Aizstajéjs

Gimenes brauciens, pienakumu nodoiana saskanota.

Puse dienas panelr Jauns prombdtnes pieprasijums

Divas ratinas
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Ratina
Sakas pusdienlaika (pirma

diena tiek skaitita ka
pusdiena)

Beidzas pusdienlaika
(pédéja diena tiek skaitita
ka pusdiena)

Kad tiek radita

Vienmeér veidiem, kas
pielauj pusi dienas

Tikai tad, ja sakuma un
beigu datums ir dazadas
dienas

letekme

Perioda pirma diena tiek

skaittta ka 0,5

Perioda pedéja diena tiek

skaitita ka 0,5

Vienai dienai ir tikai viena ratina.Ja atziméjat Sakas pusdienlaika, 51 diena tiek skaitita
ka 0,5.Vienas dienas pieprasijumam atseviskas beigu ratinas nav.

Bridinajums!

Ja perioda pirma vai pédéja diena nav darba diena (pieméram, sestdiena vai svetku
diena), ta netiek skaittta vispar, tapéc puses dienas ritina Sai dienai neietekmé

dienu skaitu.

Ka tiek skaittta puse dienas

Darba dienu skaits tiek aprékinats péc datumiem un ratinam. Pieméros pienemta
nokluséjuma darba nedéla no pirmdienas lidz piektdienai un perioda nav svétku

dienu.
Pieprasijums
tr., 2026.g. 4. nov.

pr. 2. nov. - tr.4.nov. 2026
pr. 2. nov. - tr. 4. nov. 2026

pr. 2. nov. - tr. 4. nov. 2026

pr. 2. nov. - tr. 4. nov. 2026

pr. 2. nov. - pr. 9. nov. 2026

Ritinas

Sakas pusdienlaika
nav

Sakas pusdienlaika
Beidzas pusdienlaika

Sakas un beidzas
pusdienlaika

Beidzas pusdienlaika

Darba dienas
0,5

3
2,5

2,5

5,5

Rezultats tiek saglabats kopa ar pieprasijumu. Veidiem ar gada limitu puse dienas

KB10327
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samazina atlikumu par 0,5; atlikumi tiek raditi ar vienu zimi aiz komata, pieméram, 7,5.
Skatiet KB10328. Ka lastt prombutnes atlikumus.

Kur ir redzama puse dienas

- Mani pieprasijumi. Pieprasijuma rinda aiz perioda ir sakas pusdienlaika un/vai beidzas
pusdienlaika, bet dienu skaits ir radits, pieméram, ka 0,5 d.

- Team Absence Calendar, laika skala. Aiz prombutnes joslas nosaukuma ir %, ja pirma
vai pédéja diena ir puse dienas.

- Atlikumu kartites. Izmantotajas un gaidoSajas dienas puses dienas ir ieskaititas.

® Personiga brivdiena
2026.

2 0.5d. Apstipringtajs: Adela Vance
Atbild

® Atvalindgjums  Gaida apstipringjumu

= X Atcelt pieprasijumu
2026. g 16. nov. — 2026. g 20. now

4ad.

Pieprasijumi ar pusi dienas saraksta Mani pieprasijumi

Blakus esosas puses dienas

Jaunais pieprasijums nedrikst parklaties ar citu jasu pieprasijumu ar statusu Gaida
apstiprinajumu vai Apstiprindts. Ir viens iznémums: divi vairaku dienu pieprasijumi var
dalit vienu dienu, ja pirmais beidzas pusdienlaika un otrais taja pasa diena sakas
pusdienlaika. Ta varat sadalit dienu starp diviem prombUtnes veidiem, pieméram, rita
pusé Atvalinajums, pécpusdiena Attalinatais darbs.

Piemérs. A pieprasijums ir Atvalinajums no pirmdienas, 2026. gada 2. novembra, lidz
treSdienai, 4. novembrim, ar Beidzas pusdienlaika. B pieprasijums ir Attalinatais darbs
no treSdienas, 2026. gada 4. novembra, lidz piektdienai, 6. novembrim, ar Sakas
pusdienlaika. Abus pieprasijumus var iesniegt.

Ja kads no abiem pieprasijumiem ir vienai dienai, iznémums nedarbojas un tiek radits
zinojums par parklasanos.

Verts zinat

- Fails Pievienot manam kalendaram (.ics) satur parastu visas dienas notikumu. Taja
nav informacijas par pusi dienas, tapec notikums Outlook vai Google Calendar
aiznem visu dienu.

- Puse dienas ir deriga arT veidiem, kuriem apstipringjums nav vajadzigs. Tada
gadijuma pieprasijums tiek apstiprinats uzreiz.
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Padoms

Par to, kas notiek péc pieprasijuma iesniegSanas, lasiet raksta KB10325. Ka pieprasit
prombatni dala My Absences. Ka pievienot prombdtni savam kalendaram, skatiet
raksta KB10333. Ka pievienot prombutni Outlook vai Google kalendaram (.ics fails).
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