ZINASANU BAZES RAKSTS

Ka lasit prombutnes atlikumus

2026 © Vitextra SIA.Visas tiesibas paturétas.



Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.



Satura raditajs

Parskats

Atlikuma kartites uzbuve

Ka tiek aprékinati skaitli

No kurienes nak tiesibas

Kuriem prombiitnes veidiem ir kartite
Atlikums, veidojot pieprasijumu

Aprékinu piemeri

oo o L1 L1 AN N N



Parskats

Timekla dalas My Absences augsdala sadala Atlikumi rada pa vienai kartitei katram
prombadtnes veidam, kuram ir limits, pieméram, Atvalinajums vai Personiga diena.
Kartite uzreiz atbild uz jautajumu "Cik dienu man Sogad vél ir?", ka arT parada, cik
dienu jau izmantotas un cik gaida apstiprinajumu.

Raksta izskaidroti visi kartites elementi, aprékina formulas un noteikumi, péc kuriem
pieprasijumi tiek nemti vera. Pieméros izmantoti izdomati dati par darbinieci Anna
Berzina.

Atlikumi
Atvalingjums Personiga brivdiena
14 3

no 23 -izmantots 5 - gaida 4 no 3 - izmantots 0 - gaida 0

Sadala Atlikumi ar divam atlikuma kartitém

Atlikuma kartites uzbuve

Elements Ko tas rada

Krasaina mala un nosaukums Prombutnes veids un tam iestatita krasa
Lielais skaitlis Gada atlikums dienas

Paraksts no 20 - izmantots 5 - gaida 3

Tiesibu dala, kas ir izmantota vai gaida

Progresa josla o
apstiprinajumu

Puses dienas tiek raditas ar vienu zimi aiz komata, pieméram, 7,5.

Ka tiek aprékinati skaitli

- Tiesibas — kopéjais dienu skaits, ko gada drikstat izmantot.

- Izmantots — jUsu pieprasijumu ar statusu Apstiprindts dienas.

- Gaida — jUsu pieprasijumu ar statusu Gaida apstiprindjumu dienas, par kuram vél nav

lémuma.
- Atlikums = tiesibas — izmantots — gaida.


https://vitextra.com/lv/support/kb/10328

Ka lasit prombdtnes atlikumus

- Progresa josla = (izmantots + gaida) + tiestbas.Josla neparsniedz 100 %.

Gaidosas dienas tiek atnemtas uzreiz, tapec redzamais skaitlis ir atlikums, kads batu,
ja visi gaidoSie pieprasijumi tiktu apstiprinati. Pieprasijumi ar statusu Noraidits vai
Atcelts netiek nemti véra, un to dienas tiek atbrivotas. Skatiet KB10329. Prombutnes
pieprasijumu statusi: gaida apstiprinajumu, apstiprinats, noraidits un atcelts.

Bridinajums!

Pieprasijums tiek ieskaitits pilniba taja gada, kura tas sakas. Pieprasijums no 2026.
gada 28. decembra lidz 2027. gada 6. janvarim pilniba samazina 2026. gada
atlikumu un neietekmé 2027. gada atlikumu, lai gan tas ir redzams abu gadu
pieprasijumu saraksta.

No kurienes nak tiesibas

Tiesibas tiek nemtas no viena no diviem avotiem:

1 Ja administrators saraksta Balances ir ievadijis rindu jums, prombutnes veidam un
gadam, tiesibas ir Sis rindas Entitlement plus CarryOver. Ta tiek apstradatas
individualas tiesibas un no iepriek$éja gada parnestas dienas.

2 Pretéja gadijuma tiesibas ir prombutnes veida gada limits (AnnualAllowance), kas
visiem darbiniekiem ir vienads. Noklusejuma konfiguracija Atvalinajumam ir 20
dienu, bet Personigajai dienai — 3 dienas.

Rindas tiek sasaistitas péc jusu e-pasta adreses, prombudtnes veida un timekla dala

radita gada. lestatiSanas solus administratori atradis raksta KB10353. K3 iestatit

ikgadeéjas tiesibas un parnestas dienas.

Kuriem prombdatnes veidiem ir kartite

Kartite tiek radita aktivam prombatnes veidam, ja ta gada limits ir lielaks par O vai ja
jums, Sim veidam un gadam saraksta Balances ir rinda. Veidiem ar limitu O un bez
rindas saraksta Balances ierobezojuma nav, tapéc nav arm kartites. Nokluséjuma
konfiguracija kartites nav veidiem Slimibas atvalinajums, Attalinatais darbs,
Komandé&jums, Atvalinajums bez algas un Vecaku atvalinajums.

Vel divi noteikumi:

- Neaktivi prombitnes veidi netiek raditi.
- Administrators var paslépt visu sadalu ar opciju Radit atlikumus timekla dalas
rekvizitos.
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Ka lasit prombdtnes atlikumus

Lai skatTtu citu gadu, izmantojiet gada bultinas timekla dalas augsdala. Atlikumi un
pieprasijumu saraksts mainas kopa.

Atlikums, veidojot pieprasijumu

Aizpildot paneli Jauns prombitnes pieprasijums, kopsavilkuma veidiem ar atlikumu
tiek radits Atlikums péc st pieprasijuma. Ta ir pasreizéja atlikuma un jauna pieprasijuma
dienu starpiba. Vértiba tiek radita tikai tad, ja sakuma datums ir timekla dala paslaik
raditaja gada, tapéc pirms pieprasijuma izveides citam gadam parslédzieties uz
pareizo gadu.

Ja jaunais pieprasijums parsniegtu atlikumu, tiek radits zinojums Pieprasijums
parsniedz jdsu atlikumu sim prombdtnes veidam. un pieprasijumu nevar iesniegt. Ja
administrators ir atlavis negativus atlikumus, tas pats teksts paradas ka bridinajums
un pieprasijumu var iesniegt. Tada gadijuma kartité ir negativs atlikums un pilna
progresa josla. Skatiet KB10357. Ka atlaut negativus atlikumus.

Jauns prombitnes pieprasijums P

Prombitnes veids *

Atvalindjums

Sakuma datums *

2026, g. 7. dec. &

Beigu datums *

2026. g. 11. dec. )

D Sakas pusdienlaika (pirma diena tiek skaitita k3 pusdiena)

D Beidzas pusdienlaika (ped&ja diena tiek skaitita ka pusdiena)
Darba dienas: 5: 2026. g. 7. dec. — 2026. g. 11. dec.
Atlikums péc 51 pieprasijuma: 9 d.

Atlikums péc jauna pieprasijuma

Aprékinu piemeri
Pieméros izmantots veids Atvalinajums ar nokluséjuma gada limitu 20 dienas, ja nav
noradtts citadi.
Situacija Tiestbas Izmantots Gaida Atlikums
Pieprasijumu 20 0 0 20
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Ka lasit prombdtnes atlikumus

Situacija

Tiesibas

Izmantots

Gaida

Atlikums

VEl nav

Apstiprinats: 5
dienas
novembrl.
Gaida: 3 dienas
decembr1

20

12

Tas pats un
noraidits
pieprasijums
uz 4 dienam

20

12

Rinda
Balances:
Entitlement
22, CarryOver 3

25

25

Apstiprinats:
12 dienas un
puse dienas

(12,5 dienas)

20

12,5

7,5

Apstiprinats:
21 diena
(negativi
atlikumi
atlauti)

20

21

PiezZime

Atlikums tiek aprekinats péc jusu pieprasijumiem, kad tiek ieladéta timekla dala. Péc

pieprasijuma

KB10328

iesniegSanas,
atsvaidzinatas automatiski.

apstiprinasanas

vai

atcelSanas

kartites tiek
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