ZINASANU BAZES RAKSTS

Prombutnes pieprasijumu statusi: gaida
apstiprinajumu, apstiprinats, noraidits un atcelts




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Prombditnes pieprasijumu statusi: gaida apstiprina@jumu, apstiprindts, noraidits un atcelts

Parskats

Katram prombdtnes pieprasijumam programma Vitextra Absence & Coverage ir tieSi
viens statuss. Tas tiek radits ka krasaina zime blakus pieprasijumam timekla dala My
Absences un nosaka, ka pieprasijums tiek nemts véra: atlikuma, Team Absence

Calendar un aizstajejam.

Raksta aprakstiti Cetri statusi, kas tos maina un ko katrs statuss nozimé pargja

produkta.

Mani pieprastjumi, 2026

® Personiga brivdiena  Noraidits
2026. g 4. dec - 5i
Atbilde: Taja dien

® Atvajingjums  Gaida apstiprinajumu
2026. g. 16. nov. — 2026. g. 20. now

@ Attalinatais darbs  Apstiprinats
2026. g. 2 now. — 2026. g 3. now.

® Atvalindjums  Apstipring
2026.g. 12.
Atbilde: Lai |

® Personiga brivdiena  Atcelts
2026. g- 25. sept.

Cetri statusi

Statuss

Pending

Approved

Rejected

Cancelled

KB10329

0.5d. Apstiprindtdjs: Adele Vance

4d. X Atcelt pieprastjumu

2d. X Atcelt pieprasijumu
5d. Apstipringtajs: Adele Vance

1d. Apstiprinatijs: Adele Vance

Cetri statusi saraksta Mani pieprasijumi

Teksts uz zimes Nozime

Pieprasijums gaida

Gaida apstiprinajumu T
apstiprinataja lEmumu

Prombatne ir apstiprinata.
Sadu statusu sanem ar1
Apstiprinats pieprasijumi, kuriem
apstiprinajums nav
vajadzigs
Apstiprinatajs
Noraidrts pieprasijumu noraidija.
Statuss ir galigs

Darbinieks pieprasijumu

Atcelts ) _
atsauca. Statuss ir galigs
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Kas nosaka statusu

lesniedzot pieprasijumu, statuss ir atkarigs no prombdtnes veida un apstiprinataja:

- Ja prombutnes veidam apstiprinajums nav vajadzigs (péc nokluséjuma Slimibas
atvalinajums un Attalinatais darbs), pieprasijums uzreiz tiek saglabats ka
Apstiprinats. Panelis par to pazino jau ieprieks: Sim prombitnes veidam
apstiprind@jums nav nepieciesams: pieprasijums tiek apstiprindts uzreiz.

- Ja veidam apstiprindjums ir vajadzigs, bet apstiprinatajs esat jus paSi (pieméram,
jums nav vaditaja un jUs esat rezerves apstiprinatajs), pieprasijums ari uzreiz klust
Apstiprinats ar zinojumu Pieprasijums tika apstiprinats automatiski.

- Visos citos gadijumos pieprasijums tiek saglabats ka Gaida apstiprinajumu, un jGs
redzat zinojumu Pieprasijums tika nosatits apstiprinasanai.

Péc iesniegSanas statusu maina tikai divas darbibas:

- Apstiprinatajs cilné Apstiprinajumi atlasa Apstiprinat vai Noraidit. Darbinieks péc
tam redz maintto zimi un, ja tada ir, atbildi.

- Darbinieks atlasa Atcelt pieprasijumu pieprasijjumam ar statusu Gaida
apstiprinajumu vai Apstiprinats.

PiezZime

Produkts nesita e-pasta vai Teams pazinojumus. Darbinieki jauno statusu redz,
atverot My Absences, bet apstiprinataji jaunos pieprasijumus redz cilné
Apstiprinajumi, kuras zime rada gaidoSo pieprasijumu skaitu.

Parejas
No Uz Ko izraisa
Tada veida pieprasijuma
iesniegSana, kuram
(jauns pieprasfjums) Apstiprinats apstiprinajums nav

vajadzigs, vai
pieprasijuma, ko
darbinieks apstiprina pats

Tada veida pieprasijuma
(Jauns pieprasijums) Gaida apstiprinajumu iesniegSana, kuram
apstiprinajums ir vajadzigs
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No

Gaida apstiprinajumu

Gaida apstiprinajumu

Gaida apstiprinajumu

Apstiprinats

Noraidits, Atcelts

Uz

Apstiprinats

Noraidits

Atcelts

Atcelts

Ko izraisa

Apstiprinatajs atlasa

Apstiprinat

Apstiprinatajs atlasa
Noraidrt (komentars ir

obligats)

Darbinieks atlasa Atcelt
pieprasijumu

Darbinieks atlasa Atcelt
pieprasijumu, pirms beigu
datums ir pagajis

Timekla dalas turpmaku
izmainu nav

Nav darbibas, kas atkal atvértu noraiditu vai atceltu pieprasijumu. Ta vieta darbinieks
iesniedz jaunu pieprasijumu. Apstiprinatu pieprasijumu timekla dalas nevar parvérst
par noraiditu; darbinieks to var tikai atcelt.

Ko katrs statuss nozimé paréja produkta

Atlikuma
kartite

Parklasanas
parbaude
jauniem
pieprasijumie
m

Team Absence
Calendar

Gaida
apstiprinajum
u

Tiek ieskaittts
ka gaida, jau
atnemts no
atlikuma

Bloke
parklajosSos
pieprasijumus

Radits svitrots,
ja gaidoSie

Apstiprinats

Tiek ieskaitits
ka izmantots

Bloke
parklajosSos
pieprasijumus

Radits
prombutnes

Noraidits

Netiek
ieskaitits

Tiek ignoréts

Nekad netiek
radits

Atcelts

Netiek
ieskaitits

Tiek ignoréts

Nekad netiek
radits


https://vitextra.com/lv/support/kb/10329

Gaida

apstiprinajum | Apstiprinats Noraidits Atcelts
u
ieprastjumi i _
p. P _ _J veida krasa
tiek radtti
Sodien
o Nav saraksta Ir saraksta Nav saraksta Nav saraksta
prombitné

Tiek izveidota

Aizstajejs, kas oy _. | aizstasana, kas | Saistitas Saistitas
o Aizstasanas vél ) C oy C oy
noradits nav gaida aizstasanas aizstasanas
pieprasijuma aizstajeja tiek atceltas tiek atceltas
apstiprinajumu

Prombdtnes . ) . .

e e Netiek nemtas | Tiek nemtas Netiek nemtas | Netiek nemtas
bez aizstajeja _ - _ - _ -

o véra véra Vveéra veéra
(Substitutions)
. . .. .. Netiek Netiek
.ics fails Pieejams Pieejams N o

piedavats piedavats

Automatiski apstiprinatam pieprasijumam aizstaSana tiek izveidota uzreiz péc
iesniegSanas.

Kur ir redzams statuss

- My Absences, cilne Manas prombitnes. Zime blakus katram izvéléta gada
pieprasijumam, ieskaitot noraiditos un atceltos pieprasijumus.

- My Absences, cilne Apstiprinajumi. Apstiprinatajs redz tikai pieprasijumus ar statusu
Gaida apstiprinajumu, kas pieskirti vinam.

- Team Absence Calendar. Tikai prombltnes ar statusu Gaida apstiprinajumu un
Apstiprinats. Svitrotos gaidosSos ierakstus parvalda slédzis Radit pieprasijumus, kas
gaida apstiprinajumu. Skatiet KB10341. Ka lasit Team Absence Calendar: krasas,
svitrojums un atzimes.

- CSV eksports. Kolonna Statuss ir sakotnéjas vértibas Pending vai Approved, kas
netiek tulkotas.

Atbilde uz pieprasijumu


https://vitextra.com/lv/support/kb/10341
https://vitextra.com/lv/support/kb/10341
https://vitextra.com/lv/support/kb/10329
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Pienemot [émumu, apstiprinatajs var pievienot komentaru. Darbibai Noraidit
komentars ir obligats, darbibai Apstiprinat — né. Darbinieks to redz pieprasijuma rinda
ka Atbilde: ..., gan apstiprinatiem, gan noraiditiem pieprasijumiem. Apstiprinatajs rinda
ir noradits arm ka Apstiprinatajs: .... Pieprasijuma apstiprinatajs tiek fikséts
iesniegSanas bridi, tapéc vélaka vaditaja maina esosos pieprasijumus neparcel (skatiet
KB10336. Kas apstiprina prombutnes pieprasijumus: vaditajs, rezerves apstiprinatajs
un pasapstiprinasana).

Padoms

Ja pieprasijums tika noraidits, izlasiet atbildi un iesniedziet jaunu pieprasijumu ar
citiem datumiem. Ka pieprasijumu atsaukt pasam, skatiet raksta KB10330. Ka atcelt
prombatnes pieprasijumu.
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