ZINASANU BAZES RAKSTS

Ka izvéléties, kuru prombutnes rada Team Absence
Calendar




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Ka izvéléties, kuru prombatnes rada Team Absence Calendar

Parskats

Team Absence Calendar neuzrada visiem vienus un tos pasus cilvékus. Katrs
apmeklétajs redz kalendaru no sava skatpunkta: ar nokluséjuma iestatijjumu Mana
komanda (es, mans vaditajs un kolégi) nozimé jasu vaditaju, jasu kolégus un jas pasu,
tapéc divi darbinieki no dazadam komandam viena un taja pasa lapa redz dazadas
rindas. Ka Sis skats tiek veidots, nosaka lapas redaktors ar iestatijumu Kuru
prombditnes radrt.

Saja raksta ir izskaidrotas Cetras darbibas jomas opcijas, paradits, kurus Microsoft
Entra ID datus izmanto katra no tam, un palidzéts izvéléties piemérotako. Taja
aprakstits arT ierobezojums Maksimalais radamo personu skaits un citi attélojuma
noklus&jumi rekvizitu ratr.

Kur atrast iestatijumus

1 Atveriet lapu redigé3anas rezZima un atlasiet timekla dalu Team Absence Calendar.

2 Izvélieties ikonu Redigét timekla dalu (zimulis), lai atvértu rekvizitu rati.

3 Atveriet grupu Visparigi, lai iestatitu vietni, darbibas jomu un maksimalo personu
skaitu, vai grupu lzskats — skatam, diapazonam un parslégiem.

Komandas prombatnu kalen... *

Visparigi -~ =
Vietne ar prombutnu sarakstiem (=]

hittps://vitextra sharepoint.com/sites/absenc...

Kuru prombatnes radit

Visi ar prombutném

Mana komanda (es, mans vaditajs un
kol&gi)

Mani tieSie padotie
Mana nodala

" Wisi ar prombitngm

Laika skala

Moklusgjuma laika skalas diapazons

2 nedélas

Radrt pieprasijumus, kas gaida apstiprinajumu
m leslggts

Radit brivdienas (laika skala)

D leslégts

Radit valsts swetku dienas

n leslégts

Par ~

Redzamiba ~

RadTt mabilaja un e-pasta skata

D leslégts
Rekvizitu rats grupa “Visparigi”

ar atvértu darbibas jomas
sarakstu
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Cetras darbibas jomas opcijas

Pierakstijies lietotajs vienmer ir saraksta sakuma, iznemot opciju Visi ar prombatném.

Opcija

Mana komanda (es, mans
vaditdjs un kolégi)

Mani tieSie padotie

Mana nodala

Visi ar prombitném

Kam ir rinda

JUs, jusu vaditajs un visi
jlsu vaditaja tieSie
padotie

JUs un jasu tieSie padotie

JUs un iespéjotie lietotaji,
kuru nodala sakrit ar
juséjo

Neviens netiek ieprieks
uzskaitits; rindas ir cilveki,
kuriem raditaja perioda ir
redzamas prombatnes

Ka tas tiek noteikts

JUsu vadttajs un vina tiesie
padotie tiek nolastti no
Microsoft Entra ID.Ja jums
nav vaditaja, rindas ir jums
un jlsu pasu tieSajiem
padotajiem.

JUsu tieSie padotie tiek
nolastti no Microsoft Entra
ID.

JUsu Microsoft Entra ID
profila vértiba
Department tiek
salidzinata ar citiem
lietotajiem. Sarakstu
ierobezo Maksimalais
radamo personu skaits. Ja
josu nodala nav noradita,
saraksta ir tikai jUs.

Netiek izmantotas
Microsoft Entra ID
attiecibas.

Pirmajam trim opcijam katram saraksta ieklautajam cilvekam ir rinda pat tad, ja
neviens nav prombiitné; seciba ir $ada: vispirms jus, péc tam paréjie alfabétiska seciba.
Cilveku arpus saraksta prombdtnes netiek raditas. Opcijai Visi ar prombitném rindas
tiek kartotas péc varda, un saraksts tiek nogriezts pie maksimuma.

Darbibas joma nosaka ar to, kur$ paradas bloka Sodien prombiitné (KB10342. K3
redzét, kurs Sodien ir prombutné un kas vinu aizstaj).


https://vitextra.com/lv/support/kb/10342
https://vitextra.com/lv/support/kb/10342
https://vitextra.com/lv/support/kb/10340

Bridinajums!

Jomas Mana komanda (es, mans vaditajs un kolégi), Mani tieSie padotie un Mana
nodala ir atkarigas no cilvéku vaditaja un Department laukiem Microsoft Entra ID. Ja
Sie lauki ir tuksi, kalendars rada mazak cilvéku, neka gaidams, vai tikai jds. Produkts
tos nolasa ar Microsoft Graph atlauju User.Read.All, kas nomnieka administratoram
jaapstiprina SharePoint administréSanas centra.

Maksimalais radamo personu skaits

Slidnis Maksimalais radamo personu skaits ierobezo rindu skaitu. Tas parvietojas no 5
[idz 100 ar soli 5; nokluséjums ir 50. Cilveki virs ierobezojuma netiek raditi — ne laika
skala, ne ménesa skata, ne bloka Sodien prombiitné, ne CSV eksporta. Ja nodala vai
komanda ir lielaka par ierobezojumu, palieliniet slidna vértibu vai saSauriniet darbibas

jomu.

Attélojuma nokluséjumi

Grupa lzskats nosaka, ko apmeklétaji redz, atverot lapu. Skatu, diapazonu un parslégu

pieprasijumiem, kas gaida apstiprinajumu, apmeklétaji jebkura bridi

rikjosla.
lestatljums

Nokluséjuma skats

Nokluséjuma laika skalas
diapazons

Radit pieprasijumus, kas

gaida apstiprinajumu

Radit brivdienas (laika
skala)

Radit valsts svetku dienas
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Opcijas
Laika skala, Ménesis

Nedéla, 2 nedélas,
Ménesis

leslégts vai izslégts

leslégts vai izslégts. Kad
izslégts, no laika skalas
tiek pasléptas dienas, kas
nav darba dienas.

leslégts vai izslégts.
lekraso svétku dienas un
rada to nosaukumus.

Nokluséjums

Laika skala

2 nedélas

leslégts

leslégts

leslégts

var maintt
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Darba dienas tiek nemtas no produkta iestatijumiem (KB10355. Ka iestatit darba
nedéelu), tapéc ar nedélu no svétdienas lidz ceturtdienai laika skala paslépj piektdienu
un sestdienu, nevis tikai pirmdienas-piektdienas nedélas brivdienas.

Kuru darbibas jomu izvéleties
Situacija leteicama darbibas joma

Lapa komandai pakalpojuma Microsoft Mana komanda (es, mans vaditajs un
Teams vai komandas vietné kolégi)

Vaditajs, kurs vélas redzét tikai savus

. Mani tieSie padotie
tieSos padotos

Nodalas lapa, kura visi redz vienus un tos

padus kolégus Mana nodala

Personalvadibas vai visas uznémuma

Visi ar prombitném
lapa

PiezZime

Ar opciju Visi ar prombutném kalendars rada tikai tos, kas ir promb0tné, tapéc laika
skala lielos nomniekos paliek kompakta. Privatie prombdtnes veidi joprojam tiek
maskéti ka Prombiitné visiem, iznemot promb{tné esoSo personu un apstiprinataju
(KB10345. Privatie prombitnes veidi: ko kolégi redz kalendara).
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