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Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Ka eksportet Team Absence Calendar uz CSV

Parskats

Team Absence Calendar ir paredzeéts, lai skatitos, kurS un kad ir prombGtné. Tomér
dazkart ta pati informacija nepiecieSama tabulas veida: lai saskaititu projekta
komandas dienas novembri, nodotu sarakstu kolégim, kuram nav piekluves lapai, vai
izveidotu atskaiti programma Excel. Sim nollkam kalendars ar vienu klikdki var
eksportét paslaik ekrana redzamas prombatnes CSV faila.

Saja raksta paskaidrots, ka veikt eksportu, tiesi kuras prombitnes nonak faila, ko satur
kolonnas un ka atvert failu programma Excel, nesabojajot izkartojumu.

Kalendara eksportésana

1 Atveriet lapu ar Team Absence Calendar.

2 Sagatavojiet skatu, ko vélaties eksportét:

3 Rikjoslas labaja pusé noklikSkiniet uz lejupielades ikonas Eksportét uz CSV.

4 Parloks saglaba failu absences—<from>_<to>.csv sava parastaja lejupielazu
mape.

< 2026. g. 26. okt. - 2026. g. 8. nov. > Sodie

B BGOSR - cvcicn: @ Attdlingtais dar

lkona «Eksportét uz CSV» rikjosla

Kas tiek eksportéets

Faila ir tas, ko redzat, nevis viss, ko kalendars zina. Noteikums ir Sads: visas izvéléta
tvéruma personu prombdtnes, kas parklajas ar radito periodu, péc tam, kad ir
piemérots slédzis pieprasijumiem, kas gaida apstiprinajumu, un apzimejumu filtrs.

lestatljums kalendara letekme uz failu

Ekrana raditais periods: nedéla, divas
Laika skala nedélas vai ménesis — ka izvéléts
diapazonu saraksta

Viss seSu nedélu rezgis, ieskaitot kaiminu

Meénesis oy . s
meénesu dienas, kas ekrana ir blavas

Tikai izvéleta tvéruma personas
Kuru prombuatnes radit (KB10340. Ka izveleties, kuru
prombutnes rada Team Absence
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lestatljums kalendara letekme uz failu

Calendar)
Radit pieprasijumus, kas gaida Ja izslégts, pieprasijumu, kas gaida
apstiprinajumu apstiprinajumu, faila nav
Apzimé&jumu pogas Veidu, ko esat paslépis, faila nav

Neietekmé: prombdatne, kas iekrit
Radtt brivdienas (laika skala) pasléptajas dienas, tik un ta tiek
eksportéta

Kalendara tiek ieladétas tikai apstiprinatas prombdtnes un pieprasijumi, kas gaida
apstiprinajumu, tapéc noraiditie un atceltie pieprasijumi faila neparadas nekad.
Prombutne, kas sakas pirms perioda vai beidzas péc ta, tiek eksportéta ar pilniem
datumiem, nevis apgriezta péec perioda. Rindas ir sakartotas péc sakuma datuma.

PiezZime

Eksports ir pieejams ikvienam lapas skatitajam, un taja ir tikai tas, ko Sis skatTtajs
redz kalendara. Fails, kas eksportéts no tvéruma Visi ar prombatném, var saturét
vairak personu, neka rada laika skala, ja to skaits parsniedz ierobezojumu
Maksimalais radamo personu skaits, jo ierobezojums attiecas uz laika skalas rindam,
nevis uz failu.

Fails
Ipasiba Vértiba

absences—from>_<to>.csv, kur
datumi ir eksportéta perioda pirma un
Faila nosaukums pédeja diena forma 2026-11-02,
pieméram, absences-2026-11-02_2
026-11-15.csv

UTF-8 ar baitu secibas zimi (BOM), Lai
Excel pareizi nolasttu vardus ar
diakritiskajam zimeém, kirilicu vai japanu
rakstzimém

Kodejums
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Ipasiba

Vertiba

Atdalitajs

Semikols (;)

Rindas beigas

Rakstatgrieze un rindas parbide

Vertibas, kas satur semikolu, pédinas vai

Pédinas rindas partraukumu, tiek ietvertas
dubultpédinas
Valoda Kolonnu virsraksti ir lapas valoda
Kolonnas
Kolonna Saturs
Darbinieks Personas paradamais vards

Prombditnes veids

Prombutnes veida nosaukums vai
Prombiitné privatam veidam (skatiet
talak)

PrombUtnes pirma diena ka 1ss datums

Sk |
Sakums lapas valoda, pieméram, 2. nov. 2026
. PrombUtnes pédéja diena tada pasa
Beigas forma
Pieprasijuma darba dienu skaits ar
. decimaldalu, ja diena skaitita ka
Dienas . S o
pusdiena (pieméram, 7. 5); privatam
veidam tukss
Pending vai Approved.Sis divas
Statuss veértibas vienmer tiek ierakstitas angliski
neatkarigi no lapas valodas
Pieprasijuma noradtta aizstajéja
Aizstajéjs paradamais vards; tukss, ja aizstajéjs nav
noradits
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Faila atvérSana programma Excel

Dubultklikskis uz faila parasti atver to programma Excel ar jau sadalitam kolonnam.
Semikola atdalitajs ir tas, ko sagaida lielaka dala Windows regionalo iestatijumu.

Ja visi dati nonak A kolonna, jasu regionalajos iestatijumos ir cits sarakstu atdalitajs.
Tada gadijuma failu importéjiet:

1 Programma Excel atveriet cilni Dati un izvélieties No teksta/CSV.

2 lzvélieties lejupieladéto failu.

3 Parbaudiet, vai faila izcelsme ir UTF-8, un ka atdalitaju iestatiet Semikols.
4 |zvelieties leladét.

File Edit View Insert Format Styles Sheet Data Tools Window Help
B-E-BEB-Ded XBE-12419 - QB IH-EIEZI LY Eihid Q
ILiberationSans ;II'IUpt ;I BIU~A-fisI=E==FT Xt |= [~ % (
a1 =0 fe &+ = Darbinieks
B | c | D [ E | P G I
Darbinieks JPrombitnes veids ~ Sakums Beigas Dienas Statuss  Aizstajgjs

2 |Alex Wilber Atvalindjums 2026. g. 26. okt. 2026. g. 30. okt. 5 Approved Isaiah Langer
3 |Nestor Wilke  Prombitné 2026. g. 27. okt. 2026. g. 27. okt Approved
4 |Joni Sherman Komandg&jums 2026.9. 27. okt. 2026. g. 29. okt. 3 Approved

Attalinatais darbs 2026.9. 2. nov. 2026. g. 3. nov. 2 Approved
6 |lsaiah Langer Atvalingjums 2026.9. 4. nov. 2026. g. 10. nov. 5 Pending
7 |Nestor Wilke  Personiga brivdiena 2026.g. 5. nov. 2026. g. 5. nov. 0.5 Pending

Eksportetais CSV fails, atvérts programma Excel

Kolonna Dienas vienmér tiek lietots decimalpunkts (7.5). Ja programma Excel ir
iestattts decimalkomats, vertibas ar pusdienu (pieméram, 7. 5) var netikt atpazitas ka
skaitli; tada gadijuma kolonna nomainiet punktu ar komatu vai importésanas
dialoglodzina izvelieties faila lokalizaciju, kura tiek lietots decimalpunkts.

Padoms

Lai saskaitttu komandas darba dienas ménesi, parslédziet kalendaru uz ménesa
diapazonu, apziméjumos paslépiet nevajadzigos veidus, veiciet eksportu un
kopsavilkuma tabula saskaitiet kolonnu Dienas pa darbiniekiem.

Privatie prombutnes veidi faila

Eksports paklaujas tam pasam konfidencialitates noteikumam, kas kalendars. Cita
cilvéka privata veida prombutnei (péc nokluséjuma Slimibas atvalinajums un Vecaku
atvalinajums):
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- kolonna Prombiitnes veids veida nosaukuma vieta ir Prombaitné;
- kolonna Dienas ir tuksa;
- kolonnas Sakums, Beigas, Statuss un Aizstajéjs tiek ierakstitas tadas, kadas tas ir.

Prombitné eso$a persona un ST pieprasijuma apstiprinatajs sava eksporta redz Tsto
veidu un dienu skaitu. Pieprasijuma komentars netiek eksportéts nekad. Noteikuma
detalas ir raksta KB10345. Privatie prombitnes veidi: ko kolégi redz kalendara.

Bridinajums!

CSV fails atstaj SharePoint un vairs nav aizsargats ar vietnes atlaujam. Taja ir
darbinieku vardi un prombdtnu datumi, tapéc glabajiet un kopigojiet to saskana ar
jusu uznémuma noteikumiem par personas datiem.
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