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Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Ka pienemt vai noraidrt aizstasanu

Parskats

Kad kolégis dodas atvalinajuma, vin$ var noradit jis ka personu, kas veiks vina darbu.
Kamér jls to neapstiprinat, aizstaSana nav saistoSa: katra jauna aizstasana sak ar
statusu Gaida apstiprinajumu, un tikai jus ka aizstajéjs varat to maintt uz pienemtu vai
noraidritu.

§ajé raksta ir paradits, kur timekla dala Substitutions redzama aizstasana, kas gaida
jusu atbildi, ka to pienemt vai noraidit un ko péc tam redz parégjie iesaistitie. Raksts ir
paredzéts aizstajéjam. Ja prombitné dodaties jus, skatiet KB10332. Ka noradit
aizstajéju, pieprasot atvalinajumu.

Pirms sakat

- Tapat ka jebkuram citam produkta lietotajam, jums nepiecieSama dalibnieka
(redigéSanas) piekluve SharePoint vietnei, kurda glabajas prombdtnu saraksti.
Administrators to iestata vienu reizi visam uznémumam.

- Jums jabut pieejamai lapai ar timekla dalu Substitutions: SharePoint lapai vai
Microsoft Teams lietojumprogrammai atkariba no ta, ka to publicgjis jisu uznémumes.

- Produkts nesuta e-pasta vai Teams zinojumus, kad kads jds norada ka aizstajeju. Par
to uzzinat var, tikai atverot timekla dalu, tapéc noskaidrojiet pie koléga vai vaditaja,
kur ta publicéta, un laiku pa laikam to parbaudiet.

PiezZime

Aizstasanas rodas divos veidos: kolégis var noradit jis prombditnes pieprasijuma
(skatiet KB10350. Ka prombdtnes pieprasijumi un aizstasanas darbojas kopa), vai
vaditajs vai pati prombutné esosa persona var jus pieskirt tieSi (skatiet KB10337. Ka
pieskirt aizstajéju savam tieSajam padotajam). Uz abiem veidiem atbild vienadi.

Atrodiet aizstasanas, kas gaida jusu atbildi

1 Atveriet lapu ar timekla dalu Substitutions.

2 Atlasiet cilni Es aizstaju. Taja ir uzskaititi visi, ko jUs aizstajat tagad vai aizstasit
vélak.Ja Es aizstaju ir timekla dalas nokluséjuma cilne, ta atveras pati.

3 Atrodiet rindas ar statusu Gaida apstiprinajumu.

Skaitlis uz cilnes Es aizstaju ir nozimite: ta uzrada aizstasanu skaitu, kas gaida jasu
apstiprinajumu, tapéc uzreiz redzams, ka kaut kam japievérs uzmaniba.
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Ka pienemt vai noraidrt aizstasanu

Katra rinda redzams, ko jums lOdz aizstat (paraksts “JUs aizstajat So personu”),
uzdevumi, ko prombitné esoSa persona nodevusi lauka Pienakumi (ja ta tos
ievadijusi), periods, aizstasanas veids (Pagaidu vai Pienakumu nodoSana) un statuss.
Pienakumu nodoSana bez beigu datuma periodu vieta rada “no” un sakuma datumu.

. 2026. g. 7. dec. - 2026.
o Isaiah Langer g. 18. dec. Planots
Pagaidu

Piendkumi: Galvenie klienti: Contosa un Fabrikam

. 2026. q. 21. dec. — 2026. —_—
stor W .
@ Nestor Wike g. 30. dec. Gaida apstipringjumu m| Moraidit
halsta rinda Pagaidu

Pienkumi: Defira atbalsta rinda caid

Cilne Es aizstaju ar aizstasanu, kas gaida apstiprinajumu

Pienemiet aizstasanu

1 Cilné Es aizstaju atrodiet rindu ar statusu Gaida apstiprinajumu.

2 Parbaudiet personu, periodu un lauka Pienakumi noradito. Ja pienakumi nav
noraditi, vienojieties par detalam ar kolégi arpus produkta.

3 Atlasiet Pienemt.

Virs cilném paradas zinojums “JUs pienémat aizstasanu.”, un rindas statuss mainas no

Gaida apstiprinajumu uz posmu, kas atkarigs no datumiem: Planots, ja periods vél nav

sacies, vai Notiek, ja tas jau sacies. Nozimite uz cilnes Es aizstaju samazinas par vienu.

Komentars netiek prasits.

Noraidiet aizstasanu
1 Cilné Es aizstaju atrodiet rindu ar statusu Gaida apstiprinajumu.
2 Atlasiet Noraidit.

Paradas zinojums “JUs noraidijat aizstasanu.”, un rindas statuss mainas uz Noraidits.
Produkts neprasa iemeslu, tapéc pastastiet kolégim vai vaditajam, kapéc nevarat
palidzet; citadi vini to uzzinas tikai tad, kad atvers timekla dalu.

Bridinajums!

Savu atbildi nevar mainitt. PEc noraidisanas rinda pazud pogas Pienemt un Noraidit,
bet pienemtu aizstasanu var atcelt tikai prombitné eso$a persona. Ja aizstasanu
noraidijat klidas dél, lidziet kolégim vai vaditajam to pieskirt vélreiz.

Aizstasanu var pienemt vai noraidit arT cilné Kur§ kuru aizstaj: tas pasas pogas ir
rindas, kuras aizstajéjs esat jus. Skatiet KB10348. K3 uzzinat, kurs kuru aizstaj.
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Ka pienemt vai noraidrt aizstasanu

Cilne Nav aizstajéja ir pieejama vaditajiem, kuriem Microsoft Entra ID ir tieSie padotie;
ta aprakstita raksta KB10338. Ka atrast prombutnes bez aizstajéja.

+ Pieskirt aizstajeju

Esaizstdju @  Mani aizsta) Kurd kuru aizstd)  Nav aizstdjgja @

Alex Wilby 2026. g. 16. nov. - 2026.
N g. 20. nov. Gaida apstipringjumu ¥ Atcelt aizst@3anu

Pien@kumi: Laidiena kontrolsaraksts un iknedglas statusa atskaite Pagaid

Prombiitné esosa persona redz aizstajéju atbildes cilné Mani aizstaj

Kad periods beidzas

Péc beigu datuma aizstasana pazdd no cilném Es aizstaju un Mani aizstaj. Vel 30
dienas to var atrast cilné Kur§ kuru aizstaj ar filtru Beidzies. Aizstasana bez beigu
datuma (pienakumu nodoSana) paliek aktiva, kamér to neatcel prombitné esosa
persona.

Ja neatbildat, aizstaSana vienkarsSi paliek ar statusu Gaida apstiprinajumu. Vaditajs
turpina redzét prombutni ka nenosegtu, tapéc atbildiet, tiklidz zinat, vai varat palidzét.

PiezZime

Aizstasanas pienemsana nemaina pasSu prombatni. Prombdtnes pieprasijumam
saglabajas savs statuss, un Team Absence Calendar, kameér aizstasana notiek, blakus

prombitné esosas personas vardam paradas teksts “Aizstaj” un jasu vards. Skatiet
KB10342. Ka redzét, kurs Sodien ir prombatné un kas vinu aizsta;.
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