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Ka uzzinat, kurs kuru aizstaj

2026 © Vitextra SIA.Visas tiesibas paturétas.



Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Parskats

Kad kolégis ir prombdtné, jautajums vienmeér ir viens: pie ka vérsties? Timekla dala
Substitutions uz to atbild divas vietas. Cilne Mani aizstaj rada, kas aizstaj jus, bet cilne
Kur$ kuru aizstaj — visas organizacijas aizstaSanas ar meklésanas lauku un statusa

filtru.

§ajé raksta paskaidrotas abas cilnes, meklésana un filtréSana, kuras aizstasanas tiek
raditas un kuras ir pasléptas, ka art tas, ka nolasit rindu.

Tr1s viena un ta pasa datu skati

Timekla dalai Substitutions ir [idz ¢etram cilném. Tris no tam atbild uz jautajumu “kurs

kuru aizstaj?” no dazadiem skatpunktiem.

Kuru aizstasanas

Cilne
ta rada
Es aizstaju JUsu, ka aizstajéja
R JUsu, ka prombatné
Mani aizstaj Yo P
es0$as personas
Kurs kuru aizstaj Visu darbinieku

Kuras rindas

Aizstasanas, kuras
aizstajéjs esat jus
un kuras vél nav
beigusas

Aizstasanas, kuras
prombutné esat jus
un kuras vél nav
beigusas

Visas aizstasanas,
kas nav atceltas vai
noraiditas, nemot
veéra statusa filtru

Tipisks jautajums

“Ko es aizstaju un
kas man jadara?”

“Kas mani aizstaj,
kameér esmu
prombutné?”

“Kas Sonedél
aizstaj Annu?”

Ceturta cilne Nav aizstajéja ir paredzeta vaditajiem un aprakstita raksta KB10338. Ka
atrast prombdtnes bez aizstajéja. AizstaSanu pienemsSana un noraidisana cilné Es
aizstaju aplukota raksta KB10347.Ka pienemt vai noraidit aizstasanu.

Uzziniet, kas aizstaj jus

1 Atveriet lapu ar timekla dalu Substitutions.

2 Atlasiet cilni Mani aizsta;j.


https://vitextra.com/lv/support/kb/10338
https://vitextra.com/lv/support/kb/10338
https://vitextra.com/lv/support/kb/10347
https://vitextra.com/lv/support/kb/10348

Ka uzzinat, kurs kuru aizstdj

Katra rinda redzams jlsu aizstajéjs ar fotoattélu un parakstu ‘Aizstaj jas”, jisu nodotie
Pienakumi, periods, veids (Pagaidu vai Pienakumu nodoSana) un statuss. Ja neviens s
neaizstaj, cilné redzams teksts “Paslaik neviens jls neaizstaj.”

Ja statuss ir Gaida apstiprinajumu, aizstajéjs vél nav atbildgjis. Noraidita aizstasana
paliek saraksta ar statusu Noraidits lidz perioda beigam, lai jus redzétu, ka
nepiecieSams jauns aizstajéjs. Lai to pieskirtu, skatiet KB10337. Ka pieskirt aizstajéju
savam tieSajam padotajam.

Atrodiet jebkuru aizstasanu organizacija

1 Atlasiet cilni Kur$ kuru aizstaj.

2 levadiet vardu lauka Meklét péc varda. MekléSana atrod dalu no prombutné esosas
personas vai aizstajéja varda un neatskir lielos un mazos burtus.

3 Atveriet nolaizamo sarakstu blakus mekléSanas laukam un izvélieties vajadzigo
statusu.

+ Pieskirt aizstajgju

Esaizstdju @  Mani aizsta) Kurs kuru aizstd]  MNav aizstdjgja @

| Wi!lg_e_li x | | Motiekotds un planotas

. y 2026. . 26. okt - 2026.
o lsaiah Langer —* @ Alex Wilber g.30. okt [—
Pienakumi: Sprinta dalis

un klientu pieteikumi Pagaidu

2026. g. 16. nov. — 2026,
g. 20. nov. Gaida apstipringjumu X Atcelt aizstaianu
Piendkumi: Laidiena kontroisdrass s un iknedélas statusa atskaite Pagaic

Alex Wilber  —
Cilne Kurs kuru aizstaj ar mekléSanas lauku un statusa filtru

Statusa filtram ir Cetras vertibas:
Filtrs Ko tas rada

Visu, kas vél nav beidzies: aizstasanas,
Notiekosas un planotas (noklus€jums) kas notiek tagad, un tas, kas saksies
vélak

Aizstasanas, kuru perioda ietilpst
Notiek Sodiena, vai kuras sakusas un kuram nav
beigu datuma

Planots Aizstasanas, kas saksies nakotné

Aizstasanas, kas beigusas pédéjo 30

Beidzies dienu laika
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https://vitextra.com/lv/support/kb/10337
https://vitextra.com/lv/support/kb/10337
https://vitextra.com/lv/support/kb/10348

Ka uzzinat, kurs kuru aizstdj

Filtrs darbojas péc datumiem, nevis péc apstiprinajuma. Aizstasana, kas joprojam
Gaida apstiprinajumu, tiek radtta taja posma, kuru nosaka tas datumi. Lai redzétu, vai
aizstajejs ir atbildéjis, skatiet statusa zimi.

Ja nekas netiek atrasts, saraksta redzams teksts ‘Aizstasanas netika atrastas.”
Nomainiet filtru vai notiriet meklésanas lauku.

PiezZime

Cilne Kur$ kuru aizstaj rada visu to cilvéku aizstasanas, kuri strada ar vietni, nevis
tikai jasu komandas aizstasanas. Ta ir laba vieta, kur atrast Tsto cilvéku, kad
prombutné ir kolégis no citas nodalas.

Ka nolasit rindu

Rindas cilné Kurs kuru aizstaj ir veidotas vienadi:

- Kreisaja pusé: aizstajéjs (fotoattéls un vards), bultina un prombitné esosa persona.
Bultina nolasama ka “aizstaj”: Peter Hansen — Anna Berzina nozimé, ka Peter aizst3j
Anna. Zem vardiem redzami Pienakumi, ja prombitné eso3a persona aprakstijusi, ko
aizstajejs parnem.

- Vidi: periods un veids. Aizstasanai bez beigu datuma tiek radits “no” un sakuma
datums.

- Labaja pusé: statusa zime un, ja esat aizstajéjs vai prombitné eso$a persona,
darbibu pogas.

Zimju nozime ir 5ada.

Zime Nozime
Gaida apstiprinajumu Aizstajéjs vel nav atbildejis
Planots Aizstajejs ir pienémis aizstasanu; periods

vél nav sacies

Aizstajéjs ir pienémis aizstasanu; periods

Notiek notiek tagad

Aizstajéjs ir pienémis aizstasanu; periods

Beidzies ir beidzies

Rindas ir sakartotas pec sakuma datuma, agrakas vispirms.
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Ka uzzinat, kurs kuru aizstdj

i 202 .
- @ rady Archie To __0_6. g. 2. nov. Plante
i marketinga ko plenakur Fienakumu nodosana

G
nandas vaditaja mi (lietu nodosana)

Pienakumu nodoSanas rinda bez beigu datuma

Ko saraksti nerada

- Atceltas un noraiditas aizstasanas. Cilné Kur$ kuru aizstaj tas nekad neparadas.
Atcelta aizstaSana netiek radita nekur. Noraidita aizstasana lidz perioda beigam
paliek redzama tikai aizstajéjam cilné Es aizstaju un prombitné eso$ajai personai
cilné Mani aizstaj.

- Aizstasanas, kas beigusas pirms vairak neka 30 dienam. Timekla dala ieladé tikai
pédejas 30 dienas; vecaki ieraksti netiek raditi pat ar filtru Beidzies. Timekla dala
ilgaka vésture netiek glabata.

- Aizstasanas aiz pirmajiem 2000 ierakstiem. Timekla dala nolasa ne vairak ka 2000
aizstasanu, sakartotu péc sakuma datuma; loti liela vietné aizstaSanas ar vélakajiem
sakuma datumiem var nebdt redzamas.

Pienakumu nodoSana bez beigu datuma

Aizstasanas veidam Pienakumu nodoSana beigu datums var nebat noradits, pieméram,
kad darbinieks atstdj uznémumu. Sada aizstasana tiek uzskatita par notiekosu no
sakuma datuma un paliek sarakstos Notiekosas un planotas un Notiek, kamér ta nav
atcelta. Ta nekad pati nepariet uz Beidzies. Skatiet KB10349. Ka nodot pienakumus,
kad darbinieks atstaj uznémumu (bez beigu datuma).

|zvélieties cilni, kas atveras pirma

Lapas redaktors var atvért timekla dalas rekvizitu rati un iestatit Noklus€juma cilne uz
Es aizstaju, Mani aizstaj vai Kur§ kuru aizstaj. Visa uznémuma katalogu lapai
piemérota ir cilne Kur$ kuru aizstaj, bet personiskai lapai labak der Es aizstaju.

Padoms

Kas Sodien aizstaj prombitné esoSo kolégi, var redzeét arT tieSi Team Absence
Calendar: bloks Sodien prombiitné blakus katram prombitné eso3ajam rada
“Aizstaj”. Skatiet KB10342. Ka redzét, kur$ Sodien ir prombatné un kas vinu aizstaj.
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