ZINASANU BAZES RAKSTS

Kapéc prombdutnes jalabo timekla dalas, nevis
saraksta skata




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.



Satura raditajs

Parskats

Kapéc nevajadzétu mainit datumu saraksta skata?
Kas vél netiek parrékinats?

Kurus sarakstus drikst redigét tiesi?

No ka jaizvairas?

Ka izlabot kludainu pieprasijumu?

Ko administrators var darit ar pagajusu pieprasijumu?
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Parskats

Vitextra Absence & Coverage visus datus glaba parastos SharePoint sarakstos
produkta vietné, tapéc administrators var atvért jebkuru no tiem un redigét vienumu.
Daziem sarakstiem tieSi ta produkts ir paredzéts uzturéSanai. Sarakstiem Absences
un Substitutions — né: tajos glabajas jusu darbinieku pieprasijumi un aizstasanas
vieno$anas, un timekla dalas tos raksta ta, ka standarta saraksta skats nespéj atkartot.
Saja raksta ir atbildes uz jautajumiem, ko administratori uzdod visbiezak.

Kapéc nevajadzétu maintt datumu saraksta skata?

Produkta sarakstu datumu kolonnas, pieméram, StartDate un EndDate, ir kolonnas
tikai ar datumu. Kad timekla dala saglaba datumu, ta ieraksta to ka izvélétas dienas
vietéjo pusdienlaiku. Pusdienlaiks ir pietiekami talu no pusnakts, tapéc saglabata
diena nemainas, kad SharePoint parrékina vertibu starp laika joslam.

Datums, ko ievadat saraksta skata, tiek saglabats ar citu diennakts laiku. Skatitajiem
citas laika joslas Sada vértiba var tikt paradita ar nobidi par vienu dienu — pieméram,
atvalinajums, kas sakas pirmdien, Team Absence Calendar arzemés stradajoSam
kolégim var bat redzams ka sakas svétdien. Piesardzibas labad datumus vienmér
mainiet, izmantojot timekla dalas.

Bridinajums!

Saraksta skats ir cits riks citam uzdevumam. Vairakas pieprasijuma vértibas timekla
dala aprékina saglabasanas bridi, un tas netiek parrékinatas, kad redig€jat lauku
saraksta.

Kas vél netiek parrékinats?

Pieprasijums ir vairak neka tikai datumi. Izveidojot pieprasijumu, timekla dala saglaba
arl:

Kas notiek, ja datumus

Vértiba Kur tiek glabata . -
maina saraksta
Netiek parrékinats;

Darba dienu skaits WorkingDays atlikumi un kalendars

joprojam izmanto veco
skaitli
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Kas notiek, ja datumus

Vértiba Kur tiek glabata . -
maina saraksta
Vienuma nosaukums ) . ) .
o . Title Netiek atjauninats
(cilveks un veids)
Veida nosaukuma kopija,
Prombidtnes veida kas izveidota pieprasijuma
TypeName o ) i o
nosaukums bridr; netiek atjauninata,
parsaucot veidu
saraksts C Ly . )
: . oy . . Aizstasanas datumi paliek
Pieprasijuma aizstasanas | Substitutions, N
nemaintti
Absenceld

Timekla dalas pieprasijumus saista arT péc teksta kolonnas EmployeeEmail, nevis
péc personas kolonnas Employee. Tapéc personas maina saraksta neparvieto
pieprasijumu uz cita darbinieka sarakstu.

Kurus sarakstus drikst redigét tiesi?

Saja versija nav atsevi$kas administré3anas timekla dalas, tdpéc uzzinu sarakstus

redigé pasa saraksta.

Saraksts

Vai redigét saraksta
skata?

Piezimes

AbsenceTypes

Veidu pievienosana,
krasas, apstiprinasanas,
normas maina. Skatiet
KB10352. Ka pievienot un
konfigurét prombutnes
veidus

Balances

Viena rinda uz cilvéku,
veidu un gadu. Skatiet
KB10353. Ka iestatrt
ikgadéjas tiesibas un
parnestas dienas

Holidays

Viena rinda uz dienu.
Skatiet KB10354. K3
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Saraksts Vai r_e et Piezimes
skata?
pievienot valsts svétku
dienas
Atslégas WorkDays,
FallbackApprover, Al
Settings Ja lowNegativeBalance.
Skatiet KB10355.Ka
iestatit darba nedélu
Né — izmantojiet timekla | Pieprasijumi ar
Absences ’ e o
dalas aprékinatam veértibam
_ . L Aizstasanas vienosSanas, ar
. . Né — izmantojiet timekla . I .
Substitutions ’ pieprasijumiem saistitas
dalas
’ ar Absenceld
| MNosaukums Tips Vienumi Modificéts
O Dokumenti Dokumentu bibliotéka 1] 09.10.2026 00:09
b stilu bibliotéka Dekumantu bibliotaka o 08102028 0002
O Vietnes materiali Dokumentu bibliotéka 10 27102026 07:44
T Absences Saraksts 14 27.10.2026 07:33
T Holidays Saraksts 7 27.102026 0738
T Substitutions Saraksts 27.10.2026 D&:05
Pasakumi Paskumnu saraksts 0 09.10.2026 00:09
b Vietnes lapas Lapu biblioteka 5 27.10.2026 07:45

Sesi produkta vietnes saraksti

No ka jaizvairas?

- Neparsauciet iek$€jas kolonnas un nemainiet to tipu. Timekla dalas nolasa sarakstus
péc iekS€ja nosaukuma; kolonnu, kurai vairs nav sakotnéja nosaukuma, nevar nolastt.

- . Péc pieprasijuma dzeSanas paliek aizstasanas, kas uz to atsaucas, bet ar roku
pievienotam vienumam nav aprékinato vertibu.

- Nemainiet pieprasijuma statusu ar roku (iznemot galéjo gadijumu, kas aprakstits
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talak). Atcelot timekla dala, tiek atceltas arT pieprasijuma aizstasanas; tada pati
izmaina saraksta to nedara.
- . Tas tiek sasaistitas precizi, ieskaitot burtu registru.

Piezime

Péc svétku dienu pievienoSanas vai mainas atveriet Team Absence Calendar un
parbaudiet, vai katra valsts svétku diena ir iekrasota paredzétaja diena. Svétku
datumi art ir vértibas tikai ar datumu.

Ka izlabot kladainu pieprasijumu?

Dross veids ir atcelt pieprasijumu un iesniegt jaunu. Atceltie pieprasijumi netiek
ieskaititi atlikuma un nebloké jaunos datumus.

1 Atveriet My Absences un sadala Mani pieprasijumi atrodiet pieprasijumu.

2 Atlasiet Atcelt pieprasijumu. Apstiprinajuma dialoga nav: statuss uzreiz mainas uz
Atcelts, dienas tiek atbrivotas, un pieprasijuma aizstasanas tiek atceltas.

3 Atlasiet Jauns pieprasijums un ievadiet pareizos datus, ieskaitot aizstajéju.

_.f\nc'ajll’nalums_ 1G.E|davapst|pv|na‘u'“ll ad % Atcelt piegrasjumu

2026. g. 16. now. - 2026. g. 20. now

Pieprasijuma atcelSana, lai to izlabotu

Darbiba Atcelt pieprasijumu ir pieejama pieprasijumiem, kuru beigu datums vél nav
pagajis. Péc tam timekla dala nepiedava nekadu veidu, ka pieprasijumu mainit.

Ko administrators var dartt ar pagajusu pieprasijumu?

Ja jaizlabo pieprasijums, kas jau beidzies, administrators saraksta var nomainit ta
AbsenceStatus uz Cancelled, un péc tam darbinieks ievada pareizu pieprasijumu.
Mainiet tikai So vienu kolonnu. Péc tam atveriet timekla dalu Substitutions un
parbaudiet, vai nav palikusi aktiva ar veco pieprasijumu saistita aizstasana; prombatné
esoSais cilveks to var atcelt tur.

Padoms

Ikdienas darba ludziet darbiniekiem un vaditajiem izmantot tikai timekla dalas, bet
uzzinu sarakstu redigésanas tiesibas atstdjiet tiem, kas tos uztur. Vairak par
sarakstiem — raksta KB10351. Absence & Coverage saraksti: kas kur tiek glabats.
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