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Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.



Parskats

1. darbiba. lestatiet savu PIN kodu
Galvenais ekrans

Glabatuves atblokésana

leraksta pievienoSana

Stipras paroles izveide
PierakstiSanas, izmantojot ierakstu
leraksta redigé$ana un dzésana
lerakstu kartoSana

leraksta atrasana

PIN koda maina

Glabatuves lietoSana vairakas vietas
Ja ievadat nepareizu PIN kodu

Laba prakse

Satura raditajs

N NN N N oo~ NN N



Password Vault: isa rokasgramata lietotdjiem

Parskats

Password Vault ir jasu personiskais parolu parvaldnieks pakalpojuma Microsoft 365.
JUs to atradisit SharePoint lapa vai pakalpojuma Microsoft Teams — ka kanala cilni vai
ka personisko lietotni Passwords. Lai kur jus to atvértu, jis redzat savu glabatuvi: jasu
ieraksti Sifréta veida tiek glabati jasu OneDrive, un kolégi, kas atver to pasu lapu, redz
tikai savus ierakstus.

Saja rokasgramata aprakstiti ikdienas uzdevumi. Katra sadala ir saite uz detalizétu
rakstu.

1. darbiba. lestatiet savu PIN kodu

Pirmo reizi atverot Password Vault, paradas ekrans PIN koda iestatiSana.

1 lerakstiet 4 ciparu PIN kodu cetros lodzinos.
2 Noklikskiniet uz Saglabat.

Jasu glabatuve ir gatava, un saraksta tiek radits Saja sarakstd nav neviena elementa.

Bridinajums!

Ja aizmirstat PIN kodu, nebds iespéjams pieklat datiem. Neviens — ne jusu
administrators, ne Vitextra — nevar to atjaunot vai atiestatit. Izvelieties PIN kodu, ko
atcerésieties, un glabajiet to drosa vieta. Stkaka informacija: KB10442. K3 iestatit
PIN kodu risinajuma Password Vault.

Galvenais ekrans

- Jauns vienums — pievieno ierakstu. Tiek radita péc glabatuves atblokésanas.

- Atsvaidzinat (aplveida bultina) — atkartoti ielade josu glabatuvi no OneDrive.
Vieniga poga, kas redzama, kamér glabatuve ir blokéta.

- Konfigurét (zobrats) — atver izvélni ar komandu Mainit PIN kodu. Tiek radits péc
glabatuves atblokeésanas.

- Meklét un filtra nolaizamais saraksts — paradas, tiklidz glabatuvé ir vismaz viens
ieraksts.

- Saraksts — viena rinda katram ierakstam ar zvaigzniti, nosaukumu un lietotajvardu.
NoklikSkiniet uz rindas, lai to izvérstu.

Glabatuves atblokésana

Kad atverat lapu, glabatuve ir blokéta: jisu ierakstu vieta timekla dala rada uzvedni
levadiet PIN kodu ar tekstu levadiet PIN kodu, lai turpindtu un cetriem lodziniem.
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lerakstiet 4 ciparus — tie tiek maskéti, un PIN kods tiek parbaudits, tiklidz ierakstat
ceturto —, un paradas jusu saraksts. Ja PIN kods ir nepareizs, tiek radits zinojums PIN
kods ir nepareizs un AtlikuSie méginajumi.

PIN kodu ievadat vienreiz — lai atvértu glabatuvi. Kamér ta ir atblokéta, varat paradit
un kopét paroles, izveidot, redigét un dzést ierakstus, atzimét izlasi un maintt PIN
kodu, un PIN kods vairs netiek prasits.

Glabatuve paliek atbloketa, kamer ar to stradajat, un atkal tiek blokéta péc 5 minatém
bez klikSka vai taustina nospieSanas timekla dala vai tad, kad atkartoti ieladéjat lapu.
Blokéjot saraksts tiek paslépts, un atvértais dialoglodzin$ tiek aizvérts bez
saglabasanas. Skatiet rakstu KB10451. Automatiska blokésana: kad Password Vault
atkal pieprasa PIN kodu.

leraksta pievienosSana

1 Noklikskiniet uz Jauns vienums.

2 Aizpildiet laukus Nosaukums, Lietotajvards un Parole — Sie tris lauki ir obligati.

3 Ja velaties, aizpildiet lauku URL, atlasiet vai ierakstiet mapi lauka Mape, pievienojiet
ar komatiem atdalitas atzimes lauka Atzimes un ierakstiet tekstu lauka Piezimes.

4 Noklikskiniet uz Saglabat. Zinojums Jaunais elements ir izveidots. to apstiprina.

Stkaka informacija: KB10443. Ka pievienot, redigét un dzést ierakstus risinajuma
Password Vault.

Stipras paroles izveide

Dialoglodzina Jauns vienums vai Redigét rekvizitus noklik3kiniet uz Generét paroli.
Nejausa parole uzreiz tiek ievietota lauka Parole, un atveras panelis, kura ar slidni
Garums varat iestatit garumu (no 8 lidz 64 rakstzimem, péc nokluséjuma 16),
izvéléties Lielie burti (A-Z), Mazie burti (a-z), Cipari (0-9) un Simboli (!@#$), ka ar1
ieslegt lzslegt lidzigas rakstzimes (I, L, 1, O, 0). Katras izmainas izveido jaunu paroli;
Generét vélreiz izveido vél vienu ar tam pasam opcijam. Skatiet rakstu KB10445. Ka
generét stipru paroli ar Password Vault generatoru.

Zem paroles indikators Stiprums rada novértéjumu no Loti vaja lidz Loti stipra. Tas ir
tikai orientieris un neliedz saglabat vaju paroli. Skatiet rakstu KB10446. Paroles
stipruma indikators risinajuma Password Vault: ko nozimé limeni.
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PiezZime

Paroles generéSana risinajuma Password Vault nemaina paroli sistéma, kurai ta
pieder. Vispirms (vai vienlaikus) nomainiet to tur, péc tam saglabajiet to pasu paroli
ieraksta.

Pierakstisanas, izmantojot ierakstu

1 Noklikskiniet uz ieraksta, lai to izvérstu.

2 Noklikskiniet uz URL, lai atvértu timekla vietni jauna cilné.

3 Izmantojiet pogu Kopét starpliktuvé blakus laukam Lietotajvards un ielimgjiet to
pieteikSanas veidlapa.

4 |zmantojiet pogu Kopét starpliktuvé blakus laukam Parole un ielimgjiet to.
Apstiprinajumam uz bridi paradas Nokopéts.

Lai paroli ta vieta redzeétu ekrang, noklikskiniet uz acs pogas blakus tai. Skatiet rakstu

KB10444. Ka skatit un kopét paroli vai lietotajvardu risinajuma Password Vault.

Padoms

KopésSana ir droSaka neka paroles paradisana: neviens tuvuma nevar to izlasit no
jusu ekrana.

leraksta redigésana un dzésana

- Redigét atver dialoglodzinu Redigét rekvizitus; mainiet laukus un noklikskiniet uz
Saglabat. Zinojums ir Saglabasana ir veiksmigi pabeigta.

- Nonemt jauta Vai tiesam vélaties izdzest So vienumu?; lai apstiprinatu, noklikskiniet uz
Nonemt. DzéSana ir neatgriezeniska — timekla dala nav atkritnes.

lerakstu kartoSana

- Mapes — noradiet ierakstam mapi lauka Mape, izvéloties esoSu vai ierakstot jaunu
nosaukumu. Katrs ieraksts atrodas ne vairak ka viena mapé. Mapju nosaukumos lielie
un mazie burti netiek Skirti: Finance un finance ir viena un ta pati mape. Skatiet
rakstu KB10447. lerakstu kartoSana ar mapém un atzimém Password Vault.

- Atzimes — pievienojiet jebkadu skaitu atzimju, atdalot tas ar komatiem; tas tiek
raditas ieraksta ka birkas.

- Izlase — noklikSkiniet uz zvaigznites ieraksta, lai tas bitu saraksta augsdala. Skatiet
rakstu KB10448. Izlase Password Vault: biezi lietotie ieraksti saraksta augsa.
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leraksta atrasana

Rakstiet lodzina Meklét, lai atrastu ierakstus péc nosaukuma, lietotajvarda, URL,
mapes, piezimém vai atzimém (paroles netiek meklétas). Izmantojiet filtra nolaizamo
sarakstu, lai radrtu Visi vienumi, Izlase, mapi (vai Bez mapes) vai atzimi. MekléSana un
filtrs darbojas kopa; ja nekas neatbilst, saraksta tiek radits Nekas netika atrasts. Skatiet
rakstu KB10449. lerakstu mekléSana un filtréSana Password Vault.

PIN koda maina

NoklikSkiniet uz zobrata Konfigurét, atlasiet Mainit PIN kodu, ierakstiet jauno 4 ciparu
PIN kodu un noklikSkiniet uz Mainit PIN kodu. Zinojums PIN kods tika mainits. to
apstiprina. Skatiet rakstu KB10450. Ka maintt PIN kodu Password Vault.

Glabatuves lietoSana vairakas vietas

Jisu glabatuve ir vienada katra lapa un pakalpojuma Teams. Ja to mainTjat cita
parlokprogrammas cilné vai cita iericé, noklikskiniet uz Atsvaidzinat, lai redzétu
izmainas; tas paradas ari péc nakamas saglabasanas vai tad, kad atblokéjat glabatuvi.
Jasu saglabasana neparraksta citur veiktas izmainas. Ja mainijat PIN kodu cita iericg,
glabatuve pati blokéjas un pieprasa jauno PIN kodu.

Ja ievadat nepareizu PIN kodu

Nepareizs PIN kods parada zinojumu PIN kods ir nepareizs un atlikuso méginajumu
skaitu. SkaitiSana turpinas visas iericés un sesijas, lidz ievadat pareizo PIN kodu. Péc 5
nepareiziem PIN kodiem péc kartas glabatuve tiek blokéta ar zinojumu Jis parak daudz
reizu esat ievadijis nepareizu PIN kodu., un vieniga iespé€ja ir poga Atiestatit. Kad
apstiprinat jautajumu Vai tiesam velaties atiestatit savu glabatuvi? ST darbiba izdzésTs
visas glabatuve saglabatas paroles., visi ieraksti tiek izdzésti, un jios sakat no jauna ar
jaunu PIN kodu. Skatiet rakstus KB10461. Kapec Password Vault glabatuve ir blokéta:
,J0s parak daudz reizu esat ievadijis nepareizu PIN kodu” un KB10460. Aizmirsat
Password Vault PIN kodu? Kadas ir iespgjas.

Laba prakse

- lzvélieties grati uzminamu PIN kodu (nevis 1234 vai gadskaitli), jo PIN kodam ir tikai
4 cipari; tikpat svarigi ir aizsargat savu darba kontu un OneDrive.

- Blokejiet datoru, kad no ta aizejat, pat uz Tsu bridi.

- Svarigus akreditacijas datus glabajiet ari cita vieta, ko apstiprinajusi jusu
organizacija, ja nu aizmirstat PIN kodu.

- lzmantojiet Password Vault saviem personiskajiem akreditacijas datiem;
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koplietotiem vai augstu privilégiju kontiem ievérojiet savas organizacijas politiku.
Padoms

Vairak atbilzu ir raksta KB10439. Password Vault: biezi uzdotie jautajumi. Lai
uzzinatu, ka tiek aizsargati josu dati, skatiet rakstu KB10452. Ka Password Vault
aizsarga jasu datus: SifréSana, PIN kods un glabasana.
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