ZINASANU BAZES RAKSTS

lerakstu kartosana ar mapém un atzimém Password
Vault




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Parskats

Glabatuvi ar duci ierakstu ir viegli parskatit, bet glabatuvi ar simts ierakstiem — vairs
ne. Password Vault piedava divus viens otru papildinoSus veidus, ka grupét ierakstus:
mape ievieto ierakstu viena grupa, bet atzimes pieskir tam jebkadu skaitu
apziméjumu. Abi ir neobligati, abi tiek iestatiti ieraksta dialoglodzina, un abi klust par
izvéles iespéjam filtra nolaizamaja saraksta virs saraksta. Saja raksta ir paskaidrots, ka
darbojas mapes un atzimes, ka tas mainit un ka tas izmantot kopa.

Mapes un atzimes Tsuma

Vienam ierakstam

Struktdra

Kur tiek iestatita

Attélojums ieraksta

Filtra nolaizamaja
saraksta

Pastav, kameér

Mape

Ne vairak ka viena

Vienlimena saraksts, bez
apakSmapém

Kombinétais lodzinS Mape
ieraksta dialoglodzina

Rinda Mape ar mapes
nosaukumu

Sadala Mapes ar Bez
mapes un katru mapi

To izmanto vismaz viens
ieraksts

Atzimes

Jebkads skaits

Vienlimena apzimé&jumu
saraksts

Teksta lodzin$ Atzimes
ieraksta dialoglodzina

Rinda Atzimes ar atsevisku
Zzetonu katrai atzimei

Sadala Atzimes ar katru
atzimi forma #tag

To izmanto vismaz viens
ieraksts

Mapes un atzimes tiek glabatas Sifréta veida kopa ar paréjiem ieraksta laukiem jasu
glabatuves faila pakalpojuma OneDrive. Nav atseviska mapju vai atzimju saraksta, kas
butu jauztur: timekla dala izveido abus sarakstus no ierakstiem katru reizi, kad parada
glabatuvi.

Ka ievietot ierakstu mapé

1 Noklikskiniet uz Jauns vienums, lai izveidotu ierakstu, vai izvérsiet esoSu ierakstu un
noklikskiniet uz Redigét. Abas darbibas ir pieejamas tikai tad, kad glabatuve ir
atblokéta.

2 Lauka Mape (vietturis Atlasiet vai ierakstiet mapes nosaukumu) atveriet nolaizamo
sarakstu un izvélieties esoSu mapi vai ierakstiet jaunas mapes nosaukumu.

3 NoklikSkiniet uz Saglabat.


https://vitextra.com/lv/products/password-vault
https://vitextra.com/lv/support/kb/10447

lerakstu kartosana ar mapém un atzimém Password Vault

Jauna mape paradas lauka Mape nolaizamaja saraksta un filtra, tiklidz ieraksts ir
saglabats. Atstarpes nosaukuma sakuma un beigas tiek nonemtas. Lai iznemtu ierakstu
no mapes, notiriet lauku Mape un saglabgjiet; péc tam ieraksts pieder grupai Bez
mapes.

Mapju nosaukumos lielie un mazie burti netiek Skiroti: Finance un finance ir viena
mape. Ja ierakstat esoSas mapes nosaukumu ar citiem lielajiem vai mazajiem burtiem
— pieméram, finance, kad jau ir mape Finance, —, ieraksts tiek saglabats esosaja mapé
ar tas rakstibu Finance. Ta pasa iemesla dél esoSas mapes nosaukuma lielos un mazos
burtus nevar mainit, ierakstot nosaukumu no jauna.

Mapes ir vienlimena: ierakstam ir viena mape, un mape nevar saturét citas mapes. Ja
jums ir nepiecieSama otra dimensija — pieméram, sistéma un vide —, izmantojiet tai
atzimes, ka aprakstits talak sadala Vienkarsa kartosanas shéma.

Ka pievienot ierakstam atzimes

lerakstiet atzimes dialoglodzina Jauns vienums vai Redigét rekvizitus lauka Atzimes,
atdalot tas ar komatiem vai semikoliem (vietturis Atdaliet atzimes ar komatiem).
Pieméram, sales; weekly, shared mailbox dod tris atzimes: sales, weekly un
shared mailbox — atzimeé drikst bt atstarpes.

Kad noklikSkinat uz Saglabat, timekla dala notira sarakstu:

- atstarpes pirms un péc katras atzimes tiek nonemtas;

- tukSas atzimes (pieméram, no sales, ,weekly vai komata beigas) tiek izmestas;

- atzime, kas atkarto agrak noraditu atzimi taja pasa ieraksta, nenemot véra lielos un
mazos burtus, tiek izmesta — no VPN, vpn paliek tikai VPN.

Atzimes saglaba secibu, kada tas ierakstijat. Lauks Atzimes pienem kopa lidz 200
rakstzimém. Kad atkal atverat ierakstu ar Redigét, lauka ir redzamas notiritas atzimes,
atdalitas ar komatiem.

ArT dazadu ierakstu atzimés lielie un mazie burti netiek Skiroti: CRM viena ieraksta un
crm cita filtra ir redzama vienreiz, un tai atbilst abi ieraksti.

Ka tiek raditas mapes un atzimes

Saraksta saklauts ieraksts rada tikai savu nosaukumu un lietotajvardu. Noklikskiniet uz
ieraksta, lai to izvérstu: zem laukiem Lietotajvards, Parole un URL izvérstaja ieraksta ir
redzama rinda Mape ar mapes nosaukumu un rinda Atzimes ar atsevisku zetonu katrai
atzimei. Katra rinda paradas tikai tad, ja ierakstam ir mape vai vismaz viena atzime.
Tapat ka viss saraksts, mapes un atzimes tiek raditas tikai tad, kad glabatuve ir
atblokéta.
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FiltréSana péc mapes vai atzimes

Filtra nolaizamaja saraksta blakus lodzinam Meklét péc vienumiem Visi vienumi un
Izlase ir:

- sadala Mapes — redzama, ja vismaz vienam ierakstam ir mape, — ar vienumu Bez
mapes (ieraksti bez mapes), kam seko visas mapes alfabétiska seciba; mapes, kas
atSkiras tikai ar lielajiem un mazajiem burtiem, ir uzskaititas vienreiz;

- sadala Atzimes — redzama, ja vismaz vienam ierakstam ir atzime, — ar visam
atzimém alfabétiska seciba, rakstitam forma #tag; atzimes, kas atskiras tikai ar
lielajiem un mazajiem burtiem, ir uzskaititas vienreiz un atbilst viena otrai.

Atlasiet mapi vai atzimi, lai radrtu tikai atbilstoSos ierakstus. Filtrs darbojas kopa ar
lodzinu Meklét, tapéc varat, pieméram, atlasit mapi un péc tam ierakstit dalu
nosaukuma. Visas filtra iesp&jas un to apvienoSana ar mekléSanu ir aprakstitas raksta
KB10449. lerakstu mekléSana un filtréSana Password Vault.

Mapes vai atzimes pardévésana vai nonemsana

Ta ka mapes un atzimes pastav tikai ka ierakstu vértibas, nav komandas, ar kuru tas
varétu centralizéti pardévet vai dzést:

- Lai pardévétu mapi, atveriet katru mapes ierakstu ar Redigét, lauka Mape izvélieties
vai ierakstiet jauno nosaukumu un noklikskiniet uz Saglabat. Ja vispirms filtra atlasat
veco mapi, redzesiet tiesi tos ierakstus, kas jamaina. Péc pirma ieraksta saglabasanas
jaunais nosaukums paréjiem tiek piedavats lauka Mape nolaizamaja saraksta.

- Lai nonemtu mapi, notiriet lauku Mape katram tas ierakstam vai parvietojiet
ierakstus uz citu mapi. Mape pazid no nolaizama saraksta un no filtra, tiklidz to
neizmanto neviens ieraksts.

- Atzimes tiek pardévétas un nonemtas tada pasa veida — redigéjot katra ieraksta
lauku Atzimes.

Ja filtra atlastta mape vai atzime pazid — pieméram, péc tam, kad parvietojat tas

pédéjo ierakstu, —, filtrs atgriezas pie vienuma Visi vienumi.

PiezZime

leraksta dzéSana ar Nonemt nekad neietekmé citus ierakstus taja pasa mapé. Mape
vai atzime vienkarsi vairs netiek radita saraksta, kad tas péde€jais ieraksts ir izdzésts
vai mainits.

Vienkarsa kartosanas shéma
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Mapes un atzimes darbojas vislabak, ja katrai ir savs uzdevums:

- Mapes galvenajai jomai, viena katram ierakstam — pieméram, Customers, Finance,
Internal tools, Suppliers, Personal. Parasti pietiek ar piecam lidz desmit mapém; garu
mapju sarakstu nav vieglak parskatit ka pasus ierakstus.

- Atzimes Skérsgriezuma pazimém — vide (test, production), konta veids (admin, shared
mailbox), projekts vai atjaunoSanas cikls (quarterly). lerakstam var bGt vairakas no
tam.

- Izlase ikdienas darbam — atziméjiet ar zvaigzniti ierakstus, ko atverat katru dienu,
nevis veidojiet mapi, pieméram, Daily; skatiet rakstu KB10448. [zlase Password Vault:
biezi lietotie ieraksti saraksta augsa.

- Isas atzimes ar mazajiem burtiem — vpn, nevis VPN access account — ir atri
ierakstamas, un to rakstiba retak atskiras.

Ta ka lodzinS Meklét meklé arT mapju nosaukumos un atzimés, konsekventa shéma
lauj atrast vajadzigo ierakstu grupu, ierakstot tikai vienu vardu, pieméram, finance.

Padoms

Mapju nosaukumi un atzimes ir redzami atklata veida ikvienam, kas redz jusu
ekranu, kamér glabatuve ir atblokéta. lzmantojiet tos ieraksta aprakstisanai, bet
nekad noslépumu glabasanai, pieméram, droSibas jautajuma atbildes vai
atkopSanas koda. Ka Password Vault aizsarga katru lauku, ir paskaidrots raksta
KB10452. Ka Password Vault aizsarga jasu datus: SifréSana, PIN kods un glabasana.
lerakstu izveide un redigésana soli pa solim ir aprakstita raksta KB10443. Ka
pievienot, redigét un dzést ierakstus risinajuma Password Vault.
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