ZINASANU BAZES RAKSTS

Microsoft Entra ID un lietotaju profilu datu
sagatavoSana Employee Directory




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Microsoft Entra ID un lietotaju profilu datu sagatavosana Employee Directory

levads

Vitextra Employee Directory neglaba nekadus savus darbinieku datus. Katrs vards,
amats, talruna numurs un fotoattéls, ko tas rada, darbibas laika tiek nolasits no
Microsoft 365 — no Microsoft Entra ID ar Microsoft Graph starpniecibu vai no
SharePoint lietotaju profiliem ar SharePoint mekléSanas starpniecibu. Tapéc katalogs
ir tiesi tik pilnTgs un precizs, cik Sie profili: tukSu nodalu nevar filtrét, trokstoss vaditajs
atstaj tukSu filtru Mana komanda, un trokstoSs uzvards nelauj personai paradities
alfabétiskaja navigacija.

Sis raksts ir uzzinu materials tiem, kas uztur kataloga datus, — Microsoft 365
administratoriem, identitasu administratoriem un personala nodalam. Taja aprakstits,

kur$ atribdts nosaka kuru funkciju, kur katrs atribats tiek redigéts, cik ilga laika
izmainas sasniedz katalogu un kas japarbauda, pirms katalogs tiek nodots lietoSana.

Padoms

Ja vél neesat izlémis, kuru kataloga timekla dalu izmantot, saciet ar rakstu KB10310.
Employee Directory vai Employee Directory (Entra ID): kuru timekla dalu izvéléties.
|zvélétais datu avots nosaka, kuru no abam talak aprakstitajam kratuvém jums
jasagatavo.

No kurienes katra timekla dala nolasa datus

Timekla dala un datu ] _ . Kad izmainas klust
’ ’ No kurienes nak dati ’ ’
avots redzamas

Péc nakamas datu
atsvaidzinasanas:
saglabata kopija tiek
atjaunota fona, tiklidz
ta ir vecaka par 24
stundam, vai uzreiz ar
Atsvaidzinat.

Microsoft Entra ID, ar Microsoft
Employee Directory Graph starpniecibu. Viss
(Entra ID) lietotaju saraksts tiek ieladéts
un saglabats parlukprogramma.

Employee Directory ar | Microsoft Entra ID, ar Microsoft N .
Uzreiz péc izmainu

datu avotu Entra ID Graph starpniecibu, pa lapam .y

(Azure AD) katrai meklésanai. saglabasanas Entra ID.
Employee Directory ar | SharePoint lietotaju profili, ar Péc tam, kad profils ir
datu avotu Lietotaja SharePoint personu mekléSanas | atjauninats SharePoint
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Timekla dala un datu
avots

profili starpniecibu.

New Employees

No kurienes nak dati

Kad izmainas klist
redzamas

un meklésana to ir
parindekséjusi.

Microsoft Entra ID, ar Microsoft | Uzreiz péc izmainu
Graph starpniecibu. saglabasanas Entra ID.

Dazas funkcijas visas timekla dalas izmanto Microsoft Graph neatkarigi no datu avota:
fotoattels, klatbutnes statuss, detalizétas informacijas panela sadalas Vaditajs un
Padotie, atrais filtrs Mana komanda un sadala Pieejamiba ar vietéjo laiku un darba
stundam. Ar avotu Lietotaja profili timekla dala sasaista mekléSanas rezultatu ar Entra
ID kontu, izmantojot parvaldito rekvizitu AADObjectID — profila saglabato Entra ID

objekta ID.

Atribdtu uzzina

Tabula uzskaititi Microsoft Entra ID lietotaja rekviziti, ko nolasa Employee Directory,
un tas, ko katrs no tiem nosaka. Kolonnu nosaukumi atbilst tiem, kas redzami timekla

dalas konfiguracija Kolonnas.

Entra ID

. - Kolonna
rekvizits

displayName | Pilns vards

gilvenhame, Vards, Uzvards
surname
jobTitle Amats

department | Nodala

Ko tas nosaka

Kartites virsrakstu un vardu detalizétas
informacijas panelr; nokluséjuma kartoSanas
secibu.

Alfabétiska navigacija un grupésana Uzvards
(pirmais burts) izmanto uzvardu. Ar timekla dalas
Employee Directory avotu Entra ID (Azure AD)
mekléSanas lodzins salidzina varda vai uzvarda
sakumu, nevis paradama varda sakumu.

Kartites otro rindu; mekl&jamu kolonnu; opciju
Izslegt darbiniekus ar tukSu amata nosaukumu.

Atro filtru Mana nodala, precizétajus, Grupé&t péc,
opcijas lzslégt darbiniekus ar tukSu nodalu un
Radt tikai lietotajus ar ne-tukSu nodalu,
mekléSanu.
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Entra ID
. Kolonna Ko tas nosaka

rekvizits
Uznémuma Kolonnu un detalizétas informacijas panela

companyName ’ ’
nosaukums lauku.

officelLocat | Biroja Kolonnu un detalizétas informacijas panela

ion atrasanas vieta | lauku.

streetAddre S

. Adrese, Pilséta, . _

ss,c1ity, . Kolonnas un detalizétas informacijas panela
Rajons, Pasta o . S "

state, indekss laukus. Pilsétu, rajonu un valsti salidzina arT avota

postalCode, S .. Entra ID (Azure AD) meklésana.
Valsts/regions

country

businessPho | Talrunis darba, | __ o . .

o Talruna numurus ar saitém zvaniSanai ar vienu

nes, Mobilais klik§k,i

mobilePhone | talrunis .

E-pasta darbibu un saiti. Personai bez e-pasta
mail E-pasts adreses nav sadalas Pieejamiba, vietéja laika un
darba stundu.

userPrincip |,. . ... - PierakstiSanas vardu; ta ir art Teams adrese
Lietotajvards . . . . v
alName térzeésanai un zvaniem, ja imAddresses ir tukss.
. Pirma vértiba ir Teams adrese, ko izmanto
imAddresses | — . _
térzéSanas un zvana darbibas.
Kolonnu; to salidzina avota Entra ID (Azure AD
employeeld |ID Y t (Azure AD)
meklésana.
employeeT . . . Kolonnu un detalizétas informacijas panela
pLoy yp Darbinieka tips Jas pane;
e lauku.
Atro filtru Mana komanda, detalizétas
manager Vaditajs informacijas panela sadalas Vaditajs un Padotie
un kolonnu Vaditajs.
Profila Attals Fotoattélu saraksta, kartités un detalizetas
fotoattéls informacijas panell.
aboutMe, Par mani, Detalizetas informacijas panela sadalas Par mani,
skills, Prasmes, Prasmes un Intereses; mekléSanu péc prasmém.
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Entra ID
rekvizits

Kolonna Ko tas nosaka

interests,
responsibil
ities

Intereses,
Pienakumi

assignedLic
enses

- Opciju lzslegt Nelicencétus Darbiniekus.

accountEnab
led

Opciju lzslégt blokétos lietotajus un talak
aprakstito blokéto kontu automatisko izslégsanu.

userType

- Viesi (Guest) no kataloga vienmer tiek izslégti.

createdDate
Time

— Timekla dalu New Employees.

onPremisesE
xtensionAtt

ributes,
direktorija
paplasinajumi

Pielagotas
kolonnas

Pielagotas kolonnas — skatiet Pielagotie atribati.

PiezZime

Microsoft Graph atgriez aboutMe, skills, interests un responsibilities
tikai vienam lietotajam, nevis sarakstos. Tapéc ar Entra ID balstitajiem avotiem
detalizétas informacijas panelis tos ielade, kad tiek atvérts, bet kolonnas Prasmes,
Intereses, Pienakumi un Par mani saraksta paliek tukSas (iznemot to personu
prasmes, kas atrastas, mekléjot pec prasmeém). Kolonna Vaditajs tiek aizpildita tikai
timekla dala Employee Directory (Entra ID). Entra ID rekvizitus pastProjects,
schoolls,otherMails un pienemsanas darba datumu Employee Directory nerada.

Datu avots ,Lietotaja profili”

Ar avotu Lietotaja profili timekla dala Employee Directory Entra ID rekvizitu vieta
nolasa SharePoint mekléSanas parvalditos rekvizitus:

Kolonna Parvalditais rekvizits Piezimes
) _ . Ja Tit'le ir tukss, tiek izmantots
Pilns vards Title
PreferredName.
KB10464 Lapa 7 no 17
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Kolonna Parvaldttais rekvizits Piezimes
Vards, Uzvards Firstiame,
LastName
) Precizétajiem nepiecieSams
JobTitle, . _ .
Amats, Nodala precizéjams parvalditais
’ Department .
rekvizits.
Uznémuma nosaukums | OrgNames
Atrasanas vieta OfficeNumber K.O lqnnu ,-Atr:-:\s:?nas vieta
aizpilda tikai Sis datu avots.
.. v o . BaseOfficelocatio
Biroja atrasanas vieta N
Talrunis darba, Mobilais \/\IorL.(Phone, Talrunis majas ir pieejams tikai
- I e e MobilePhone, y
talrunis, Talrunis majas ar So datu avotu.
HomePhone
E-pasts, Lietotajvards WorkEmail,
UserName
Par mani Description
Prasmes, Intereses, Skills, Interests, | Vairakvertibu rekviziti, atdaliti ar
Pienakumi Responsibilities | semikoliem.
Tiek izmantots tikai tad, ja
Attéls PictureUrl fotoattélu nevar ieladét no
Microsoft Graph.
Sasaista profilu ar Entra ID
- AADObjectID kontu (fotoattéls, klatbdtne,
vaditajs, padotie, izlase).

Adreses laukiem, laukiem ID, Darbinieka tips un Vaditajs Saja datu avota nav
parvaldita rekvizita, un tie paliek tuksi. Lai raditu Sadus datus, pievienojiet profila
rekvizitu ka pielagotu kolonnu, ka aprakstits raksta KB10049. Ka pievienot pielagotus
lietotaju profilu atributus Employee Directory timekla dalai.

Vardi un alfabétiska navigacija
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Paradamais vards ir pirmais, ko cilvéki redz, tapéc visa nomnieka tam jaatbilst vienam
noteikumam — pieméram, Vards Uzvards — bez amatiem, nodalu kodiem vai piebildém
.(Argjais)” pasa varda.

Vards un uzvards ir svarigaki, neka varétu skist:

- Timekla dalas Employee Directory (Entra ID) alfabétiska navigacija tiek veidota no
uzvarda pirma burta. Persona bez uzvarda nav noradita ne pie viena burta un pazud
no saraksta, tiklidz tiek atlasrts burts.

- Opcija Uzvards (pirmais burts) iestatijuma Grupét péc art izmanto uzvardu; ja tas ir
tukss, ta vieta tiek izmantots paradama varda pirmais burts.

- Ar timekla dalas Employee Directory avotu Entra ID (Azure AD) mekléSanas lodzins
salidzina varda, uzvarda, e-pasta, amata, nodalas, darbinieka ID, pilsétas, rajona vai
valsts sakumu. Kontu, kuram ir tikai paradamais vards, nevar atrast, ierakstot vardu.

‘ Q, Darbinieku mekigiana ‘

Rezultatu kopskaits: 4 Eksportet uz Excel Pedejoreiz atjauninats: 2 hours ago Atsvaidzinat
g Statuss Pilns vérds 1 Amats MNodala Atrasands vieta  E-pasts Talrunis darbéa
'9 Piegjams Andrew Martin Preduct Manager Marketing +1 9368758061
9 Piegjams Brenda Mallory R&D Director R&D
f; Prombitng Serafin Maciejewski Support Engineer Internal Automat... +1 7072586196
@

Prombiitné Taylor Martinez System Analyst Lead Product +18133583514

Alfabeétiska navigacija izmanto uzvardu

Amats, nodala un uznémums

Amats un nodala ir redzamakie lauki péc varda: tie ir kartiSu un detalizetas
informacijas panela otra un tresa rinda, un péc nokluséjuma tajos var meklét.

Nodala nosaka vairakas funkcijas vienlaikus, tapéc tas vertibam jabat vienveidigam.
Filtri un precizetaji salidzina vertibas ka tekstu: Sales, Sales Department un sales EMEA
ir tris dazadas nodalas.

- Mana nodala rada personas, kuru nodalai ir tada pati vértiba ka nodalai
pierakstijusas lietotaja pasa Entra ID profila (burtu registrs netiek nemts véra). Ja
lietotaja nodala ir tuksa, cilne netiek radtta vispar. Ar avotu Lietotaja profili lietotdja
nodala joprojam tiek nemta no Entra ID, bet kolégi tiek atlasiti péc vinu SharePoint
profilu rekvizita Department — abiem jabut sinhronizétiem.

- Precizétaji uzskaita atSkirtigas nodalu vertibas. Kludaini uzrakstitas vértibas paradas
ka atsevisSki ieraksti. Skatiet rakstu KB10313. Ka iestatit precizéSanas paneli
Employee Directory.

- lzslégt darbiniekus ar tukSu nodalu (Employee Directory (Entra ID)) un Radit tikai
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lietotajus ar ne-tukSu nodalu (Employee Directory, avots Entra ID (Azure AD), péc
nokluséjuma ieslégts) paslépj kontus bez nodalas. Tas ir vienkarss veids, ka kataloga
neieklaut koplietojamas pastkastes, telpas un pakalpojumu kontus, — ar nosacijumu,
ka katram Tstam darbiniekam ir noradita nodala.

Uznémuma nosaukums ir noderigs nomniekos, kuros ir vairakas juridiskas personas
vai meitasuznémumi; tas tiek radits ka kolonna, detalizétas informacijas panell un ir
izmantojams iestatijuma Grupét péc.

Vaditajs un paklautibas linija
Atribdts vadrtajs visas timekla dalas tiek nolastts no Microsoft Entra ID un nosaka:

- atro filtru Mana komanda — pierakstijusas lietotaja vaditaju, personas, kas atskaitas
tam paSam vaditajam, un lietotaja pasa padotos (blokétie konti netiek ieklauti). Ja
nav ne vaditaja, ne padoto, cilne tiek paslépta;

- detalizétas informacijas panela sadalas Vaditajs un Padotie. Padotie ar blokétu
kontu vienmeér tiek izlaisti; ja ir ieslégta opcija lzslegt Nelicencetus Darbiniekus vai
nodalas izslégsana, tas tiek piemérotas ar7 Sim sarakstam;

- kolonnu Vadttajs un grupésanu péc vaditaja timekla dala Employee Directory (Entra
ID). Timekla dala ieladé vaditajus tikai tad, ja kolonna Vaditajs tiek radita saraksta
vai kartites.

Katram darbiniekam, iznemot organizacijas vaditaju, jabut noraditam vaditajam. Stkak
par atrajiem filtriem skatiet rakstu KB10214. Employee Directory atrie filtri: mana
nodala, mana komanda, cilvéki, ar kuriem stradaju, izlase.
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Harold Graham
Chief Sales Officer
Sales

¢ H x &

Vaditajs
Vanessa Bergmann
Chief Executive Officer

1 lead the Sales team across our Riga and US offices. Reach out to me about partnerships,
pricing and large accounts.

Vards Uzvérds
Harold Graham

Uzn&muma nosaukums Biroja atragands vieta
Vitextra Riga

Nodala Amats
Sales. Chief Sales Officer

Darbinieka tips ]
Employee EMP-0038

Lietotajvards
H.Graham@vitextra.com

Talrunis darba
+13524591559

Adrese
1931 George Street

Valsts/regions Rajons
Latvia FL

Detalizetas informacijas panelis rada
vaditdju, padotos un profila laukus

Kontaktinformacija, atrasanas vieta un fotoattéls

- Talruni. Darba talrunis un mobilais talrunis tiek nemti no businessPhones un
mobilePhone; tiek radrtti visi darba talruni, atdaliti ar komatiem. Kolonna Talrunis
majas tiek aizpildita tikai ar avotu Lietotaja profili.

- E-pasts. Licencétiem Exchange Online lietotajiem mail tiek iestatits automatiski no
primaras SMTP adreses. Tas ir nepiecieSams e-pasta darbibai un sadalai Pieejamiba.

- Teams térzéSana un zvani. Darbibas izmanto pirmo imAddresses vértibu; ja ta ir
tukSa, — lietotaja principala vardu un péc tam e-pasta adresi.

- Atrasanas vieta. Aizpildiet biroja atrasanas vietu un organizacijam ar vairakam
atrasanas vietam ar7 pilsétu un valsti/regionu: tas ir kolonnas, kartiSu lauki,
precizétaji un Grupét péc vértibas. Nemiet véra, ka kolonnai AtraSanas vieta ir
vértiba tikai ar avotu Lietotaja profili (parvalditais rekvizits OfficeNumber); ar
Entra ID balstitajiem avotiem izmantojiet kolonnu Biroja atrasanas vieta.

- Fotoattéls. Fotoattéli visiem datu avotiem tiek ieladéti no Microsoft Graph. Lietotaji
var augSupieladét savu fotoattélu sava Microsoft 365 profila vai programma Teams,
administratori to var mainit Microsoft 365 administréSanas centra. Ja Graph
neatgriez fotoattélu, timekla dala izmanto SharePoint profila attélu.

Par mani, prasmes un intereses
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Par mani, Prasmes un Intereses tiek raditas ka detalizétas informacijas panela sadalas;
katru no tam var ieslégt vai izslégt timekla dalas iestatijumu grupa Panelis. Prasmes
nodrosina arT meklé$anu péc prasmém (,kas parzina Power BI?"). Sie lauki tiek glabati
SharePoint lietotaja profila (pieméram, prasmes — rekvizita SPS—-Skills), un
Microsoft Graph tos nodroSina ka aboutMe, skills, interests un
responsibilities.

Parasti tos aizpilda pasi darbinieki:

- sava SharePoint profila lapa, ja organizacija lauj lietotajiem redigét savu profilu;

- ar timekla dalu Employee Details, kas lauj lietotajiem redigét savu sadalu Par mani,
intereses, pienakumus, iepriek$gjos projektus un skolas, — skatiet rakstu KB10283.
Employee Details: ka aizpildit sadalas «Par mani», intereses, pienakumi, ieprieksgjie
projekti un skolas.

Administratori var redigét Sos rekvizitus SharePoint administréSanas centra (Vairak
lidzeklu > Lietotaju profili > Parvaldit lietotaju profilus) vai masveida ar PnP
PowerShell. Stkak par prasmém skatiet rakstu KB10316. Ka meklét darbiniekus péc
prasmém Employee Directory.

Konta statuss, licences un viesi

Employee Directory nosaka, kurs tiek uzskatits par darbinieku, péc trim Entra ID
atributiem:

Noteikums Atribats Kur tas tiek piemérots
. . ) Vienmer, visas timekla dalas. Ar avotu
Viesi nekad netiek userType ir o SR
e Lietotaja profili viesu profilus izslédz
radrti Guest .
meklésana.
Employee Directory (Entra ID): opcija
Izslégt blokétos lietotajus, péc
nokluséjuma ieslégta. Employee
Blokétie konti tiek accountEnab | Directory ar avotu Entra ID (Azure AD):
paslépti Ledir false |vienmér.Mana komanda un Padotie:

vienmér. New Employees: ne automatiski
— izmantojiet lauku Konta statuss filtru
redaktora.

Employee Directory (Entra ID): opcija
Izslegt Nelicencétus Darbiniekus, péc
nokluséjuma izslegta.

Nelicencétie konti tiek | assignedLic
paslépti enses ir tukss
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Vienkarsakais noteikums kontiem, kas nav cilvéki, — koplietojamam pastkastém,
sapulCu telpam, pakalpojumu un testa kontiem — ir atstat tos bez licences un bez
nodalas: tad izslégSanas opcijas tos paslépj bez jebkada filtra. IzslégSanas opcijas ir
aprakstitas raksta KB10311. Ka konfiguret Employee Directory (Entra ID) timekla dalu:
filtri, izneémumi un alfabétiska navigacija.

Bridinajums!

Avotam Lietotaja profili nav licenCu vai konta statusa opciju. Blokétajiem
lietotajiem saglabajas SharePoint profils, un personu meklésana tos joprojam atrod,
lidz profils tiek nonemts. Paslépiet Sadus profilus no adreSu sarakstiem (skatiet
Sleptie lietotaji) vai izslédziet tos ar leprieks Definéts Vaicajums.

Jaunie darbinieki: izveides datums

Timekla dala New Employees uzskaita dalibnieku kontus, kuru createdDateTime
ietilpst perioda, kas iestatits opcija Radit pedéjos ménesos izveidotos lietotajus. Tas ir
datums, kad konts tika izveidots Microsoft Entra ID, — kontiem, kas sinhronizéti no
lokala Active Directory, datums, kad sinhronizacija tos izveidoja makoni, — nevis
pienemsanas darba datums. Izveidojiet kontus tuvu darba sakuma datumam un
neizveidojiet esoSos kontus no jauna, citadi timekla dala sen stradajoSus kolégus
paradis ka jaunpienemtos. Skatiet rakstu KB10207/. Ka izcelt jaunos darbiniekus ar
New Employees timekla dalu.

Vieté€jais laiks un darba stundas

Detalizetas informacijas panela rindas Vietéjais laiks un Darba stundas netiek nemtas
no Entra ID atribdta. Tas tiek nolasitas no personas pastkastes kopa ar aiznemtibas
grafiku: ta ir laika josla un darba stundas, ko katrs lietotajs iestata programma Outlook
(lestattjumi > Kalendars > Darba stundas un atraSanas vieta programma Outlook
timekli). Personai nepiecieSama Exchange Online pastkaste un e-pasta adrese; bez
darba stundam vai laika joslas abas rindas tiek pasléptas. Ludziet darbiniekiem
parbaudit Sos iestatijumus, Tpasi izkliedétas komandas, — skatiet rakstu KB10317.
Employee Directory: vietéjais laiks, darba stundas un pieejamiba.

Pielagotie atributi

Ja standarta atribltu nepietiek — izmaksu centrs, caurlaides numurs, €ka —, Employee
Directory var radtt papildu atribitus ka Pielagotas kolonnas:

- Ar Entra ID balstrtajiem avotiem: extensionAttributel-
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extensionAttributelS5 (nolasiti no onPremisesExtensionAttributes),
direktorija paplasinajumus un citus Entra ID lietotdja rekvizitus. Skatiet rakstu
KB10060. Ka attélot pielagotos Entra ID atribatus Employee Directory timekla dala.

- Ar avotu Lietotaja profili: jebkuru lietotaja profila rekvizitu, kas ir indekséts un
kartéts uz izgustamu parvaldito rekvizitu. Skatiet rakstu KB10049. Ka pievienot
pielagotus lietotaju profilu atribGtus Employee Directory timekla dalai.

Kur redigét datus

Tas, kur atribQts tiek redigéts, ir atkarigs no ta, kur tiek parvaldita identitate:

- Tikai makona konti. Microsoft Entra administréSanas centra atveriet Lietotaji > Visi
lietotaji, atlasiet lietotaju un noklikskiniet uz Redigét rekvizitus: sadalas ldentitate,
Darba informacija (amats, uznémuma nosaukums, nodala, darbinieka ID, darbinieka
tips, biroja atrasanas vieta, vaditajs) un Kontaktinformacija atrodas iepriekS minétie
atribOti. Microsoft 365 administréSanas centrs piedava tos pasus laukus sadala
Lietotaji > Aktivie lietotaji > lietotajs (Parvaldit kontaktinformaciju, Parvaldrt
vaditaju), ka arT fotoattélus un licences.

- No lokala Active Directory sinhronizéti konti. Ar Microsoft Entra Connect vai Cloud
Sync lokalais direktorijs ir patiesibas avots, un sinhronizétos atribGtus makont mainit
nevar. Redigéjiet tos Active Directory (pieméram, rika Active Directory Users and
Computers cilné Organizacija atrodas amats, nodala, uznémums un vaditajs);
izmainas sasniedz Entra ID nakamaja sinhronizacijas cikla — péc nokluséjuma ik péc
30 minatéem.

- No personala sistémas nodroSinati konti. Ja lietotdji tiek nodroSinati no personala
vadibas sistémas, uzturiet datus taja un nodroSinasanas konfiguracija kartéjiet
personala sistémas laukus uz Entra ID atribatiem.

- Pasi darbinieki. Lietotaji parasti nevar mainit savu Entra ID darba informaciju. Vini
uztur savu fotoattélu, sadala Par mani, prasmes un intereses aprakstitos profila
laukus un savas Outlook darba stundas.
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All Identity Job Information Contact Information Parental controls Settings On-premises

This view only contains properties that can be updated. Learn more &

~2 Search "lob Information” ... |

Showing 9 results under "Job Information”

Job title | Chief Sales Officer |
Company name | Vitextra |
Department | Sales |
Employee ID | EMP-0038 |
Employee type | Employee |
Employee hire date | |
Office location | Riga |
Manager Vanessa Bergmann ¢ Edit

Sponsors = Add sponsors

Lietotaja darba informacija Microsoft Entra administrésanas centra

Cik ilga laika izmainas klust redzamas

- Ar Entra ID balstitie avoti. Microsoft Graph atgriez izmainas, tiklidz tas ir saglabatas
Entra ID (sinhronizétiem kontiem — péc nakama sinhronizacijas cikla). Timekla dala
Employee Directory (Entra ID) glaba datu kopiju parlikprogramma un atsvaidzina to
fona, tiklidz ta ir vecaka par 24 stundam; atlasiet Atsvaidzinat blakus Pedéjoreiz
atjauninats virs rezultatiem, lai uzreiz ieladétu aktualos datus.

- Avots ,Lietotaja profili”. [zmainam nepiecieSami vél divi soli. Vispirms Microsoft 365
sinhronize Entra ID atribltus SharePoint lietotaju profilos; tas notiek automatiski un
parasti aiznem no vairakam stundam lidz dienai, lielos nomniekos — ilgak. Péc tam
SharePoint mekléSanai profils ir japarindeksg, lai izmainas bdtu mekl&jamas.
lzmainam, kas veiktas tiesi lietotaja profila (prasmes, ,Par mani”), nepiecieSama tikai
parindekséSana. Starp masveida atjauninasanu un bridi, kad katalogs to atspogulo,
planojiet dienu vai vairak.

PiezZime

So aizkavju dél timekla dala Employee Directory ar avotu Lietotaja profili un
detalizétas informacijas panelis, kas dalu datu nolasa no Microsoft Graph, Tslaicigi
var radit atSkirigas vértibas vienai un tai pasai personai. Tas novérsas pats, tiklidz
profili ir sinhronizéti un parindekséti.

Sléptie lietotgji

KB10464 Lapa 15 no 17


https://vitextra.com/lv/support/kb/10464

Microsoft Entra ID un lietotaju profilu datu sagatavosana Employee Directory

Ar avotu Lietotaja profili timekla dala Employee Directory nerada profilus, kas ir
paslépti no adreSu sarakstiem, — lietotaja profila rekvizitu SPS-
HideFromAddresslLists, kas atspogulo pastkastes iestatijumu Hide from global
address list pakalpojuma Exchange. Lai tos ieklautu, grupa Datu avots ieslédziet Radit
sléptos lietotajus. Pakalpojumu konti (pieméram, app@sharepoint, Sync_DC_* vai
nt servicex* konti) vienmer tiek izslégti.

Tadéjadi pastkastes paslépsana no adreSu saraksta ir veids, ka nonemt kontu no ST
datu avota, to neizdzéSot. Ar Entra ID balstitie avoti So iestatljumu neizmanto: tajos
paslépiet Sadus kontus ar izslégSanas opcijam vai filtru redaktoru.

Parbaudes saraksts pirms ieviesanas

1 lzvélieties datu avotu un ziniet, kuru kratuvi sagatavojat: Entra ID, SharePoint
lietotaju profilus vai abas.

2 Vardi. Katram darbiniekam ir paradamais vards, vards un uzvards, kas atbilst vienam
noteikumam.

3 Amats un nodala ir aizpilditi katram darbiniekam, un nodalu nosaukumi visur ir
uzrakstrti vienadi.

4 Vadrtajs ir noradits visiem, iznemot organizacijas vadttaju.

5 Kontaktinformacija. E-pasts, darba talrunis, mobilais talrunis un biroja atrasanas
vieta ir aizpilditi; organizacijam ar vairakam atrasanas vietam — arf pilséta un valsts.

6 Fotoattéli ir augSupieladéti péc iespéjas vairak darbiniekiem.

7 Konti, kas nav personas (koplietojamas pastkastes, telpas, pakalpojumu un testa
konti), ir bez licences un bez nodalas vai avotam Lietotaja profili ir paslépti no
adreSu sarakstiem.

8 Bijuso darbinieku konti ir blokéti Entra ID; parbaudiet iestatijumu lzslégt blokétos
lietotajus.

9 Profila lauki. Darbinieki ir aicinati aizpildit sadalas Par mani, Prasmes un Intereses
un parbaudit savas Outlook darba stundas un laika joslu.

10 Pielagotie atribGiti ir sinhronizéti un avotam Lietotaja profili kartéti uz

parvalditajiem rekvizitiem.

11 Péc masveida atjauninasanas sagaidiet sinhronizaciju un parindeksésanu, péc tam
atveriet katalogu, atlasiet Atsvaidzinat un izlases veida parbaudiet dazus
darbiniekus, alfabétisko navigaciju, precizétajus un atros filtrus Mana nodala un
Mana komanda.
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Nosacijumi

Microsoft Entra ID

Microsoft Entra ID (agrak Azure Active Directory) ir Microsoft piedavats makont
izvietots identitasu un piekluves parvaldibas pakalpojums. Tas lauj organizacijam
efektivi parvaldit un aizsargat savu lietotaju identitates un piekluvi dazadiem
iek$&jiem un aréjiem resursiem. Sie resursi ir Microsoft 365, Azure platforma un
tOkstoSiem citu SaaS (programmatira ka pakalpojums) lietojumprogrammu.
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