ZINASANU BAZES RAKSTS

Ka izpildtt Policy Acknowledgement iestatiSanas vedni




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.



Satura raditajs

Izveidojiet vai atlasiet kratuves vietni
Pieskiriet administréSanas un paréjas lomas
Konfiguréjiet pazinojumus un registrésanu
Apzinati izvélieties vietni

Parbaudiet lomu un pazinojumu leémumus
Drosi turpiniet péc partrauktas iestatiSanas

Pabeidziet un parbaudiet

(o) W ) U e ) W ¥ 2 I O 2 I O



Ka izpildit Policy Acknowledgement iestatisanas vedni

Policy Admin pirmas palaiSanas vednis sagatavo politiku kratuvi un saglaba sakotnégjo
konfiguraciju. Vispirms izvietojiet pakotni un izmantojiet kontu ar vajadzigajam
iestatiSanas atlaujam. Skatiet KB10497. Policy Acknowledgement: prasibas un atlaujas.

|zveidojiet vai atlasiet kratuves vietni

1 Pievienojiet Policy Admin SharePoint lapai un atveriet vedni.

2 Izvélieties lzveidot jaunu vietni vai Izmantot $o vai citu esoSu vietni.

3 levadiet Vietnes URL. Nokluséjuma atrasanas vieta ir /sites/
VitextraPolicies.Jaunai vietnei ievadiet arT Vietnes nosaukums.

4 Atlasiet lzveidot kratuvi un gaidiet, lidz tiek pabeigta vietnes un sarakstu
sagatavosSana.

Vednis atlasttaja vietné izveido risinajuma sarakstus un biblioteku. Atkartota
sagatavoSana pievieno truokstoSas struktdras; ta nav komanda esoSo politiku datu
dzésanai.

Policy Admin

Policy Acknowledgement iestatisana

Pieci soli, aptuveni 10 minates. Viss tiek konfiguréts eit, bez PowerShell un administrésanas centra.

Kratuve S P 2
Vietne, saraksti un bibliotékas KL[I' glabasms pOIItIkaS.
Produkts glaba politikas, pieskirumus un pierddijumu ierakstus atseviskas SharePoint vietnes sarakstos. lzveidojiet jaunu vietni vai izmantojiet

Administr; r £
2 ) Administratori esodu.

3 ) Pargjas lomas
Izveidot jaunu vietni
4 ) Pazinojumi un pakalpojums leteicams: atsevitka komunikicijas vietne, péc noklus&juma fsites/VitextraPolicies

5 ) Pirm3 politika
Izmantot o vai citu esosu vietni

Saraksti tiks izveidoti izvElEtajs vietng

Vietnes URL

‘ https://vitextra.sharepoint.com/sites/VitextraPolicies ‘

Vietnes nosaukums

‘ Politiku centrs ‘

Atkartota 7 sola izpilde tikai pievieno trikstogo. Nekas netiek dzésts.

Politiku kratuves vietnes izvéle

PieSkiriet administréSanas un paréjas lomas

1 Atlasiet grupu, kura administrés produktu, un parejiet pie nakamas darbibas.
Administratora lomu nevar atstat tuksu.

2 Pec vajadzibas pieskiriet grupas lomam Atbilstibas vaditajs, Politiku autors un
Auditors.

3 Parskatiet Darbinieks auditoriju. Izmantojiet konkrétas grupas, ja piekluve
jaierobezo ar noteiktu izméginajuma vai uznémuma darbinieku loku.

4 lestatiet Vaditaji redz visu paklautibas struktiiru, ne tikai tieSos padotos atbilstosi
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tam, vai vaditajiem jaredz ar1 netieSie, ne tikai tieSie padotie.
5 Turpiniet un gaidiet, lidz atlaujas tiek piemérotas.

Bridinajums!

Parliecinieties, vai paredzétais administrators var izmantot atlasito grupu. Vietnes
Tpasnieka rezerves piekluve beidzas péc administratora lomas konfigurésanas.
Produkta atlauju pieméroSana maina centra sarakstu parmantoSanu; koplietojama
vietné parskatiet esoSas atlaujas. Skatiet KB10500. Ka konfigurét Policy
Acknowledgement lomas un atlaujas.

Konfiguréjiet pazinojumus un registrésanu

Parskatiet e-pasta un Teams opcijas, klusas stundas un sGtrtaju. Ja pakalpojums ir
nodroSinats, ievadiet Atgadinajumu pakalpojuma URL, izmantojiet Atvert
administratora piekriSanas lapu un péc tam Parbaudit piekriSanu. lzvélieties
registréSanas rezimu sadala Kas registré iepaziSanas apstiprindjumus. Bez pievienota
pakalpojuma automatiskie atgadinajumi un eskalacijas netiek izpildttas.

Ja mainat registrésanas rezZimu péc tam, kad vednis ir piemérojis lomu atlaujas, péc
iestatiSanas Vélreiz piemérojiet atlaujas lomu cilné. Skatiet KB10509. Policy
Acknowledgement datu glabasana: Direct un Service rezimi.

Apzinati izvélieties vietni

EsoSa vietne var blt érta, ja politiku lietotnei jaatrodas jau izveidota darbinieku
portala. Tomér produkta saraksti sanem savas uz lomam balstitas atlaujas. Pirms
vietnes izmantoSanas parskatiet tas TpasSniekus, esosas grupas un administrativos

pienakumus. Kopiga navigacijas vieta nenozimé, ka katram plasaka portala
dalibniekam vajadziga politiku parvaldibas vai pieradijumu piekluve.

AtseviSka vietne nodroSina skaidru vietu centra URL registréSanai un produkta
sarakstu un lapu parvaldibai. Tai joprojam nepiecieS5ama apzinata avotu piekluves
organizeésana: politika var noradit uz saturu arpus Sis vietnes bibliotékam. Izlemiet, kur
dokumentus uzturés un kurS péc publicéSanas nodroSinas to saiSu un atlauju
izmantojamibu.

Turpmak veidotajas lapas konsekventi izmantojiet vietnes URL. Centra lauka
neievadiet dokumenta URL vai lasitaja lapas URL. Centrs ir datu atrasanas vieta;
lasttaja lapa ir saskarne, kas ar to savienojas. So divu adre$u nodali$ana novér$ biezu
situaciju, kad lapa sekmigi atveras, bet ieladée ierakstus no neparedzeta centra.
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Parbaudiet lomu un pazinojumu lEmumus

Pirms parejas talak no lomu soliem parbaudiet, vai paredzétais administrators
patieSam pieder izvélétajai grupai un vai So dalibu var noteikt. Saglabajiet atlasito
grupu ierakstu, lai konfiguraciju varétu parskatit péc iestatisanas. Nepienemiet, ka
iestatiSanas operatora saglabata piekluve pierada vienadas tiesibas katram
nakamajam administratoram.

Opcija par vaditaja visu paklautibas atzaru tiek glabata iestatijumos, tacu pasreizéjais
Team Compliance komponents piedava abas tvéruma izvéles, nepiemérojot So opciju
ka ierobezojumu. Atseviski parbaudiet faktisko piekluvi un skatiet KB10530. Team
Compliance: ka uzraudzit komandu un sekot izpildei, pirms palaujaties uz So
iestatijumu netieSo padoto redzamibas ierobezoSanai.

Pazinojumu soli uztveriet ka konfiguraciju, nevis piegades parbaudi. Ja argjais
pakalpojums nav pieejams, pabeidziet parbaudamas iestatiSanas dalas un
dokumentéjiet nepabeigtas no pakalpojuma atkarigas parbaudes. Parasto
apstiprinajumu rakstiSanu uzturiet atbilstoSu izvélétajam rezimam un piemérotajam
atlaujam. Atlauju atkartota pieméroSana péc rezima mainas ir konfiguracijas procesa
dala, nevis sekmiga darbinieka testa aizstajéjs.

DrosSi turpiniet péc partrauktas iestatisanas

Partraukts vednis ne vienmér nozimé, ka nekas nav izveidots. Pirms atsaksSanas no
citas lapas vai otras vietnes izveides parbaudiet atlasito vietni, esoSos produkta
sarakstus un saglabato konfiguraciju. Kratuves sagatavoSana var pievienot trikstoSus
komponentus, bet to nevajadzétu izmantot ka iemeslu eso5o ierakstu dzésanai.

Nosakiet, kurS posms neizdevas: vietnes piekluve, struktdras izveide, lomu meklésana,
atlauju piemérosana vai pakalpojuma parbaude. Atkartoti parbaudiet So posmu ar
piemérotu kontu. Péc atkopSanas parbaudiet gan saglabato konfiguraciju, gan
reprezentativu lietotaja darbibu. Pabeigtas iestatiSsanas markieris viens pats nepierada,
ka darbojas avota dokumenti, visas lapu saites vai automatiskie pazinojumi.

Pabeidziet un parbaudiet

Pédeja darbiba izmantojiet Importét no bibliotékas, lai izveidotu sakotnéjos
melnrakstus, vai turpiniet bez importéSanas. Atlasiet Pabeigt iestatiSanu. Vednis
neizveido visas darbinieku un parvaldibas lapas: pievienojiet un savienojiet tas, ka
aprakstits KB10499. Ka izveidot Policy Acknowledgement lapas un savienot timekla
dalas.
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Parskatiet instalacijas stavokli, péc tam parbaudiet piekluvi ar administratora un

izméginajuma darbinieka kontu. Dokumenta importéSana to nepublicé un neveido
uzdevumu.
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