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Ka izlastt politiku un apliecinat iepazisanos
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Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Ka izlastt politiku un apliecindt iepazisanos

Atveriet uzdevumu no My Policies, lai izlasttu politiku un registrétu apliecinajumu.
Policy Reader rada politiku, pieSkirto versiju un termina informaciju. Politikas
parlukoSana bez pieskirta uzdevuma neveido apliecinasanas uzdevumu.

Atveriet un parskatiet saturu

1 Timekla dala My Policies uzdevumam atlasiet Atvert.

2 Parbaudiet nosaukumu, versiju, terminu un izmainu aprakstu.

3 Izlasiet paradito saturu.Ja vajadzigs, izmantojiet Atvert jauna loga, lai atvértu avotu
atseviski.

4 Parskatiet kontrolsarakstu un izpildiet politikas Tpasnieka konfigurétos nosacijumus.

Kontrolsaraksts var prasit atvért dokumentu, sasniegt ta beigas vai pavadit minimalu

laiku lasitaja lapa. Laiks netiek uzkrats, kamér lasitaja parlukprogrammas cilne ir

paslépta. Avota atvérsana cita cilné automatiski neizpilda visus nosactjumus.

Apstipriniet apliecinajumu

1 Izlasiet apliecinajuma pazinojumu un atzimejiet ta izveles ratinu tikai tad, kad varat
to apstiprinat.

2 Ja redzams levadiet savu vardu un uzvardu, ievadiet sava Microsoft 365 profila
lietoto vardu. Salidzinasana ignoré burtu registru un liekas atstarpes un pienem tos
pasus varda vardus cita seciba.

3 Atlasiet Apstiprinu iepaziSanos, kad ta klUst pieejama.

4 Gaidiet sekmiga rezultata kviti. Ja paradas kluda, apliecinajums nav parbaudits ka
sekmigs; zinojiet par kladu, nevis pienemiet, ka darbiba ir pabeigta.

lepazisanas apstiprinajums

~ Dokuments atvérts
~ Ritinits Iidz beigdm

~ Wismaz 2 min. lapa

Esmu iepazinies ar Biroja
autostavvietas noteikumi drodibas
noradijumiem, versija 2.0.

levadiet savu vardu un uzvardu

Vitalijs Kalnin

MNepiecieiams Tpasi svarigam politikdm

Politikas uzdevuma apliecinasana
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Ka izlastt politiku un apliecindt iepazisanos

Parbaudiet kviti

Kvits norada politiku, versiju, apliecinajuma laiku un laika joslu, klientu, ieraksta
jaucejvertibu un apliecinajuma tekstu. Satura kontrolsumma tiek radita, ja ta ir
registréta. Atgriezieties My Policies un parliecinieties, vai uzdevums ir cilné
Apstiprinatas.

Bridinajums!

levadrtais vards ir apliecindjuma kontrole, nevis elektroniskais paraksts. LasiSanas
kontroles nepierada izpratni. Saturam, kas nav lapa, lasitajs var izpildit ritinasanas
nosacijumu péc atvérsanas un vismaz 30 sekunzu vai konfiguréta minimuma
gaidiSanas, izvéloties ilgako. Lasitajs rada avota saturu; paradita versijas etikete
negaranté arhivéta momentuznémuma attélosanu.

|zpildiet lasiSanas prasibas

Saciet ar parbaudi, kura prasiba vél nav izpildita. AtvérSana, laiks, ritinasana,
apliecinajuma rdtina un ievadits vards ir atseviski nosacijumi. Viena izpilde nenozimé
paréjo izpildi. Kontrolsaraksts palidz noteikt atlikuSo, bet avota saite lauj noskirt
priekSskatTjuma problému no atlauju problémas.

Pieméram, dokuments var sekmigi atvérties atseviska cilng, kameér lasttaja cilne klast
paslépta. LasiSana tur var nevirzit lasitaja taimeri. Atgriezieties lasitaja, parskatiet
nosactjumus un atvéliet nepiecieSamo redzamibas laiku. Politikas galvené noradito
lasiSanas novértéjumu neuztveriet ka obligato minimumu; TpaSnieks Sis vértibas
konfiguré atseviski.

leklautai SharePoint lapai ritiniet satura apgabalu, nevis tikai apkartéjo parlika lapu.
Ja viss saturs ietilpst Saja apgabala, beigu sasnieg$anas nosacijums jau var bt
izpildits. Ram1 paraditam dokumentam lietotne nevar parbaudit katru iekSéjas lapas
ritingjumu un izmanto dokumentéto rezerves risinajumu. Detalizéta darbiba
izskaidrota KB10516. Ka konfigurét politikas lasisanas un apstiprinasanas
nosacijumus.

Parbaudiet savu kontu un apliecinajuma tekstu

Pirms iesniegSanas parliecinieties, ka esat pierakstijies ar savu paredzéto darba kontu.
Parsdtita saite nav atlauja apliecinat sakotnéja sanémeéja varda. Ja tieSa saite pieder
citam, lasitajs parbauda pasreizéja lietotdja uzdevumu; ja uzdevums ir negaidits,
atgriezieties sava My Policies lapa.
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Ka izlastt politiku un apliecindt iepazisanos

|zlasiet precizu tekstu blakus rdtinai. Tas var nakt no politikas, tas kategorijas vai
kopéja noklus€éjuma, tapéc politikam var but atskirigs formuléjums. Ja teksts neatbilst
jusu situacijai, izmantojiet jautajuma vai nespéjas apliecinat procesu. Varda ievadei vai
rotinas atzimésanai jaatspogulo jasu faktiskais apstiprinajums, nevis tikai tehniska
nosacijuma izpilde.

Ja vajadzigs vards, izmantojiet ar pasreiz€jo profilu saisttto paradamo vardu. lesauka,
cita darbinieka vards vai nepilnigs vards var neatbilst. Ja pats profils ir nepareizs,
zinojiet atbildigajam administratoram, nevis atkartoti miniet variantus.

Atpazistiet pabeigSanu un saglabgjiet klodu

Sekmigs apstiprinajums noved pie kvits. Parbaudiet politiku un versiju, péc tam
atgriezieties personigaja saraksta un parladéjiet to. Tas parbauda gan pieradijumu
attélojumu, gan uzdevuma statusu. Atcerieties, ka pabeigta agraka versija ne vienmér
izpilda velaku atjauninajuma uzdevumu.

Ja darbiba neizdodas, fikséjiet zinojumu, laiku un uzdevuma saiti, neatklajot sensitivu
politikas saturu. Atveriet uzdevumu atkartoti, lai redzetu, vai jau pastav kvits vai
pabeigts statuss. VElaka registréSanas secibas klime var notikt péc agrakas
ierakstisanas, tapéc atkartota iesniegSana nav uzticams labojums. Lidziet
administratoram izmeklét konkréto ierakstu, izmantojot KB10538. Neveiksmigu
apliecingjumu un trakstoSu pazinojumu problému novérsana.

Ja nevarat apliecinat

lzmantojiet Uzdot jautajumu Tpasniekam, lai iesniegtu jautajumu.Ja nevarat apliecinat
iepazisanos ar politiku, atlasiet Nevaru apstiprinat iepaziSanos — noradit iemeslu,
ievadiet iemeslu un nosatiet. Otra darbiba parvieto uzdevumu uz Jaizskata un nelau;j
veikt parasto apliecinasanu, kamér tas nav atrisinats.

Atbrivotam uzdevumam vai politikai bez uzdevuma nav parastas apliecinasanas
darbibas. Service rezima iesniegSanu var blokét arT nepieejama pakalpojuma
konfiguracija vai trakstoSa piekriSana. Lidziet administratoram noveérst registrésanas
kladas. Nemainiet savu apliecinajumu tikai tapéc, lai apietu atsp&jotu pogu.
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