ZINASANU BAZES RAKSTS

Compliance Dashboard: ka analizét iepazisanas
apliecinajumus




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.



Satura raditajs

Atlasiet parskata tvérumu

Interpretéjiet raditajus

Lasiet matricu un tendenci

Izmekl&jiet zemu procentu noderiga seciba

Pirms secinajuma kopigosanas salidziniet nelielu paraugu

Eksportéjiet un parbaudiet pieradijumus
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Compliance Dashboard: ka analizét iepazisands apliecinGjumus

Compliance Dashboard apkopo politiku uzdevumus pilnvarotiem parskatu lietotajiem.
Administratori, atbilstibas vaditaji un auditori var skatit plasaku politiku tvérumu;
autoriem atlasa tikai vinu politikas. Lapas limena kategoriju iestatijumi un konkrétas
politikas parskata saite var to vél saSaurinat.

Atlasiet parskata tvérumu

1 Atveriet lapu ar Compliance Dashboard.

2 Parbaudiet, vai skatat visu pieejamo tvérumu vai vienu politiku.
3 lzvélieties nodalu vai saglabagjiet visu nodalu atlasi.

4 |estatiet Stavoklis uz datumu uz Sodienu vai agraku datumu.

Informacijas panelis parrékina datus no ieladétajiem uzdevumiem. Tas izslédz péc
atlastta datuma izveidotos uzdevumus. Uzdevumam, kas apliecinats péc ST datuma,
vesturiskais aprékins uzskata, ka taja laika tas vél bija atverts vai kavets.

~ ] Paaugstindt g9 Lapas detalizéta informacija () Priekiskatums  ]) Analize Publicéts: 7.11.26. [ Kopigot ~ A |

Politiku ievérosana
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@ Pieradijumu Zurnals ir bojats
lerakstu skaits: 1. Jaucgjkodu kéde parbaudita

Politiku atbilstibas pdrskatiSana pa nodalam

Interpretéjiet raditajus
Raditajs Aprékins
Apliecinato uzdevumu skaits dalits ar

Kopéja atbilstiba ieklauto uzdevumu skaitu, izslédzot
atbrivotos un pauzétos.

Uzdevumi, kuru aprékinatais statuss

Nokavéti piesSkirumi o _ . _
’ atlasttaja datuma ir kavets.

lepaziSanas apstiprinasanai Pagajuso dienu mediana pabeigtiem
nepiecieSamo dienu mediana uzdevumiem, kuri pieskirti iepriek$&jas
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Raditajs Aprékins
90 dienas un apliecinati lidz atlasttajam
datumam.

Uzdevumi, kuru aprékinatajam statusam

Jaizskata C .y . —
nepiecieSama izskatisana.

Galvenais atbilstibas procents skaita uzdevumus, nevis atskirigas personas. Viens
darbinieks ar vairakam politikam veido vairakus uzdevumus.

Lasiet matricu un tendenci

Politiku un nodalu matrica ietver publicétas un parskatiSana eso$as politikas un
izmanto katras politikas pasreizéjas versijas uzdevumus. Kopéjais raditajs atlasitaja
politiku tvéruma var ieklaut art citu versiju uzdevumus, tapéc tam nav jasakrit ar
vienkarSu matricas Snu vidéjo vértibu.

MéneSu tendencé ir 6 ménesSu punkti lidz atlasitajam datumam. Kavéto uzdevumu
saraksts palidz noteikt senakos neizpilditos terminus. Lapas redaktors var paslépt
tendenci vai kavéto sarakstu.

PiezZime

Veésturiskais datums ir aprékins no pasreiz€jiem uzdevumu ierakstiem un to
datumiem, nevis visu pagatnes statusa izmainu pilniga atkartoSana. leprieksgjas
atbrivojumu, pauzu un izskatiSanas parejas netiek pilniba atjaunotas. lzmekléjot
konkrétu vésturi, izmantojiet audita un pieradijumu ierakstus.

|lzmekléjiet zemu procentu noderiga seciba

Saciet ar atskaites tvérumu, péc tam uzdevumu statusiem un tikai tad lemiet par
turpmako ricibu. Zema vértiba var atspogulot patieSam nepabeigtu darbu, nesen saktu
kampanu, plasaku politiku atlasi vai uzdevumus, kuriem vajadzigs Tpasnieka [émums.
Atgadinajumu satisana visiem bez célonu parbaudes var skart cilvékus, kuru nakama
darbiba ir Tpasnieka vai administratora zina.

Parbaudiet, vai atlasitais datums un nodala atbilst jautajumam, uz kuru atbildat. Péc
tam parbaudiet nokavéto darbu atseviski no uzdevumiem, kuru terminS vél nav
beidzies. Parskatiet gadijumus, kas gaida lemumu, jo tie piedalas citadi neka atbrivoti
vai apturéti uzdevumi. Konkrétam darbiniekam parbaudiet uzdevumu, nevis uztveriet
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kopé&jo procentu ka pieradijumu Sis personas statusam.
Jautajums Noderigs skats vai pamatojoss ieraksts

Pasreizéjie nokavétie uzdevumi un

Kuram darbam Sodien jaseko? . - . S
izskatamie gadijumi.

Kura pasreiz€ja politikas versija atpaliek

_ Politiku un nodalu matrica.
pa nodalam? ’

Kapéc kopéjais skaitlis atSkiras no Pamata esoso rindu uzdevumu versijas
matricas? un tvérums.

Darbinieka kvits un apliecinajuma

Ko apstiprinaja viens darbinieks? .
pstip J ieraksts.

Versiju vésture un administrativie audita

- o - : 5
Kapéc mainijas politika vai kampana: otikumi.

Pirms secinajuma kopigosanas salidziniet nelielu paraugu

Pienemsim, ka atlasitaja tvéruma ir 8 uzdevumi: 4 apliecinati, 2 joprojam atverti, 1
atbrivots un 1 apturéts. Atbilstibas saucéjs ir 6, nevis 8, jo atbrivotos un apturétos
uzdevumus izslédz. Rezultats ir aptuveni 66,7 %, lai gan apliecinata ir tikai puse visu
saglabato rindu. Viens darbinieks var parstavét vairakas s1s rindas.

Tagad apsveriet matricu, kas ierobezota lidz politikas paSreiz€jai versijai, kamér
kopéjais tvérums ietver arT vecaku versiju uzdevumus. AtSkirigs matricas procents var
but paredzams. Neaprékiniet nodalu Stnu vidgjo, nenemot véra uzdevumu skaitu, un
nepienemiet, ka komandas matrica un organizacijas panelis izmanto identiskas
ierakstu kopas.

Pagatnes datuma atskaitei parbaudiet vismaz vienu uzdevumu, kas apstiprinats péc
atlasitas dienas. Ta aprékinatais vesturiskais statuss var but atverts vai nokaveéts, lai
gan pasreizéjais ieraksts ir apliecinats. Parbaudiet arT atbrivojumu vai apturéjumu: tiek
izmantots pasreizéjais TpaSais statuss, nerekonstrugéjot katru vésturisko pareju.
Detalizéti datumu noteikumi ir KB10531. Ka aprekina politiku atbilstibu atlasitam
datumam.

Kopigojot rezultatu, ieklaujiet atskaites datumu, nodalu, politiku un kategoriju
ierobezojumus un noradiet, vai runa ir par uzdevumiem vai darbiniekiem. Ja svariga
salidzinasana, saglabajiet attiecigo rindu eksportu. Excel fails ir operativa tabula, nevis
pilns pieradijumu arhivs; ta laukus un ierobezojumus izskaidro KB10532. Ka eksportét
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politiku atbilstibas uzdevumus uz Excel.

Eksportéjiet un parbaudiet pieradijumus

Atlasiet Eksportéet uz Excel, lai lejupieladétu uzdevumu rindas atlasitajam politiku
tvérumam, nodalai un datumam. Eksporta ieklauj Sim datumam aprékinato statusu.
Pirms darbinieku informacijas kopigoSanas parskatiet tvérumu.

Integritates panelis var parbaudit apliecinajumu jaucéjvertibu kédi ar Parbaudit tagad.
Veiciet So parbaudi ar administratora kontu, kas var atjauninat produkta iestatijumus
un audita zurnalu; tikai lasisanas auditoram var rasties atlauju kloda. Rezultats
attiecas uz pieradijumu zurnalu, nevis tikai paradito nodalu. Integritates parbaude
nepierada, ka avota saturs nav mainits vai ka ieraksti ir aizsargati pret visam
administratoru darbibam. Skatiet KB10509. Policy Acknowledgement datu glabasana:
Direct un Service rezimi.
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