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Ka eksportét politiku atbilstibas uzdevumus uz Excel




Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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Parbaudiet lejupieladi un registréSanu

vi v M~ BN



Ka eksportet politiku atbilstibas uzdevumus uz Excel

Compliance Dashboard eksporté atlasita tvéruma uzdevumus Excel darbgramata.
lzmantojiet failu operativai sekoSanai, salidzinaSanai vai papildu analizei. Ta ir
tabulara uzdevumu atskaite, nevis PDF atskaite, diagrammas eksports vai pilna
apliecinajumu pieradijumu zurnala kopija.

lestatiet eksporta tvérumu

1 Atveriet Compliance Dashboard ar atskaiSu piekluvi.

2 Parbaudiet, vai lapa ir ierobezota lidz noteiktam kategorijam vai vienai politikai.
3 Atlasiet nodalu vai atstajiet visu nodalu opciju.

4 |estatiet Stavoklis uz datumu uz paredzéeto atskaites dienu.

5 Pirms Eksportét uz Excel izvéles parskatiet paradito tvérumu.

Eksportam tiek piemérota autora TpasSumtiesibu filtréSana un lapas politiku
ierobezojumi. Uzdevumi, kas atlasitaja datuma vél nepastavéja, tiek izlaisti. Eksports
nav ierobezots tikai lidz nokavétam rindam vai redzamam matricas SGnam; tas ietver
uzdevumu rindas, kuras atlasa eksporta politiku, nodalu un datumu logika.

Politiku ievérosana

Microsoft 365 Division - Politiku skaits: 3 - Darbinieku skaits: 0

‘ Fri Nov 06 2026 (& ‘ ‘ Microso ft 365 Division v | || B2 Eksportét uz Excel ||

Filtru parbaude pirms uzdevumu datu lejupielades

Parbaudiet darbgramatu

Lejupieladéta faila nosaukums sakas ar PolicyCompliance_ un ietver atlasito
datumu. Darbgramata ir treknraksta galvene, fikséta pirma rinda un automatiskais
filtrs. TukSas avota vértibas eksporté ka tuksas Stnas.

Kolonna Saturs

Darbinieks Saglabatais darbinieka paradamais

vards.
Konts Darbinieka konta identifikators.
Nodala Uzdevuma saglabata nodala.
Vaditajs Saglabatais vaditaja konts.
Politika Politikas nosaukums.
Versija Uzdevuma versijas numurs.
Statuss Aprékinatais statuss atlasitaja datuma.
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Kolonna Saturs

Pieskirts Saglabatais pieskirsanas datums.
Termin3 Saglabatais termins.

lepaziSanas apstiprinasanas laiks Saglabatais apliecinajuma datums, ja ir.

Lapas nosaukums balstas uz lokalizéto informacijas panela nosaukumu un ir
ierobezots lidz darbgramatas atbalstitajam nosaukuma garumam. Datumu Sdnas
saglaba datumu vértibas; Excel attélojums un vide var ietekmét to izskatu. Parbaudiet
datumu formatéjumu, ko mainat turpmakas analizes laika.

|zprotiet veésturiskos eksportus

Statuss tiek parrékinats atlasitajai dienai, bet citi eksportétie datumu lauki nak no
pasreizéja uzdevuma ieraksta. Tapeéc personai, kura apstiprinajusi péc $1s dienas, viena
rinda var bat vésturisks pieskirts vai nokavéts statuss un vélaks apliecinajuma datums.
Tas automatiski nav nekonsekvents eksports; tas atspogulo divas atskirigas nozimes.

Atbrivotu un apturétu uzdevumu rindas var paradities, lai gan Sos statusus izslédz no
galvena atbilstibas saucéja. Parrékiniet procentus péc produkta noteikumiem, nevis
bez izSkirtbas daliet visas eksportétas apliecinatas rindas ar visam rindam. Skatiet
KB10531. Ka aprekina politiku atbilstibu atlasitam datumam.

Parbaudiet lejupieladi un registréSanu

Atveriet darbgramatu, parbaudiet zinamu darbinieku un politiku, parliecinieties par
datuma tveérumu un salidziniet rindu kopu ar paredzétajiem filtriem. Kopigojot
saglabajiet atskaites datumu un filtrus un ievérojiet organizacijas noteikumus
darbinieku informacijai.

PiezZime

Produkts lejupielade darbgramatu pirms atskaites eksporta audita notikuma
ierakstisanas. Kontam bez atlaujas rakstit 5o notikumu var rasties vélaka
registréSanas klome, lai gan fails jau izveidots. Parbaudiet lejupieladéto failu un
lUdziet administratoram izmeklét registréSanu, nevis pienemiet, ka katra klida
nozimé nenotikusu eksportu.

Fails neietver pilnu apliecinajuma tekstu, ieraksta jaucéjkodu, ievadita varda lauku vai
visu notikumu vésturi. Siem jautdjumiem izmantojiet kvitis un pieradijumu parbaudi.
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Administrativa audita eksports ir atseviska darbiba, kas aprakstita KB10534. Ka
parskatit un eksportét politiku audita Zurnalu.
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