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Atruna

Sts atrunas izpratné:

— » o«

- Uzpémums (3aja Atruna - “Uznémums”, “Més”, “Mums” vai “Masu”) ir SIA Vitextra, LV-1009, Riga, Matisa iela 61 — 25;

- Dokuments attiecas uz zinaSanu bazes rakstu;

- Jus nozimé fizisku personu, kura pieklist Dokumentam, vai uznémumu, vai citu juridisku personu, kuras varda ST fiziska
persona pieklist Dokumentam vai izmanto to, atkariba no situacijas;

- Timeklvietne attiecas uz Vitextra un ir pieejama https://vitextra.com.

Atruna

Dokumenta ieklauta informacija ir paredzéta tikai visparéjai zinasanai.

Uznémums neuznemas atbildibu par kladam vai izlaidumiem Dokumenta satura.

Uznémums nekada gadijuma nav atbildigs par TpaSiem, tieSiem, netieSiem, izrietoSiem vai nejausiem zaud&jumiem vai

jebkadiem citiem zaud&jumiem, neatkarigi no t3, vai tie izriet no liguma paredzétas darbibas, radusies nolaidibas vai citu

neatlautu darbibu dél, kas ir radusas no Dokumenta satura izmanto$anas vai saistiba ar to. Uznémums patur tiesibas

jebkura laika un bez iepriek$gja bridinajuma papildinat, svitrot vai grozit Dokumenta saturu.

Atruna par klidam un izlaidumiem

Dokumenta sniegta informacija ir tikai visparigas norades par intereSu jautajumiem. Tapéc klidas var rasties pat tad, ja
Uznémums veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodro3inatu, ka Dokumenta saturs ir aktuals un precizs. Turklat, nemot
véra likumu un noteikumu mainigo dabu, dokumenta ieklautaja informacija var bat kavéjumi, izlaidumi vai
neprecizitates.

Uznémums nav atbildigs par kladam vai izlaidumiem, ka arT par rezultatiem, kas ir iegdti, izmantojot 30 informaciju.

Atruna par godpratigu izmantoSanu

Uznémums var izmantot ar autortiestbam aizsargatu materialu, ko autortiesibu Tpasnieks nav skaidri atlavis. Uznémums
nodroSina $ada materiala pieejamibu kritikas, komentaru, jaunumu izzinoSanas, macibu, zinatniska darba vai pétniecibas
noldkos.

Uznémums uzskata, ka tas ir “godpratigs” $ada ar autortiestbam aizsargata materidla izmantojums, ka ir noteikts ASV
Autortiesibu likuma 107. panta.

Ja vélaties izmantot ar autortiesibam aizsargatu materialu no Dokumenta saviem mérkiem, kas parsniedz godpratigu
izmanto3anu, ir jasanem atlauja no autortiesibu Tpasnieka.

Atruna “Lieto$ana uz savu risku”

Visa informacija dokumenta tiek sniegta “tada, kada ta ir”, bez jebkadam pilniguma, precizitates, savlaiciguma vai $is
informacijas izmanto3anas rezultata iegGto rezultatu garantijam, ka arT bez jebkadam garantijam, skaidri izteiktam vai
netie$am, tostarp, bet ne tikai, bez garantijam par veiktspéju, komercialo izmantojamibu un piemérotibu konkrétam
mérkim.

Uznémums neuznemas atbildibu attieciba pret Jums vai kadu citu par pienemto [Emumu vai ricibu, kas pamatojas uz
Pakalpojuma sniegto informaciju, vai par izrietoSiem, IpaSiem vai lidzigiem zaudé&jumiem, pat ja Jums ir pazinots par 3adu
zaudéjumu iesp&jamibu.

Sazinieties ar mums

Ja par S0 atrunu rodas jautajumi, sazinieties ar Mums pa e-pastu support@vitextra.com.
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levads

|lzmantojiet SharePoint satura apstiprinasanu, lai pazinojumi tiktu parbaudtti pirms to
kopigo$anas ar lasttajiem. Saja raksta aprakstiti saraksta iestatijumi, redaktoru un
apstiprinataju darbplisma un melnrakstu drosiba.

Ka tas darbojas

Kad satura apstiprinasana ir iespgjota, katram saraksta vienumam tiek pieskirts
Apstiprinajuma statuss:

Statuss Nozime Redzamiba
e Pazinojums ir parbaudits Pieejams ar lasisanas
Apstiprinats C o . .
un publicets piekluvi
. Pazinojums gaida Atkartgs no melnrakstu
Gaida IR v o
parbaudi drosibas un atlaujam
Noraidits Apsjclpr-matajs ir noraidijis Atk:irlgs no melnrfkstu
pazinojumu drosibas un atlaujam
Melnraksts Pazinojums ir saglabats ka | Atkarigs no melnrakstu

melnraksts dros$ibas un atlaujam

Tipiska darbplisma izskatas sadi:

1 Redaktors izveido vai maina pazinojumu - tas iegust statusu Gaida.

2 Apstiprinatajs to parskata un apstiprina vai noraida, péc izvéles pievienojot
komentaru.

3 Péc apstiprinasanas vienums klist pieejams atbilstoSi SharePoint atlaujam;
parladejiet lapu.

Satura apstiprinasanas iesp&josana saraksta

Lai mainTtu Sos iestatijumus, jums jabat saraksta TpasSniekam (jabat atlaujam Pilna
kontrole vai Parvaldit sarakstus).

1 Atveriet pazinojumu sarakstu (pieméram, ar pogu Atvert sarakstu timekla dalas
rikjosla).

2 NoklikSkiniet uz zobrata ikonas un atlasiet Saraksta iestatijumi.

3 Sadala Visparigie iestatijumi noklikskiniet uz Versiju iestatijumi.

4 Jautajuma Vai pieprasit iesniegto vienumu satura apstiprinasanu? (Require content
approval for submitted items?) atlasiet Ja.


https://vitextra.com/lv/support/kb/10576
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5 Jautajuma Vai izveidot versiju katru reizi, kad $aja saraksta tiek redigéts vienums?
(Create a version each time you edit an item in this list?) atlasiet Ja. Tas ir ieteicams
- skatiet piezimi talak.

6 Sadala Melnraksta vienumu droSiba (Draft Item Security) izvélieties, kas var redzét
vEl neapstiprinatus vienumus. lesakam opciju Tikai lietotaji, kuri var apstiprinat
vienumus (un vienuma autors) (Only users who can approve items (and the author
of the item)).

7 Noklikskiniet uz Labi.

# REDIGET SAITES

lestatijumi » Versiju parvaldibas iestatijumi

Satura apstiprinajums

Norédiet, vai jaunajiem vienumiem vai esofo vienumu izmaindm ITdz apstiprindanai japaliek melnraksta statusd. Uzziniet par apstipringjuma

. i i i ?
pieprasidany. Vai pieprasit satura apstiprinajumu iesniegtajiem elementiem

@Ja (O Ne

Vienums: versiju vésture
Val izveidot versiju ikreiz, kad £aja saraksts tiek redigéts vienums?

Noradiet, vai versija tiek izveidota ikreiz, kad 3aja saraksts tiek redigéts vienums.  Uzziniet par versija = - -
lora ai versija tiek izveidota ikr d Zaja saral iek redigéts vienum ziniet par versijam @1 ONe

Paturét Sadu versiju skaitu

[C) Paturét melnrakstus $adam apstiprinato versiju skaitam

Melnraksta

Melnraksti s vai vienumi, kas nav apstiprinati. Noradiet, kuri lietotdji drikst redz&t melnrakstus $aja objektd "saraksts".
Uzzinie & stus

redigét melnrakstus. Kas drikst redzét melnrakstu vienumus Saja objekta "saraksts"?

() Jebkurs lietotajs, kas var lasit vienumus
() Tikai tie lietotaji, kas var redigét vienumus
(@ Tikai lietota]i, kas var apstiprinat vienumus (un vienuma autors)

Labi Atcelt

Saraksta satura apstiprinasanas iestatijumi

Bridinajums!

Péc apstiprinata pazinojuma redigésanas var bit vajadziga atkartota apstiprinasana.
Lasttajiem redzamo versiju nosaka SharePoint, nemot véra versiju veidoSanu,
melnrakstu droStbu un atlaujas. Timekla dala pati neizvélas apstiprinato versiju.

Pazinojumu apstiprinasana un noraidisana

Apstiprinasanu veic lietotaji ar atlauju Apstiprinat vienumus (Approve Items) - péc
nokluséjuma vietnes Tpasnieki.

1 Atveriet pazinojumu sarakstu.

2 Atlasiet pazinojumu ar statusu Gaida.

3 Komandjosla noklikSkiniet uz Apstiprinat/noraidit (ja komanda nav redzama,
mekléjiet to izvélne ...).

4 |zvélieties Apstiprinats vai Noraidits, ja nepiecieSams, pievienojiet komentaru un
noklikskiniet uz Labi.
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Vienuma Jauns ednicas darba grafiks
apstiprinasana/noraidisana
Apstiprinajuma statuss

() Apstiprinats - 5is vienums bis redzams visiem
listotajiem.

) Noraidits - 5is vienums tiks atgriezts ta veidotajam un
bus redzams tikai ta veidotajam un visiem tiem
lietotajiemn, kuri var skatlt melnraksta vienumus.

® Gaida - Sis vienums joprojam bus redzams ta veidotajam
un visiemn lietotajiem, kas var skatlt melnraksta vienumus.

Komentars

lzmantojiet so lauku, lai ievaditu komentarus par to, kapec
vienums tika apstiprinats vai noraidits.

4
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Pazinojuma apstiprinasana

Padoms

Lai atrastu pazinojumus, kas gaida parbaudi, pievienojiet saraksta skatam kolonnu
Apstiprinajuma statuss vai izveidojiet atseviSku skatu ar filtru péc statusa Gaida.
Pazinojumus apstiprinatajiem varat arT automatizét ar Power Automate: SharePoint
savienotaja ir pieejama darbiba Set content approval status.

Redzamiba un SharePoint atlaujas

SharePoint nosaka, kurus saraksta vienumus drikst redzét pierakstitais Llietotajs.
Timekla dalai nav atseviSkas opcijas tikai apstiprinatu vienumu radisanai un nav sava
apstiprinajuma statusa filtra. lerobezojiet melnrakstu redzamibu ar iestatijumu
Melnraksta vienumu drosiba un parbaudiet rezultatu ar lasitaja kontu.

Melnraksta vienumu drofiba

Melnraksti ir maz3ksvarigds versijas val vienumi, kas nav apstipringti, Noradiet, kuri lietotaji drikst redz&t melnrakstus 3aj8 objekta 4 % . kBiar iR
“saraksts”. Uzziniet, ki noteikt, kas var skatit un redigét melnrakstus. Kas drikst redzét melnrakstu vienumus 3aja objekta “saraksts"?

() Jebkurs lietotas, kas var lasit vienumus

() Tikai tie lietotaji, kas var redigét vienumus
Tikai lietotdji, kas var apstiprinat vienumus {un vienuma
autors)

Melnraksta vienumu drosiba saraksta
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Bridinajums!

Ja visiem lietotajiem ar lasiSanas piekluvi ir atlauts redzét melnrakstus, var bat
redzami arT neapstiprinati pazinojumi. Karuselis pats nenodroSina tikai apstiprinata
satura radisanu.

Parbaudiet arT autora vai apstiprinataja skatu: Sie lietotaji var redzét vairak melnrakstu
neka parasti lasttaji.

PiezZime

Ja satura apstiprinasana nav iesp€jota, sarakstam nav apstiprinasanas procesa.
Parastas saraksta un vienumu atlaujas joprojam ir speka.

Biezi uzdotie jautajumi

Es izveidoju pazinojumu, bet tas lapa neparadas. Parbaudiet, vai pazinojums saraksta
ir redzams lasitaja kontam, vai ir sanemts vajadzigais apstiprinajums un vai deriguma
terminsS vél ir speka. Skatiet KB10575.

Timekla dala pazuda no lapas. Ja SharePoint neatgrieZ pieejamus pazinojumus, kas
atbilst datuma filtram, timekla dala lasiSanas rezima paslépjas. Redigésanas rezima
tiek radits zinojums “Nav vienumu, ko radit”.

Kam jabat apstiprinatajam? Parasti ta ir iek$éjas komunikacijas komanda vai vietnes
Tpasnieks. PieSkiriet apstiprinatajiem atlauju Apstiprinat vienumus (Approve Items),
bet autoriem - atlaujas LidzdarboSanas.

Nobeigums

Péc konfiguréSanas parbaudiet lapu ar parasta lasitaja un atseviski ar autora kontu.
Parladejiet lapu, lai ieladétu saraksta izmainas.
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Termini

Power Automate

Microsoft Power Automate ir makona pakalpojums, kas lauj lietotajiem izveidot
automatizetas darbplismas starp lietojumprogrammam un pakalpojumiem. Tas lauj
automatizéet atkartotus uzdevumus un procesus, pieméram, datu vaksanu, pazinojumus
un apstiprinasanu, neprasot plasas programmeésanas zinasanas.

SharePoint

SharePoint ir timekla sadarbibas platforma, kas nodroSina satura parvaldibu,
dokumentu parvaldibu, darbplismu lietojumprogrammas, meklésanu un citus rikus,
kas lauj darbiniekiem un komandam stradat kopa. SharePoint ir arT drosa vieta
koptgotas informacijas glabasanai, organizésanai un piekluvei.

Timekla dala

Timekla dala ir galvenais funkcionalitates vai satura buvelements, kas tiek novietots
SharePoint lapa. Dazas timekla dalas atbalsta pielagoSanu, pieméram, timekla dalas
konfiguréSanu vai tas izskata mainu.
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