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Отказ от ответственности
Для целей настоящего Заявления об отказе от ответственности:
- Компания (именуемая в данном Отказе от ответственности  "Компания", "Мы", "Нас" или  "Наш") относится к Vitextra

SIA, LV-1009 Riga, Matise iela 61 - 25.
- Документ ссылается на статью Базы знаний.
- Вы означает физическое лицо, получающее доступ к Документу, или компанию, или другое юридическое лицо, от

имени  которого  такое  физическое  лицо  получает  доступ  к  Документу  или  использует  его,  в  зависимости  от
обстоятельств.

- Веб-сайт относится к Vitextra, доступному с https://vitextra.com
Отказ от ответственности
Информация, содержащаяся в Документе, предназначена только для общих информационных целей.

Компания не несет ответственности за ошибки или упущения в содержании Документа.

Ни  в  коем  случае  Компания  не  несет  ответственности  за  какие-либо  особые,  прямые,  косвенные,  логически
вытекающие или случайные убытки или любой ущерб вообще, будь то в результате действия договора, халатности
или  других  правонарушений,  возникающих  в  результате  или  в  связи  с  использованием  содержания  Документа.
Компания  оставляет  за  собой  право  вносить дополнения, удаления  или  модификации  в  содержание  Документа  в
любое время без предварительного уведомления.

Отказ от ответственности за ошибки и упущения
Информация,  представленная  в  Документе,  предназначена  только  для  общего  руководства  по  вопросам,
представляющим  интерес.  Таким  образом,  ошибки  могут  возникать,  даже  если  Компания  принимает  все  меры
предосторожности  для  обеспечения  актуальности  и  точности  содержания  Документа.  Кроме  того,  учитывая
меняющийся характер законов, правил и подзаконных актов, могут возникнуть задержки, упущения или неточности
в информации, содержащейся в Документе.

Компания  не  несет  ответственности  за  какие-либо  ошибки  или  упущения,  а  также  за  результаты,  полученные  в
результате использования этой информации.

Отказ от добросовестного использования
Компания может использовать защищенные авторским правом материалы, которые владелец авторских прав явно
не  разрешил. Компания  делает  такие  материалы  доступными  для  критики, комментариев, новостных репортажей,
преподавания, стипендий или исследований.

Компания  считает,  что  это  представляет  собой  "добросовестное  использование"  любого  такого  защищенного
авторским правом материала, как это предусмотрено в разделе 107 закона США об авторском праве.

Если Вы хотите использовать защищенные авторским правом материалы из Документа в своих собственных целях,
выходящих  за  рамки  добросовестного  использования,  Вы  должны  получить  разрешение  от  владельца  авторских
прав.

Отказ от ответственности "Используйте на Свой Страх и Риск"
Вся  информация  в  Документе  предоставляется  "как  есть",  без  каких-либо  гарантий  полноты,  точности,
своевременности  или  результатов,  полученных  в  результате  использования  этой  информации,  и  без  каких-либо
гарантий, явных  или  подразумеваемых, включая, но  не  ограничиваясь  гарантиями  производительности,  товарной
пригодности и пригодности для конкретного цель.

Компания  не  несет  ответственности  перед  Вами  или  кем-либо  еще  за  любое  принятое  решение  или  действие,
основанное на информации, предоставленной Сервисом, или за любые косвенные, особые или аналогичные убытки,
даже если она предупреждена о возможности таких убытков.

Свяжитесь с Нами
Если у вас есть какие-либо вопросы по поводу этого заявления об отказе от ответственности, Вы можете связаться с
нами по электронной почте: support@vitextra.com .
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Как создать короткую ссылку на документ или папку в SharePoint Online

Введение
Команда  Short  URL  на  панели  команд  библиотеки  документов  создаёт  короткую
ссылку  на  выбранный  документ  или  папку.  Это  занимает  несколько  секунд:  вы
выбираете элемент, открываете диалоговое окно, копируете ссылку и при желании
задаёте ей более понятное имя.

В этой статье объясняется, как пользоваться командой. Общий обзор продукта см. в
статье KB10470. Short URL Online. Обзор решения.

Перед началом работы
- Short URL Online должен быть развёрнут в вашем клиенте, а приложение Vitextra

Short  URL  должно  быть  добавлено  на  сайт.  Если  команда  Short  URL  не
отображается, попросите администратора выполнить действия из статьи KB10057.
Как развернуть и настроить Short URL Online.

- Команда доступна в библиотеках документов.

Создание короткой ссылки
1 Откройте  библиотеку  документов  и  выберите  документ  или  папку,  к  которым

нужно предоставить доступ. Выберите только один элемент.
2 На панели команд нажмите Short URL.

Команда Short URL на панели команд

1 Откроется диалоговое окно Short URL с индикатором загрузки, пока загружается
ссылка. Если у элемента ещё нет короткой ссылки, она создаётся автоматически.
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Как создать короткую ссылку на документ или папку в SharePoint Online

Диалоговое окно Short URL

1 Нажмите  значок  копирования  рядом  с  короткой  ссылкой.  На  короткое  время
появится  слово Скопировано, подтверждающее, что ссылка находится  в  буфере
обмена.

2 Нажмите  Закрыть,  затем  вставьте  ссылку  в  сообщение  электронной  почты,  чат
или документ.

Примечание

Команда  Short  URL  отображается  только  тогда,  когда  выбран  ровно  один
элемент. Если выбрано несколько элементов или ни одного, команда скрыта.

Примечание

Если  открыть  команду  для  элемента,  у  которого  уже  есть  короткая  ссылка,  в
диалоговом окне отображается эта ссылка, а новая не создаётся.

Просмотр свойств ссылки
Диалоговое окно содержит следующие поля.
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Как создать короткую ссылку на документ или папку в SharePoint Online

Поле Описание

Название

Имя, которое помогает распознать
ссылку в веб-части Short URL
Management. По умолчанию это
название или имя файла элемента. До
300 символов.

Домен

Домен короткой ссылки. См. KB10473.
Как выбрать домен и настроить
короткое имя ссылки в Short URL
Online.

URL-адрес

Короткое имя, которое следует за
доменом. Оно создаётся автоматически,
и его можно заменить. Обязательное
поле, до 200 символов.

Тип ссылки

Ссылка на элемент или Ссылка на
онлайн редактор. См. KB10472. Ссылка
на элемент или на онлайн редактор:
выбор типа ссылки в Short URL Online.

URL-адрес
Итоговая короткая ссылка с кнопкой
копирования. При щелчке она
открывается в новой вкладке браузера.

URL-адрес ссылки
Полный адрес элемента, на который
ведёт короткая ссылка.

Изменение короткой ссылки
1 В поле URL-адрес введите новое короткое имя, например price-list.
2 При необходимости измените Название, Домен или Тип ссылки.
3 Нажмите  Обновить.  Появится  сообщение  Сохранение  успешно  завершено.,  а  в

поле URL-адрес отобразится новая ссылка.
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Как создать короткую ссылку на документ или папку в SharePoint Online

Диалоговое окно после сохранения изменений

Предупреждение

Короткое имя должно быть уникальным. Если имя уже занято, в поле URL-адрес
отображается  сообщение  Такое  имя  уже  существует.  Необходимо  указать
уникальное имя. Выберите другое имя и снова нажмите Обновить. Если оставить
поле  URL-адрес  пустым,  в  нём  отобразится  сообщение  Это  поле  является
обязательным.

Предупреждение

Короткая  ссылка  состоит  из  домена  и  короткого  имени,  поэтому  изменение
любого  из  них  меняет  саму  ссылку.  Тем,  кто  уже  получил  прежнюю  ссылку,
следует отправить новую.

Что делать, если в диалоговом окне отображается ошибка
Если  короткую  ссылку  не  удаётся  загрузить  или  создать,  в  диалоговом  окне
отображается сообщение об ошибке, начинающееся словами Произошла ошибка:,
и  только  кнопка  Закрыть.  Закройте  диалоговое  окно  и  повторите  попытку.  Если

KB10471 Страница 7 из 9

https://vitextra.com/ru/support/kb/10471


Как создать короткую ссылку на документ или папку в SharePoint Online

проблема  не  исчезает,  обратитесь  к  статье  KB10365.  Почему  веб-часть  Vitextra
показывает сообщение «Надеемся, вам понравилась бесплатная пробная версия»:
причины и решения, чтобы исключить проблему с лицензией.

Подсказка

Чтобы  увидеть  все  короткие  ссылки,  созданные  вами  и  вашими  коллегами,  и
удалить ненужные, используйте  веб-часть  Short  URL Management. См. KB10474.
Как добавить и настроить веб-часть Short URL Management.
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Термины
Веб-часть
Веб-часть — это основной строительный блок функциональности или содержимого,
размещаемый на странице SharePoint. Некоторые веб-части поддерживают
настройку, например изменение параметров веб-части или ее внешнего вида.

Сайт
Сайт SharePoint — это контейнер для информации на платформе SharePoint. Сайты
обычно предоставляют такие возможности, как библиотеки документов, списки,
календари, доски обсуждений и рабочие процессы, что упрощает совместную
работу, коммуникацию и управление документами в командах или между
подразделениями. Сайты можно настраивать в соответствии с конкретными
потребностями и рабочими процессами организации.
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